16/06/2016 i SKS Daire Baskanligi
(Namik Kemal Universitesi Senatosunun 16/06/2016-06 tarih ve 34 sayili karari)

YONERGE

NAMIK KEMAL UNIVERSITESI COCUK EViIi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak

Amac

Madde 1- Bu calisma esaslarnin amaci, Namik Kemal Universitesi ¢alisanlarinin ve &grencilerinin 3-6 yas
arasindaki ¢ocuklarin bakimini, bedensel, ruhsal, zihinsel ve sosyal yonden gelistirilmesini ve okul dncesi egitimini
gerceklestirmek amaciyla agilan Namik Kemal Universitesi Cocuk Evininin isleyisini diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu ¢aligma esaslar1 Namik Kemal Universitesine bagl Cocuk Evini kapsar.
Dayanak

Madde 3- Bu yonerge 2547 sayili Kanunun 2880 sayili Kanunla degisik 46. Ve 47. Maddeleri uyarinca diizenlenen
Yiiksekogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Uygulama Yonergenin 15/¢ maddesine
dayanmaktadir.

IKINCi BOLUM
Tammlar, Personel

Tammlar
Madde 4- Bu ¢alisma esaslarinda gegen;

a) Universite: Namik Kemal Universitesi’ni

b) Rektor: Namik Kemal Universitesi Rektorii’nii

¢) Mudur: Nanik Kemal Universitesi Gocuk Evi Mudarin,

d) Birim: Namik Kemal Universitesi Cocuk Evini,

e) Daire Baskami: Nanmik Kemal Universitesi Saghk Kiiltiir Spor Daire Baskanini,
Cocuk Evi Sorumlusu

Madde 5- Cocuk Evi Sorumlusu, Rektor tarafindan atanir. Siiresi biten Cocuk Evi sorumlusu tekrar atanabilir.
Cocuk Evi Sorumlusu Birimin isleyisinden isletme miidiiriine karsi birinci derecede sorumludur. Gorevleri
sunlardir:

a) Birimin amiri, egitsel ve teknik biitiin islerini kanun, yonerge ve ¢aligma esaslarinda belirtilen amag
ve ilkeler dogrultusunda yonetmekle yiikiimli olup bu hizmetlerin en iyi sekilde yiiriitiilmesi i¢in
gereken tedbirlerin alinmasi ve denetlenmesinden sorumludur.

b) Yillik biitge Onerisini ve egitim programini hazirlatir ve bunlar1 Yiriitme Kurulu’nun onayina
sunar.

c) Personelin hizmet i¢i egitim programlarinin diizenlenmesini, gelistirilmesini ve uygulanmasini saglar.

d) Gorevliler arasinda gerekli ig boliimiinii ve hizmetlerin yerine getirilmesini saglar.
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e)

f)

Egitimci

Cocuk Evinin amacina uygun olarak gelistirilen standart formlarin uygulanmasini saglayarak
yazigmalar1 takip eder.

Cocuk Evi temizlik ve saglik sartlarina uygunlugunu, beslenme egitim hizmetlerinin yeterli olup
olmadigini kontrol eder.

Madde 6 - Kiz Meslek Liseleri Cocuk Gelisimi ve Egitimi Boliimii mezunu, alanda 6n lisans egitimi alan ya da
lisans egitimi alarak Anaokulu 6gretmeni unvani almig olanlardan isletme miidiiriiniin teklifi, yiiriitme kurulunun
onayi ile gorevlendirilir. Cocuk Evi sorumlusuna karst sorumludur. Gorevleri sunlardir:

a)

b)

c)
d)

€)
f)

9)

Cocuklar i¢in hazirlanan psiko-sosyal ve okul dncesi programlarini uygulamak, bu programlar igin
gerekli arag-gerec ve materyalleri diizenlemek.

Cocuklarn fiziksel, zihinsel, biligsel, egitsel, sosyal ve duygusal yonden gelisimleriyle ilgili
kayitlari tutmak.

Cocuklarin giinliik saglik, temizlik konulariyla ilgilenmek.

Cocuklarin davranig ve gelisim 6zelliklerini izlemek, gézlem formlarini islemek ve bu bilgileri ilgili
uzmanlara ileterek onlarla igbirligi yapmak.

Cocuk Evi Sorumlusu tarafindan saptanan belirli araliklarla, gocuklar hakkinda yapmis olduklari
degerlendirme raporlarim Cocuk Evi Sorumlusuna iletmek.

Sorumluluguna birakilan arag-gereg, oyuncak ve her tiirlii materyalleri, demirbas malzemelerini iyi
saklanmasi ve kullanilmasinda gerekli 6zeni gostermek.

Cocuk Evi sorumlusunun kendisine verecegi diger gorevleri yapmak.

Egitimci Yardimcisi

Madde 7 - Smif diizeninde ve ders esnasinda egitimciye yardimei olan elemandir. Kiz Meslek Liseleri Cocuk
Gelisimi ve Egitimi Bolimii mezunu ya da ilgili alanda sertifika sahibi olanlardan Cocuk Evi Sorumlusunun
teklifi ve Yiriitme Kurulunun onayiyla gorevlendirilir. Egitimciye karsi birinci derecede sorumludur. Gorevleri

sunlardir:
a)
b)
c)
d)

e)
f)

ilkeler

Cocuklarin oyun, dinlenme, beslenme, temizlik ve egitim faaliyetleri ile ilgili olarak egitimcinin
gozetiminde kendisine diisen gorevleri yerine getirmek,

Ogiin saatlerine gore masalar1 diizenlemek ve cocuklarin yemeklerini yemelerini yardimei olmak,
Cocuklarin tuvalet sonrasi temizliklerini muntazam yapmak,

Cocuklarin uykuya yatis ve kalkislarinda soyunup giyinmelerine yardimei olmak ve uyku saatlerini
kontroli altinda tutmak,

Cocuklarin yatak ve oyun odalarinin diizenini ve egyalarimin korunmasini saglamak,

Camasir ve yatak takimlar: ile kendisine teslim edilen esyalar1 muhafaza etmek.

UCUNCU BOLUM
ilkeler-Hizmetler ve Cahisma Kurallar

Madde 8 - Cocuklarin okul 6ncesi egitimi agagidaki ilkeler dogrultusunda planlanir.

a) Kendilerini tanimalarina, yeteneklerini gelistirmelerine yardimci olmak, 6zgiivenli, kendisi ve ¢evresiyle
barigik, dogru ve yapici iletisim kurabilen bireyler olarak yetismelerini saglamak,

b) ilkdgretim kurumuna hazirlanmak,

c) Kiiltiir, sanat ve spor etkinliklerinde yetkin ve katilimei, estetik degerlere ve gevre bilincine sahip, kendi
kiiltiirinii 6ztimseyip gelistirebilecek ve farkli kiiltiirlere saygili yurttaglar olarak yetistirmek,
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d)
e)
f)
9)
h)
i)

Anadilini dogru ve giizel bir bigimde kullanmalarini saglamak,

Merak, arastirma, sorgulama ve kesfetmeyi tesvik eden 6grenme ortamlari olugturmak,
Akademik, sosyal, duygusal, fiziksel gelisimleri desteklemek,

Yasam becerilerini gelistirmek,

Bilgiye ulagma yollarim dgretmek,

Kendi kendine yeten bagimsiz bireyler yetistirmek.

Hizmetler

Madde 9- Cocuk Evi Hizmetleri

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)

Universite mensuplar1 6ncelikli olmak iizere 36-60 ay g¢ocuklarinin egitim, dgretim ve bakim
sorumlulugunu paylasarak ¢ocuklara okul 6ncesi hizmetlerini sunmak,

Universitemiz ilgili bilim dallarindaki 6grencilere uygulamal egitim ve gdzlem imkam sunmak,

Okul 6ncesi donemdeki ¢ocuklarin gelismelerini destekleyecek egitim programlar gelistirme, uygulama
ve sonuglarini degerlendirmek,

Okul 6ncesi dénemdeki ¢ocuklari; yas, ilgi ve gereksinimlerine uygun yontem arag¢ ve geregleri
kullanarak yayinlar hazirlamak,

Okul oncesi egitimi konusunda bilimsel toplantilar diizenlemek, ¢ocuklara egitimcilere ve ailelere
yonelik yayinlar hazirlamak,

Konu ile ilgili bilim dallarinda ¢alisan dgretim elemanlarina arastirma yapabilecek elverisli kosullari
saglamak,

Aileler ile gerekli igbirligini saglayarak, ¢ocuk gelisimi ve egitimi hakkinda bilgilendirme ve rehberlik
hizmeti sunmaktir.

Cahsma Kurallar

Madde 10-

a)

Cocuk Evi 15 Temmuz-15 Agustos tarihleri arasinda yeni egitim-O0gretim donemi i¢in gereken
hazirliklarin yapilmasi, fiziksel ¢evre diizenlenmesi, tamir, bakim ve onarim islerinin rahatlikla
yapabilmesi i¢in kapalidir. Cocuk Evi kapali oldugu ayda veliler 6deme yapmazlar.

b) Cocuk Evi ¢alisma saatleri 08.30-17.30 arasindadir,
c) Bir gruptaki ¢cocuk sayisi 25°ten fazla olamaz,
d) Cocuk Evi hafta sonu ve resmi tatillerde kapaldir,
e) Kar, sis vb. olumsuz hava kosullar1 nedeniyle Tekirdag Valiligi emriyle okullarin kapatilmas: karart
alindiginda ulasim riskine kars1 egitime ara verilir.
f)  Rektorliik Makaminin onay ile;
1- Cocuk Evi fiziki kosullarinda ortaya ¢ikabilecek olaganiistii durumlarda,
2- Bulasici hastalik salginlarinda Cocuk Evinde egitime ara verilebilir.
DORDUNCU BOLUM
Kayit- Kabul, Ucretler, Ozel Durumlar, Devam- Devamsizhk, Servis
Kayit- Kabul
Madde 11 -

a) Cocuk Evine baslama yas1 36 ay’dir. On kayit tarihinde iginde bulunulan yilin Eyliil ay1 sonuna kadar
36 ayin1 dolduran ¢ocuklarin kayitlar kabul edilir. Cocuk Evi yonetiminin uygun bulmasi halinde daha
kiiciik yastaki d6grenciler de kabul edilebilir.
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Ucretler

b) Cocuk Evine kabul edilecek ¢ocuklarin tuvalet kontrollerini kazanmis olmalar1 gerekmektedir.

¢) Cocuk Evi 6n kayit ve kesin kayit islemleri her y1l igletme Miidiirliigli’ niin uygun gordiigi tarihlerde
Cocuk Evine yapilir ve bu tarihler Universitenin biitiin birimlerine duyurulur.

d) On kayit tarihinin sona ermesi ile birlikte miiracaat listesi Yiiriitme Kurulu onayina sunulur. Kesin kayit
islemleri Cocuk Evi sorumlusunca yapilir.

e) Universite personelinin kayit taleplerinin ¢ocuk Evi kontenjamini agmasi durumunda Rektorliik
Makaminin onay1 ile kura gekilir. Kura sonucu asil ve yedek kayit listeleri olusturulur. Cocuk Evine kesin
kayit hakki kazanan veliler, belirlenen kesin kayit tarihinde istenen evraklari Cocuk Evine teslim etmek
durumundadirlar. Kesin kayit tarihinde islem yaptirmayan veliler kayit hakkini kaybeder.

f) Velinin herhangi bir nedenle Cocuk Evinden ilisik kesmesi ve bir siire sonra tekrar kayit yaptirmak
istemesi durumunda Cocuk Evi kontenjaninda bosluk olmasi halinde (Aralik ay1 sonuna kadar) yeniden
kayit yapilir.

g) Cocuk Evi kontenjaninda bosluk olmasi durumunda;
1) iginde bulunulan yilin 31 Aralik tarihine kadar gelen miiracaatlar degerlendirilir ve cocuk kayd1 yapulir.
2) Talebin kontenjan fazlasi olmasi1 durumunda, Universite personeline éncelik taninir.

3) 1 Ocak tarihinden itibaren yeni kayit donemine kadar gelen miiracaatlar kabul edilemez.

Cocuk Evi mali konularda Namik Kemal Universitesi Sosyal Tesisler Isletmesinin bagli oldugu mevzuata

tabidir.

Madde 12 —

a) Cocuk Evi iicretleri her yil kayit islemleri baslamadan dnce yiiriitme kurulu onerisi ve Universite
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. Tespit edilen {icret 15 Agustos itibariyle uygulamaya konur.
Rektorliik Makaminin gerekli gordiigii hallerde Cocuk evi iicretinin azaltilmasi ve artirilmasina karar
verebilir.

b) iki ve daha fazla cocugu Cocuk Evinde kayitli devam eden ailelere ikinci ve sonraki ¢cocuklar i¢in %35
ilave kardes indirimi yapilir.

¢) Cocuk Evi Ucretleri birbirini takip eden aylarin 15-20’si arasinda pesin tahsil edilir.

d) Cocuk Evine ilk baglama doneminde; Cocugun Cocuk Evine geldigi giin sayist gbz oniine aliarak,
giinliik hesaplama ile iicret talep edilir. Ilisik kesme durumunda geriye déniik iicret iadesi yapilmaz.

e) Veliden (askere gitme, yurtdigi géreve gitme, hastalik vb.) ya da gocuktan kaynaklanan (hastalik,
ameliyat vb.) 6zel durumlarda, 6zel durumun belgelenmesi durumunda kayit dondurma islemi yapilabilir.
Bu durumda veliden alinan dilek¢e Yiiriitme Kurulu’nun onayina sunulur. Onayin verilmesi halinde kayit
dondurma islemi en fazla 2 ay i¢in yapilir. Bu siirenin uzamas1 durumunda 3’iincii aydan itibaren Cocuk
Evi {icreti veli tarafindan tam olarak 6denir ya da ilisik kesme islemi yapilir.

f) Veliden ya da ¢ocuktan kaynaklanan herhangi bir devamsizlik durumunda ticret iadesi yapilmaz.

g) Cocuk Evi egitim programi kapsaminda yer alan sosyal aktivite (gezi, tiyatro vb.) test kitab1 alimi gibi
Ozel harcamalar veliden talep edilir. Talep edilen ticret miktar1 ve 6deme sekli Cocuk Evi Sorumlusu
tarafindan her egitim donemi basinda belirlenerek velilere bildirilir.
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ilisik Kesme

Madde

13-

a) ilisik kesmek isteyen veli, bu talebini en az 15 giin énce Cocuk Evine yazili dilekge ile bildirmek
durumundadir.

b) ilisik kesilebilmesi icin geriye doniik olarak tiim aylik iicret ddemelerinin tam olarak tahsil edilmis
olmasi gerekmektedir.

c) Asagida belirtilen 6zel durumlarda, Cocuk Evinden kayit silme iglemi yapilir,

1)  Kabule esas olan bilgi ve belgelerin, hangi asamada olursa olsun yanhs oldugu saptamir ise

cocugun ve bebegin kurumla iligkisi derhal kesilir ve ilgililer hakkinda yasal kovusturma yapilmasina
baglanir.

halinde.

2) Cocugun 60 aymni tamamlamis olmast.

3) Aileler, ¢ocuklarini okuldaki giinlilk yasamlarinda gerekli olan bakim ve egitiminde belirlenmis esya,
gerec ve giysileri kayit asamasinda ve gerektikge istendigi zaman saglamakla yiikiimliidiir. Cocuk Evi
kural ve talimatlarinin uyarilarina ragmen veli tarafindan yerine getirilmemesi halinde.

4) Cocuklarin ve ailelerin, birimin isleyis ve diizeni ile bu ¢alisma esaslar1 hiikiimlerine uymamalar
Cocugun Cocuk Evine uyumunun miimkiin olmadigi ve uyumsuzlugun diger ¢ocuklari rahatsiz ettigi

durumlarda ( konu uzmanlarinca degerlendirilip, sorunun boyutu inceleme raporu ile belirlenecektir)
¢ocugun kurumla iligkisi kesilir.

Ozel Durumlar, Devam, Devamsizhk

Madde

14-

a) Kesin kayitta veliler, istenen kayit evraklarim ve ¢ocuklarinin gelisim ozelliklerinin tanimladig
formlar1 eksiksiz doldurarak Cocuk Evi Yonetimine teslim etmek zorundadirlar.

b) Bulasici ¢ocuk hastaliklarinda; hastalik sikayetleri ve bulastiricihigi gegene kadar salginlar1 6nlemek
amaciyla hasta ¢ocuk Cocuk Evine kabul edilemez. Veli hastalik durumunda Cocuk Evi Yo6netimini
bilgilendirmek durumundadir. Cocuk, ancak doktorun “Cocuk Evine devaminda sakinca yoktur”
raporundan sonra Cocuk Evine devam edebilir

€) Cocuk Evinin olas1 kazamimlarindan yararlanilmasi i¢in ¢ocuklarin okula devamlar1 ve sabah/aksam

gelig/gidis saatlerine 6zen gosterilmesi dnemlidir. Velilerden, ¢ocuklarinin devamsizlik nedenlerini
Cocuk Evine bildirme sorumlulugunu yerine getirmesi gerekmektedir.

d) Veliler, adres telefon degisikliklerini bildirmekten sorumludur.

e) Cocuk Evi ¢ocuklara yonelik yapilacak her tiirlii aragtirma niteligindeki ¢aligmalar igin veli onay1 alinir.
Veli tarafindan onay verilmeyen gocugun ses, bilgi ve goriintii kaydinin alinmasimin Cocuk Evi
yonetimi tarafindan izin verilmez.

f)  Cocuk Evi ¢ocugun kullanmasi gereken 6zel esyalar1 (Uyku malzemeleri, kisisel kirtasiye malzemeleri
vb.) veliler tarafindan karsilanir.
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g) Cocuklarin Cocuk Evi gétiiriiliip getirilmesi ailenin sorumlulugu altindadir. Cocuklar ancak birime ismi
bildirilmis kisilere teslim edilir. Cocuk Evinin kapanig saatinin gegmesine ragmen veli tarafindan
¢ocugun teslim alinmamasi durumunda;

1) Cocuk Evi sorumlusu ya da sorumlu tarafindan gérevlendirilen bir egitimei, ¢ocukla birlikte
veli gelene kadar kreste bekler

2) Veli Cocuk Evine geldigi zaman; personel servis araglari ayrilmig ise ¢ocukla birlikte
bekleyen personeli evine birakmak velinin sorumlulugundadir.

3) Cocugun psikolojisi agisindan bu gecikmelerin aliskanlik haline getirilmesi durumunda bu
Caligma Esaslarinin 14. Maddesinin (c) fikrast 4. bendi uyarinca ilisik kesilir.

Servis

Madde 15-

Veliler ¢ocuklarini Cocuk Evine kendileri teslim ederler/alirlar. Ya da g¢ocuklarini, iicreti veliler tarafindan
karsilanan servis araclari ile génderip/alirlar.

BESINCi BOLUM
Yirarlik ve Yariutme
Yararluk

Madde 16- Bu ¢alisma Esaslar1 Namik Kemal Universitesi Yonetim Kurulunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yirttme

Madde 17- Bu Calisma Esaslar1 hiikiimleri Namik Kemal Universitesi Rektor’{i tarafindan yiiriitiiliir.
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