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_NAMIK KEMAL UNIVERSITESI _ )
CORLU MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amact Namik Kemal Universitesi Corlu Miihendislik
Fakiiltesi'nde 6grenim gdren Ogrencilerin yapmakla ylikiimlii olduklar stajlara iliskin usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge hiikiimleri Namik Kemal Universitesi Corlu Miihendislik
Fakiiltesi 6grencilerinin yapmakla yiikiimli olduklart stajlarda uyacaklari usul ve esaslar ile stajlarin
yapilis ve uygulanis hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge 02.04.2007 tarih ve 26481 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Namik Kemal Universitesi Lisans Egitim, Ogretim ve Smav Yonetmeligi'nin 33 tincli maddesi ve
01.10.2008 tarihinde yiiriirliige giren 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Dekan: Corlu Miihendislik Fakiiltesi Dekani'ni

b)Fakiilte: Corlu Miihendislik Fakiiltesi'ni

%Rektor Namik Kemal Universitesi Rektorii'nii
d)SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu'nu
e)Universite: Namik Kemal Universitesi'ni tanimlar.

IKINCI BOLUM
Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 5- (1) Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, Fakiilte 6grencilerinin staj islemlerini
yiriitmek ve degerlendirmek iizere sorumlu bir Dekan Yardimcisi bagkanliginda Bolim Staj
Komisyonlari, Fakiilte Sekreteri ve gérevli memurlardan olusur.

(2) Boliim 6grencilerinin stajlar1 biri bagkan (68retim iiyesi) olmak {izere boliimdeki en az 3
(li¢) 6gretim elemanindan olugsan Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir ve degerlendirilir.

UCUNCU BOLUM
Stajlar ve Uygulama
Staj Siiresi ve Donemleri
MADDE 6- (1) Corlu Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri mezuniyete hak kazanabilmeleri i¢in
en az 60 is gilinl staj yapmalar1 zorunludur. Fakiilte 6grencilerinin boliim stajini bu yonergenin ek
olarak verilen Bolim Staj Kurallar1 cercevesinde yapmalar1 gereklidir. Bu kurallar, Fakiilte
Kurulu'nun onayidan sonra yiiriirliige girer.
(a) Verilen EKler:
1) Insaat Miihendisligi Boliimii Staj Kurallari
23 Cevre Miihendisligi Boliimii Staj Kurallar
3) Makine Miihendisligi Boliimii Staj Kurallari
43 Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi Boliimii Staj Kurallar
5) Bilgisayar Miihendisligi Staj Kurallar
6) Tekstil Mithendisligi Staj Kurallari
7) Biyomedikal Miihendisligi Staj Kurallari

(2)Staj donemleri bahar yariyilini izleyen yaz tatilleridir. Staj komisyonunun uygun gérmesi
halinde yaz tatili digindaki somestr tatil stiresinin el verdigi Ol¢lide de staj imkani tanmabilir.
Derslerini tamamlamis ve mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis 6grenciler veya derslerini
tamamlamamis ancak hicbir derse de devam mecburiyeti olmayan 6grenciler staj komisyonunun
uygun gormesi halinde katilmak zorunda oldugu sinav giinleri haricinde egitim &gretim
donemlerinde de stajlarini yapabilirler.



(3)Ogren01 egitim 6gretim donemi i¢inde haftada en az 3 serbest ig giinli bulunmasi kaydiyla
ogrelnglrlnn ders programi staj komisyonu tarafindan kontrol edilerek staj yapmalarma izin
verteoir
54;Ikinci O0gretim 0grencileri donem icersinde glindiiz staj yapabilirler.

5)Staj yapilan giin sayisi bir staj donemi i¢in 10 (on) giinden az olamaz. Staj sirasinda bir is
glinii en az 8(sekiz) saatlik bir ¢alisma gerektirir. Glinde 8 (sekiz) saatten fazla galisan kurumlarda
yapilan staj, 8 (sekiz) saat lizerinden degerlendirilir. Ogrenci haftada en fazla 5 (bes) giin galigabilir.
Ancak, sadece Cumartesi giinleri igin Isletmenin Cumartesi i¢in galigma belgesinin staj dosyasina
eklenmESI durumunda ilgili bolimiin staj komisyonu tarafindan degerlendirmeye tabi tutulur.
Ogrenci, Pazar giinleri ve gece vardiyalarinda ¢alisarak staj yapamaz. Dikey gecis ogrencileri
intibak derslerini tamamladiktan sonra stajlarin1 yapmak zorundadirlar.

Fakiilte ve Boliim Staj Kurallar

MADDE 7- (1) Staj kurallari, fakiiltenin yonergesi ve bdliimlerin kurallar1 olmak iizere iki
kisimdan olusur. Bu yonerge, Fakiiltenin genel staj kurallarin1 kapsar. Boliimiin staj kurallar1 bu
yonergenin ekinde ayrica Ogrenciye verilir. Boltimlerin istegi iizerine bu eklerde yapilacak
giincellemeler Fakiilte Kurulu onay ile yiiriirliige girer.

Staj Yeri ve Temini

MADDE 8- (1) Stajlar, Boliim Staj Komisyonlar1 tarafindan uygun goriilen resmi ve 6zel
kuruluslar ile yurtdisindaki benzer kuruluslarda yapilir.

(2)Ogrenci staj yerini kendisi bulmak zorundadir. Fakiilte ve Boliim YOnetimi staj yeri
bulmakla yiikiimlii degildir. Bakanliklar, kamu kuruluslari, meslek odalar1 ve 6zel sektor tarafindan
saglanan staj imkanlar1 Boliim panolarinda ilan edilir.

(3)Resmi ya da o6zel kuruluslardan alinabilecek fticretli ya da fiicretsiz staj kontenjan
oOnerilerine kontenjandan fazla basvuru halinde, bagvurular B6lim Komisyonlarinca degerlendirilir.

(4)Bolim veya tniversite igersinde ihtiyag duyulmasi halinde, Universite laboratuarlarinda,
atolyelerinde, biirolarinda veya uygulama merkezlerinde staj yapilabilir.

Staja Baslama

MADDE 9- (1) Staja baglayacak 6grenci, her bir staj i¢in o doneme ait bir staj dosyasi
hazirlamak zorundadir. Daha 6nceden eksik yapilan veya kismen yapilan stajlar i¢in de ayr1 bir staj
dosyas1 hazirlanmalidir. Staj dosyasi ile ilgili esaslar ilgili Bolim Staj Komisyonlari tarafindan
belirlenir ve ilan edilir. Bir staj dosyasinda asagidaki belgeler bulunmalidir.

a)isyeri Staj Kabul Belgesi

b)Sigorta Baslatma Islem Belgesi

c)Pratik Caligma Belgesi (Fotografli)

d)Fakiilte Staj Yonergesi ve Boliim Staj Kurallar

e)Staj Defteri

(2) Ogrenci, Isyeri Staj Kabul Belgesini ve Sigorta Baslatma Islem Belgesini Boliim Staj
Komisyonuna onaylatir. Ogrenci, onaylanan belgeleri staja baslamadan en az 1 (bir) hafta dnce
Fakiilte Ogrenci Islerine teslim eder. Ogrenci Pratik Calisma Belgesi, Fakiilte Staj Yonergesi,
Bélim Staj Kurallar ve Staj Defterini gorevlilerden alur.

(3) Yukaridaki islemleri yapmayan dgrencinin staji kesinlikle kabul edilmez. Ogrenci, staj
yerini Boliim Staj Komisyonuna bilgi vermeden degistiremez ve degistirdigi takdirde yapilan staj
gegerli sayilamaz. Ogrenci, Sigorta Baglatma Islem Belgesinde beyan ettigi tarihler disinda yaptigi
staj gegerli sayilmaz. Ancak, dgrencinin baslayip devam eden stajini uzatma talebi var ise Fakiilte
Ogrenci Islerine en az 5 bes) is giinli onceden haber vermesi ve sigorta islemini yaptirmasi
durumunda talebi kabul edilir.

Stajin Uygulanmasi

MADDE 10- (1) Is yeri her stajyer 6grenciye bir ya da birden fazla staj amiri tayin edebilir.
Staj amirlerinin yeterlilikleri Boliim Staj Komisyonu tarafindan kontrol edilir.

(2) Ogrenci, staj sliresi boyunca, kendisine verilen programa gore yliriittiigii ¢calismalari, giinti
giinline not eder ve staj defterine gecirir. Glinlilk formlar staj amirince imzalanir. Staj bitiminde
boliim komisyonu tarafindan uygun goriilen amir veya amirler, tiim c¢aligmalar1 kontrol ederler ve
onaylar. Onaylanmamis staj dosyasi kabul edilmez.

Staj Yerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 11- (1) Ogrenciler staj yaptiklart kurulusun bagli oldugu isyeri yonetmeliklerine,
kurulusun i¢ diizenine, disiplin ve is glivenligi ile ilgili kurallara uymak ve ¢evreye iyi 6rnek olmak
zorundadir. Staj caligma programi kapsaminda verilen gorevleri yapmayan ve kurallara uymayan
ogrencilerin durumu, staj yapilan kurum amiri tarafindan Fakiilte Dekanligina bir yazi ile bildirilir.

(2)Ogrenciler ¢alistiklari isyerinin olanaklar1 6lgiisiinde kurulustaki sosyal imkanlardan, yasal
olarak bir hakka sahip olmaksizin, iicretli ya da {icretsiz olarak yararlandirilabilirler.

(3)Ogrenciler staj yaptiklart igyerlerinde kullandiklar1 makine ve teghizati, malzeme ve
tesisleri 1y1 kullanmak zorundadirlar. Isyeri yoneticileri, aksine davrananlar hakkinda yasal yollara
basvuru hakkina sahiptirler.




Devam Zorunlulugu ve Mazeretler

MADDE 12- (1) Staj siiresi Sigorta Baslatma Islem Belgesinde éngoriilen tarihler arasinda

yapilir. Ancak;

a) Ogrencinin staja devam edemeyecegine dair Universite Hastaneleri, Devlet Hastaneleri ya
da Saglik Ocaklarindan alinmis rapor ile belgelendirilmis hastalik halleri her staj donemi i¢in ayr1
hesaplanir.

b)Hastalik disinda dogal afetler, ailevi ve diger nedenler ile staj amirinin yazili izin verdigi 3
is giiniinii asmayan devamsizliklar her staj donemi i¢in ayr1 hesaplanir. Bu durumlarda, 6grenciler
mazeretli sayilirlar ve Bolim Staj Komisyonlari'min bilgisi olmasi agisindan bu bilgiyi staj
defterlerine islerler. Bu durumdaki 6grencinin staji kabul edilir. Ancak, s6z konusu mazeretler
disindaki nedenlerle devamsizliklarda, 6grencinin stajlarini eksik kabul edip etmemeye ilgili Boliim
Staj Komisyonlar1 karar verir. 3 giinliik mazeretsiz devamsizliklar i¢in devamsiz giin sayisi staj
giinii olarak kabul edilemez.

Staj Defterinin Hazirlanmasi

MADDE 13- (1) Ogrenci, staj calismalarin1 giinii giiniine not eder. Staj defteri tamamen ders
kitaplarindan, kullanma kilavuzlarindan, paylasima agik kaynaklardan vb. alinan bilgi ve sekillerden
degil, isyerinde yapilan ¢alismalardan olusan bir ¢alisma raporu seklinde yazilmalidir. Gerektiginde
cizilen sekiller boliim derslerinde Ogretilen ¢izim kurallarina uygun olarak yapilmalidir. Aksi
takdirde yazilan staj defteri kabul edilmeyecek ve 6grencinin ilgili stajlar1 reddedilecektir.

2)Her bir staj dénemi igin ayr1 bir staj defteri hazirlanmalidir.
3)Staj defterinin her sayfasi staj komisyonu tarafindan uygun goriilen is yeri amir veya

amirlerine onaylatilir.

(4)Staj defteri el yazisi ile okunakli bir sekilde yazilmali ve cildi

bozulmamalidir.

Staj Dosyalarimin Teslimi

MADDE 14- (1) Staj dosyasini, yaz ve somestr doneminde en ge¢ staji izleyen yariyilin
baglangicindan itibaren ilk 2 hafta icinde ve donem i¢i yapilan stajlarda ise staj bitimini takiben 1
hafta i¢inde ilgili Bolim Baskanliklarina elden veya posta / kargo ile teslimi / gonderilmesi gerekir.
Ancak, posta ve kargodaki gecikmelerden ve kaybolmalardan Fakiilte sorumlu degildir. Bu siire
icinde staj dosyasini teslim etmeyen dgrenci stajini yapmamis sayilir.

Pratik Calisma Belgesi

MADDE 15- (1) Ogrenci, staja baslarken GIZLI damgali Pratik Caligma Belgesini staj
yapacagl kurulus veya is yerine vermek zorundadir. Staj bitiminde yetkili amir veya amirler
tarafindan doldurulan belge, GIZLI kayd: ile iadeli taahhiitlii olarak posta ile ya da zarfin agz
kapatilip onaylanmis olarak gizlilik kurallar igerisinde staj yapan 6grenci ile Boliim Baskanligina
en geg staj bitimini takiben 2 hafta i¢inde gonderilir.

Stajlarin Degerlendirilmesi

MADDE 16- (1) Staj dosyasi, Pratik Caligma Belgesi ve varsa kontrol ve degerlendirme
raporlari, Bolim Bagkanliklar tarafindan Staj Komisyonlaria sevk edilir. Ogrencinin staj dosyast,
icerdigi bilgiler, yazilis1 ve is yerinden gelen Pratik Calisma Belgesi goz Oniine alinarak soz konusu
komisyonca incelenir. Boliim Staj Komisyonlari tarafindan uygun goriilmeyen stajlar giin sayisi ve
staj konusu belirtilerek kismen veya tamamen reddedilebilir. Boliim Staj Komisyonlari tarafindan
staj yapan 0grencilere ait staj degerlendirme listesi tiyeler tarafindan imzalanarak Bélim Bagskanlig
araciligiyla Dekanliga sunulur.

523, Boliim Bagkanligina "Pratik Calisma Belgesi" gelmeyen 6grencilerin staji kabul edilmez.
Pratik Calisma Belgesinin postadaki kaybolmalarindan ve gecikmeden Fakiilte sorumlu degildir.

(3) Staj defterinde eksiklik tespit edilen dgrencilere diizeltme igin 2 hafta ek siire verilir. Staj
sonuglari, staj bitimini takiben en ge¢ 2 ay i¢inde okulun ilan panosunda ilan edilir.

Staj Dosyasinin Saklanmasi

MADDE 17- (1) Kabul edilen staj dosyasi, kabul tarihinden baglamak {izere Bolim
Baskanliginca tahsis edilen yerde en az iki y1l saklanir.

Yabanai Ulkelerde Staj

MADDE 18- (1) Yabanci iilkelerde staj yapacak dgrenciler, staja kabul edildiklerini ve staja
baslayacaklar1 tarihi belirten bir yaziy1 dilek¢ce ekinde Fakiilte Dekanligina vermelidir. Staj
dosyalar1 Tiirk¢e ve Ingilizce diizenlenmis olmalidir.

DORDUNCU BOLUM
Yetkilendirme

Yetkilendirme

MADDE 19- (1) Fakiilte 6grencilerinin zorunlu stajlar ile ilgili calisma ve sosyal giivenlik
iglemleri Fakiiltenin Ogrenci Isleri ve Muhasebe béliimleri tarafindan takip edilir.

(2)Ogrenci staja baglamadan en az 1 gin once sigortali ise giris bildirgesi diizenlenerek
SGK'a bildirilir. Her bir 6grenci i¢in TC kimlik numarasi tizerinden, yoksa alinacak SGK numarasi
tizerinden SGK yazilimina girisi Fakiilte 68renci isleri tarafindan yaplhr.



(3)Bu yonergenin kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim bulunmayan konulari, yonerge
hﬁliqlrpdl_erine aykirt diismemek kosuluyla, ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu karara baglamakta
yetkilidir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Bulunmayan Haller

MADDE 20- (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde 02.04.2007 tarih ve 26481 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Namik Kemal Universitesi Lisans Egitim, Ogretim, Sinav Y onetmeligi
hiikiimlerine ve 01.10.2008 tarihinde yliriirliige giren 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesine aykiri
olmamak kaydu ile ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.

Yiirirliikkten Kaldirilan Hitkiimler .

MADDE 21- (1) Namik Kemal Universitesi Corlu Miihendislik Fakiiltesi; Insaat
Miihendisligi, Cevre ve Makine Miihendisligi Bolimleri Staj Yonergeleri ve degisiklikleri
yiirlirlitkkten kaldirilmastir.

Yiiriirlik .

MADDE 22- (1) Bu yonerge, Namik Kemal Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarih den itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme .

MADDE 23- (1) Bu yonergeyi Namik Kemal Universitesi Rektorii yiiriitiir.



