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Sorumlusu Mevzuatlar/Dokümanlar 

 

*Rektör 

 

 

 

 

 

 

* Rektör 

*Özel Kalem 

Müdürü 

*Özel Kalem 

Müdürlüğü 

Sekreteri 

 

Rektör tarafından istenilen arama ve 

randevular 

Kurum içinden mi yoksa kurum 

dışından birisiyle mi görüşmek 

isteniyor? 

Kurum dışı Kurum içi 

Rektör kişiyle yüz 

yüze mi yoksa 

telefonla mı görüşmek 

istiyor ? 

Yüzyüze 

 

Telefonla 

 

Telefonla Yüzyüze 

 

İlgili kişi telefonla 

Rektöre bağlanır. 

 

İlgili kişi/kurum aranarak 

randevu alınır. Rektöre 

randevu tarihi ve saati 

bildirilir. 

 

Görüşmek istediği 

personel makama 

davet edilir. 

 


