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Stajin Amaci

MADDE 1 - Fen-Edebiyat Fakiiltesi 6grencilerinin pratik bilgi, mesleki gorgii ve deneyimlerini
artirmak ve bizzat uygulama yaparak 6grencilerin lisans 6grenimi siiresince edindigi teorik ve pratik bilgilerini
gelistirmektir.

Zorunluluklar

MADDE 2 - Kimya Boliimii 6grencilerinin 4 yillik lisans egitimlerini tamamlayabilmeleri i¢in staj
yapmalar1 zorunludur. Fen-Edebiyat Fakiiltesinin diger boliimleri icin staj zorunlulugu yoktur.

Staj Siiresi

MADDE 3 - Staj siiresi 30 is giiniidiir. Staj, bir defada ya da 15’er is giiniinden olusan iki bolim
halinde, ayn1 ya da farkli is yerlerinde yapilabilir. iki boliim halinde yapilan stajlarda 2 ayr1 rapor hazirlanmasi
zorunludur.

Staj Donemi

MADDE 4 - Stajin akademik tatillerde yapilmas: tercih edilmelidir. Ogrencilerin staj siiresince ders
almalart miimkiin degildir. Ancak, dersi olmayan beklemeli 6grenciler Staj Komisyonunun uygun gérmesi
halinde haftada en az ii¢ tam iggiinii akademik y1l iginde staj yapabilirler.

Kimler Staj Yapabilir

MADDE 5 - Onerilen zaman 6.donemin sonu olmakla birlikte, 1. ve 2. siniflarin tim derslerinden
basaril1 olduklarin belgeleyen 6grenciler 4. donemin sonunda da stajlarini yapabilirler.

Staj Basvurusu

MADDE 6 - Staj Komisyonu 3. yariyil basinda yapacagi toplanti ile staj kosullarin1 6grencilere
duyurur ve staj yapmak isteyen Ogrencilerden staj yapacaklari yerleri belirlemelerini ister. Madde 5°te
belirtilen kosullar1 saglayan ya da saglayacagi belli olan 6grencilerin en gec 4. yariyilin 2. haftasinin sonuna
kadar Ek 1°de gosterilen 6rnek dilekge ile ilgili Boliim Baskanligi’na bagvurmalari gerekir. Basvuruda,
bulunabilen staj yeri ya da yerleri de belirtilir. Staj yapilacak yerin uygun olup olmadigia Staj Komisyonu
karar verir.

Staj Yeri

MADDE 7 - Staj, s6z konusu bdliim ile ilgili liretim, arastirma ya da laboratuvar caligmalar1 yapilan
resmi ya da 6zel kurum ve kuruluslarda yapilabilir(ilgili béliimlerin arastirma laboratuvarlari, TUBITAK
Enstitiileri, diger Arastirma ve Kontrol Enstitiileri, Biyokimya laboratuvarlar1 dahil). Ogrenci, staj yapmak
istedigi kuruma Ek 2’de belirtilen Boliim Basgkanligi yazisi ile bagvurur ve Ek 3’te belirtilen Stajyer Kabul
Formunun doldurulup Béliime ulastirilmasini takip eder.

Staj Basvurusunun Kabulii

MADDE 8 - Staj Komisyonu 6grencinin staj yapip yapamayacagma Yya da hangi kurumda staj
yapacagina karar verir ve sonucu en ge¢ MAYIS ayinda ilan eder. Staj yapmasi kabul edilen 6grencilerin Ek
4 ve Ek 5’te belirtilen Boliim Bagkanligi yazilar ile staj degerlendirme formunu staj yerine ulagtirmalari
gerekir.

Staj Siiresince Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 9 -
-Stajyer staj yaptig1 is yerinin biitlin kurallarina uymak zorundadir.
- Staj yerinde kilik kiyafet yonetmeligine uyulmasi zorunludur.

- Staj yeri hic¢bir nedenle izinsiz olarak terk edilemez.




- Uygunsuz davraniglarda bulunanlar i¢in Namik Kemal Universitesi Ogrenci Disiplin Y&netmeligi
uygulanir ve 6grencinin staji kabul edilmeyebilir.
- Stajin yapildig1 kurum stajyer 6grenciyi sigorta kapsamina almalidir.
- Stajin yapildig1 kurum stajyer 6grenciye licret vermek zorunda degildir.
Stajin Bitimi
MADDE 10 - Staj bitiminde 6grenci, agsagida belirtildigi sekilde bir staj raporu hazirlamak ve
staj raporunu igyeri amirine onaylatmak zorundadir.
Staj Raporu:
Staj raporu bilgisayar ile beyaz A4 kagida, 12 punto, Times New Roman ya da Arial yazi karakteri kullanarak
1,5 satir araligi ile {ist, alt ve sag kenardan 2,5 cm, sol kenardan 3,0 cm kenar boslugu olacak ve asagida
belirtilen boliimleri icerecek sekilde yazilmali ve Ek 6°da gosterilen kapak diizeni ile cilt haline getirilmelidir.
Raporda her sayfa i¢in sayfa numarasi verilmeli ve i¢indekiler sayfasi raporun ilk sayfasinda yer almalidir.
Staj raporu su boliimlerden olugmalidir;
i) Giris: Stajin amaci agiklanir.
i) Staj yapilan yerin tamtimi: Adi, ¢alisan personel sayisi, iiretim, akig semasi, kontrol ve aragtirma-
gelistirme caligmalar1 gibi bilgiler verilir.
iii) Staj calismasi:

a) Staj Programm: Staj yerinde calisilan boliimler, boliimlere gore calisma siireleri ve bu
boliimlerde yapilan ¢alismalari igeren bilgiler verilir.
b) Staj yerinde yapilan iretim ve analizler; amag, yontem, kullanilan cihaz, malzeme ve

kimyasallar, yapilan hesaplamalar ve elde edilen sonuglar ile birlikte verilir. Is yerinde cevre
kirlenmesi, is ve is¢i glivenligi igin alinan 6nlemlerden bahsedilir.
iV) Sonug: Staj siiresince yapilan ¢alismalar yorumlanir. Stajla ilgili kisisel goriisler belirtilir.

Staj Raporlarimin Degerlendirilmesi

MADDE 11 - Staj Raporlari, Madde 5°te belirtilen kosullarin saglandigini gosteren, 6grenci islerinden
ya da danmigsmandan alinacak onaylanmis not dokiimii (transkript) ile birlikte staji izleyen egitim-6gretim
yartyilinin ii¢lincii (3.) haftast sonuna kadar teslim edilir. Madde 5°te belirtilen kosullar1 saglamayan
ogrencilerin Raporlar degerlendirmeye alinmaz.
Staj Raporlar1 Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme, hazirlanan Rapor ve Isyeri
Degerlendirme Belgesi dikkate aliarak yapilir. Staj Komisyonu gerekli gérdiigii durumlarda yazili/s6zlii stnav
ya da 6grencilerin yaptiklart ¢alismalar1 anlatacaklarr seminerler diizenleyebilir. Staj Komisyonu dgrencinin
stajin1 kabul ettiginde 6grenci stajini basari ile tamamlamig olur. Durum Dekanlik kanali ile 6grenci islerine
bildirilir. Raporlar1 Staj Komisyonu tarafindan basarisiz bulunan &grenciler yeniden staj yapmak
zorundadirlar. Staj raporlarmin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahribat yaptigi
anlagilan, staj yapmadig1 halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen veya Madde 5’te belirtilen
kosullar1 saglamadig1 halde rapor veren &grenciler hakkinda Universite Disiplin Yénetmeligi cergevesinde
sorusturma agilir. Esdeger 6gretim kurumlarindan naklen gelen 6grencilerin onaylamis staj calismalari aynen
gegerli say1lir.

Staj Komisyonu

MADDE 12 - ilgili Boliimii Bagkan1 tarafindan, biri Komisyon Baskan1 olmak {izere en az ii¢ 6gretim
iyesinden olusan Staj Komisyonu olusturulur. Bu komisyon bélimle ilgili staj islerini yiriitiir. Staj
Komisyonu staj raporlarini inceleme ve degerlendirmede gerektiginde boliimiin diger 6gretim elemanlarindan
yardim alir.

Hiikiim Bulunmayan Durumlar

MADDE 13 - Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde gerekli kararlar staj komisyonunun 6nerisi
dogrultusunda Bo6liim kurulu ile alinir.

Yiiriirlik
MADDE 14 - Bu yénerge Namik Kemal Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

*Yrtrlik Tarihi: 18.02.2010
*{lgili Birim: Fen Edebiyat Fakiiltesi



EK1

................... BOLUMU BASKANLIGINA

Béliimiimiiz 1L.O/N.O. .................. numarali 6grencisiyim. Namik Kemal Universitesi,
Fen-Edebiyat Fakiiltesi, Yonergesi, Madde 5’te belirtilen kosullar saglayacagimdan/sagladigimdan
.................................... (*) tarihleri arasinda asagida acik adi ve adresi belirtilen is yerinde
en az 30 ig gini olan zorunlu stajimin

................. (**) yapmak istiyorum.

Geregini saygilarimla arz ederim.

Ad-Soyad

Imza

Staj yapmak istenen isyerinin,
Adi :
Adresi :

(*) Stajin yapilacagi tahmin edilen aylar ve yil yazilmalidir.

(**) Staj siiresinin tamamini, [. boliimiinii ya da II. boliimiinii seklinde belirtilmelidir.



EK 2
T.C.
NAMIK KEMAL UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI

..................... BOLUMU BASKANLIGI
SAYI:
KONU: Ogrenci staji hakkinda
[ovid coenin.
........................................... ne (*)
Bolimiimiiz .................. NUMArall OZIENCIST ...vvvvvervreerirererreereereeseeeveereenns en az
30 is giinii olan zorunlu stajinin ......................... (**) kurumunuzda yapmak istemektedir.

Kurumunuzca uygun goriildiigii takdirde ekteki stajyer kabul formunun doldurularak tarafimiza
gonderilmesi hususunu arz/rica ederim.

Saygilarimla,

BOLUM BASKANI

(*) Staj yapilacak kurumun adi yazilmalidir.
(**) Staj siiresinin tamamini, 20 giinliik I. boliimiinii ya da 20 giinliik II. bolimiini
seklinde belirtilmelidir.

(***) Bolim baskaninin adi yazilmalidir.



EK3

OGRENCININ
Adi
Soyadi

Ogrenci No

STAJ YERININ
Adi
Adresi

Telefonu
Faks No

E-mail

STAJYER KABUL FORMU

Staj Yeri Niteligi

Kurumda Calisan Personel
Sayisi

Kurumda Calisan Kimya

Miihendisi ve Kimyager Sayisi

Aragtirma

Analiz

Uretim

Diger (belirtiniz)

Yukarida kimligi belirtilen 6grencinin kurumumuzda

tarihleri arasinda staj yapmasi uygundur.

Kurum yetkilisinin Adi1 Soyadh :

IMZA ve MUHUR




EK 4
T.C.
NAMIK KEMAL UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
................... BOLUMU BASKANLIGI

SAYI:
KONU: Staj degerlendirme

Ogrencilerimizin egitim-dgretim siiresince aldig1 teorik ve pratik bilgi ve becerilerini
gelistirmek iizere, Namik Kemal Universitesi, Fen-Edebiyat Fakiiltesi Staj Y&nergesine uygun olarak
yapmak zorunda olduklar staj egitimine 6grencimizin kabulii ile saglamis oldugunuz destek icin
tesekkiir eder, staj sonunda ekte sunulan Staj Degerlendirme Raporunu doldurup GIZLI kaydiyla
tarafimiza ulastirmanizi arz/rica ederim.

Saygilarimla,

BOLUM BASKANI

(*) Staj yapilacak kurumun adi yazilacak.

(**) Boliim baskaninin adi yazilacak.



EKS
T.C.

NAMIK KEMAL UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
.................. BOLUMU BASKANLIGI
STAJ DEGERLENDIRME RAPORU
(GiZL1)

Sayin yetkili, kurumunuzda staj yapan 6grencimizle ilgili edindiginiz izlenimleri asagidaki tabloya
gore doldurarak tarafimiza géndermenizi arz/rica ederim.

I[sim - Imza

......... BOLUMU BASKANI

NOTU (Degerlendirmeler 100 tam
OGRENCININ not iizerinden yapilmalidir.)

Devam durumu

Is yapabilme yetenegi

Diger (varsa kendi goriislerinizi de belirtiniz)

OGRENCININ STAJ YERININ
Adi : Adi
Soyad1 ; Adresi :
Staja baglama tarihi
Staj bitis tarihi ; Telefon:
Faks
E-mail :

KURUM YETKILISININ ADIL, SOYADI:

IMZA ve MUHUR
NOT: Bu form kurum yetkilisi tarafindan doldurulduktan sonra_GIiZLIDIR kaydiyla zarf kapatilip
imzalanip ve miihiirlendikten sonra taahhiitlii postayla ya da o6grenci ile NAMIK KEMAL
UNIVERSITESI FEN-EDEBIYAT FAKULTESI, TEKIRDAG adresine ulastirilmalidir.




EK 6

OGRENCININ

ADI SOYADI
NUMARASI

STAJ YAPILAN YERIN
ADI

ADRESI

TELEFON

FAKS

E-MAIL

T.C.
NAMIK KEMAL UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
............ BOLUMU

STAJ RAPORU

RESIM

sayfa ve eklerden olusan bu staj raporu yukarida adi gegen Ggrenciniz tarafindan

videeiid oo — oo oo ... tarihleri arasinda kurumumuzda yapmis oldugu staj ¢aligmast

sonucunda hazirlanmustir.

Yetkilinin
Adi1 Soyadi

Unvanai:

IMZA ve MUHUR




