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SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 

Adli-İdari Davaların 

açılması ile Üniversite 

aleyhine açılan adli ve idari 

davaların takibi ve 

sonuçlandırılması 

Dava ile ilgili her türlü bilgi ve belgeler 2 yıl 

2 

Kurum alacakları için icra 

takibi açılması ve açılan bu 

icra takipleri ile 

Kurum aleyhine yapılan icra 

takiplerinin takip edilerek 

sonuçlandırılması 

İcra takibi ile ilgili her türlü bilgi ve belgeler 2 yıl 

3 

Beyaz Kod uygulamasına 

ilişkin adli soruşturma ve 

davaların takibi 

Başhekimlikçe iletilen Suç Duyurusu ve Ekli Formlar 2 yıl 

4 Hukuki Görüş Bildirmek 
Görüş istenilen ve Hukuki ihtilafı ortaya koyan her türlü 

belge 
İvedilikle 

5 Yıllık Faaliyet Raporları İlgili belgeler İvedilikle 

6 İnceleme İlgili belgeler İvedilikle 

7 Tebligatlar 
Hukuki işlemle ilgili belgelerden lüzumlu görülenler 

tebligata eklenir. 
İvedilikle 

8 
Bilimsel Araştırma ve Yayın 

Etik Kurulları 
bayek@nku.edu.tr sayfasında yer alan belgeler İvedilikle 

9 Mevzuat Komisyonu İlgili Bölümden gelen üst yazı İvedilikle 

10 Zorunlu Arabuluculuk 
Arabulucu tarafından gönderilen arabuluculuğa davet 

mektubu 
3 hafta 

11 

Öğrenci Disiplin İşleri 

(Rektörlük Makamınca 

Başlatılan) 

Disiplin Soruşturmasına konu şikayet dilekçesi, iddianame, 

ilam vb. belgeler 

2 yıl 

 

12 
Vekalet Ücreti Ödemesi 

(Kurum Dışı Avukatlara) 
Talep dilekçesi, Vekalet, Serbest Meslek Makbuzu, İlam 30 gün 

13 
Vekalet Ücreti Ödemesi 

(Kurum İçi Avukatlara) 

Harcama Talimatı, İlamlar, İcmal Tablosu, Çeşitli Ödemeler 

Bordrosu 
7 Gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine 

ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri            : TNKÜ Hukuk Müşavirliği İkinci Müracaat Yeri                : TNKÜ Hukuk Müşavirliği 

İsim                                   : Av. Fatma İpek KUDAY SOYSAL İsim                                          : Av. Yasemin AKTAŞ 

Unvan                                : Avukat Unvan                                      : Hukuk Müşaviri 

Adres                                 : Namık Kemal Mah. Kampüs Cad. No:1 

Rektörlük Binası Kat:5 

Süleymanpaşa/TEKİRDAĞ 

Adres                                       : Namık Kemal Mah. Kampüs Cad. 

No:1 Rektörlük Binası Kat:5 

Süleymanpaşa/TEKİRDAĞ 

Tel.                                    : 0282 250 10 36 Tel.                                          : 0282 250 10 31 

Faks                                 : 0282 250 99 00 Faks                                         : 0282 250 99 00 

e-posta                             : hukuk@nku.edu.tr e-posta                                     : hukuk@nku.edu.tr 

 


