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1.BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

Madde 1: Bu yonergenin amaci, Devlet memurlarina yiyecek yardimi yapilmasi amaciyla {iniversite
biit¢esinden alinan 6deneklerin gelirlestirilmesi i¢in usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2: Bu ¢alisma usul ve esaslar, Universite yerleskelerine ait yemek hizmetlerinin konum,
yonetim, isletilmesi ve bu hizmetlerden yararlanma kosullarini kapsar. Bu ¢aligma usul ve esaslarda
yer almayan hususlarda Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Y&netmeligi hitkiimleri uygulanir.

Dayanak

Madde 3: Bu galisma usul ve esaslar, 11.12.1986 tarih ve 19308 sayili Resmi Gazete’ de yaymlanan Devlet
Memurlar1 Yiyecek Yardim Yonetmeliginde belirlenen esaslara uygun olarak belirlenmistir.

Tanimlar

Madde 4: Is bu ¢alisma usul ve esaslarda gegen:

a) Universite: Tekirdag Namik Kemal Universitesi’ni,

b) Ust Yonetici: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektorii’nii,

¢) Yemek Kurulu: Bu ¢alisma usul ve esaslara gore olusturulan Tekirdag Namik Kemal Universitesi
Yemek Kurulu’nu,

d) Daire Baskanligi: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’nu,

€) Sube Miidiirii/Birim Sorumlusu: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’na bagh gorev yapan Beslenme
Sube Miidiiriinii veya Rektorliitk Makaminca gérevlendirilen Birim Sorumlusunu,

f) Universite Personeli: Universite merkez ve merkez disi yerleskelerde yemek hizmetinden faydalanmak
isteyen akademik, idari, s6zlesmeli ve diger tiim ¢aligsanlari,

g) Yonetmelik: Devlet Memurlari Yiyecek Yardimi Yonetmeligi

h) Calisma usul ve esaslar: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Yemek Kurulu Calisma Usul ve Esaslari
1) Yerleske: Merkez ve ilgelerde bulunan yerleskeleri,

i) Yemek Hizmetleri: Yerleskelerde sunulan yemek hizmetlerini,

J) Harcama Yetkilisi: Bu usul ve esaslarda belirtilen gorevlerin yapilmasini koordine eden kisiyi tanimlar.

2.BOLUM
Yemek Hizmetinin Yonetimi, Teskilatlanmasi, Gorev ve Yetkileri

Yemek Hizmetinin Yonetimi, Yemek Kurulunun Teskili

Madde 5: Universite Personel Yemekhanesi Yemek Kurulu,

1. Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisi Bagkanliginda,
2. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkant,

3. Sube Miidiirii / Birim Sorumlusu

4. Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhigindan bir personel,

5. Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligindan bir personel,



Kurul Bagskani, Ilgili birim Daire Baskanlar1 ve diger personelin izinli, raporlu veya gegici gorevli olmalar
halinde yerine vekalet edecek kisiler, ayn1 zamanda Kurul iiyeligine de vekalet ederler.

Yemek Kurulunun Goreyv, Yetki ve Sorumluluklari:

Madde 6:

a) Devlet memurlar1 yiyecek yardimi yapilmasi amaciyla iiniversite biitcesinden alinan o&deneklerin
gelistirilmesini saglayip tutanak altina alarak, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginda kullanilmak tizere ilgili
hesaba aktarilmasini koordine eder.

b) Bu yoénerge hiikiimleri gergevesinde olusturulan kurul, {iye tam sayisi ile toplanir ve gogunlukla karar verir.
Esitligi halinde Yemek Kurulu Bagkaninin bulundugu taraf ¢ogunlukta sayilir.

C) Alman kararlar tasdikli karar defterine yazilir ve iiyelerce imzalamir. Karsit oylar gerekgeleri ile karar
defterine yazilir ve imzalanir.

d) Yemek Kurulu Baskaninin ¢agrisi iizerine her zaman toplant1 yapilabilir.

€) Yemek Kurulu Bagkani ayn1 zamanda Harcama Yetkilisidir.

3. BOLUM
Yemek Hizmetinin Faydalanma Sartlari, Gelir ve Giderler Yemek

Hizmetinden Faydalanma Sartlar:

Madde 7: a) Yemek hizmetinden faydalanacak personel; iniversite kadrosunda ¢alisan akademik, idari ve
sozlesmeli personel ile iscileri kapsar.

b) Yiyecek yardimi yemek hizmeti seklinde yapilir. Bu yardim karsiliginda nakden bir 6demede
bulunulmaz.

C) Yiyecek hizmeti haftalik ¢alisma siiresi 40 saati asmayan yerlerde 6gle yemegi olarak verilir.

Gelirler

Madde 8: Yemek Hizmeti Gelirleri, Universite Ozel Biit¢esinde konulan 6denek, yemek
hizmetinden faydalanan personelden tahsil edilen yemek bedelleri ve diger gelirlerden olusur.

Giderler

Madde 9: a) Yiyecek yardiminin gerektirdigi giderler yemek maliyetlerinin yarisin1 agmamak {izere, bu yonerge
kapsamina dahil memur kadrosu adedine gore tiniversite biitcesine konulacak 6deneklerle karsilanir.

b) Yemek bedelinin Biit¢ceden karsilanmayan kismi her yil Maliye Bakanlig: tarafindan yayinlanan Merkezi
Yonetim Biitge Uygulama Tebliginde belirlenen tutardan az olmamak iizere yemek yiyenlerden alinir.

4. BOLUM

itli Hiikiiml
Defter ve Belgeler Cesitli Hiikiimler

Madde 10:

a) Muhasebe kayit ve islemleri, 30.12.2005 tarih ve 26039 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “Kamu Kurum
ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe Uygulamalarina Dair Esas ve Usuller” e uygun olarak
bilango esasina gore yiiriitiiliir

b) Usul ve esaslarda belirtilen defter ve belgeler tutulur.



25/08/2017 tarihli 07 sayil Senato toplantisinda alinan 23 sayih kararin ekidir.

C) Defter ve belgeler en az 5 yil siire ile saklanir. Bu kayitlarin tamam bir 6rnegi alinarak
elektronik ortamda tutulabilir.

d) Yemekhanede kullanilacak defterler ve bu defterlerin tasdiki Yemek Kurulu Baskani tarafindan
yapilir.

Denetim

Madde 11: Yemek Kurulunun is ve iglemleri donem sonu itibariyle Rektorliik Makaminca gorevlendirilecek
Komisyona veya kisilere denetlettirilebilir.

Madde 12: Yemek Kurulu adina Kamu Bankalarindan birinde banka hesab1 agilir. Odemelerin tamanm banka
hesabindan yapilir.

a) SKS Daire Baskanlig1 tarafindan her ayin basinda bir nceki aya ait personel tarafindan yenen yemek
miktar1 Yemek Kuruluna sunulur.

b) Yemek Kurulu personel yemek miktar1 karsilig1 olan tutarin Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan
Yemek Kurulu hesabina yatirilmasin ister.

C) Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 personel yemek iicretini Yemek Kurulunun hesabina aktarir.

d) Yemek Kurulu, hesabina yatan personel yemek yardimi tutarini, harcamay1 gergeklestiren SKS Daire
Bagkanligina aktarilmasini saglar.

Yiiriirliik
Madde 13: Bu yonerge Universitemiz Senatosunca onaylandiktan sonra yiiriirliige girer
Yiiriitme

Madde 14: Bu yonergeyi Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektorii yiiriitiir.

*25/08/2017 tarihli 07 sayil1 Senato toplantisinda alinan 23 sayili kararin ekidir.



