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BIRINCI BOLUM

AMAC, KAPSAM VE DAYANAK
Amacg

Madde 1 — (1) Bu ydnergenin amaci, Tekirdag Namik Kemal Universitesi’nin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’na uyumluluk ¢alismalar1 kapsaminda Kisisel Verileri Koruma Komisyonu’nun kurulus, gorev, yetki ve
calisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu yonergenin kapsami, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonu nun
ve liyelerinin ilgili gorev, yetki, caligma ve faaliyetleriyle sinirhdir. .

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu yo6nergenin dayanagi; 7 Nisan 2016 tarihli 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 6698 Sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile bu Kanun’a dayanak gosterilerek hazirlanan ikincil mevzuattir.

IKINCi BOLUM
TANIMLAR
Tamimlar
Madde 4 — (1) Bu yonergede gegen;

a. Acik riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan rizay1,

b. Ikincil mevzuat: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile kisisel verilerin korunmasima yonelik

yonetmelik, teblig, Kisisel Verileri Koruma Kurulu kararlan ile rehberi, mahkeme kararlari ile kisisel verilerin

korunmasina yonelik uygulanabilir uluslararasi anlagmalar1 ve ilgili diger her tiirlii mevzuati,

Ilgili kisi: Kisisel verisi islenen gergek kisiyi,

Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,

e. Irtibat kisisi: Veri Sorumlular Sicili Hakkinda Y®onetmeligin 11. maddesine gére, kamu kurum ve kuruluslarinda
koordinasyonu saglayacak iist diizey yonetici tarafindan Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile iletisimi saglamak
amactyla belirlenecek bir daire bagkani veya tistii yoneticiyi,

f. Kanun/KVKK: 24.3.2016 tarihli ve 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,

Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi,

h. Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasimin engellenmesi gibi veriler iizerinde gerceklestirilen her tiirlii
islemi,

i. Kisisel veri envanteri: Asgari olarak veri sorumlularinin ig siireclerine bagl olarak gergeklestirmekte olduklart

kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri

konusu kisi grubuyla iligkilendirerek olusturduklar1 ve kisisel verilerin islendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami
siireyi, yabanci lilkelere aktarimi ongoriilen kisisel verileri ve veri gilivenligine iligkin alinan tedbirleri agiklayarak
detaylandirdiklari envanteri,

Komisyon: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonunu,

Komisyon bagkani: Komisyona bagkanlik edecek kisiyi,

Koordinasyon gorevlisi: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu’nun gegici 1. maddesine gore Kanunun

yayimi tarihinden itibaren bir yil i¢inde, kamu kurum ve kuruluglarinda Kanunun uygulanmasiyla ilgili

koordinasyonu saglamak iizere iist diizey bir yonetici belirlenerek atanacak kisiyi,
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m. Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

0. KVK birim personeli: Universite birimlerinde yer alan, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu’na uyum
siirecinde birim ile Komisyon arasindaki iletisimi saglayan ve birim bazinda ylikiimliiliiklerin yerine getirilmesini
takip eden personeli,

p. Rektdr: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektoriinii,

g. Ozel nitelikli kisisel veri: Irk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik

kiyafet, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahklimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili

veriler ile biyometrik ve genetik verileri,

Senato: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senatosunu,

Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Bagkanlig1 tarafindan tutulan veri sorumlulari sicilini,

Universite: Tekirdag Nanmik Kemal Universitesini,

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri isleyen gergek veya tiizel

kisiyi,

Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit sistemini,

w. Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan
ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisiyi,

X. Yonerge: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonu Y&nergesini,
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ifade eder.

(2) Bu maddede yazilmayan ifadelerin yorumlanmasinda basta 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu olmak
lizere yiiriirliikte olan tiim ikincil mevzuat esas alinir.

UCUNCU BOLUM
KOMIiSYONUN OLUSTURULMASI VE GOREVLERININ BELIRLENMESI
Komisyonun Olusturulmasi ve Bagkanin Belirlenmesi

Madde 5 - (1) KVKK kapsamindaki yiikiimliiliikleri takip etmek ve Universite’de uygulanmasini saglamak iizere
Kisisel Verileri Koruma Komisyonu olusturulmustur.

(2) Rektor Yardimcisi, isbu yonergeyle Komisyon baskani olarak atanmistir. Komisyon bagkani, ayni zamanda
Komisyonun dogal tiyesidir. Komisyon, kurulustan sonra yapacagi toplantida alacagi kararla Komisyon baskanini
degistirebilir.

(3) Komisyonun baskan haricindeki tiyelerinin ilk se¢imi, Komisyon baskanina birakilmistir Ancak hukuk
miisavirliginin hukuk miisaviri ile personel daire bagkanligi, 6grenci isleri daire bagkanlig1 ve bilgi islem daire
baskanliginin daire baskanlari/baskan vekilleri Komisyonun dogal {iyesidir. Ayrica ihtiya¢ olmasi halinde idari veya
akademik birimlerden bir personel de Komisyonda yer alir. Komisyon, kurulustan sonra yapacagi toplantida alacagi
kararla mevcut tiyeleri degistirebilir, ¢cikarabilir veya yeni tiyeler ekleyebilir.

Koordinasyon Gorevlisinin Belirlenmesi

Madde 6 — (1) Koordinasyon goérevlisi, Komisyon baskani tarafindan segilir. Koordinasyon goérevlisinin Komisyon
iiyesi olmasi1 zorunludur.

(2) Koordinasyon gorevlisinin en az daire bagkan1 veya iistii yonetici olmasi zorunludur. Hukuk miisavirligi, personel
daire baskanligi, 6grenci isleri daire baskanligi ile bilgi islem daire baskanliginin daire bagkanlart Komisyonun dogal
tiyesidir. Ayrica ilgili daire bagkanliklarindan yeterli sayida uzman personelin de Komisyonda yer almasi zorunludur.
Komisyon, kurulustan sonra yapacagi toplantida alacagi kararla mevcut iiyeleri degistirebilir, ¢ikarabilir veya yeni
iiyeler ekleyebilir=

Irtibat Kisisinin Belirlenmesi

Madde 7 — (1) Irtibat kisisi, koordinasyon gorevlisi tarafindan segilir. irtibat kisisinin Komisyon iiyesi olmasi
zorunludur.

(2) irtibat kisisinin en az daire baskani veya iistii yonetici olmasi zorunludur.

KVK Birim Personelinin Belirlenmesi

Madde 8 — (1) KVK birim personeli; Komisyonun talebi iizerine ilgili birimin yoneticisi tarafindan belirlenir.
Sekreterya Hizmetleri

Madde 9 — (1) Sekreterya hizmetleri; Komisyon baskani tarafindan belirlenen kisi / birim tarafindan saglanir.



DORDUNCU BOLUM
GOREV VE YETKIiLER
Komisyonun Gorev ve Yetkileri

Madde 10 — (1) Komisyonun temel goérevi, Universite’nin kisisel verilerin korunmasi mevzuatina uyumlulugunun
saglanmasi i¢in ¢alismalar yapmaktir.

(2) Komisyon; kisisel verilerin islenmesi, saklanmasi, imhasi siireclerinin uygulanmasini saglar. Bu konularda gerekli
politika, prosediir, yonerge, talimat vb. kaynaklar Komisyon veya Komisyonun belirleyecegi kisiler tarafindan olusturur.

(3) Komisyon; kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuatta herhangi bir degisikligin meydana gelmesi halinde
gerekliyse yeni diizenlemelere uyum ¢ergevesinde ¢aligmalar yapar.

(4) Komisyon; daire baskanliklari basta olmak iizere Universite’ye bagli birimlerde kisisel veri envanteri
olusturulmasim saglar. Bunu saglamak i¢in envanter olusturulacak birimlerin y6neticisinden birer yetkili atanmasini ve
Komisyon’a bildirilmesini isteyebilir. Bu kisiler “KVK birim personeli” olarak tanimlanir.

(5) Komisyon, kisisel veri envanterinin giincelliginin saglanmasina yonelik olarak periyodik sekilde (yilda en az 2 kez)
caligmalar yapar.

(6) Komisyon; gerektiginde kisisel veri aktarilan iigiincii kisilerle kurulan sézlesmeleri gizlilik ve kisisel verilerin
korunmasi hiikiimlerinin yeterliligi konusunda kontrol eder. Gerek gordiigii takdirde bu iiglincii kisilerin kigisel verilerin
korunmasi hiikiimlerine uygunluk acisindan yetkinliklerini denetler.

(7) Komisyon; kisisel verilerin korunmas1 mevzuatina uyum ¢ercevesinde Universite’nin denetimini yapar. Denetim
sonucuna yonelik olarak gerekiyorsa ivedilikle aksiyon alinir.

(8) Komisyon; Universite biinyesinde farkindaligin olusturulmasi ve artirilmasina yonelik gerekli ¢alismalar yapar.

(9) Komisyon; kisisel verilerin korunmasi mevzuatiyla ilgili yeni gelismeleri yakindan takip eder, Universite’yi
ilgilendiren Kkararlar1 kendi igerisinde raporlar, gerektiginde bu raporlari Rektérliige veya Universite’nin ilgili
birimlerine duyurur. Komisyon’un yapacagi periyodik toplantilarda, ilgili mevzuat g¢ergevesindeki yeni gelismeler
mutlaka giindeme alinir, Universite igin aksiyon haritas1 belirlenir ve hayata gegirilir.

(10) Komisyon; kisisel veri giivenliginin saglanmas1 konusunda gerekli calismalar1 ve diizenlemeleri yapar. Universite
igerisinde bulunan tiim kigisel verilerin korunmasina yonelik teknik ve idari dnlemleri almak, gelismeleri ve idari
faaliyetleri siirekli takip etmek, gerekli prosediirleri hazirlayarak Universite igerisinde duyurmak, bunlara uyulmasini
saglamak amaciyla gerekli caligmalar1 gerceklestirir.

(11) Komisyon; tiim kisisel veri isleme siire¢leri bakimindan ilgili kisilerin mevzuata uygun sekilde aydinlatilmasi
(bilgilendirilmesi) agisindan gerekli ¢alismalari ve diizenlemeleri yapar.

(12) Komisyon; gerektiginde kisisel veri isleme i¢in agik riza alinmasi agisindan gerekli ¢alismalari ve diizenlemeleri
yapar.

(13) Aydinlatma ve acik riza alma sorumluluguna iliskin olarak uygulanacak yontemin belirlenmesi (6rnegin yazili,
s0zlii, elektronik ortam vb.), Komisyonun takdirindedir.

(14) Komisyon; yurt dis1 kisisel veri aktarimiyla ilgili olarak giincel mevzuati takip eder ve gerekliyse mevzuata uyum
konusunda gerekli calismalar yapar.

(15) Komisyon; ilgili kisilerin haklar1 ve bu haklarin duyurulmas: konusunda gerekli calismalar1 yapar. Ilgili kisi
tarafindan yapilan basvurulari en kisa siirede ve en geg otuz giin icerisinde degerlendirir, ilgili kisiye yanit verir ve talep
dogrultusunda iglem yapilmasini saglar. Bagvurularda izlenilecek yontem agisindan Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Teblig kaynak edinilir.

(16) Komisyon; Universite biinyesinde islenen 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasina ydnelik gerekli uyumlulugun
saglanmas1 bakimindan ¢aligmalar yapar.

(17) Komisyon; Kisisel Veri Thlali Bildirim Usul Ve Esaslarma Iligkin Kisisel Verileri Koruma Kurulunun 24.01.2019
Tarih ve 2019/10 Sayili Kararina iliskin Duyuru’su dogrultusunda gerekli islemleri yapar.

(18) Komisyon; yukarida yazilanlar dahil olmak {izere, Universite’nin kisisel verilerin korunmas1 mevzuatina uyumu
cergevesinde gerceklestirecegi ¢alismalar igin ayr1 bir birim, kisi gorevlendirebilir veya Universite disindan destek
alabilir.

(19) Komisyon, uyum stirecinde gerekli dokiimantasyonu olusturup uyum siirecine yonelik gerekli aksiyonlar1 alabilir.



Diger Aktorlerin Gorev ve Yetkileri

Madde 11 — (1) Koordinasyon gorevlisi, Universite'nin KVKK ve ikincil mevzuata uyum siirecinde Universite
igerisindeki koordinasyonu saglamakla gérevlidir ve yetkilidir.

(2) irtibat kisisi, Universite ile Kisisel Verileri Koruma Kurulu arasindaki iletisimi saglamakla, Universite’nin Veri
Sorumlulari Sicili’ne dogru kaydi yapmakla ve bu kaydi eldeki bilgiler 1s18inda giincel tutmakla gorevli ve yetkilidir.

(3) KVK birim personeli, Universite birimlerinde yer alan, KVKK ve ikincil mevzuata uyum siirecinde birim ile
Komisyon arasindaki iletisimi saglamakla ve birim bazinda yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini takip etmekle gorevli
ve yetkilidir.

(4) Sekreterya hizmeti i¢in belirlenen birim / kisi, Komisyon’un i¢ iletisim hizmetlerini saglamakla gorevli ve yetkilidir.
BESINCi BOLUM
TOPLANTI YAPILMASI VE KARAR ALINMASINA YONELIK USUL VE ESASLAR
Toplant1 Yapilmasi ve Karar Alinmasina Yonelik Usul ve Esaslar
Madde 12 — (1) Komisyon, olagan ve olaganiistii olmak {izere toplanti yapabilir.

(2) Olagan toplanti, alt1 ayda bir Komisyon baskaninin ¢agrisiyla veya Komisyon iiyelerinin salt cogunlugunun yazili
bagvurusuyla yapilir.

(3) Olaganiistii toplant1, Komisyon bagkaninin ¢agrisiyla kisisel veri ihlali, ilgili kisi bagvurusu, Kisisel Verileri Koruma
Kurulu talebi, incelemesi, denetimi, savunma isteminin bulunmasi veya acil olarak veri giivenligi tedbiri alinmasinin
gerekli oldugu durumlarda acil olarak yapilir.

(4) Komisyonun toplanti yeter sayisi, liye tam sayisinin salt gogunlugudur.

(5) Toplantinin giindemi, tarihi, saati ve yeri; Komisyon bagkani tarafindan en az 2 hafta dnce belirlenir ve ilgililer
sekretarya hizmetini saglayan kisi / birim araciligiyla duyurulur.

(6) Toplanti igeriginde, daha 6nceden belirlenen giindem haricindeki konularin degerlendirilmesi, toplantiya katilan iiye
sayisinin salt cogunlugunun oluruyla miimkiindiir.

(7) Komisyonun karar yeter sayisi, toplantiya katilan {iye sayisinin salt gogunlugudur. Oylarda esitlik bulunmasi halinde
Komisyon bagkaninin oy kullandig: taraf, cogunlugu saglamis olur.

(8) Komisyonun her toplantist ve alinan kararlar toplanti tutanagina islenir. Tutanak, sekreterya hizmeti i¢in belirlenen
kisi / birim tarafindan fiziki klasor ve bilgisayar ortaminda arsivlenir.

ALTINCI BOLUM
DIGER HUKUMLER
Baskanin Yoklugu
Madde 13 — (1) Komisyon bagkaninin yoklugunda, koordinasyon gorevlisi Komisyona baskanlik eder.
Hiikiim Bulunmayan Hususlar

Madde 14 — (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde kisisel verilerin korunmasi mevzuatina uygun sekilde
islem yapilir ve gerektiginde Komisyon tarafindan ¢ikarilacak ek karar, politika, prosediir, talimat vb. dokiimanlar
araciligiyla yeknesaklik saglanir,

Yiiriirliik

Madde 15 — (1) Bu Yénerge, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yonergede yapilacak degisiklikler ve yonerge diizenlemesi de ayn1 usule tabidir.

Yiiriitme

Madde 16 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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