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KESIN VEYA GECICI TEMINAT MEKTUBU ALIMI IS AKIS
SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Ihaleyi yapan harcama birimi ihale tutarinin
en az % 6 si ile teminat ister. Alinan teminat

iist yazi ile Strateji Gelistirme Dairesine
bildirilir.
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Ust yazi ile gelen teminat mektubu kontrol edilir.

Diizeltmeler
yapilmak tizere ilgili
birime iade edilir.

Yazi ve ekleri
uygun mudur?

Gelen evrak gecici teminat mektubu ise say2000i sistemi
iizerinden muhasebelestirilmesi yapilir. Gelen evrak kesin
teminat mektubu ise evrakin ekinde banka teyit yazisi
kontrol edilerek say2000i sisteminde teminat mektuplari
hesabina alinir.
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Say2000i sisteminde 1. 910 (borg) ve 2. Muhasebe

910 (alacak) hesaplar1 kullanilarak kabul > islem Fisi ve

ve onay yapilarak 2 adet mif ¢ikarilir ve Alind1 Belg.
alind1 belgesi hazirlanir. \/_
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Muhasebe yetkilisine imzaya sunulan mif’in ekinde iist yazi ve
ekleri ile alind1 belgesinin birer niishasida eklenerek muhasebe

yetkilisine imzaya sunulur ve yevmiye kaldirilir.

*flgili Birim
Amiri

*4734 Sayih KIK,

*4735 Sayih Sozlesmeler
Kanunu,

*Muhasebat Genel Miid.
Genel Teblig Sira No:15

*Muhasebe,
Kesin Hesap ve
Raporlama Sube
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*Alind1 Belgesi
*Muhasebe Islem Fisi

*Muhasebe,
Kesin Hesap ve
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*Alind1 Belgesi Fotokopisi,
*Mubhasebe Islem Fisi




Muhasebe kaydi tamamlanan teminat mektubu ilgili birimin
kasada yer alan dosyasina eklenir. Kasaya kaldirilan teminat
mektubu takip cetveline islenir.

Alindisi kesilen teminat mektubu alindisinin
asli ile birlikte iist yazinin ekine konularak
ilgili birime gonderilir.
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