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Toplam Sayfa Sayisi:
HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Ogrenci Isleri
OSYS Sonug Belgesinin Internet Ciktist
Lise Diplomasinin veya Yeni Tarihli Mezuniyet/Cikis
Belgesinin Asl (DGS ile yerlesen adaylar ayrica Onlisans
Diplomasinin veya Gegici Mezuniyet/Cikis Belgesinin aslini,
transkriptinin aslin1 ve ders igeriklerinin onayli fotokopisini
getirmeleri gerekir.)
1 Yeni Kayit Askerlik durum belgesi.
6 adet 4,5 cm x 6cm Boyutunda Fotograf (Fotografinizin
arkasina adinizi-soyadinizi ve 6grenci numaranizi yazmayti o
unutmayiniz.) Lis gl
Ogrenci Onkay1t Bilgi Formu Ciktis1 (otomasyon iizerinden
aday tarafindan doldurulan form)
Niifus Ciizdam Fotokopisi (1 adet)
-Dilekge 30 dakika
2 Kayit Silme -ilisik kesme formu
-Ogrenci kimligi
Ogrenci Belgesi, Transkript | Ogrenci Kimligi 15 dakika
3 . T
Belgesi, Ders I¢erikleri
Dilekge, Kayit Dondurma Gerekgesi ile ilgili belge (Saglik 10 is gilinil
4 Kayit Dondurma Kurulu Raporu, Fakirlik [Imiihaberi, Tabi Afetler,
Tutukluluk, Mahktimiyet, Askerlik tecilinin Kaldirilmasi)
5 Mezuniyet Belgesi veya Ilisik Kesme Belgesi, Ogrenci Kimligi 1 saat
Diploma Alinmast
Bagvuru Dilekgesi
Not Durum Belgesi (Transkript):Basvuran G§grencinin
ayrilacagt kurumdan alacagi, izledigi biitiin dersleri ve bu
derslerden aldigi notlar1 gosteren resmi belge.(kopyasi kabul
edilmez.)
6 Yatay Gegis Islemleri Ders I¢eriklerinin onayli 6rnegi. 15 is giinii
Disiplin cezas1 almadigina iligskin belge.
Ogrencinin OSYM smavina girdigi yila ait sonug belgesinin
fotokopisi.
Ikinci 6gretimden orgiin 6gretime bagvuran égrenciler igin
%10’a girdigine iliskin belge.
7 15 is giinii 15 is giinii 15 is glinii
Ozliik Isleri
8 Personel Ozliik Isleri Dilekge, Ek Belgeler 1 Giin
Akademik Personelin Yurt | Dilekge, Katilim belgesi (Davetiye vb.), MYO Yonetim 15 Giin
9 I¢i ve Yurt Dis1 Kurulu Karari, Rektorliikk Oluru
Gorevlendirme sleri
10 Gorev Siiresi Uzatim1 Dilekge, MYO Yonetim Kurulu Karari, Rektorliik Onay1 15 is giinii
1.Y1llik izin Formu 1 is glind
Akademik Personel Yurtici 2. Dilekge o .
11 izinleri 3. Mazerete iliskin belge (Dogum oncesi veya dogum sonrast
doktor raporu, Dogum Raporu, Oliim Tutanag1 vb.)
4.Saglik Raporu
12 Akademik Personel Yurtdisi Izin Formu (Miidiirliik ve Rektérliik onay1) 10 is glinii
Izinleri




HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1.Y1llik izin Formu 3 is giinii
L - 2. Dilekge
13 %(Zi?;llel;ersonel Yurtici 3. Mazerete iliskin belge (Dogum oncesi veya dogum sonrasi
doktor raporu, Dogum Raporu, Oliim Tutanag1 vb.)
4.Saglik Raporu
14 1dari Personel Yurtdisi Izin Formu (Miidiirliik, Personel Daire Baskani, Genel 10 is wiini
Izinleri Sekreter ve Rektorliik onayi ) 58
15 Ders Gorevlendirmeleri Tip Fak. Yonetim Kurulu Karari 1 Hafta
16 Gorev belgesi Dilekce 1 saat
15 giin (Bilgi edinme
o . Hakki1 Kanununun 11.
17 Bilgi Edinme Dilekge Maddesinde belirtilen
stireler)
Mali Isler
Teklif Belgeleri, Yaklagik Maliyet Tespit Tablosu, Piyasa
Baklm Onarim, Malzeme ve Fiyat Arastirma Tablosu, Onay Belgesi, Muayene Kabul C
18 Demirbas Alim1 ve Her - . o . o 15 is glinii
Tiirlii Hizmet Alim Tutanagi, Teslim Alma Tutanagi, Tasinir Islem Fisi, Odeme
Emri, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Teslim Tutanag:
Ek ders Odemesine Esas Ogretim Elamani Ders Yiikii
Bildirim Formu, Ders Planlar1, Haftalik Ders Programlari,
= . Ders Dagilim Listeleri, EK ders Bordro, Icmal, Banka listesi, C
19 Ek ders Odemeleri Odeme Emri Belgesi, Gergeklestirme Gérevlisi ve Harcama 1515 glind
Yetkilisi onayi ile Strateji Daire Baskanligina teslim
edilmesi.
Gorevlendirme Formu, Yolluk Bildirimi, Dilekge, Rayi¢ ve
20 Yolluk Odemeleri Odemc.e Emri, G@rgeklegtlrme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi 5 i giinii
onaya1 ile Strateji Daire
Baskanligina teslim edilmesi.
Su, Elektrik ve Dogalgaz Fatura, Icmal, Odeme Emri, Strateji Daire Bagkanlig1 Teslim C
21 - . - 5 is giinii
Odemeleri Tutanagi
.. e Birimin Bir Onceki Mali Yilin Harcama Kalemi Bazinda S
22 Fakilte Bilitgesini Hazirlama Kesin Hesap Cetveli, Mali Y1l Biitce Hazirlama Rehberi 1015 giind
Tasimr Isleri
23 Mali Yazigmalar Mali Birim ve Kurumlardan gelen yazilar
24 Mali Yazigmalar Mali Birim ve Kurumlardan gelen yazilar 1 Giin
25 Mali Yazigmalar Mali Birim ve Kurumlardan gelen yazilar 1 Giin
26 | Zimmet Isleri 1 Giin
27 Tasmir Islem Fisi Giris Fatura ve Teslim Alma Tutanag: 1 saat
28 Tasinir Islem Fisi Cikis Tasinir Istek Belgesi, Tiiketim Malz. Istek Belgesi 1 saat
29 Muhasebe islem Fisi ;Z?;rélsrl Islem Fisi, Taginir Istek Belgesi, Tiiketim Malz. Istek 1 saat

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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