iC ve DIS YAZISMA iS AKISI SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Evrak ilgili birime gelir.

Zimmetle/posta EBYS
yla elden teslim Yazmn gelis sisteminden
alian sekli? gonderilen
Hayir Evet
Evrakin arka yiiziine birim Kapali zarfin lizerine kage

kasesi basilarak birim
amirine ¢ikarilir ve birim
yetkilisine havale edilen
evrak ilgili personele verilir.

basilarak birim amirine
sunulur ve ilgili birime/kisiye
islem yapilmak iizere kapali
olarak gonderilir.

y

Harici gelen evrak EBYS

‘ne eklenir

Geregine

!

EBYS iizerinden birim amirinin
p| sistemine gonderilen yazi, birim
amiri tarafindan birim yetkilisine
ve ilgili personele havale edilir.

!

Yazi geregine
mi bilgisine mi

Bilgisine

Tlgili isin is akisina bakinz. Tlgililer
bilgilendirilir
ve evrak arsive
kaldirilir.

*flgili Birim
Amiri

* Yaz isleri
Personeli
*Birim Amiri

*Birim Amiri
*Yaz isleri
Personeli

*Birim Amiri

*02/02/2015 tarihli ve 29255
Sayii Resmi Gazetede
Yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak
Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

*16/07/2008 tarihli ve 26938
saylli Resmi Gazetede
yayimlanan 2008/16 sayih
Basbakanhk Genelgesi
(Elektronik Belge
Standartlari)

*2005/7 sayih Basbakanhk
Genelgesi (Standart Dosya
Plam)




