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1 AMAC
Bu politikanin amac1, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligi biinyesinde calisan
personelin kullandiklar1 depolama aygitlarinda yer alan bilgilere yetkisiz kisilerce erisimini engellemek icin

minimum gereklerin tanimlanmasidir.

2 KAPSAM

Tekirdag Namik Kemal Universitesi Bilgi islem Daire Baskanlig1 biinyesinde kullanilan tiim tagimabilir depolama
aygitlariin kullanim esaslarini kapsar. Yalnizca depolama 6zelligi olan; CD/DVD, flash disk, tagimabilir hard disk
gibi aygitlar ve bilgi isleme kapasitesi bulunan taginabilir bilgisayar gibi aygitlar bu kapsamdadir.

3 SORUMLULAR

Bu prosediiriin olusturulmasindan BGYS Yonetim Temsilcisi sorumludur. Politikanin uygulanmasindan hassas
bilgilere erisebilen tiim Tekirdag Namik Kemal Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanligi personeli sorumludur.

4 KURALLAR

e  “Gizli” gizlilik seviyesinde kurum bilgilerini iceren taginabilir depolama {ist yonetimin onay1 olmadikga,
kurum disina ¢ikarilamaz.

e “Hizmete 6zel” gizlilik seviyesindeki kurum bilgilerini i¢eren taginabilir depolama, sadece laptop gibi parola
korumasi olan ortamlarla kurum digina ¢ikarilabilir.

e Kurum disina ¢ikarma durumlarinda aygitlarin korunmasindan disariya ¢ikarma islemini gerceklestiren
personel sorumludur.

e Kurum i¢inde “Hizmete 6zel” veya daha st seviye gizlilik seviyesinde gizli bulunan depolama aygitlar
parola korumasiz ortamlarda basibos birakilamaz.

e Kurum igindeki taginabilir ortamda bilginin sorumlulugu da bilgiyi son teslim alan (yedekleyen vs.)
personeldedir.

e Tagmabilir aygitlar bilgisayar ve sistemlerde agilmadan once mutlaka giincel bir anti-viriis taramasindan
gecirilmelidir.

e “Gizlilik”, “biitiinliik” veya “erisilebilirlik” seviyesi “yiiksek” veya daha {ist olan bilgisayar ve sistemlere,
giivenligi sistemli ve siirekli olarak kontrol edilen aygitlar disinda taginabilir depolama aygit1 takilmamalidir.

e Depolama aygitlarindaki bilgilere ihtiya¢ duyulma siireci tamamlandig1 andan itibaren, aygit sorumlularinca

silinmelidir.




e CD/DVD gibi silinemeyen aygitlar eger “gizli” seviyesinde bilgi i¢eriyorsa kirpma makinesi ile imha
edilmelidir. Daha diisiik seviyeli kurum bilgilerini igeren ortamlar fiziksel olarak kirilma, parcalanma gibi

yontemlerle imha edilmelidir.

5 YAPTIRIM

Bu politikanin ihlal edilmesi durumunda Disiplin Prosediirii uygulanacaktir.
6 ILGILI DOKUMANLAR
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