
  

TNKÜ  

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK 

 DAİRE BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Doküman No: EYS-EK DOKÜMANLAR-060 

Hazırlama Tarihi: 09.10.2024 

Revizyon Tarihi: - 

Revizyon No: 0 

Toplam Sayfa Sayısı: 1 

 
 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 İhale hazırlık işlemleri İlgili ihale sürecinde istenen belgeler 1 Ay 

2 Kamulaştırma İşlemleri Kamu yararı kararı (Rektör onaylı Yönetim Kurulu Kararı) Değişken 

3 
Birim İçi Ön Mali  

Kontrol İşlemleri 

Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğine 

istinaden hazırlanan ihale işlem dosyası ve ödeme belgeleri 
 

4 

Avan, Uygulama ve Detay 

Proje Hazırlanma İşlemleri 

(Danışmanlık Hizmet Alımı 

veya Hizmet Alımı ihaleleri) 

İlgili ihale sürecinde istenen belgeler  

5 
İhale Dokümanın 

yayımlanması 

İlgili kurumlar arası ilan tarihini bildiren yazışma ve ödeme 

evrakları 
 

6 
İhalenin sözleşmeyle 

bağlanması 

İlgili ihale sürecinde  

istenen belgeler 
10 gün+10 gün 

7 

Sözleşme sonrası Hizmet 

alımı ve  

yapım işleri kontrol süreci 

İlgili ihale sürecinde istenen belgeler 
Sözleşmeye göre 

 değişen sürelerde 

8 Süre Uzatımı İşlemleri  Talep Dilekçesi  

9 
Kesin Teminat Çözüm  

İşleri 

Talep Dilekçesi 

Kesin Hesap Hak edişi 

Kesin Kabul Tutanağı, Vergi Borcu Sorgulama 

 

10 
Doğrudan Temin Dosyası  

Hazırlık İşlemleri 

Talep Dilekçesi 

İlgili Doğrudan Temin sürecinde istenen belgeler 
 

11 

Sözleşme sonrası 

Doğrudan Temin kontrol 

süreci 

Doğrudan temin işlem dosyası 

Sözleşme Dosyası 

Hak ediş dilekçesi 

Geçici ve kesin kabul dilekçesi 

Sözleşmeye göre 

 değişen sürelerde 

12 
Birim İçi Yıllık Faaliyet 

Raporları 
Faaliyet Raporu hazırlama rehberi 20 gün 

13 Hak ediş 
Hak ediş Dosyası ve  

Ödeme Belgeleri 
Değişken 

14 Bakım Onarım 
Bakım Onarım  

Talep Formu 
Değişken 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine 

ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri            : TNKÜ Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı 

İkinci Müracaat Yeri                : TNKÜ Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı 

İsim                                   : Aybüke SAATÇI EKİNCİ   İsim                                          : Dr. Ahmet BAL 

Unvan                                : Şube Müdürü    Unvan                                      : Daire Başkanı  (İnşaat Mühendisi) 

Adres                                 : Namık Kemal Mahallesi Rektörlük 

Binası Kat:6 Süleymanpaşa/Tekirdağ 

Adres                                       : Namık Kemal Mahallesi Rektörlük 

Binası Kat:6 Süleymanpaşa/Tekirdağ 

Tel.                                    : 0282 250 18 10 Tel.                                          : 0282 250 18 01 

Faks                                 : 0282 250 99 09 Faks                                         : 0282 250 99 09 
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