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	LİSANSÜSTÜ MEZUNİYET İŞLEMLERİ ve TEZ TESLİMİ


	Tez / Proje Savunma sınavında başarılı olan her öğrenci, Enstitü Yönetim Kurulunca mezuniyet kararının alınabilmesi için; Tekirdağ Namık Kemal Üniversitesi Sağlık Bilimleri Enstitüsü Tez Yazılması ve Değerlendirilmesi Hakkında Yönerge hükümlerine uygun hazırladıkları ve ciltlenmiş tezlerini / projelerini aşağıda belirtilmiş basılı ve elektronik dokümanlar ile birlikte tez savunma sınavı tarihinden itibaren en geç bir ay içerisinde Enstitümüze teslim etmeleri gerekmektedir. 

Talep edilmesi halinde teslim süresi, Enstitü Yönetim Kurulu Kararı ile en fazla bir ay daha uzatılabilir. Bu koşulları yerine getirmeyen öğrencinin koşulları yerine getirinceye kadar mezuniyetine ilişkin iş ve işlemler yapılmaz, belgeleri (geçici mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki vb) düzenlenmez; öğrenci, öğrencilik haklarından yararlanamaz ve azami süresinin dolması halinde Enstitümüz ile ilişiği kesilir.


ve TEZ TESLİMİ
	Teslim Edilecek Ciltlenmiş Tez / Proje

	Sayısı
	Tezsiz / Tezli Yüksek Lisans Programı
	Enstitü Kütüphanesine
	1 Adet
	7 Adet

	
	
	Anabilim Dalı Kütüphanesine
	1 Adet
	

	
	
	Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığına
	1 Adet
	

	
	
	Öğrenci
	1 Adet
	

	
	
	Jüri Üyeleri (Her Birine Ayrı Ayrı)
	1 Adet
	

	
	
	Not: İkinci Danışman olması halinde tez / proje sayısı 1 Adet artırılır.

	
	Doktora Programı
	Enstitü Kütüphanesine
	1 Adet
	9 Adet

	
	
	Anabilim Dalı Kütüphanesine
	1 Adet
	

	
	
	Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığına
	1 Adet
	

	
	
	Öğrenci
	1 Adet
	

	
	
	Jüri Üyeleri (Her Birine Ayrı Ayrı)
	1 Adet
	


	
	
	Not: İkinci Danışman olması ve Danışmanın oy hakkı olması halinde tez sayısı 2 Adet artırılır.

	Açıklamalar
	Ciltlenmiş Tezler / Projeler, Enstitü Yönetim Kurulu adına Enstitü Müdürü tarafından imzalandıktan sonra ilgili kişilere ve birimlere öğrenci tarafından dağıtımı yapılacaktır.

	
	Tez Yazarının (öğrencinin), Danışmanın, Jüri Üyelerinin kişisel bilgilerinin ve ıslak imzalarının bulunduğu sayfalar ile Ölçek Kullanım / Anket Kullanım İzin Belgeleri / Formları ile Etik Kurul Onay Sayfasında yer alan kişisel bilgiler ve ıslak imzalar Anabilim Dalı Başkanlığı Kütüphanesi, Enstitü ile Jüri Üyelerine teslim edilecek ve öğrencinin kendisinde kalacak ciltlenmiş tezlerde / projelerde yer alacaktır.

	
	Rektörlüğümüz Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığına teslim edilecek PDF formatında hazırlanarak Kompakt Disk (CD) içinde sunulan dosyalarda / belgelerde ve ciltlenmiş tezler ile Enstitü tarafından YÖK Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanına yüklenmek üzere PDF formatında hazırlanarak Kompakt Disk (CD) içinde sunulan dosyalarda / belgelerde Tez Yazarının (öğrencinin), Danışmanın, Jüri Üyelerinin kişisel bilgilerinin ve ıslak imzalarının bulunduğu sayfalar ile Ölçek Kullanım / Anket Kullanım İzin Belgeleri / Formları ile Etik Kurul Onay Sayfasında yer alan kişisel bilgiler ve ıslak imzalar 6689 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu hükümleri uyarınca kesinlikle maskelenecektir.


	Örnek

	Jürideki Görevi
	Jüri Başkanı
	İmza
	
	Unvanı, Adı Soyadı
	


	CİLTLENMİŞ TEZ İLE BİRLİKTE ENSTİTÜYE TESLİM EDİLECEK

BASILI ve ELEKTRONİK DOKÜMANLAR

(Basılı Belge ve Formlar Enstitümüz web sitesinde yer alan Formlar ve Belgeler sekmesinden temin edilecektir.)


	1 – Geçici Mezuniyet Belgesi Talep Formu


	2 – Diploma Talep Formu


	3 – Ciltlenmiş ve jüri üyeleri ile Enstitü Müdürü tarafından imzalanmış ciltlenmiş tez
1 Adet


	4 – Ciltlenmiş Tez / Proje Teslim Tutanağı (Jüri Üyeleri)


	5 – Ciltlenmiş Tez / Proje Teslim Tutanağı (Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı)


	6 – İlişik Kesme Belgesi


	7 – Tez / Proje Beyan Formu


	8 – Diploma Tescili Talep Dilekçesi (Sağlık Bakanlığınca Tescil Edilecek Diplomalar İçin)


	9 – YÖK Ulusal Tez Merkezi Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu
· Lisansüstü Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanması, Düzenlenmesi ve Elektronik Ortamda Erişime Açılmasına İlişkin Yönerge” de belirtildiği şekilde doldurulup, imzalanmış ve üzerinde referans numarası bulunan belgedir. 
· Formu doldurabilmek için sisteme üye girişi yapılması gerekmektedir.  
(https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/giris.jsp) 
· Form, tez yazarı tarafından sistem üzerinden doldurulduktan sonra basılarak imzalanacaktır. 
· Sistem, yazar tarafından doldurulan bilgilerin Tez Veri Tabanı ile bağlantılı geçici bir tabloya aktarılmasını sağlamak üzere tasarlanmıştır. Formun doldurulma işlemi bittiğinde KAYDET butonu tıklandığında, üzerinde sistem tarafından üretilen Referans Numarası bulunan basıma uygun form oluşmaktadır.
· Herhangi bir nedenle hatalı veri girişi yapıldıysa formu basmadan önce geri dönülerek hata/hataları düzeltme imkanı bulunmaktadır.

· Ulusal Tez Merkezinde yapılacak veri giriş kontrollerinde, hatasız olarak doldurularak gönderilmiş formun üzerinde yer alan Referans Numarası dikkate alınacaktır.
(https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp)  


	 10 – Kompakt Disk (CD)
2  Adet 
· 1 Adet Enstitü, 1 Adet Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı için olmak üzere PDF formatında 2 Adet hazırlanacaktır.
· CD’ler referansno.pdf, referansno.özet ve referansno.abstract şeklinde isimlendirilecektir.
· CD’lerin her bir kopyası Ad, Soyadı, Üniversite, Enstitü, Anabilim Dalı, Program, Statü (YL/D), Sunum Tarihi ve Tezin Adını içerecek şekilde etiketlenerek darbeye karşı dayanıklı bir CD Kutusuna konularak teslim edilecektir.

· Tezin tam metni PDF formatında tek bir dosya olarak hazırlanacaktır. Sıkıştırılmamış ve Şifresiz olacaktır.
· CD içinde yer alacak teze ilişkin PDF formatındaki dosyalar, tezin tez savunma sınavı jüri üyeleri ve Enstitü tarafından onaylanmış kopyasıyla aynı olacaktır. Tez üzerinde hiçbir şekilde Yükseköğretim Kurulu Başkanlığınca herhangi bir değişiklik yapılamayacağı için tezin bilgisayar ekranında görüntülendiğinde asıl nüshası ile aynı olması gerekmektedir. Bu konuda tüm sorumluluk yazara aittir. Sayfaların numaralandırılması, tezin ana metni içinde yer alan resim, şekil, grafik, tablo vb öğelerin yerlerinin basılı tez ile özdeş olması yazar tarafından sağlanmalıdır.

· 6689 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu hükümleri uyarınca kişisel bilgiler ve ıslak imzalar kesinlikle maskelenmelidir.
· Dosyalar, Tez Veri Girişi ve Yayımla İzin Formunda yer alan referans numarası ile isimlendirilmelidir.


	Örnek

	Tam Metin
	referansno
	Özetler 
	referansno_özet
	referansno_abstract
	Ekler 
	referansno_rar


	11 – T.C. Nüfus Cüzdanı / Kimlik Kartı Fotokopisi


	12 – Öğrenci Kimlik Kartı



