KATALOGLAMA VE SINIFLAMA i$ AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Satin alma ve bagis yolu ile kiitliphane
koleksiyonuna katilmak {izere gelen
kitaplar fiziki olarak kontrol edilir.

!

Bagis yolu ile gelen kitaplar Kitap Bagis Politikasina uygun
olarak tasnif edilir.

Kitaplar koleksiyona
uygun mu?

Evet

Kitaplar bagis isteginde
bulunan diger
kurumlara gonderilir.

*Kiitiiphaneci

*Kiitiiphaneci

*Kitap Bagis Politikasi

A 4

Kitaplarin Dewey Onlu Siniflama Sistemine gore konusal
siniflama numaralari verilip AACC2’ye gdre otomasyon
programina bilgi girisleri yapilir.

!

Kitap ve varsa kitap eklerinin siniflama/yer numarasi etiketleri
programdan ¢ikarilir ve kitaplari etiketlenir.

l

*Kiitiiphaneci

*Kiitiiphaneci

*Dewey Onlu Simiflama
Sistemi

*AACR2 (Anglo Amerikan
Kataloglama Kurallar 2)

*Kiitiiphaneci




Taginir sicil numarast alan kitaplarm 6n kapak
igine taginir sicil numaralar1 yazilir ve taginir sicil
barkod etiketleri yapistirilir, giivenliklerinin
saglanmast igin kitap ve varsa Kitap eklerinin
manyetik giivenlik seritleri takilir ve kiitiiphaneye
ait oldugunu belirten kitap aidiyet kaseleri basilir.

*Kiitiiphaneci




