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BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1. Bu yénergenin amaci; Tekirdag Namik Kemal Universitesi onlisans ve lisans
ogrencilerine verilecek her tiirlii akademik danigsmanlik hizmetlerine iliskin uygulama usulleri ve
danigmanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesinde; Tekirdag Namik Kemal Universitesi biinyesindeki Fakiilte
Dekanliklari, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu Miidiirliikleri, Bolim Baskanliklari, Ogrenci
Danismanlig gorevi verilen Ogretim Elemanlar1 ve Ogrencilerin akademik danismanlik kapsaminda
yiiriitiilen faaliyetler ve iletisimde uymasi gereken usul ve ilkeleri belirlenmesidir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge Tekirdag Namik Kemal Universitesi onlisans ve lisans dgrencilerine
verilecek akademik danismanlik hizmetlerinin amacina, kapsamina, yonetim ve gorevlerine iliskin
caligma usul ve esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu yonerge 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun ilgili mevzuat hiikiimleri ve
Tekirdag Nanmuk kemal Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginin ilgili
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4. Bu yonergede gegen kavramlar olarak;

a) Akademik Damisman: B6liim bagkanliklarinin 6nerisi ve birim yénetim kurulunun karariyla
Ogretim elamanlar arasindan (6ncelikle 6gretim iiyeleri ve dgretim gorevlileri olmak iizere)
gorevlendirilen dgretim elemanlarini,

b) Béliim: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Fakiilteleri, Yiiksekokullar1 ve Meslek
Yiiksekokullarindaki Boliimleri,

¢) Boliim Baskam: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Fakiilteleri, Yiiksekokullar1 ve Meslek
Yiiksekokullarindaki Boliim Baskanlarini,

d) Akademik Damsmanlar Kurulu: Boliim baskaninin bagkanliginda, béliimdeki akademik
danismanlardan olusan kurulu,

e) Dekan: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Fakiilteleri Dekanlarin,




f) Miidiir: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu
Midiirlerini,

g) Fakiilte: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Fakiiltelerini,
h) Yiiksekokul: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Yiiksekokullarini,
i) Meslek Yiiksekokulu: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Meslek Yiiksekokullarimi,

j) Ogrenci: Tekirdag Namuk Kemal Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi kapsaminda olan 6grencileri,

k) Rektor: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektoriinii,
I) Rektorliik: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektorliigiinii,
m) Universite; Tekirdag Namik Kemal Universitesini,

n) Yonerge: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Akademik Danismanlik Y&nergesini ifade
eden kavramlardir.

IKiNCi BOLUM

Akademik Damismanhik Hizmetleri ve Yiiriitiilmesi

Akademik Damigsmanhk Hizmeti ve Amaci

Madde 5. (1) Ogrencilere verilen Akademik Danismanlik hizmetinin amac1; Tekirdag Namik
Kemal Universitesi 6nlisans ve lisans dgrencilerinin egitim 6gretim kapsaminda bilimsel olarak ve
mesleki agidan bilinglendirilerek Universite ve ilgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek yiiksekokulu
olanaklar1 hakkinda bilgilendirilmeleri, basar1 durumu takip edilerek basarisizlik durumunda
yonlendirilmeleri ve ders segimlerine yardimei olunmasidir.

Akademik Danismanlik hizmeti yiiriitiliirken Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu
yonetimleri asagida bagliklar halinde siralanan gorevleri yerine getirirler.

Fakiilte Dekani, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu Miidiirlerinin Goérevleri:

Madde 6. (1) Bolim Baskanlar tarafindan gorevlendirilen akademik danigmanlarin
danismanliklarda danismanlik sayisi ve is yiikiiniin adil dagitilmasini saglamak,

(2) Akademik danigsmanlik hizmetinin verilmesi konusunda B6liim Bagkanlarini bilgilendirmek,

(3) Akademik damigmanlikla ilgili sorunlari ¢6zmek i¢in gerekli caligmalar1 yapmak ve
gerektiginde tedbir veya tedbirleri almak,

(4) Her egitim 6gretim y1l1 sonunda, Akademik Danigsmanlar Kurulu ile ortaya ¢ikan ve Boliim
Bagkanliklar1 tarafindan iletilen sonuglar1 derleyerek Rektorliige bildirmektir.



Béliim Baskanlarimin Goérevleri:

Madde 7. (1) Her egitim 6gretim donemi baginda akademik danigmanlari, Fakiilte, Yiiksekokul
veya Meslek Yiiksekokulu yonetimine 6nermek,

(2) Akademik Danismanlar tarafindan g¢oziilemeyen sorunlarin Fakiilte, Yiiksekokul veya
Meslek Yiiksekokulu yonetimine iletmek,

(3) Akademik danigmanlik hizmetlerinin bu yonerge geregince yerine getirilmesi i¢in akademik
danigmanlarin ¢aligmalarini denetlemek,

(4) Bolim Danigmanlar Kuruluna bagkanlik yapmak ve Damigmanlar Kurulu tarafindan
saptanan sorunlarin giderilmesi i¢in hazirlanan raporu, fakiilte/yiiksekokul yonetimine bildirmek,

(5) Egitim Ogretimin her yariyilinda haftada en az iki saatten az olmamak iizere Akademik
Danigmanlarin 6grencilerle goriisme saatlerini belirlemesini ve duyurulmasini saglamak,

Akademik Damismanlar Kurulu ve Gorevleri

Madde 8. (1) Akademik Danigsmanlar Kurulu, Fakiiltelerde Dekan, Yiiksekokullarda veya
Meslek Yiiksekokullarinda Midiiriin baskanliginda Boliim Bagkanlar1 ve boliimlerdeki Akademik
Danismanlik gorevi olan Ogretim elemanlarindan olusan kuruldur.

(2) Her yariyilda ders kayitlarindan once en az bir kez toplanarak akademik danigsmanlik
hizmetiyle ilgili bilgi aligverisinde bulunmak,

(3) Her egitim-6gretim yil1 sonunda akademik danismanlik hizmetleriyle ilgili sorunlar ve
Onerileri igceren toplanti sonuglar1 ve bilgileri derleyip hazirlayarak Fakiilte Dekanligina, Yiiksekokul
veya Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine iletmek bulunmaktadir.

Akademik damismalarin gorevlendirilmesi ve gorev siiresi

Madde 9. (1) Akademik Danigman, her yartyil en ge¢ dgrencilerin ders kayit tarihlerinden bir
hafta Oncesinde Fakiilteler, Yiiksekokullar veya Meslek Yiiksekokullarinda ilgili B6lim Baskani
tarafindan gorevlendirilir.

(2) Gerekli durumlarda veya gerekli goriildiigiinde akademik danigsmanlik gérevi ayni usul ile
degistirilebilir.

Akademik danismanin gorevleri

Madde 10. (1) Her egitim 6gretim yariyili baginda ders kayit islemleri kapsaminda ders ekleme
ve segcme veya birakma tarihlerinde ilgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulunda hazir
bulunmak, hazir bulunamayacag: kosullarda ise Béliim Baskaninin onayi ile gorevini bir bagska Ogretim
Elemanina devretmek ve durumu 6grencilere ilgili tarihlerinden en az bir giin 6nce duyurmak,

(2) Ders programinin diizenlenmesine katki saglamak,

(3) Akademik Danmigmani oldugu &grencileri Universite, Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek
Yiiksekokulu ve Boliim olanaklar1 hakkinda bilgilendirmek,

(4) Ogrencilere bilimsel ve mesleki agidan rehberlik etmek,



(5) Ogrencileri bagli olduklar1 kanun, hiikiim, yonetmelik ve yonergeler konusunda
bilgilendirmek,

(6) Ogrencileri dersler hakkinda bilgilendirmek ve ders se¢iminde yardime1 olmak,
(7) Ogrencilere ders denkligi ve ders muafiyeti gibi akademik konularda rehberlik etmek,

(8) Ogrencinin her yarryil baginda derslere kayit yaptirmasinda, ders degistirmesinde ve/veya
ders birakmasinda rehberlik etmek,

(9) Ogrencilerin ders ve derslerdeki basar1 durumlarini izlemek, basarisizlik durumunda ise
basarisizliga yol agan nedenleri aragtirmak ve ¢6ziim getirmeye ¢alismak,

(10) Ogrencilerin varsa ¢oziim getirilemeyen sorunlari hakkinda Bélim Baskanini
bilgilendirmek,

(11) Gerekli goriilen hallerde 6grencileri psikolojik danigsma ve rehberlik hizmetleri alabilmeleri
icin Universite biinyesindeki veya disindaki ilgili birimlere yonlendirmek,

(12) Ogrencilerin genel durumunu izleyerek ihtiyag halinde ve olabildigi élgiide burslardan veya
benzer olanaklardan faydalanabilmesi i¢in girisimlerde bulunmak,

(13) Ogrenciler tarafindan memnuniyet bildirilmesi ve sikayetlerin olusturulmasi varsa bu
konudaki anketlerin doldurulmasini saglamak ve sonuglarini inceleyerek degerlendirmek,

(14) Ogrencileri ders dis1 zamanlarmin etkin kullanimimi saglamak amaciyla katilabilecekleri
kiiltiir ve sanat etkinliklerine yonlendirmek,

(15) Gériisme giin ve saatleri ile bu konudaki degisiklikleri 6grencilere duyurmak,
(16) Akademik Danigsmanlar Kuruluna katilmak,

(17) Her yariy1l basinda Ogrencilerin ders kayitlari iglemlerinin Tekirdag Namik Kemal
Universitesi E-Universite Sistemi iizerinden ilgili y&netmelik ve usullere uygun olarak
gergeklestirmelerini saglamak

(18) Ders kayit islemlerini incelemek ve onaylamak,

(19) Ders kayitlarinda kayit onay sayfasi ¢iktilarinin niishalarinin imzalanmasini saglamak ve
bir niishasmin Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Islerine; bir niishasim 6grenciye
ve bir niishasini her 6grenci i¢in agacagi 6grenci bilgi dosyasinda tutmaktir.

Ogrencilerin gorev ve sorumluluklar:

Madde 11. (1) Hak ve sorumluluklar1 konusunda Universitenin ilgili yénetmelik ve yonergeleri
hakkinda bilgi sahibi olmak ve bunlara uygun davranmak,

(2) Duyurulan goriisme giin ve saatlerine uymak, belirlenen saatler arasinda akademik
danismanlik kapsamindaki sorunlarini akademik danigsmani ile paylagsmak,

(3) Her egitim dgretim yariyilinda ders kaydi islemlerini (ders belirleme, ekleme, birakma,
secme vb.) Tekirdag Namik Kemal Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligine ve
ilgili kayit islemleri usullerine uygun olarak yiiz yiize goriiserek akademik danigman ile birlikte
belirlemek, derslere ait kayit onay sayfalarmin ¢iktilarinin niishalarini imzalayarak kesinlesmesini igin
kabul etmek.



UCUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Yiiriirlik

Madde 12. Bu Yénerge Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 13. Bu Yonerge hiikiimleri Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektorii tarafindan
yuritilir.



