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Erasmus+ 

Programı 
ile Gelen 

Öğrenci ve 

Personel 
İşlemleri 

Erasmus+ 

Programı KA103 

Bireysel Öğrenme 

Hareketlilikleri 
kapsamında 

üniversitemize 

gelen öğrenci ve 
personellere 

ilişkin iş ve 

işlemler 

Avrupa Komisyonu 

tarafından verilen Ref. 
Ares(2021)1529870 - 

27/02/2021 no'lu 

Yükseköğretim İçin 
Erasmus Beyannamesi 

Yurt dışı 

partner 
kurumların 

öğrencileri 

ve 
personelleri 

Dış 
İlişkiler 

Uygulam

a ve 
Araştırm

a 

Merkezi 

- - - 

Başvuru 

Formu; 

Öğrenim 
Anlaşması; 

Transkript; 

Özgeçmiş; 
Vesikalık 

Fotoğraf 

Tekirdağ Namık 

Kemal 

Üniversitesi Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

Müdürlüğü 

Erasmus Değişim 
Programı 

Koordinatörlüğü 

Erasmus Değişim 
Programı 

Koordinatörlüğü 

Personel; Erasmus 
Kurum 

Koordinatörü; Dış 

İlişkiler 
Uygulama ve 

Araştırma 

Merkezi Müdürü; 
Rektör 

Yardımcısı; 

Rektör 

Kurum içi 
Fakülte, Enstitü 

ve 

Yüksekokullar; 
Öğrenci İşleri 

Daire 

Başkanlığı 

Türkiye 

Ulusal 

Ajansı; 
Yurt dışı 

kurumlar 
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Erasmus+ 

Programı 
ile Giden 

Öğrenci 

İşlemleri 

Erasmus+ 
Programı KA103 

Bireysel Öğrenme 

Hareketlilikleri 
kapsamında 

üniversitemizden 

yurt dışına giden 
öğrencilere ilişkin 

iş ve işlemler 

*Avrupa Komisyonu 

tarafından tarafından 

verilen Ref. 

Ares(2021)1529870 - 
27/02/2021 no'lu 

Yükseköğretim İçin 

Erasmus Beyannamesi 
*Avrupa Komisyonu'nun 

Erasmus+ Program 

Rehberi 
*AB Eğitim ve Gençlik 

Programları Merkezi 

Başkanlığı (Türkiye Ulusal 
Ajansı)'nın yayımladığı 

"Erasmus+ Ana Eylem 1: 

Bireylerin Öğrenme 
Hareketliliği 

Yükseköğretimde Öğrenci 

ve Personel Hareketliliği 
Yükseköğretim Kurumları 

için El Kitabı 

*Erasmus+ Programı 
Kapsamındaki Hareketlilik 

Projesi Ve Bu Projeye Ait 

Sözleşme                                                           
*Avrupa Birliği Ve 

Uluslararası Kuruluşların 

Kaynaklarından Kamu 

İdarelerine Proje Karşılığı 

Aktarılan Hibe Tutarlarının 

Harcanması Ve 
Muhasebeleştirilmesine 

İlişkin Yönetmelik 

Tekirdağ 

Namık 
Kemal 

Üniversitesi 

öğrencileri 

 - - - 

Başvuru 

Formu; 
Transkript; 

Özgeçmiş; 

Niyet 
Mektubu; 

Vesikalık 

Fotoğraf; 
Nüfüs 

Cüzdanı 

örneği 

Tekirdağ Namık 

Kemal 

Üniversitesi Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

Müdürlüğü 

Erasmus Değişim 
Programı 

Koordinatörlüğü; 

Türkiye Ulusal 
Ajansı 

Erasmus Değişim 

Programı 

Koordinatörlüğü 
Personel; Erasmus 

Kurum 

Koordinatörü; Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi Müdürü; 

Rektör 

Yardımcısı; 
Rektör 

Kurum içi 

Fakülte, Enstitü 
ve 

Yüksekokullar; 

Strateji 
Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı; 
Öğrenci İşleri 

Daire 

Başkanlığı 

Türkiye 

Ulusal 
Ajansı; 

Yurt dışı 

kurumlar 
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Erasmus+ 

Programı 
ile Giden 

Personel 

İşlemleri 

Erasmus+ 

Programı KA103 

Bireysel Öğrenme 

Hareketlilikleri 

kapsamında 

üniversitemizden 
yurt dışına giden 

personellere 

ilişkin iş ve 
işlemler 

*Avrupa Komisyonu 

tarafından tarafından 

verilen Ref. 

Ares(2021)1529870 - 
27/02/2021 no'lu 

Yükseköğretim İçin 

Erasmus Beyannamesi 
*Avrupa Komisyonu'nun 

Erasmus+ Program 

Rehberi 
*AB Eğitim ve Gençlik 

Programları Merkezi 

Başkanlığı (Türkiye Ulusal 
Ajansı)'nın yayımladığı 

"Erasmus+ Ana Eylem 1: 

Bireylerin Öğrenme 
Hareketliliği 

Yükseköğretimde Öğrenci 

ve Personel Hareketliliği 
Yükseköğretim Kurumları 

için El Kitabı 

*Erasmus+ Programı 
Kapsamındaki Hareketlilik 

Projesi Ve Bu Projeye Ait 

Sözleşme                                                           
*Avrupa Birliği Ve 

Uluslararası Kuruluşların 

Kaynaklarından Kamu 

İdarelerine Proje Karşılığı 

Aktarılan Hibe Tutarlarının 

Harcanması Ve 
Muhasebeleştirilmesine 

İlişkin Yönetmelik 

Tekirdağ 

Namık 
Kemal 

Üniversitesi 

personelleri 

 - - - 

Başvuru 

Formu; 

Yabancı 
Dil Belgesi 

Tekirdağ Namık 

Kemal 

Üniversitesi Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

Müdürlüğü 

Erasmus Değişim 
Programı 

Koordinatörlüğü; 

Türkiye Ulusal 
Ajansı 

Erasmus Değişim 

Programı 

Koordinatörlüğü 
Personel; Erasmus 

Kurum 

Koordinatörü; Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi Müdürü; 

Rektör 

Yardımcısı; 
Rektör 

Kurum içi 

Fakülte, Enstitü 
ve 

Yüksekokullar; 

Strateji 
Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı; 
Öğrenci İşleri 

Daire 

Başkanlığı 

Türkiye 

Ulusal 
Ajansı; 

Yurt dışı 

kurumlar 

E
ğ

it
im

-Ö
ğ

re
ti

m
 d

ö
n
em

le
ri

 

9
 a

y
a 

k
ad

ar
 

 

S
u

n
u

lu
y

o
r 



S
IR

A
 N

O
 

K
U

R
U

M
 K

O
D

U
 

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 P

L
A

N
I 

K
O

D
U

 

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I 

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I 

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 

A
D

I 
V

E
 M

A
D

D
E

 N
U

M
A

R
A

S
I 

H
İZ

M
E

T
T

E
N

 Y
A

R
A

R
L

A
N

A
N

L
A

R
 

HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

T
R

O
N

İK
 O

L
A

R
A

K
 

S
U

N
U

L
U

P
 S

U
N

U
L

M
A

D
IĞ

I 

    

M
E

R
K

E
Z

İ 
İD

A
R

E
 

T
A

Ş
R

A
 B

İR
İM

L
E

R
İ 

M
A

H
A

L
L

İ 
İD

A
R

E
 

D
İĞ

E
R

 (
Ö

Z
E

L
 S

E
K

T
Ö

R
 V

.B
.)

 

B
A

Ş
V

U
R

U
D

A
 İ

S
T

E
N

E
N

 

B
E

L
G

E
L

E
R

 

İL
K

 B
A

Ş
V

U
R

U
 M

A
K

A
M

I 

P
A

R
A

F
 L

İS
T

E
S

İ 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 İ

Ç
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 D

IŞ
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

 

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 B

E
L

İR
T

İL
E

N
 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ 

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ 

Y
IL

L
IK

 İ
Ş

L
E

M
 S

A
Y

IS
I 

4
  

7
2
4

.0
1

.0
2
 Erasmus+ 

Programı 

Uluslararası 
Anlaşmalar 

Prosedürü 

Erasmus+ 

Programı 
kapsamında yurt 

dışı kurumlarla 

uluslararası 
anlaşmalar 

yapılması ve buna 

ilişkin iş ve 
işlemler 

*Erasmus+ Program 

Rehberi 

*Avrupa Komisyonu 

Tarafından Verilen Ref. 
Ares(2021)1529870 - 

27/02/2021 no'lu 

Yükseköğretim İçin 
Erasmus Beyannamesi 

*AB Eğitim ve Gençlik 

Programları Merkezi 
Başkanlığı (Türkiye Ulusal 

Ajansı)'nın yayımladığı 

"Erasmus+ Ana Eylem 1: 
Bireylerin Öğrenme 

Hareketliliği 

Yükseköğretimde Öğrenci 
ve Personel Hareketliliği 

Yükseköğretim Kurumları 

için El Kitabı 

Tekirdağ 
Namık 

Kemal 

Üniversitesi 
ile yurt dışı 

partner 

kurumların 
öğrencileri 

ve 

personelleri 

 - - - 

EWP-

Dashboard 
platformu 

üzerindenE

rasmus+ 
Kurumlarar

ası 

Anlaşma 
oluşturma 

ve 

imzalama 

modülü 

Tekirdağ Namık 

Kemal 

Üniversitesi Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

Müdürlüğü 

Erasmus Değişim 
Programı 

Koordinatörlüğü 

Erasmus Değişim 
Programı 

Koordinatörlüğü 

Personel; Erasmus 
Kurum 

Koordinatörü; Dış 

İlişkiler 
Uygulama ve 

Araştırma 

Merkezi Müdürü; 
Rektör 

Yardımcısı; 

Rektör 

Kurum içi 
Fakülte, Enstitü 

ve 

Yüksekokullar 

Türkiye 

Ulusal 

Ajansı; 
Yurt dışı 

kurumlar 
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Erasmus+ 

Programı 

Yıllık 
Başvuru Ve 

Raporlama 

Prosedürü 

Erasmus+ 

Programı 

kapsamındaki 
dönemsel başvuru 

ve raporlama iş ve 

işlemleri 

*Avrupa Komisyonu 
tarafından tarafından 

verilen Ref. 

Ares(2021)1529870 - 
27/02/2021 no'lu 

Yükseköğretim İçin 

Erasmus Beyannamesi 
*Avrupa Komisyonu'nun 

Erasmus+ Program 

Rehberi 
*AB Eğitim ve Gençlik 

Programları Merkezi 

Başkanlığı (Türkiye Ulusal 
Ajansı)'nın yayımladığı 

"Erasmus+ Ana Eylem 1: 

Bireylerin Öğrenme 

Hareketliliği 

Yükseköğretimde Öğrenci 

ve Personel Hareketliliği 
Yükseköğretim Kurumları 

için El Kitabı                                                                      

*Erasmus+ Programı 
Kapsamındaki Hareketlilik 

Projesi Ve Bu Projeye Ait 

Sözleşme 
*Erasmus Hareketlilik Ek 

Sözleşmesi 

*T.C. Maliye Bakanlığı 
(GİB)’nın Türkiye - 

Avrupa Birliği Katılım 

Öncesi Yardım Aracı (Ipa 
II) Çerçeve Anlaşması 

Genel Tebliği 

*Avrupa Topluluğu 
Yüklenicileri İçin Katma 

Değer Vergisi İstisna 

Sertifikası Başvuru ve 
Kullanma Rehberi 

*6647 Sayılı Kanunla 

Onaylanması Uygun 
Bulunan IPA 

II Çerçeve Anlaşması 

Kapsamındaki KDV 
İstisnasından 

Yararlanmak İçin Birlik 

Yüklenicisi ve Birlik 
Sözleşmesi 

Hakkında Bilgi Formu                                                       

*Erasmus Hareketlilik 
Sözleşmesi Ara Rapor 

Formu    *Avrupa Birliği 
Ve Uluslararası 

Kuruluşların 

Kaynaklarından Kamu 
İdarelerine Proje Karşılığı 

Aktarılan Hibe Tutarlarının 

Tekirdağ 
Namık 

Kemal 

Üniversitesi
; Tekirdağ 

Namık 

Kemal 
Üniversitesi 

ile yurt dışı 

partner 
kurumların 

öğrencileri 

ve 
personelleri 

 - - - 

İlgili dijital 

platformlar 
üzerinde 

oluşturulma

sı gereken 
form ve 

raporlar 

Türkiye Ulusal 

Ajansı; Avrupa 

Komisyonu 

Erasmus Değişim 

Programı 
Koordinatörlüğü 

Personel; Erasmus 

Kurum 
Koordinatörü; Dış 

İlişkiler 

Uygulama ve 
Araştırma 

Merkezi Müdürü; 

Rektör 
Yardımcısı; 

Rektör 

Strateji 

Geliştirme 
Daire 

Başkanlığı; 

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı 

Türkiye 
Ulusal 

Ajansı; 

Yurt dışı 
kurumlar 
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Harcanması Ve 

Muhasebeleştirilmesine 

İlişkin Yönetmelik 
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2
 Farabi 

Değişim 

Programı 

İle Gelen 
Öğrenci 

İşlemleri 

Farabi Değişim 

Programı 

kapsamında 
üniversitemize 

gelen öğrencilere 

ilişkin iş ve 
işlemler 

*YÖK, 4/11/1981 tarihli 

ve 2547 sayılı 
Yükseköğretim 

Kanununun 7 nci, 10 uncu 

ve 65 inci maddeleri 

Yurt içi 

partner 

kurumların 
öğrencileri 

 - - - 

Başvuru 

Formu; 

Öğrenim 
Protokolü; 

Transkript; 

Vesikalık 
Fotoğraf; 

Nüfüs 

Cüzdanı 
örneği 

Tekirdağ Namık 

Kemal 

Üniversitesi Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

Müdürlüğü Farabi 

Değişim Programı 
Koordinatörlüğü 

Farabi Değişim 

Programı 

Koordinatörlüğü 
Personel; Farabi 

Kurum 

Koordinatörü; Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi Müdürü; 

Rektör 

Yardımcısı; 
Rektör 

Kurum içi 

Fakülte, Enstitü 

ve 
Yüksekokullar; 

Öğrenci İşleri 

Daire 
Başkanlığı 

YÖK; 
Yurt içi 

kurumlar 
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1
 Farabi 

Değişim 

Programı 
İle Giden 

Öğrenci 

İşlemleri 

Farabi Değişim 

Programı 
kapsamında 

üniversitemizden 

yurt dışına giden 
öğrencilere ilişkin 

iş ve işlemler 

*Yükseköğretim 

Kurumları 
Arasında Öğrenci Değişim 

Programına İlişkin Farabi 

Yönetmeliği *Farabi 
Değişim 

Programı El Kitabı 

Tekirdağ 
Namık 

Kemal 

Üniversitesi 
öğrencileri 

 - - - 

Başvuru 
Formu; 

Transkript; 

Özgeçmiş; 
Niyet 

Mektubu; 

Vesikalık 
Fotoğraf; 

Nüfüs 

Cüzdanı 
örneği 

Tekirdağ Namık 

Kemal 
Üniversitesi Dış 

İlişkiler 

Uygulama ve 
Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü Farabi 

Değişim Programı 

Koordinatörlüğü 

Farabi Değişim 

Programı 
Koordinatörlüğü 

Personel; Farabi 

Kurum 
Koordinatörü; Dış 

İlişkiler 

Uygulama ve 
Araştırma 

Merkezi Müdürü; 

Rektör 
Yardımcısı; 

Rektör 

Kurum içi 
Fakülte, Enstitü 

ve 

Yüksekokullar; 
Strateji 

Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı; 

Öğrenci İşleri 

Daire 
Başkanlığı 

YÖK; 

Yurt içi 

kurumlar 

E
ğ
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Farabi 

Değişim 
Programı 

İkili 

Anlaşmalar 
Prosedürü 

Farabi Değişim 

Programı 
kapsamında yurt 

içi yüksek öğretim 

kurumlarıyla 
anlaşmalar 

yapılması ve buna 

ilişkin iş ve 
işlemler 

*YÖK, 4/11/1981 tarihli 

ve 2547 sayılı 

Yükseköğretim 
Kanununun 7 nci, 10 uncu 

ve 65 inci maddeleri 

Tekirdağ 

Namık 

Kemal 
Üniversitesi 

ile yurt içi 

partner 
kurumların 

öğrencileri 

 - - - 

Farabi 

Kurumlarar

ası 
Anlaşma 

Taslağı 

Tekirdağ Namık 
Kemal 

Üniversitesi Dış 

İlişkiler 
Uygulama ve 

Araştırma 

Merkezi 
Müdürlüğü Farabi 

Değişim Programı 

Koordinatörlüğü 

Farabi Değişim 

Programı 

Koordinatörlüğü 

Personel; Farabi 
Kurum 

Koordinatörü; Dış 

İlişkiler 
Uygulama ve 

Araştırma 

Merkezi Müdürü; 
Rektör 

Yardımcısı; 

Rektör 

Kurum içi 
Fakülte, Enstitü 

ve 

Yüksekokullar 

YÖK; 

Yurt diçi 
kurumlar 
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Mevlana 
Değişim 

Programı 

Öğrenci 
Değişim 

Prosedürü 

Mevlana Değişim 

Programı 
kapsamındaki 

hareketlilik 

faaliyetleri 

*Yükseköğretim 

Kurumları Arasında 

Öğrenci Değişim 
Programına İlişkin 

Mevlana Yönetmeliği 

*Mevlana Değişim 
Programı El Kitabı 

Tekirdağ 

Namık 

Kemal 
Üniversitesi 

ile yurt dışı 

partner 
kurumların 

öğrencileri 

ve 
personelleri 

 - - - 

Aday 

Öğrenci 
Başvuru 

Formu; 

Başvuru 
Formu; 

Vesikalık 

Fotoğraf; 
Transkript; 

Yabancı 

Dil Belgesi 

Tekirdağ Namık 

Kemal 
Üniversitesi Dış 

İlişkiler 

Uygulama ve 
Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 
Mevlana Değişim 

Programı 

Koordinatörlüğü 

Farabi Değişim 

Programı 

Koordinatörlüğü 
Personel; Farabi 

Kurum 

Koordinatörü; Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi Müdürü; 

Rektör 

Yardımcısı; 
Rektör 

Kurum içi 

Fakülte, Enstitü 

ve 
Yüksekokullar; 

Öğrenci İşleri 

Daire 
Başkanlığı 

YÖK; 
Yurt dışı 

kurumlar 
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ğ
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Uluslararası 

öğrenci 
kabul 

prosedürü 

Uluslararası 
statüdeki öğrenci 

adaylarının 

başvuru, 
değerlendirme, 

kabul ve 

kayıtlarıyla ile 
ilgili iş ve işlemler 

*2547 sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunu, *Namık 
Kemal Üniversitesi 

Eğitim- Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği, *Yüksek 
Öğretim Kurulu’nun 

yabancı uyruklu 

öğrencilerle ilgili 
yönetmelik, genelge ve 

kararları. 

Tekirdağ 

Namık 
Kemal 

Üniversitesi

'nde 
öğrenim 

görmek için 

başvuru 
yapan 

yabancı 

uyruklu 
öğrenci 

adayları 

 - - - 

Lise 

Diploması; 

Transkript; 

Pasaport; 
Kimlik 

belgesi; 

Vesikalık 
Fotoğraf; 

bilgi beyan 

taahhütnam
esi, 

Diploma 

denklik 
belgesi; 

TR-YÖS 

sınav sonuç 
belgesi 

Tekirdağ Namık 

Kemal 
Üniversitesi Dış 

İlişkiler 

Uygulama ve 
Araştırma 

Merkezi 

Uluslararası 
Öğrenciler Online 

Başvuru Sistemi 

Uluslararası 

Öğrenciler Kurum 

Koordinatörü; Dış 
İlişkiler 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi Müdürü; 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanı; 
Rektör 

Yardımcısı; 

Rektör 

Kurum içi 

Fakülte, Enstitü 
ve 

Yüksekokullar; 

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı 

YÖK; 

Yurt dışı 
kurumlar, 

İl Göç 

İdaresi 
Müdürlü

ğü 

Y
az
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