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SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 Başvurular 

1.1-Tam metin makale            

1.2- Proje yürütücü ve araştırıcılarının özgeçmişi       

1.3- Daha önceki BAP yayını  

1.4- Satın alma takvimi             

1.5- Teknik şartname               

1.6- Proforma fatura                 

1.7- Makine Teçhizat Belgesi, Taşınır kayıt kontrol belgesi 

1.8- NABİLTEM Analiz Belgesi  

1.9-Akademik/Enstitü Yönetim Kurul Kararı                               

1.10- Etik Kurul Belgesi            

1.11- BAYEK Belgesi   

 15 Gün 

2 Değerlendirme ve Onay TNKÜ BAP Hakem Değerlendirme Formu  2 Ay 

3 TNKÜ BAP Protokolü TNKÜ BAP Protokolü  1 Ay 

4 Talepler ve Revizyonlar 

TNKÜ BAP Otomasyon sistemine kayıtlı talep formları; 

Talepler BAP otomasyon sistemi üzerinden online 

başvurulur 

 15 Gün 

5 Gelişme Raporları 

TNKÜ BAP Otomasyon sistemine kayıtlı gelişme raporu 

formu; Gelişme raporları BAP otomasyon sistemi üzerinden 

online düzenlenir. 

 15 Gün 

6 Sonuç Raporu 

TNKÜ BAP Otomasyon sistemine kayıtlı sonuç raporu 

formu; Sonuç raporları BAP otomasyon sistemi üzerinden 

online düzenlenir. 

 1 Ay 

7 Hakemler TNKÜ BAP Hakem Değerlendirme Formu  45 Gün 

8 

Doğrudan Temin Satın alma 

Talep ve Değerlendirme 

İşlemleri 

e-bap sisteminden ihtiyaç listesi 

Harcama Onay Belgesi 

Piyasa Fiyat Araştırması 

Satın alma 

Muayene ve Kabul Komisyonu 

veya Hizmet İşleri Kabul Tutanağı Taşınır Kayıt İşlemleri 

Ödeme Belgesi Düzenleme 

 

 45 Gün 

9  Burs ve SGK İşlemleri 
Bursiyer Bilgi Formu SGK Müstehaklık Belgesi Öğrenci 

Belgesi Kimlik Fotokopisi IBAN Dilekçesi 
 10 Gün 

10 Avans 

Mutemet Görevlendirme, Ön Ödeme Talep Formu 

Harcama Onay Belgesi 

Muhasebe Avans Açma 

Satın alama 

Muayene ve Kabul Komisyonu veya Hizmet İşleri Kabul 

Tutanağı 

Taşınır Kayıt İşlemleri 

Ödeme Belgesi Düzenleme 

2 Ay 

11 Yolluk 

İlgili Birim Yönetim kurul kararı 

Rektörlük oluru 

Yolluk bildirimi 

Ödeme Belgesi Düzenleme 

 

1 Ay 

12 

Hakem Değerlendirme 

Ücreti 

 

 

Hakemlik Sözleşmesi  

Hakem Değerlendirme Raporu  

Hakem Değerlendirme Detayı  

Harcama Pusulası  

Hizmet işleri Kabul Tutanağı 

1 Ay 
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NO 
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13 

Üniversitemiz Öğretim 

Elemanlarınca yürütülen 

TÜBİTAK projelerinin 

muhasebeleştirilerek 

takibinin yapılması 

Sözleşme 1 Ay 

14 
AB Projelerinin Mali 

işlemlerinin Yürütülmesi 
Sözleşme 1 Ay 

15 
TAGEM Projelerinin Mali 

işlemlerinin Yürütülmesi 
Sözleşme 1 Ay 

16 
 TÜSEB Projelerinin Mali 

işlemlerinin Yürütülmesi 

  

Sözleşme 

 

1 Ay 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine 

ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri            : Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinasyon Birimi 

İkinci Müracaat Yeri                : Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinasyon Birimi 

İsim                                   : Dilek KARADAĞ İsim                                          : Öykü DUYAR 

Unvan                                : Koordinatör Unvan                                      : Bilgisayar İşletmeni 

Adres                                 : Namık Kemal Mah. Kampüs Cad. 

No:1 Sosyal Yaşam Merkezi Kat:2 

Merkez/Tekirdağ 59030 

Adres                                       : Namık Kemal Mah. Kampüs Cad. 

No:1 Sosyal Yaşam Merkezi Kat:2 

Merkez/Tekirdağ 59030 

Tel.                                    : 0282 250 11 40 Tel.                                          : 0282 250 11 49 

Faks                                 :  Faks                                         :  

e-posta                             : dkaradag@nku.edu.tr e-posta                                     : oduyar@nku.edu.tr 

 

 

 

 

 

 


