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LABORATUVAR ALET - EKİPMAN TALEBİ İŞ AKIŞ SÜRECİ Sorumlusu Mevzuatlar/Dokümanlar 

 
* İlgili Öğretim  

   Eleman  / 

   Personel 

 

* İlgili Birim, 

 

* Dekanlık /  

   Müdürlük    

  Yetkilileri, 

 

* Ayniyat   

  Saymanı 

* 31151 Sayılı Resmi 

Yazışmalarda Uygulanacak 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 

 

*Taşınır Mal Yönetmeliği 

 

 

 

 

* İlgili Öğretim  

   Eleman  / 

   Personel 

 

* İlgili Birim, 

 

* Dekanlık /  

   Müdürlük    

  Yetkilileri, 

 

* Ayniyat   

  Saymanı 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 * Dekanlık /  

   Müdürlük    

  Ayniyat 

Personeli 

 

* 31151 Sayılı Resmi 

Yazışmalarda Uygulanacak 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 

 

  

İlgili Birim, Dekanlık/Müdürlükten yazılı olarak 

gerekli alet/ekipmanlarını talep eder. 

 

Dekanlık/Müdürlük gelen talep yazısı Ayniyat Saymanı/Taşınır 

Kayıt Yetkilisine sevk edilir. 

 

Birim Sorumlusu, Laboratuvar Alet/Ekipman talebi için ödenek 

durumunu araştırması için Satınalma birimine yazıyı havale eder. 

 

Alet/Ekipman Mevcut 

mu? 

 

Evet 

Sorumlu personel 

tarafından İlgili Birim 

Sorumlusuna zimmetle 

teslim edilir. 

Hayır 

Satınalma işlemlerine başlanır 

ve sonucunda laboratuvar 

ekipman/alet talep eden 

birime/kişiye zimmetlenir. 

Ödenek var 

mı? 

 

Evet 
Hayır 

Dekanlık/Müdürlük Ödenek yetersizliği nedeniyle talebi, EBYS  

Sisteminden  Rektörlüğe gönderir.   

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 * Rektörlük  

   (İMİD) 

   Ayniyat  

   Personeli 

 

* Rektörlük  

   (İMİD) 

   Yetkilileri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunu 

*5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetim ve Kontrol Kanunu 

*Taşınır Mal Yönetmeliği 

 

 

 

 

 

 

 

 

*4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunu 

 

*5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetim ve Kontrol  

Kanunu 

 

*Taşınır Mal Yönetmeliği 

 

 

 

 

 

 

  

 

Laboratuvar 

Alet/Ekipmanın 

gerekçesi ile 

alınamayacağı talep 

eden birime bildirilir.  

 

Rektörlük talep edilen 

laboratuvar 

alet/ekipmanı alacak 

mı? 

 

Hayır Evet 

Satınalma işlemlerine başlanır ve 

sonucunda laboratuvar 

ekipman/alet talep eden birime 

zimmetlenir. 

 


