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Kiracı 
*Şartname  

*Sözleşme 

 

* Rektör 

* Genel Sek. 

*Daire Başkanı 

*Şube Müdürü 

* Taşınmaz Şube 

Müdürlüğü 

Personeli 

*Şartname  

*Sözleşme 

 

 

 

 

*Taşınmaz Şube 

Müdürlüğü 

Personeli 

*Şube Müdürü 

*Daire Başkanı 

*2886 Sayılı Devlet İhale 

Kanunu 45.Maddesi 

*Şartname  

*Sözleşme 

*İhale İlanı 

 
* Rektör Yrad. 

* Genel Sek. 

* Genel Sek. 

Yard. 

*Daire Başkanı 

*Şube Müdürü 

* Taşınmaz Şube 

Müdürlüğü 

Personeli 

*2886 Sayılı Devlet İhale 

Kanunu 45.Maddesi 

 

Kiracıdan gelen talep doğrultusunda 

devredeceği gerçek yada tüzel kişi adına devir 

dilekçesi gelir. 

Devir İşlemi İta 

Amiri’nin onayına 

Sunulur? Onaylandı 

mı? 

Evet Hayır 

Devirden vazgeçilir ve 

ya gerekli düzenlemeler 

yapılarak tekrar onaya 

sunulur. 

 

2 

Devir İşlemi onaylanan kiracı adayı 

Sözleşme ve Şartnamede istenen, ilanda 

belirtilen tüm belgeleri hazırlayıp teslim 

eder.(imza beyannamesi, sgk, vergi, 

Strateji borcu yoktur yazısı, vergi levhası, 

adli sicil kaydı, ikametkah belgesi, esnaf 

sanatkar odası tastiknamesi vb.) 

Devir İşlemi onaylanan kiracı sözleşme kesin teminatı, 

maktu güvence bedeli, karar pulu ve sözleşme damga 

vergisi, kirasını ödemesi sağlanır. 

Devredenin dilekçe 

talebiyle, alacak veya 

borçlarıyla ilgili işlem 

yapılır. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*İta Amiri *Kira Sözleşmesi 

 

*Daire Başkanı 

 

 

 

 

* Taşınmaz Şube 

Müdürlüğü 

Personeli 

*Yer Teslim Tutanağı 

 

 

 

 

 

*İhale Dokümanları 

 

 

 

 

  

Devir İşlemi Onaylanan kiracı sözleşmeye davet edilerek 

sözleşme imzalanır. 

Onaylanan sözleşmenin bulunduğu ihale 

ilgili tüm belgelerin birer örneği ilgili 

birimlere gönderilir, ESAS Yönetim Analiz 

Sistemine kaydedilir ve birer sureti standart 

dosya düzenine göre dosyalanır. 

Sözleşme imzalandıktan sonra kiracıya yer teslimi yapılır. 


