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Başvurular 

İstenilen 

zaman 
dilimi 

içerisinde 

öğretim 
elemanları 

tarafından 

online 

yapılan 

proje 

başvuru 
işlemleri 

TNKÜ BAP Uygulama 

Yönergesinin 9. Maddesi 

Ünivers

itemiz 
Öğreti

m 

elemanl

arı 

TNKÜ 
Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 
Koordinas

yon 

Birimi   

- - - 

1.1-Tam metin 

makale  

1.2- Proje 

yürütücü ve 

araştırıcılarının 

özgeçmişi 

1.3- Daha önceki 

BAP yayını  

1.4- Satın alma 

takvimi 

1.5- Teknik 

şartname 

1.6- Proforma fatura 

1.7- Makine 
Teçhizat 

Belgesi, Taşınır 

Kayıt Kontrol 

Belgesi 

1.8- NABİLTEM 

Analiz Belgesi 1.9-

Akademik/Enstitü 

Yönetim Kurul 

Kararı 

1.10- Etik Kurul 
Belgesi 1.11- 

BAYEK Belgesi 

BAP 
Koordinatör 

lüğü BAP 

Otomasyon 
Sistemi 

 

Gereken 
durumda 

başvuruda 

bulunan 
öğretim 

elemanının 

bağlı 

bulunduğu 

birim veya 

kendisi 

Gereken 
durumda 

başvuruda 

bulunan 
öğretim 

elemanının 

bağlı 

bulunduğu 

birim veya 

kendisi 
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Değerlendir

me ve Onay 

Üniversitemiz 

öğretim 

elemanları 

tarafından 
yapılan proje 

başvurularını

n Bilimsel 
Araştırma 

Komisyonu 

tarafından 
değerlendirili

p karara 

bağlanarak 
onaylanması 

işlemleri 

1-Bilimsel Araştırma 

Projeleri Yönetmeliğinin Başvuru 

ve 
Değerlendirmesi başlıklı 

5. Maddesi 

2- TNKÜ BAP Uygulama 
Yönergesi 10. Maddesi 

TNKÜ 

BAP'a 
başvuran 

Üniversit

emiz 
Öğretim 

Elemanla

rı 

TNKÜ 

Bilimsel 

Araştırma 
Projeleri 

Koordinas

yon 
Birimi 

- - - 
TNKÜ BAP Hakem 
Değerlendirme 

Formu 

 
 

 

Rektörlük 
BAP 

Koordinat 

örlüğü BAP 
Otomasyon 

Sistemi 

 

 

Gereken 
durumda 

başvuruda 

bulunan 
öğretim 

elemanının 

bağlı 
bulunduğu 

birim veya 

kendisi 

 
Gereken 

durumlarda 

projelerin 
değerlendiri

lm esi için, 

proje 
konularında 

uzman 

kişilerden 
görüş 

sorulması 
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60
40

10
00

0 

TNKÜ 

BAP 
Protokolü 

Desteklenmes
ine karar 

verilen 

projeler için 
proje 

yürütücüsü ve 

BAP 
komisyonu 

tarafından 

proje ile ilgili 
ayrıntıların 

belirlendiği 

sözleşme 

1.Yükseköğretim Kurumları 

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Yönetmeliğinin Araştırma 
Projelerinin Kabulü, Yürütülmesi 

ve Sonuçlandırılması Başlıklı 

7. Madde 
2- TNKÜ BAP Uygulama 

Yönergesi Madde 11 

 
 

 

TNKÜ 
BAP 

tarafında

n kabul 
edilen 

Üniversit

emiz 
Öğretim 

Elemanla

rı 

TNKÜ 
Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 
Koordinas

yon 

Birimi 

- - - 
TNKÜ BAP 

Protokolü 

Rektörlük 

BAP 
Koordinat 

örlüğü BAP 

Otomasyo n 
Sistemi 

 

1-Proje 
Yürütücü

sü  

2- Bölüm 
Başkanı 

3- 

Fakülte 
Dekanı 

4-Rektör 

Yardımcı
sı 

Proje 

Yürütücüsü 
 

1
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y
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60
40

10
40

0 

Talepler ve 

Revizyonla

r 

Projede 

ihtiyaç 
duyulan 

talepler ile 

projede 
revizyon 

işlemleri 

1.Yükseköğretim Kurumları 

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Yönetmeliğinin Proje 
Süresi Başlıklı 9. Maddesi  

2. TNKÜ BAP Uygulama 

Yönergesi 17-19-20. maddeleri 

TNKÜ 

BAP 

projesi 
yürüten 

Üniversit

emiz 
Öğretim 

Elemanla

rı 

TNKÜ 

Bilimsel 
Araştırma 

Projeleri 

Koordinas
yon 

Birimi 

- - - 

TNKÜ BAP 
Otomasyon 

sistemine kayıtlı 

talep formları; 
Talepler BAP 

otomasyon sistemi 

üzerinden online 
başvurulur 

Rektörlük 

BAP 

Koordinat 
örlüğü BAP 

Otomasyo n 

Sistemi 

 

İhtiyaç 
duyulan 

durumlarda 

proje 
yürütücüsü 
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60
40

10
30

0 

Gelişme 
Raporları 

Proje 

yürütücüleri 
tarafından 6 

ayda bir 

düzenlenen 
gelişme 

raporu 

1.Yükseköğretim Kurumları 

Bilimsel Araşırma Projeleri 

Yönetmeliğinin Proje Raporları 

Başlıklı 8.Maddesi 

2.TNKÜ BAP Uygulama Yönergesi 

Madde 12 

 

 

 

TNKÜ 

BAP 

projesi 

yürüten 

Üniversit

emiz 

Öğretim 
Elemanla

rı 

TNKÜ 

Bilimsel 
Araştırma 

Projeleri 

Koordinas
yon 

Birimi 

- - - 

TNKÜ BAP 

Otomasyon 

sistemine kayıtlı 
gelişme raporu 

formu; Gelişme 

raporları BAP 
otomasyon sistemi 

üzerinden online 

düzenlenir. 

Rektörlük 

BAP 

Koordinat 
örlüğü BAP 

Otomasyo n 

Sistemi 

 

İhtiyaç 
duyulan 

durumlarda 

proje 
yürütücüsü 
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Sonuç 
Raporu 

Proje 

sona 

erdiğine 

yürütüc

ütarafın

dandüze

nlenen 

sonuç 

raporu 

1.Yükseköğretim Kurumları 

Bilimsel Araşırma Projeleri 

Yönetmeliğinin Proje Raporları 

Başlıklı 8. Maddesi 

2.TNKÜ BAP Uygulama Yönergesi 

Madde 13 

TNKÜ 

BAP 

projesi 

yürüten 

Üniversit

emiz 

Öğretim 
Elemanla

rı 

TNKÜ 

Bilimsel 
Araştırma 

Projeleri 
Koordinas

yon 

Birimi 

- - - 

TNKÜ BAP 

Otomasyon 

sistemine 

kayıtlı sonuç 

raporu formu; 

Sonuç 

raporları BAP 
otomasyon sistemi 

üzerinden online 

düzenlenir. 

Rektörlük 

BAP 

Koordinat 

örlüğü BAP 

Otomasyo n 
Sistemi 

 

İhtiyaç 

duyulan 

durumlarda 

proje 

yürütücüsü 
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20

0 

Hakemler 

Proje 

başlangıç ve 
projenin 

sonuçlandırıl

ması 
sırasında 

Hakemlerin 

projeyi 
değerlendirme

si işlemleri 

1.TNKU Uygulama Esasları: 

Projelerde talep edilebilecek 

harcama giderleri ve ilgili harcama 

kalemleri Madde13  

2.TNKU Uygulama Esasları: 

Projelerin Bilimsel İncelenmesi 
Madde 18 
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BAP'a 

başvuran 
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Öğretim 

Elemanla

rı 

TNKÜ 

Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 

Koordinas
yon 

Birimi 

- - - 

TNKÜ BAP Hakem 

Değerlendirme 

Formu 

Rektörlük 

BAP 

Koordinat 

örlüğü BAP 

Otomasyon 

Sistemi 

  

Gereken 

durumlarda 

projelerin 

değerlendir

ilmesi için, 

proje 

konularında 

uzman 

kişilerden 

görüş 
sorulması 4
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Doğrudan 

Temin 
Satın alma 

Talep ve 

Değerlendir
me 

İşlemleri 

Üniversitemiz 

Bilimsel 
Araştırma 

Projeleri 

Komisyonu 
kararı ile 

desteklenen 

projeler için 
ihtiyaç 

duyulan mal 

Ve 
hizmetlere 

ilişkin satın 

alma 
evraklarının 

düzenlenmesi 

1.4734 sayılı KİK 3. 

madde f bendi, 

2.01.12.2003 tarih 
2003/6554 Sayılı 

Kararname Eki Esasları,  

3.5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, 

4.Merkezi Yönetim Bütçe 

Kanunu 

Proje 
Yürütücü

leri ve 

Araştırıcı
lar 

TNKÜ 
Bilimsel 

Araştırm

a 
Projeleri 

Koordina

syon 
Birimi 

- - - 

TNKÜ 

Rektörlüğü 
BAP 

Koordinatörlüğü 

e-bap 

sisteminden 

ihtiyaç 

listesi 
Harcama 

Onay Belgesi 

Piyasa Fiyat 
Araştırması 

Satın alama 

Muayene ve 
Kabul 

Komisyonu 

veya Hizmet 
İşleri Kabul 

Tutanağı 

Taşınır Kayıt 
İşlemleri 

Ödeme 

Belgesi 
Düzenleme 

BAP 

Korrdina
syon 

Birimi 

Gerçekleşti
rme 

Görevlisi 

ve Harcama 
Yetkilisi 

 
 

Proje 

Yürütücüler
i Bağlı 

Birimler ve 

Rektörlük 
Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı 

 

4
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BİRİMLERİN ADI 
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Burs ve 
SGK 
İşlemleri 

 

Üniversitemiz 

Bilimsel 

Araştırma 
Projeleri 

Komisyonu 

Kararı ile 
desteklenen 

ve diğer 

kurum dışı 
projelerde yer 

alan 

bursiyerlerin 
aylık 

ödemeleri, 

SGK işe giriş- 
işten ayrılış 

bildirgeleri ve 

aylık 
muhtasar 

beyannameler

in verilmesi 
işlemleri 

1.Yükseköğretim Kurumları 
Bilimsel Araşırma Projeleri 

Yönetmeliği 

2.TNKÜ Bap Uygulama Yönergesi 
3.Kurumdışı proje sözleşmeleri ve 

kurumların ilgili mevzuatları 

4.5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve 

Genel sağlık Sigortası Kanunu 

Proje 

Yürütücü

leri 
ve 

Bursiyerl

er 

TNKÜ 

Bilimsel 
Araştırma 

Projeleri 

Koordinas
yon 

Birimi 

- - - 

Bursiyer Bilgi 

Formu SGK 

Müstehaklık Belgesi 
Öğrenci Belgesi 

Kimlik Fotokopisi 

IBAN Dilekçesi 

BAP 

Korrdinasy 

on Birimi 

Gerçekle

ştirme 

Görevlisi 
ve 

Harcama 

Yetkilisi 

 
 

Proje 

Yürütücüler
i Bağlı 

Birimler ve 

Rektörlük 
Strateji 

Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı 
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Avans 

Üniversitemiz 

Bilimsel 
Araştırma 

Projeleri 

Komisyonu 

kararı ile 

desteklenen 

projeler için 
ihtiyaç 

duyulan mal , 

hizmetler ve 
harcırah 

ödemelerine 

ilişkin 
evraklarının 

düzenlenmesi 

1.4734 sayılı KİK 3. 

madee f bendi, 

2.01.12.2003 tarih 
2003/6554 Sayılı 

Kararname Eki Esasaları, 

3.5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, 

4.Merkezi Ynetim Bütçe 

Kanunu 

Proje 
Yürütücü

leri ve 

Araştırıcı
lar 

TNKÜ 

Bilimsel 

Araştırm

a 
Projeleri 

Koordina

syon 
Birimi 

- - - 

Mutemet 

Görevlendirme, Ön 

Ödeme Talep Formu 
Harcama Onay 

Belgesi Muhasebe 

Avans Açma 
Satınalama 

Muayene ve Kabul 

Komisyonu 
veya Hizmet İşleri 

Kabul Tutanağı 

Taşınır Kayıt 
İşlemleri 

Ödeme Belgesi 

Düzenleme 

BAP 

Korrdinasy 

on Birimi 

Gerçekle

ştirme 

Görevlisi 
ve 

Harcama 

Yetkilisi 

 
 

Proje 

Yürütücüler
i Bağlı 

Birimler ve 

Rektörlük 
Strateji 

Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı 

 

2
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

T
R

O
N

İK
 O

L
A

R
A

K
 

S
U

N
U

L
U

P
 S

U
N

U
L

M
A

D
IĞ

I 

        

M
E

R
K

E
Z

İ 
İD

A
R

E
 

T
A

Ş
R

A
 B

İR
İM

L
E

R
İ 

M
A

H
A

L
L

İ 
İD

A
R

E
 

D
İĞ

E
R

 (
Ö

Z
E

L
 S

E
K

T
Ö

R
 V

.B
.)

 

B
A

Ş
V

U
R

U
D

A
 İ

S
T

E
N

E
N

 

B
E

L
G

E
L

E
R

 

İL
K

 B
A

Ş
V

U
R

U
 M

A
K

A
M

I 

P
A

R
A

F
 L

İS
T

E
S

İ 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 İ

Ç
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 D

IŞ
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

 

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 B

E
L

İR
T

İL
E

N
 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ 

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ 

Y
IL

L
IK

 İ
Ş

L
E

M
 S

A
Y

IS
I 

11  

93
4 

 
 

 

 

 

Yolluk 

Üniversitemiz 

Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 

Komisyonu 

kararı ile 

desteklenen 

projeler ile 
dış kaynakları 

projeler için 

ihtiyaç 
duyulan 

harcırah 

ödemeleri 

evraklarının 

düzenlenmesi 

6245 Sayılı Harcırah 

Kanunu 01.12.2003 tarih 

2003/6554 Sayılı 

Kararname Eki Esasaları, Merkezi 
Ynetim Bütçe Kanunu 

Proje 

Yürütücü

leri ve 
Araştırıcı

lar 

TNKÜ 
Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 
Koordinas

yon 

Birimi 

- - - 

İlgili Birim Yönetim 

kurul kararı 

Rektörlük oluru 

Yolluk bildirimi 

Ödeme Belgesi 
Düzenleme 

BAP 

Korrdinasy 
on Birimi 

 

 
Birim 

Yöneticil

eri 
Rektör 

Gerçekleş

tirme 
Görevlisi 

ve 

Harcama 
Yetkilisi 

 

Proje 

Yürütücüle

ri Bağlı 

Birimler 

ve 

Rektörlük 

Strateji 

Geliştirme 
Daire 

Başkanlığı 

 

1
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Hakem 
Değerlend
irmeÜcret
i 

Üniversitemiz 

Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 

Komisyonu 

Kararı ile 

proje 

değerlendirm

esi yapan 

kurum dışı 

hakemlerin 

hakediş 
evraklarının 

düzenlenmesi 

1.4734 sayılı KİK 3. 

madee f bendi, 

2.01.12.2003 tarih 

2003/6554 Sayılı 

Kararname Eki Esasaları, 3.5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu, 

4-Merkezi Ynetim Bütçe 

Kanunu 

Proje 

değerlend

irmesi 
yapan 

kurum 

dışı 
Hakemler 

TNKÜ 

Bilimsel 

Araştırma 
Projeleri 

Koordinas

yon 
Birimi 

- - - 

 

 

Hakemlik 

Sözleşmesi 

Hakem 

Değerlendirme 

Raporu Hakem 

Değerlendirme 

detayı 

Harcama Pusulası 

Hizmet İşleri Kabul 

Tutanağı 

BAP 
Korrdinasy 

on Birimi 

Gerçekleş
tirme 

Görevlisi 

ve 
Harcama 

Yetkilisi 

 

Proje 

Yürütücüle

ri Bağlı 

Birimler 

ve 

Rektörlük 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı 

 

Bağlı 

Bulunduğu 

Üniversite 

Rektörlüğü

ne 

matrahların
a işlenmesi 

için 

hakediş 

detayı 

verilen üst 

yazı 

1
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 60
40

10
10

0 

TÜBİTAK 

Projeleri

nin 

Mali 

İşlemlerin
in 

Yürütülm

esi 

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanlarınca 

yürütülen 

TÜBİTAK 

projelerinin 

muhasebeleşti

rilerek 

takibinin 

yapılması 

 

1.5746 sayılı Araştırma ve 

Geliştirme Faaliyetlerinin 

Desteklenmesi Hakkında Kanun 

2.-6245 sayılı Harcırah Kanunu 

(Sözleşmede Bir Hüküm Yok İse) 

3.213 sayılı Vergi Usul Kanunu 

4.193 sayılı Gelir Vergisi 

Kanunu 

5.3065 sayılı Katma Değer 

Vergisi Kanunu 

6.488 sayılı Damga Vergisi 

Kanunu 

7.5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve 

Genel Sağlık Sigortası Kanunu 

8.TÜBİTAK Proje Teşvik ve 

Destekleme Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik 

9.Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği(Kıyasen) 

10.TÜBİTAK Kaynaklarından 

Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu 

İdareleri ile Özel Bütçeli İdarelere 

Proje Karşılığı 

Aktarılacak Tutarların Harcanması 

ve TÜBİTAK Tarafından 

Yürütülen Dış Destekli Projelerin 

Harcamalarının 

Gerçekleştirilmesine İlişkin 

Esas ve Usuller 

11.Türkiye Bilimsel ve 

Teknolojik Araştırma Kurumu 

Araştırma-Geliştirme 

Projelerine Ait İhale Esasları 
12.Proje Destekleme Sözleşmesi 

1.TÜBİT

AK 

2.Üst 

Yönetim 

3.İlgili 
Harcama 

Birimleri 

4. Proje 

Yürütücü

leri 

5.Proje 

Çalışanlar
ı 

TNKÜ 
Bilimsel 

Araştırma 
Projeleri 

Koordinas

yon 
Birimi 

- - - 

TNKÜ 

Rektörlüğü 

BAP 
Koordinatörlü ğü 

TÜBİTAK la 
yaıpılan 
Sözleşme 

 

BAP 
Korrdinas
y on 
Birimi 

Gerçekleştir
me 
Görevlisi ve 
Harcama 
Yetkilisi 

Proje 

Yürütücüle

ri Bağlı 

Birimler ve 

Rektörlük 

Strateji 

Geliştirme 
Daire 
Başkanlığı 
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işlemlerinin 

Yürütülmes
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Elemanlarınc

a yürütülen 

AB 

projelerinin 

muhasebeleşti

rilmesi 

 

 

1.5234 sayılı Bazı Kanun ve Kanun 

Hükmünde Kararnamelerde 
Değişiklik Yapılmasına 

Dair Kanun 

2.5746 sayılı AR-GE 
Faaliyetlerinin 

Desteklenmesi Hakkında 

Kanun 
3.2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunu  

4.6245 sayılı Harcırah Kanunu 
(Sözleşmede hüküm yoksa) 

5.Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliği (kıyasen) 
6.Avrupa Birliği ve 

Uluslararası Kuruluşların 

Kaynaklarından Kamu İdarelerine 
Proje Karşılığı Aktarılan Hibe 

Tutarlarının Harcanması ve 

Muhasebeleştirilmesine İlişkin 
Yönetmelik  

7.Türkiye Avrupa Birliği 
Çerçeve Anlaşması Genel Tebliği 

(Sıra No 1-2-3) 

8.Proje Sözleşmesi 
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Projelerinin 

Mali 

işlemlerinin 
Yürütülmes

i 

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanlarınc
a yürütülen 

(Tarım ve 

Orman 
Bakanlığı 

Tarımsal 

Araştırmalar 
ve Politikalar 

Genel 

Müdürlüğü) 
TAGEM 

projelerininm

uhasebeleşti 
rilmesi 

1.6245 sayılı Harcırah 
Kanunu 

2.Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri 
3.Tarımsal Araştırma Projeleri 

Uygulama Talimatı 

 

1-(Tarım 

ve 

Orman 
Bakanlığı 

Tarımsal 

Araştırm
alar ve 

Politikala

r Genel 
Müdürlü

ğü) 

TAGEM 
2- Üst 

Yönetim 

3-İlgili 
Harcama 
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4-Proje 
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leri 
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Çalışanla
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TÜSEB 

Projelerinin 

Mali 
işlemlerinin 

Yürütülmes

i 

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanlarınc

a yürütülen 

(Türkiye 

Sağlık 
Enstütüleri 

Başkanlığı) 

TÜSEB 
projelerininm

uhasebeleşti 

rilmesi 

1.6245 sayılı Harcırah 

Kanunu 
2.Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri 

3.4734 Sayılı K.İ.K.' nun 3. 
maddesinin f bendi ile TÜSEB 

Mevzuatı (6569 Sayılı Kanun ve 4 

sayılı Cumhurbaşkanlığı 
Kararnamesi ile bu Kanun ve 

Kararname uyarınca çıkarılmış 

TÜSEB iş ve 
işlemlerini düzenleyen 

hukuki metinler) 
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4.Proje 
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Birimi 
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