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 Özel Yetenek 

Sınavını 

Kazanan 
Adaylar İçin 

Kesin Kayıt 

İşlemleri 

Yeni kayıt 

yaptıran 

öğrenciler 

TNKÜ 

Önlisans ve 

Lisans Eğitim-
Öğretim 

Yönetmeliği 7. 

Madde 

Özel 
Yetenek 

Sınavını 

Kazanan 
Adaylar 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Adayın Mezun Olduğu 
Ortaöğretim 

Kurumundan Aldığı 

Diplomanın Aslı veya 
Onaylı Örneği Ya Da 

Yeni Tarihli Mezuniyet 

Belgesi. (Aslı ve 
Fotokopisi), 12 Adet 4,5 

Cm X 6 Cm Boyutunda 

Fotoğraf, Askerlik 
Durum Belgesi 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 
Başkanlığı, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB - 
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Yatay Geçiş 

İşlemleri 

Öğrencinin isteği 

üzerine bir başka 

Üniversitede 

eğitimine devam 

etmek istemesi 

Yükseköğretim 

Kurumları 
Arasında 

Önlisans ve 

Lisans 

Düzeyinde 

Yatay Geçiş 

Esaslarına 
İlişkin 

Yönetmelik 24. 

Madde 

Tüm 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 

Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Dilekçe, Transkript, 

Ders İçerikleri 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB 
Rektörlük 

Makamı 
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Özel Öğrenci 

İşlemleri 

Diğer Üniversite 

öğrencilerinin 
Üniversitemizden 

ders almaları, 

Üniversitemiz 
öğrencilerinin 

diğer 
Üniversitelerden 

ders almaları 

TNKÜ 
Önlisans-Lisans 

Özel Öğrenci 
Yönergesi 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

ile Diğer 
Üniversite 

Öğrencileri 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 

Dilekçe, Transkript 

(Onaylı), Kredi ve Ders 

İçeriklerini Gösteren 
Belge (Onaylı), Alacağı 

Derslerin Denk Olup 
Olmadığına Dair FYK 

Kararı, Disiplin Cezası 

Durum Belgesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 
İlgili Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB 
Rektörlük 

Makamı 
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Kayıt 

Yenileme/Der

s Seçme 

İşlemleri 

Kayıtlı 

öğrencilerin 

dönemin başında 
alacakları 

derslerin seçimi 

TNKÜ 

Önlisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 
13. Madde 

Tüm 

Konservatu

var 

Öğrencileri 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 

Kayıt Yenilemeyi 

Manuel Yapan 

Öğrencinin 
Danışmanından Alacağı 

Onaylı Belge 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 
Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB - 
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Mazeretli 

Kayıt 
Yenileme 

İşlemleri 

Öğrencinin ekle-

sil haftası içinde 

mazeretli kayıt 
yenileme 

işleminin 

gerçekleştirilmesi 

TNKÜ 
Önlisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim 
Yönetmeliği 

13. Madde 

Tüm 

Konservatu
var 

Öğrencileri 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Öğrencinin Mazeretini 

Belirten Dilekçesi ve 

Belgesi 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 
Başkanlığı, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB - 
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Kayıt 

Dondurma 

İşlemleri 

Öğrencinin 
mazereti 

dolayısıyla 

eğitimine ara 
vermesi işlemi 

TNKÜ 
Önlisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim 
Yönetmeliği 

23. Madde 

Tüm 

Konservatu
var 

Öğrencileri 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Dilekçe, Kayıt 

Dondurma Gerekçesi ile 

ilgili belge (Sağlık 
Kurulu Raporu, Fakirlik 

İlmühaberi, Tabi Afetler, 

Tutukluluk, 
Mahkûmiyet, Askerlik 

Tecilinin 

Kaldırılması) 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, İlgili 
Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Yönetim Kurulu 
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Kayıt Silme 

İşlemleri 

Öğrencinin talebi 

doğrultusunda 
kayıt silme 

işleminin 
gerçekleştirilmesi 

TNKÜ 
Önlisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim 
Yönetmeliği 

23. Madde 

Tüm 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Dilekçe, Kayıt 
Dondurma Gerekçesi ile 

ilgili belge (Sağlık 

Kurulu Raporu, Fakirlik 
İlmühaberi, Tabi Afetler, 

Tutukluluk, 
Mahkûmiyet, Askerlik 

Tecilinin 

Kaldırılması) 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 
Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Yönetim Kurulu 

ÖİDB - 
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Ders 

Muafiyet 

İşlemleri 

Öğrencinin daha 

önce almış olduğu 

derslerin 
muafiyeti 

TNKÜ 

Muafiyet ve 

İntibak 
Yönergesi 

Tüm 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 

Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Dilekçe, Not Durum 

Belgesi, Ders İçerikleri 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, Bölüm 
Kurulu, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB - 
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 Ders İntibak 

İşlemleri 

Eğitim-öğretim 

programlarında 

yapılan 
değişikliklerin 

öğrencilere 

uygulanması 
işlemi 

TNKÜ 

Muafiyet ve 

İntibak 
Yönergesi 

Tüm 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Dilekçe, Not Durum 

Belgesi, Ders İçerikleri 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, Bölüm 
Kurulu, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 
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 Harç veya 

Öğrenim 
Ücreti İade 

İşlemleri 

Öğrencinin talebi 
üzerine harç veya 

öğrenim ücretinin 
iade edilmesi 

işlemi 

- 

Tüm 

Konservatu
var 

Öğrencileri 

Türk 
Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 
Başvuru Dilekçesi, 
Dekont 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 
Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB 
İlgili 
Kurum 
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 Kayıp 

Öğrenci 

Kimlik Kartı 

İşlemleri 

Öğrencinin kimlik 

kartını kaybetmesi 

durumunda 
gerçekleştirilen 

işlem 

- 

Tüm 
Konservatu

var 

Öğrencileri 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 

Başvuru Dilekçesi, 
Gazete Kayıp İlanı, 

Emniyet Müdürlüğü 

Kayıp Tutanağı 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 
Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB  

- 1
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D
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k
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S
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u
y
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 Öğrenci 

Belgesi ve 
Transkript 

(Türkçe/İngili

zce) İşlemleri 

Öğrencilerin 

istekleri 
doğrultusunda 

belge temin 

edilmesi işlemi 

- 

Tüm 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - Başvuru Dilekçesi 
TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 
Konservatuvar 

Sekreteri 

- - 

- 1
0
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Sınav 
Sonuçlarına 

İtiraz 

İşlemleri 

Öğrencinin başarı 

notuna itiraz 

etmesi durumunda 
gerçekleştirilen 

işlem 

TNKÜ 

Lisans/Önlisan
s Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 20. 
Madde 

Tüm 
Konservatu

var 

Öğrencileri 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - İtiraz Dilekçesi 
TMDK 

Müdürlüğü 

 

İlgili Öğretim 
Elemanı, İlgili 

Bölüm 

Başkanlığı, 
Konservatuvar 

Sekreteri 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB - 

- 1
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Mazeret 

Sınavı 

İşlemleri 

Ara Sınav ve 

Bütünleme 
Sınavları 

esnasında 

mazeretleri geçerli 
olanlara hak 

tanınan işlem 

TNKÜ 
Lisans/Önlisan

s Eğitim-

Öğretim 
Yönetmeliği 16. 

Madde 

Tüm 

Konservatu
var 

Öğrencileri 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 
Başvuru Dilekçesi ve 
Ekleri 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 

Başkanlığı, 

Birim Eğitim-

Öğretim 
Komisyonu, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB - 

A
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 T

ak
v

im
 

1
 H

af
ta

 

D
eğ

iş
k
en

 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 



 

 

S
IR

A
 N

O
 

K
U

R
U

M
 K

O
D

U
 

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 P

L
A

N
I 

K
O

D
U

 

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I 

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I 

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 

A
D

I 
V

E
 M

A
D

D
E

 N
U

M
A

R
A

S
I 

H
İZ

M
E

T
T

E
N

 Y
A

R
A

R
L

A
N

A
N

L
A

R
 

HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Tek Ders 

Sınavı 

Mezun 
durumunda olan 

öğrencilere bir 
defaya mahsus 

olmak üzere 

yarıyıl sonlarında 
tanınan hak 

TNKÜ 

Lisans/Önlisan

s Eğitim-
Öğretim ve 

Sınav 

Yönetmeliği 16. 
Maddenin 5. 

Bendi 

Tüm 
Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - Başvuru Dilekçesi 
TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 
Bölüm 

Başkanlığı, 

Birim Eğitim-
Öğretim 

Komisyonu, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB - 

A
k

ad
em

ik
 T

ak
v

im
 

1
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af
ta

 

2
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Öğrenci 

Değişim 
Programları 

İşlemleri 

Öğrenci değişim 
programları ile 

yurtiçi ve 

yurtdışındaki 
üniversitelere 

öğrenci 

göndermek ve 
almak 

YÖK Esasları, 
TNKÜ Türk 

Yükseköğretim 

Kurumları 
Arasında 

Öğrenci ve 

Öğretim 
Elemanları 

Arasındaki 

Değişim 
Programı 

Esasları, 

TNKÜ Avrupa 
Birliği Eğitim 

ve Gençlik 

Programları 
Erasmus+ 

Programı Ana 

Eylem 1 (Ka1) 
Yükseköğretim

de Bireylerin 

Öğrenme 
Hareketliliği 

Yönergesi 

Tüm 

Konservatu
var 

Öğrencileri 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 

Değişim Programına 
Hak Kazanıldığına 

İlişkin Yazı ve Ekleri, 

Dilekçe, Değişim 

Protokolü 

TMDK 
Müdürlüğü 

Koordinatör, 
İlgili Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 
 

NAKD

İM, 

ÖİDB 

İlgili 

Üniversite 
Rektörlük 

Makamı 

- 1
5
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k
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Burs İçin 

Başvuran 

Öğrenci 
İşlemleri 

KYK, Rektörlük, 
Yemek, TEV vb. 

burs işlemleri 

351 Sayılı 

Yüksek 
Öğrenim Kredi 

ve Yurt 

Hizmetleri 
Kanunu, 

Vakıflar Genel 

Müdürlüğü 
Yükseköğreni

m Burs 

Yönetmeliği, 

TNKÜ 
Yemek Bursu 

Yönergesi 

Tüm 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - Başvuru Formu 
TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB, 

SKS, 

Rektörl
ük 

YÖK, 

KYK, TEV 

- 1
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 Kısmi 

Zamanlı 

Çalışma 
Başvuru 

İşlemleri 

Kısmi zamanlı 

olarak çalışmak 

isteyen 
öğrencilerin 

başvuru işlemle 

TNKÜ Kısmi 

Zamanlı 

Öğrenci 
Çalıştırma 

Yönergesi 

Tüm 
Konservatu

var 

Öğrencileri 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - Dilekçe 
TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB, 
SKS, 

Rektörl

ük 

- 

- 1
5
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ü
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D
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 Disiplin İşleri 

Yükseköğretim 
Kurumu öğrenci 

disiplin 

yönetmeliği 
hükümlerine göre 

işlem yapılması 

Yükseköğretim 

Kurumu 
Öğrenci 

Disiplin 

Yönetmeliği 

Tüm 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Dilekçe, Disiplin Suçuna 
ait Belge, Soruşturma 

veya İnceleme Yazısı 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 

Başkanlığı, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB, 
Rektörl

ük 

YÖK 

- 1
5
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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İlişik Kesme 

İşlemleri 

Kendi istekleri ile 
okuldan ayrılmak 

isteyen 

öğrencilerin ilişik 
kesme 

işlemlerinin 
yapılması 

TNKÜ 

Lisans/Önlisan
s Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 
29. Madde 

Tüm 
Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 

Dilekçe, İlişik Kesme 
Formu, Vekili Gelirse 

Noter Onaylı 
Vekaletname 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 
Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB - 

- 1
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n
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k
en
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Mezuniyet 

İşlemleri 

Eğitim-öğretim 

dönemleri sonu ile 

yeni eğitim-

öğretim yılı 

başlamadan önce 

tüm teorik ve 
pratik 

çalışmalarını 

tamamlayan 
öğrencilerin 

mezuniyet 

işlemlerinin 
yapılması 

TNKÜ 
Lisans/Önlisan

s Eğitim-

Öğretim 
Yönetmeliği 

28. Madde 

Mezuniyet 

Hakkı 
Kazanan 

Tüm 

Öğrenciler 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
İlişik Kesme Belgesi, 

Öğrenci Kimlik Kartı 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 

Başkanlığı, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB, 
Rektörl

ük 

- 

- T
ek

 D
er

s 
S

ın
av
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rı

 S
o
n
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sı

 1
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Geçici 

Mezuniyet 
Belgesi 

İşlemleri 

Mezun öğrenciye 

geçici mezuniyet 
belgesi verilmesi 

işlemi 

TNKÜ 
Lisans/Önlisan

s Eğitim-

Öğretim 
Yönetmeliği 

28. Madde 

Mezuniyet 

Hakkı 

Kazanan 

Tüm 
Öğrenciler 

Türk 

Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - Dilekçe 
TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 
Başkanlığı, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB, 

Rektörl

ük 

- 

- 2
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ü
n
 

D
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iş
k
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Diploma 

Teslimi 
İşlemleri 

Öğrenciye 

diploma teslim 
edilmesi işlemi 

TNKÜ 

Lisans/Önlisan
s Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 
28. Madde 

Mezuniyet 

Hakkı 

Kazanan 
Tüm 

Öğrenciler 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 
Geçici Mezuniyet 

Belgesi (Aslı) 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 
Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB, 

Rektörl
ük 

- 

- 1
0
 D

ak
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a 

D
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k
en
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Sınıf/Bölüm/

Okul 
Temsilciliği 

Seçme 

İşlemleri 

Temsilci seçme 

işlemleri 
- 

Tüm 

Konservatu

var 
Öğrencileri 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Öğrenci Temsilciliği 

Adaylık Dilekçesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Bölüm 

Başkanlığı, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

ÖİDB - 

- 1
 G

ü
n
 

1
 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 

25 

9
2
1
7

8
8
5

1
 

9
0
7
0

0
0
0

0
0
 

Akademik 
Kadro İlanı 

Başvurularını

n Alınması 

Öğretim elemanı 

kadrolarına 

başvuru 

işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

657 Sayılı 
Devlet 

Memurları 

Kanunu, 2547 

Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Akademik 

Personel 

Türk 

Müziği 

Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 

Dilekçe, Yabancı Dil 

Belgesi, Özgeçmiş, 
Bilimsel Çalışma ve 

Yayınlarını Kapsayan 4 

Takım Dosya, 
Mezuniyet Belgesi 

(Onaylı), Doktora 

Belgesi (Onaylı), 
Fotoğraf (2 Adet), Varsa 

Yayınlanmış veya 

Yayınlanacak Olan 
Bilimsel Çalışmalar 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Person

el 

Daire 

Başkan

lığı 

- 

- 1
5
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D
eğ

iş
k
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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 Göreve 

Başlama 
İşlemleri 

Akademik ve idari 

personelin göreve 

başlama 
işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

657 Sayılı 
Devlet 

Memurları 

Kanunu, 2547 
Sayılı 

Yükseköğretim 
Kanunu 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 

Atama Onayı, Mal 

Bildirim Beyannamesi, 
Akademik Personel Bilgi 

Formu, Aile Bildirim 

Beyannamesi, Nakil 
Bildirim Formu 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Person

el 

Daire 
Başkan

lığı 

- 

- 1
5
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ü
n
 

D
eğ

iş
k
en
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u
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İzin İşlemleri 

Akademik ve idari 

personelin izin 

işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi 

657 Sayılı 

Devlet 

Memurları 
Kanunu, 2547 

Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Akademik 
ve İdari 

Personel 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 

Yıllık İzin Formu, 

Dilekçe, Mazerete İlişkin 

Belge (Doğum Öncesi 
veya Doğum Sonrası 

Doktor Raporu, Doğum 

Raporu, Ölüm Tutanağı 

vb.), Sağlık Raporu 

TMDK 

Müdürlüğü 

Konservatuvar 

Müdürü 

Person

el 
Daire 

Başkan

lığı 

- 

- 2
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ü
n
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iş
k
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 Ders 

Görevlendirm

e İşlemleri 

Ders 

görevlendirme 
işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Akademik 
Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 
Görevlendirme Formu, 
Bölüm Kurul Kararları 

TMDK 
Müdürlüğü 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB, 

Person

el 
Daire 

Başkan

lığı 

- 

- 1
5
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ü
n
 

D
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iş
k
en
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 Yurtdışı ve 

Yurtiçi Geçici 
Görevlendirm

e İşlemleri 

Yurtdışı ve yurtiçi 
geçici 

görevlendirme 

işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 
Kanunu 39. 

Madde 

Akademik 

ve İdari 

Personel 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 

Dilekçe, Geçici Görev 

Formu, Davetiye, 
Program, Bölüm Yazısı, 

Yönetim Kurul Kararı 

TMDK 
Müdürlüğü 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Person
el 

Daire 

Başkan
lığı 

- 

- 1
5
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ü
n
 

D
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k
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Ders Saati 

Ücreti ile 

Öğretim 
Görevlisi 

Görevlendirm

e İşlemleri 

Ders saati ücret ile 
öğretim görevlisi 

görevlendirme 

işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Akademik 
Personel 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 

Dilekçe, Özgeçmiş, 

Diploma Onaylı Sureti, 

T. C. Kimlik Kartı 

TMDK 
Müdürlüğü 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 

ÖİDB, 

Person

el 
Daire 

Başkan

lığı 

- 

- 1
0
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ü
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D
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k
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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 Görev Süresi 

Uzatımı 
İşlemleri 

Görev süresi 
uzatımı 

işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 
Kanunu 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Dilekçe, Bilimsel 

Faaliyetleri Gösteren 

Dosya (Son 3 Yıla ait), 
Bölüm Teklifi, Yönetim 

Kurul Kararı 

TMDK 

Müdürlüğü 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Yönetim 
Kurulu, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Person

el 

Daire 
Başkan

lığı 

- 

- 1
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 Birimden 

Ayrılan 

Personelin 

İşlemleri 

Birimden ayrılan 
personelin 

işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

657 Sayılı 
Devlet 

Memurları 

Kanunu, 5510 
Sayılı 

Kanun’un 9. 

Maddesi 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

İlişik Kesme Formu, 

Devir Teslim Tutanağı, 

Maaş Nakil İlmühaberi, 
Dilekçe, İlişik Kesme 

Formu, Ölüm Tutanağı 

TMDK 

Müdürlüğü 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Yönetim 
Kurulu, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Person

el 

Daire 
Başkan

lığı 

- 

- 1
0
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ü
n
 

D
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iş
k
en

 

S
u

n
u
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u
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Bilimsel ve 
İdari Faaliyet 

Görevlendirm

e İşlemleri 
(Kongre, 

Konferans, 

Sempozyum, 
Konser vb.) 

Bilimsel ve idari 
faaliyet 

görevlendirme 

işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi 

 

Akademik 

ve İdari 

Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Dilekçe, Geçici Görev 

Formu, Davetiye, 
Program, Bölüm Yazısı, 

Yönetim Kurulu Kararı 

TMDK 
Müdürlüğü 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Person
el 

Daire 

Başkan
lığı 

- 

- 1
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af
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k
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Serbest 

Öğretim 
Elemanı 

Görevlendirm

e İşlemleri 

Serbest öğretim 

elemanı 
görevlendirme 

işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

 
Akademik 

Personel 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 
Dilekçe, Özgeçmiş, T. C. 
Kimlik Kartı, Diploma 

Onaylı Sureti 

TMDK 

Müdürlüğü 

Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Yönetim 

Kurulu, 

Konservatuvar 
Müdürü 

Person

el 
Daire 

Başkan

lığı 

- 

- 1
0
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ü
n
 

D
eğ

iş
k
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 Konservatuva

r Kurulu Üye 
Seçimi 

İşlemleri 

Konservatuvar 

Kurulu üye seçimi 
işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

 

Akademik 

ve İdari 

Personel 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Dilekçe, Oy Pusulaları, 
Tutanak 

TMDK 
Müdürlüğü 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Yönetim 

Kurulu, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Person
el 

Daire 

Başkan
lığı 

- 

- 3
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D
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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 Konservatuva

r Kurulu 
İşlemleri 

Konservatuvar 
Kurulu 

işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Gündem ve Davet 

Yazısı, Gündeme ait 
Kararlar ve Ekleri 

TMDK 

Müdürlüğü 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Yönetim 
Kurulu, 

Konservatuvar 

Müdürü 
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 Yönetim 

Kurulu Üye 

Seçim 

İşlemleri 

Yönetim Kurulu 
üye seçim 

işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Konservatuvar Kurulu 

Üyeleri Oy Pusulaları, 
Tutanak 

TMDK 

Müdürlüğü 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Yönetim 
Kurulu, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Person

el 

Daire 
Başkan

lığı 
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 Yönetim 

Kurulu 
İşlemleri 

Yönetim Kurulu 

işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi 

 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Gündem ve Davet 

Yazısı, Gündeme ait 
Kararlar ve Ekleri 

TMDK 

Müdürlüğü 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Yönetim 
Kurulu, 

Konservatuvar 

Müdürü 
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 Maaş 

Bordrosu 

Talebi 

İşlemleri 

Akademik ve idari 

personelin maaş 

bordro talebi 
işlemlerinin 

yapılması 

657 Sayılı 
Devlet 

Memurları 

Kanunu ve 
2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - Dilekçe 
TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 
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Personelin 

Doğum ve 
Ölüm 

Yardımı 

Ödeneğinin 
Hazırlanması 

İşlemi 

Personele veya 

bakmakla 

yükümlü olduğu 
yakınlarına 

doğum veya ölüm 

yardımı 
ödemelerinin 

yapılması 

işlemleri 

657 sayılı 

kanunun 

207 ve 208. 
maddeleri 

Akademik 

ve İdari 

Personel 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı - - - 
Dilekçe, Doğum Belgesi, 
Ölüm Tutanağı 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

Rektörl

ük, 

SGDB 
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Ek Ders 

Ücreti 

Tahakkuku 
İşlemleri 

Öğretim 
elemanlarının 

verdikleri 

derslerin zorunlu 
ders yükleri 

düşüldükten sonra 

kalan dersleri için 
ek ders ücreti 

ödenmesi 

2914 Sayılı 

Kanun 
11. Maddesi, 

Ders Yükü 

Tespitinde 
Uyulacak 

Esaslar Bütçe 

Kanunu ve 
Bağlı K Cetveli 

Akademik 

Personel 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı - - - 

Ders Yükü Formları, 
Yönetim Kurulu Kararı, 

Görevlendirmeler 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl
ük, 

SGDB 
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 Yarıyıl Sonu 

Sınav Ücreti 

İşlemleri 

Öğretim 

elemanları 
verdiklerin 

derslerin güz ve 

yaz yarı yılı sonu 
sınavları için 

yapılan ödeme 

2914 Sayılı 
Kanun 

11. Maddesi 

Akademik 
Personel 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Sınav Programı, 
Yönetim Kurulu Kararı 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

Rektörl

ük, 

SGDB 
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Sürekli Görev 

Yolluğu 
İşlemleri 

Nakil gelen veya 

nakil giden 
personel ve 

bakmakla 
yükümlü 

olduklarına ve 

emekli olan 
personelin yolluk 

bildiriminin 

hazırlanması 

657 Sayılı 
Devlet 

Memurlar 

Kanunu ve 
Bütçe Kanunu, 

6245 Sayılı 

Harcırah 
Kanunu 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 

Maaş Nakil İlmühaberi, 
Aile Durum 

Beyannamesi,
 Atanma 

Onayı, İşe Başlama 

Yazısı, Ayrılış Yazısı, 
Emeklilik Belgesi 

(Emekli Personel için) 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl

ük, 
SGDB 
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 Geçici Görev 

Yolluğu 
İşlemleri 

Geçici göreve 

giden personel 

için yolluk 
hazırlama 

işlemleri 

6245 Sayılı 

Kanununun 27. 
Maddesi 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 

Yolluk Bildirim Formu, 

Uçak veya Otobüs Bileti, 

Konaklama Belgesi, 

Görevlendirme Onayı, 
Katılım Belgesi, 

Yönetim Kurulu Kararı, 

Ödeme Emri Belgesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl

ük, 
SGDB 

 

 5
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Yurtdışı 

Geçici Görev 

Yolluğu 
İşlemleri 

Geçici görevle 

yurtdışına giden 
personel için 

yolluk hazırlama 
işlemleri 

6245 Sayılı 
Kanununun 27. 

Maddesi 

Akademik 
ve İdari 

Personel 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Yolluk Bildirim Formu, 
Uçak veya Otobüs Bileti, 

Konaklama Belgesi, 

Pasaport Fotokopisi, 
Görevlendirme Onayı, 

Katılım Belgesi, IBAN 
Dilekçesi, Yönetim 

Kurulu Kararı, Ödeme 

Emri Belgesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

Rektörl
ük, 

SGDB 
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Maaş Nakil 

İlmühaberi 
İşlemleri 

Nakil giden 

personelin gittiği 
kuruma verilmek 

üzere maaş nakil 

ilmühaberinin 
hazırlanması 

657 Sayılı 
Kanununun 74. 

Maddesi, 5510 

Sayılı Kanun 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 
Rektörlük Yazısı, 

Ayrılış Yazısı 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl

ük, 
SGDB 
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 Nakil gelen 

personelin 

maaş 
işlemleri 

Nakil gelen 

personelin 

maaşının 
yapılması 

657 Sayılı 

Kanununun 74. 
Maddesi, 5510 

Sayılı 
Kanun’un 7. 

Maddesi 

Akademik 
ve İdari 

Personel 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 

Atanma Onayı, İşe 

Başlama Yazısı, Maaş 

Nakil İlmühaberi, Aile 
Durum Beyannamesi, 

Banka Hesap Cüzdanı, 

Asgari Geçim İndirimi 
Beyannamesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl
ük, 

SGDB 
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Öğretim 

Üyelerinin 
Jüri 

Raporlarına 

ait Ücret 

Ödeme 

İşlemleri 

Öğretim 

üyelerinin Dr. 
Öğretim Üyesi 

atamalarındaki 

bilimsel jüri 

raporlarına ait 

ücret ödemeleri 

2547 Sayılı 
Kanun  

Öğretim 
Üyeleri 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 

Görevlendirme Yazısı, 

Yönetim Kurulu Kararı, 

Ücret Talep Formu 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl

ük, 

SGDB 
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 Kredi Yolu 

ile Satın 

Alma 

Kredi ve avans 

alınarak yapılan 
satın alma 

işlemleri 

4734 Sayılı 

Kamu 

İhale Kanunu, 
4735 Sayılı 

Kamu İhale 

Sözleşme 
Kanunu 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konservatu
varı 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 
Onay Belgesi, Muhasebe 
İşlem Fişi 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

Rektörl

ük, 

SGDB 

İlgili 

Kurum ve 

Firmalar 
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Satın Alma 

İşlemleri 

22-D ve 22-A/B/C 
usulüne göre 

doğrudan temin 

alımı işlemleri 

4734 Sayılı 

Kamu 
İhale Kanunu, 

4735 Sayılı 

Kamu İhale 
Sözleşme 

Kanunu 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konservatu

varı 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 

Onay Belgesi, İhtiyaç 
Belgesi, Teklif Yazısı, 

Fatura, Ödeme Emri 

belgesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl

ük, 
SGDB 

İlgili 

Kurum ve 
Firmalar 
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Taşınır Giriş 

İşlemleri 

Bağış ve yardım 
yoluyla edinilen 

taşınırların giriş 

işlemleri 

5018 Sayılı 

Kamu Mali 
Yönetimi 

Kanunu ve 

Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konservatu

varı 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - Dilekçe, Olur Yazısı 
TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl

ük, 
SGDB 
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Taşınır Giriş 

İşlemleri 

Devir yoluyla 

edinilen 

taşınırların giriş 
işlemleri 

5018 Sayılı 
Kamu Mali 

Yönetimi 

Kanunu ve 
Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konservatu

varı 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Resmî Yazı, Geçici 

Taşınır Belgesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl
ük, 

SGDB 

İlgili 
Kurum ve 

Firmalar 
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Taşınır Giriş 
İşlemleri 

Satın alma yoluyla 

edinilen 
taşınırların giriş 

işlemleri 

5018 Sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi 
Kanunu ve 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konservatu
varı 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 

Teklif Mektubu, Teknik 

Şartname, Fatura, 
Muayene Tesellüm 

Belgesi 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

Rektörl

ük, 

SGDB 

İlgili 

Kurum ve 

Firmalar 
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 Sayım Fazlası 

Taşınırların 

Giriş 

İşlemleri 

Sayım fazlası 

taşınırların girişi 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konservatu

varı 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - Sayım Tutanağı 
TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl

ük, 
SGDB 

 

 2
 G

ü
n
 

D
eğ

iş
k
en

 

S
u

n
u

lu
y

o
r 

55 

9
2
1
7

8
8
5

1
 

8
0
9
0

2
0
0

0
0
 

Taşınır Çıkış 

İşlemleri 

Devir yoluyla 
taşınırların çıkış 

işlemleri 

5018 Sayılı 
Kamu Mali 

Yönetimi 

Kanunu ve 
Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konservatu

varı 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Taşınır İstek Belgesi, 
Taşınır İşlem Fişi, 

Zimmet Fişi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl
ük, 

SGDB 

İlgili Birim, 
İlgili 

Kurum 
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

T
R

O
N

İK
 O

L
A

R
A

K
 

S
U

N
U

L
U

P
 S

U
N

U
L

M
A

D
IĞ

I 

        

M
E

R
K

E
Z

İ 
İD

A
R

E
 

T
A

Ş
R

A
 B

İR
İM

L
E

R
İ 

M
A

H
A

L
L

İ 
İD

A
R

E
 

D
İĞ

E
R

 (
Ö

Z
E

L
 S

E
K

T
Ö

R
 V

.B
.)

 

B
A

Ş
V

U
R

U
D

A
 İ

S
T

E
N

E
N

 

B
E

L
G

E
L

E
R

 

İL
K

 B
A

Ş
V

U
R

U
 M

A
K

A
M

I 

P
A

R
A

F
 L

İS
T

E
S

İ 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 İ

Ç
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 D

IŞ
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

 

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 B

E
L

İR
T

İL
E

N
 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ 

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ 

Y
IL

L
IK

 İ
Ş

L
E

M
 S

A
Y

IS
I 

56 

9
2
1
7

8
8
5

1
 

8
0
9
0

2
0
0

0
0
 

Taşınır Çıkış 

İşlemleri 

Hurdaya ayırma 

yoluyla 

taşınırların çıkış 
işlemleri 

5018 Sayılı 
Kamu Mali 

Yönetimi 

Kanunu ve 
Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konservatu

varı 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - 
Teklif ve Onay Tutanağı, 

Onay Belgesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 
Sekreteri, 

Konservatuvar 

Müdürü 

Rektörl
ük, 

SGDB 
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Taşınır Çıkış 
İşlemleri 

Tüketim yoluyla 
taşınırların çıkışı 

5018 Sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi 
Kanunu ve 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konservatu
varı 

Türk 
Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 
Taşınır İstek Belgesi, 
Onay Belgesi 

TMDK 
Müdürlüğü 

Memur, 
Konservatuvar 

Sekreteri, 

Konservatuvar 
Müdürü 

Rektörl

ük, 

SGDB 
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Zimmet 

İşlemleri 

Hizmete yönelik 

mal ve 
malzemelerin 

kullanıcıya 

zimmetlenmesi 
işlemleri 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konservatu

varı 

Türk 

Müziği 

Devlet 
Konserva

tuvarı 

- - - 
Taşınır İstek Belgesi, 

Onay Belgesi 

TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, 

Konservatuvar 

Sekreteri, 
Konservatuvar 

Müdürü 

İlgili 

Person
el 
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Sayım 

İşlemleri 

Ambarlardaki mal 
ve malzemelerin 

sayım işlemi 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konservatu

varı 

Türk 

Müziği 
Devlet 

Konserva

tuvarı 

- - - Sayım Kurulu Onayı 
TMDK 

Müdürlüğü 

Memur, İlgili 

Kurul 

Rektörl
ük, 

SGDB 
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Devir İşlemi 

Taşınır kayıt 

kontrol 

yetkilisinin 

değişimi halinde 
gerçekleşen devir 

Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

Türk 

Müziği 

Devlet 

Konservatu
varı 

Türk 

Müziği 

Devlet 

Konserva
tuvarı 

- - - 
Devir Kurulu Onayı, TİF 
Listeleri 

TMDK 
Müdürlüğü 

İlgili Personel 

Rektörl

ük, 

SGDB 
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