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SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 
Genel Katılıma Açık Ücretli 

Eğitim 

Kayıt formu, Kimlik fotokopisi, Diploma fotokopisi, 2 adet 

fotoğraf, Eğitim ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu 
10 gün 

2 
Kurumlara Özel Eğitim 

(Üretim Sektörü) 

Kurumun eğitim istediğine dair talep yazısı, Kayıt formu, 

Kimlik fotokopisi, 2 adet fotoğraf, Eğitim ücretinin 

yatırıldığına dair banka dekontu 

3 gün 

3 
Kurumlara Özel Eğitim 

(Hizmet Sektörü) 

Kurumun eğitim istediğine dair talep yazısı, Kayıt formu, 

Kimlik fotokopisi, 2 adet fotoğraf, Eğitim ücretinin 

yatırıldığına dair banka dekontu 

3 gün 

4 
Genel Katılıma Açık 

Ücretsiz Eğitim 

Kayıt formu, Kimlik fotokopisi, Diploma fotokopisi, 2 Adet 

fotoğraf 
1 gün 

5 Sertifika Eğitimi 

Kayıt formu, Kimlik fotokopisi, Diploma fotokopisi, Çalışma 

belgesi/Öğrenci Belgesi, Eğitim ücretinin yatırıldığına dair 

banka dekontu 

30 gün 

6 Faaliyet Raporu İlgili format 30 gün 

7 
Yönetim Kurulu Gündemi, 

kararları ve tebliğleri 

Gündeme alınacak evrakların asılları, Tebliğ yazılarının 

asılları 
1 hafta 

8 Gelen /giden evrak Evrakın asılları 1 gün 

9 Bilgi Edinme Başvurusu Başvuru Formu / Dilekçesi 15 gün 

10 Yıllık İzin Yıllık izin Formu 1 gün 

11 Mazeret İzni Dilekçe, Mazereti belirtir kanıtlayıcı belge 1 gün 

12 Aylıksız İzin Dilekçe, Mazereti belirtir kanıtlayıcı belge 3 gün 

13 Hastalık İzni Sağlık raporu 1 gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine 

ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat 

Yeri            

: Trakya Verimlilik ve İnovasyon  

Uygulama ve Araştırma Merkezi 

 

İkinci Müracaat 

Yeri                

: Trakya Verimlilik ve İnovasyon  

Uygulama ve Araştırma Merkezi 

 

İsim                                   : Sevda EKER İsim                                          : Gül KAYKIOĞLU 

Unvan                                : Öğr.Gör. Unvan                                      : Prof. Dr.  

Adres                                 : TNKÜ Sosyal Yaşam Merkezi Kat:2 

Tekirdağ 

Adres                                       : TNKÜ Sosyal Yaşam Merkezi Kat:2 

Tekirdağ 

Tel.                                    : 0282 250 11 26 Tel.                                          : 0282 250 23 69 

Faks                                 :  Faks                                         :  

e-posta                             : travim@nku.edu.tr e-posta                                     : gkaykioglu@nku.edu.tr 

 

 

 

 


