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Yıl içinde gerçekleştirilecek konferans, 

çalıştay, seminer gibi konularının 

belirlenmesi için toplantı yapılır. 

 

 
 

 

Toplantı sonrasında, etkinlik için çalışmalar başlatılır. 

 

 

 

 

 

 
Etkinlik 

Yüz yüze çevrimiçi mi Çevrimiçi 

yüz yüze 

mi? 

 
Duyurusu resmi 

yazı ile veya eposta 

ile yapılır. 

 

 

 

 

 

 
Etkinlik için 

Evet konuklar Hayır 

getirilecek 

mi? 

 
Afişler düzenlenir. 

davetiyeler basılır. 

salon tahsisi talep 

edilir. 

 

Gelecek konuk için resmi 

yazışmalar başlatılır. 

Rektörlüğe bilgi verilir. 

salon tahsisi talep edilir. 
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*Merkez Müdürü 

 

*Merkez 

Müdür 

Yardımcısı 

 
 

*Merkez İdari 

Personeli 

 

 



 

Gelen konuk için gerekli hazırlıklardan 

sonra etkinlik başlatılır. 

 
Afişler Düzenlenir. E-Posta ve davetiyeler 

gönderilir. Web sayfasında duyuru yapılır. 


