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REKTÖRLÜK TOPLANTI İŞ AKIŞ SÜRECİ Sorumlusu Mevzuatlar/Dokümanlar 
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*Özel Kalem 

Müdürü 

*Teknik Personel 
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Müdürü 

 

*Özel Kalem 
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*Özel Kalem 

Müdürü 

Toplantı esnasında oluşabilecek teknik aksaklık için ilgili teknik 

personelin toplantı salonunda hazır bulundurulması sağlanır. 

Toplantı günü ve saati 

belirlenir.  

Toplantı bilgisi, toplantıya katılacak ilgili kişilere toplantı 

gününden önce bildirilir. 

İlgili toplantı için organizasyon yapılır. 

Toplantı bittikten sonra bir sonraki 

toplantı için kontrol sağlanır. 

Toplantı salonu, toplantı için hazır hale getirilir. 


