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NAKSEM SATIN ALMA IS AKIS SURECI Sorumlusu Mevzuatlar/Dokiimanlar
*Gerceklestirme *4734 sayih Kanun (22/d
Dogrudan temin siireci satin alma karar Gorevlisi EﬂaddeS')
siirect is akust ile baslar. Yaklasik Onay #*Satin Alma *5018 sayih Kanun
maliyeti parasal sinirlar tebligine gore Belgesi Memuru Parasal Oranlar,
22/d “nin smirlar1 igindeyse satin alma Haklkinda Kamu Ihale
yapmak i¢in onay almir. Tebligi
Islemin iptal edilmesi
ve talepte bulunan *Gergceklestirme
kisiye bilgi verilmesi Gorevlisi,
*Harcama
Harcama yetKkilisi * Yetkilisi
onayladi m1? Hayir
*4734 sayili Kamu fhale
¢ Kanunu
. *4735 sayih Kamu Ihale
Satin alma islem dosyasi olusturulur. (Satin alma islem N?atm Alma Sozlesmeleri Kanunu _
dosyasinda ilgili birimin satin alma istek yazisi ve ekleri, emuru *5__018 saylh Kamu Mali
Harcama Yetkilisinin onay1 ve islem sonuna kadar Yonetimi ve Kontrol
olusacak tiim evraklar bulundurulur.) Kanunu
Piyasa fiyat aragtirmasi1 yapilir. (Harcama Yetkilisince :
gorevlendirilen personel tarafindan piyasa fiyat Teklif *Satin Alma
arastirmasi yapilir. Thtiyaglar ile ilgili firmalar > Mektubu Memuru
belirlenerek teknik sartname ile birlikte en az ii¢ —
firmadan fiyat teklifi istenir.)
v
Teklifler degerlendirilir, Piyasa fiyat arastirma tutanagi Piyasa *Piyasa Fiyat
diizenlenir. (Firmalarin teklif ettikleri fiyatlara, Fiyat Arastirma
tekliflerin uygunluguna bakilir (birim fiyat, Kdv orani, Aragtirma Komisyonu
tarihi.vs) ve hangi firmalardan alim yapilacag: Piyasa Tutanag1 *Harcama
Arastirmasi Tutanaginda gosterilir.) Yetkilisi
*4734 sayili Kamu ihale
Kanunu
lgili firma ile sozlesme *4735 sayth Kamu Thale
Havir apilacak mi? Evet Sozlesmeleri Kanunu
ay ap ) *Harcama *5018 sayili Kamu Mali
Yetkilisi Yonetimi ve Kontrol
Y Yy *(ferg:e‘k!estirme Kanunu
Siparis Sozlesme diizenlenerek taraflara imzalatilir.( Satin *Gorevlls1
verilir. alinacak mal ve hizmetin 6zelligine ve teslimat Satin Alma
sartlarina gore ilgili mevzuat geregi sdzlesme Memuru



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4734&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5018&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.13736&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.13736&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.13736&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4734&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4734&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4735&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4735&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5018&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5018&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5018&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4734&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4734&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4735&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4735&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5018&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5018&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5018&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=

Siparis teslim edildi
mi?

*Yiiklenici
Firma
Siparis iptal edilir. (Teslimatin
yapilmamasi durumunda ilgili
firmaya gerekli yasal islemler
yapilir. Teklif fiyat: avantajli ikinci
firmaya siparis verilebilir.)
Mallarin g:tif’zﬁlr;r:;m birime Fatura *\.{iiklenici
—— Firma

Mallari muayene kabul komisyonu
tarafindan teslim alimasi / Uyeler R Muayene Kabul
tarafindan Muayene ve Kabul Komisyonu i Komisyon
Tutanagim diizenlenmesi ve imzalanmasi Tutanagi
*Muayene Kabul | *Mal Alimlar1 Denetim
. Komisyonu Muayene Ve Kabul
Mallar'm uygun olzilmmn temin *Harcama islemlerine Dair
edilmesinin saglanmasi Yetkilisi Yonetmelik
Malzemeler alim
icin uygun mu?
Malzeme Taginir Mal Yo6netmeligince kayit Taginir Islem Fisi *Tagimir Kayit
altina alinmasim gerektirecek bir mal ise ve Kontrol *Tasmr Mal
Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan sayilarak Memuru Yiinse tmelisi
depoya alinmasi, Tasinir Islem Fisi *Tasmir Kayit g
diizenlemesi Kontrol Yetkilisi
l *Satin Alma
Muhasebat DMIS iizerinden TiF ve Odeme Memuru, %488 sayih Damga
. . ™ . * 3
Emri Belgesi kesilip, harcama belgeleri Odeme Emri quri’;’.k!est"me Vergisi Kanunu ve
yonetmeliginde belirtilen diger belgeler Belgesi *:I;%alrs'}:’a Tebligleri
eklenir imzaya sunulur. \/_ Yetkilisi
Tahakkuk *Satin Alma
Odeme emri ve eklerin Tahakkuk Evraki Teslim Memuru *Merkezi Yénetim
K i 51 ile birlik Tutanagt *Doner Sermaye | Harcama Belgeleri
Evraki Teslim Tutanag ile birlikte \/ Saymanhk Yénetmeligi Ekleri
Déner Sermaye Saymanlik Personeli

Birimine teslim edilir.




