TNKU
ILAHIYAT FAKULTESI
HIiZMET ENVANTERiI TABLOSU

Dokiiman No:

EYS-EK DOKUMANLAR-003

Hazirlama Tarihi:

04.10.2024

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

0

Toplam Sayfa Sayisi: | 15

HiZMETi SUNMAKLA

GOREVLI / YETKILI . . . .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
&)
o ] 3 <
< 25 Z 5 5o o
_— = v < < wn -4 %] —
z =2 z o <2 <5 z 23
< =z 5 > — E - E e 25 <3 Za
o 9 s = “ =z = < Z <= =34 a = €=
< = z5 < = 5 Sz =& £ Zx Z| £3
% = £z % = 2| & = <3 <N 7 27 % %2
— z > w = 2 Bl @ = g3 %) = < [=g=]
219 |8 < “a > & 2l 2| & = — o @ > < £« 4 3%
a | 9 | = a g = 2] <” <& =5 =25 5| |25
o = [a) z < S| 2| - =) a o 12 < = = =2
E |z z Z < & g Zl 8l 7| = & = >8 >a =4 C7 2| z
o | X% |E g £3 = = ElZ| 8| e% 2 2 z7 Zz el zd Z €5
zZ |2 |3 |= = 2w =) N 8 2 el 24 z 5 S& S% 24 €4 2 £3
5 S = = o S S¥ == =Y 5
< z z = = =2 = v, < Z| =l 2 < = 2 2 RE =g ¥ 2
x < N N N N 4 Z| = =0 o < = = = | NZ
5|2 |6 | g EE B g 2 2 S| 2 < 2 3z 2 22 8% 2 =3
= = S| Bl 2w = S VAT VAT s -
OSYM tarafindan _
3 o | Ogrenci yerlestirilecek o Bolim / S8
K < . e . R - . =]
8 < | Kontenjanve | 6grenci sayilarinin OSYM - . . Ilahiyat Memur, Anabilim / Rektorlik B s E
1 N o Baskanliginin Ogrenci AT B B Fak.Skr., O | H £
o = | Kosullarin Ve aranan R Fakiiltesi Prgram Makami = - >
= o . . o et ilgili yazisi Dekan - c
© @ | Belirlenmesi ozelliklerin Baskanliklar a
belirlenmesi
Yatay gecis
kontenjanlarmin
belirlenmesi, Yatay Gegis 1.Basvuru i¢in matbu
< ogrenci Y6netmeligi/ dilekgenin doldurulmasi - B
% S Yatay Gegis miiracaatlarinin NKU On lisans ) ) o 2.0gr'en§:i not dokiimii Evrak Memur, Boliim Rektorlitk = % é‘
2 IN S | islemleri kabulii, ve Lisans Ogrenciler Ilahiyat - | - | - | 3.Disiplin cezasi bulunup Kayit Fak.Skr., Baskanlklar | Makami O EO=
% ™ s degerlendirilmesi | Egitim-Ogretim Fakiiltesi bulunmadigina iliskin belge Birimi Dekan § & Al §
ve kabul ve Sinav 4.0grenci Belgesi n
edilenlerin kayit Yonetmeligi 5.Ders Igerigi
islemlerinin
gerceklestirilmesi.




HiZMETi SUNMAKLA

GOREVLI / YETKILI . . .. .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
o =) < <
g S ; .
= K7} < - %) ~ 5L
z =g z 5 1= <3 z 25
g = 5 > —_ g 2 Z <t P z =
o ©s I~ | z = %3 %= =@ a | 22
g g Z5 3 ol = S $= sz £2 Z% Z| &2
% 2 S z Bl | 2| & e S8 $3 57 27 2| %3
- z > W = === %) 0 < = < b ==
2 Q = <% “a > I~ =~ = — r < @ > < =< 4 ZZ
a |28 |z P 8a z z g 2| 5] = = 2 <~ <x e 25 =| B5
o |k z z z < & a zZl a8l 7 = [~ = > o >3 ZZ o7 ®| 2~
™ o Z & £s = — zl = K| 8 x =) 2 =z z £E4 z4 2| €=
2|z |3 |8 = = 5 S EEREIEE % = 2§ 2& ERERRE
> = = = = =
AR 3 32 3 2 Z 2 &l 20 Z Z 5g S EEERERE
5|2 |56 | = E K = g 2 3| | Z2g > 2 - L z2 82 2| =3
= =l S| Bl 2w = = VAT VAT s - =
Yurt i¢i ve gﬁiltllml_
Yurt I¢i ve Yurtdist Yurtdgi )
Yurt Dist Universiteler ile Es itims
< _, | Degisim Ikili Anlagsmalar 1.Ogrenim anlagmasi (Learning K%) ordina 4 8
(o] o 1 11 1 . " « [ 15 >
& | 3 | Programlan | gergevesinde Fakiiltenin | 1. ivat Agrement) Oprenci | torive | Bélim Rekwrlik | & | € | 4 2
3 IN S | ilellgili ogrencilerin kayith Fakiiltesi | = | 7|~ 2.0nayl ders igerikleri fsleri Fakiilte Baskanlklar | Makami = T BO=
% % Islemler egitimlerinin bir ogrencileri 3.Bolim kurulu karar $ Yurtici- § . - Al §
(Erasmus- kismini yurt igi ve 4.Esdeger ders tablosu Yurtdgi . w
Farabi- yurtdigindaki Es itims
Mevlana) tiniversitede K%) ordina
stirdiirmeleri torii
Egitim
haftalarinda yer
alacak derslerin o
saatlerinin TNKU On
< - - - - ) =
X Egitim ?gllrleqmef,luve‘ I'S,a.m.s ve Lisans Akademik R o . Memur, g e S8 S
S [Te} ogrenciye/0gretim | Egitim- Ilahiyat Ogrenci Bolim Rektorliik 5 5
4 & | © | Planinmn - = Personel ve NI R B o Fak.Skr., U=
=} -~ elemanina ilan Ogretim ve e L Fakiiltesi Isleri Bagkanliklari Makami v c
o hazirlanmasi . A Ogrenciler Dekan < =]
© edilmesi, egitim Sinav 72}
ogretim Yonetmeligi
planlarinin bilisim
sistemine
aktarilmasi
Egitim dgretim ]'\B/I ;?;rlrjlr’
programlarinda - 5
2 [To I yapilan TNKU S f Evrak Kurulu, - £ %
3 S | Intibak S Muafiyet ve al [lahiyat 1.Ders Igerikleri Fak.Skr., Rektorlitk B g
5 N o | . degisikliklerin A Ogrenciler AU BT B - Kayit . N =
o S | islemleri . . Intibak Fakiiltesi 2. Transkript S Fakiilte Makami o =
— ™ 6grencilere o . Birimi P = =
© Yonergesi Yonetim a
uygulanmasina Kurulu
iligkin islemler Dekan !




HIZMETi SUNMAKLA
z GOKIEER\LL'\IA C&E{,{T §LI HiZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
o =) < <
©] N = -
- 23 Z - 3 5 °
z =5 z = <% <3 z 3
3 3 < 2 2| . = gz & < =7 <7 _| 45
< 5 z3 < S| & < S2 sz EIPERREE
| Z - — B
% g £z % - 2l .| ¥ & < <J <3 7 27 2| %2
> |9 | 5 < <0 > & 2z 2 2 = - 25 & = 84 S ¢4 22
[a) [a) = ©w| X 7] <™ /a =)
8§12 |2 & 84 z < S| 2| ol 2 2 2 <5 <2 %5 =5 2| 23
¥ | o | £ Z £< = = £ 8| 8| Z« & = 2 a £z o7 &l z2
o £ |8 = == £ = 2| N B N @ z5 z 5 =4z # ES
zZ |2 |38 |= = & W = N al 2l Sl 25 % = 24 24 =2 55 =| 223
5 S = =1 1 S< S< S 2 =
< |z | 2 = = = = v, <| 2| %l PUW < = RE =% =2
o 35 < N N N7 N =~ gl = = =0 > < a § a E > s = = 3| NZ
5 |2 |5 |E = £ = = 21 =| 2| 2@ - & S& =f= B2 N 2| E3
_ = | = 8]l 8m = & ¥ O T =0 Tl -
Ogrenci
Belgesi/Ders
o .o .| Icerikleri/ Ogrenci | ~. . 5
3 1 et e t S
2| o Ogrenciigleri | 0 sk iimii / Ogretim ve S Evrak = | & 2
8 = | ileilgili R Sinav o [lahiyat Memur, 3 & £
6 Q ol - Asli Gibidir gibi Ogrenciler o .| - |- |- | 1.Belge Talep Formu Kayit & | 3 £
S Q | belgelerin belaelerden tale Uygulama Fakiiltesi Birimi Fak.Skr. — B 2
© verilmesi getera P | Esaslan a2
edilenlerin o2
hazirlanip
verilmesi
Sinav tarihlerinin
ogrencilere
duyurulmast,
siavin
organizasyonu, M
A . emur,
szrgeklestmlmem TNKU On Fak.Skr., _
< - - 1 5
S| g sonuglandirilarak gs,?zin\ie Lisans ilahivat Evrak EEIE$111 & =)
7 Q | o | Swavlar ilan edilmesi, et Ogrenciler yat - Kayit pay 51 g E
o =3 Ogretim ve Fakiiltesi e 81, E]
2 ™ smav sonucuna Simav Birimi Yénetim ™ =
itiraz eden N . %)
dgrencilerin Yonetmeligi Kurulu,
: L Dekan
dilekgelerinin eka
incelenmesi, tek
dersi kalan
ogrencilerin
belirlenmesi.
< 1.Sorusturma agilmast igin :;21 el!(n;ukrr, Orenci ve 4 8
£ | o | Disiplin ) YOK Ogrenci | lahivat dilekge Eviak | poioi | Bolim Veliai £l 8 2
8 Q o | sorusturmas Egitim-Ogretim Disiplin Ogrenciler Fakﬁ}l]tesi - | - | - | 2.Sorusturmaci tayin edilmesi Kayit Disiplin Bagkanliklan- Rekté;‘lﬁk E’ 5 %
% ™ | islemleri Y onetmeligi 3.Sorusturmaci raporu Birimi KurSIu Ogrenci Isleri Makamina — Al
. .. 3 (%]
4 Rapor sonucu sisteme giris Dekan
TNKU On 1 Kisinin kendisi teslim _
3 ot Mezun olan lisans ve Lisans almiyorsa, noterden almacak ve | ) g S
9 § W Dip'lor'na dgrencilere Egitim- Mezunlar [lahiyat _ | .| .| vekalethameninash Ogrenci Memur, S | 4 g
S o teslimi diplomalarinin Ogretim ve Fakiiltesi 2.Diploma defterine imza Isleri Fak.Skr. S By 2
© | ® teslim edilmesi Smav 3.0grenci Kimlik Belgesi 8 3
Y onetmeligi Teslimi




HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI : : - .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
[a) =} < o
2 S z -
= =R < -~ D %% o=
z =3 z o << <3 2 £Z
7 3 < 3 z = gz & < 27 <7 £z
< g z3 e S| & < <z <z g5 =5 B| 22
> Z zz % z| | 2| & % <& <3 S 27| Z| 22
- Z > w = = ) & < < A =E=)
) o a < “a >~ =~ 2zl 2 = = ot x = o >~ R4 De @ 3Z
a |28 |z P 8a z z gl 5 4 4 o 7 < e 25 25 =| B5
*} = z z 7z < = a gl 2l 2| « I~ = > > =2 ZZ o7 ®| 2~
¥ |z | Z E £3 = = Z = 8 2 5 2 = z2 £4 24 2| €=
0 s < = = = = = =l =l S s = z 5z 5z ESES = =B
= 2 a = = =W = ;_lj al =2 24 7 = 24 =g 5 5 B T| 8=
< |z |2 |2 = =2 = g <| Z| | 2W < = x x4 RE =% ¥ =2
e 5 < N N N = N = 4 Z| = =0 A < o= =) N = 5| ]z
5|2 |b|% E EE 2 E 2 2| g Zg < % ¥ 5z 22 8% 2 =3
= = 5| Bl dm = S AT AT Se Tel -
Diger kurumlarda Mgr.l.”lur,
egitim goriip Bolim _
< [32) () o
X e . basarili oldugu es TNKI.J - 1.Dilekge Evrak Kurulu, 8 >
& | & | Muafiyet deger derslerden Muafiyet ve Ogrenciler | Lahiyat - | - | - | 2.0Onayl Transkript Kayit Fak.Skr e =
S | & | islemleri ger : Intibak g Fakiiltesi A nay Skrpt ayr Fakiilte — | ¥ S
= =) muafiyet talebi N . 3.0nayh ders igerikleri Birimi . Al §
© @ e R Yonergesi Yonetim a
olan dgrencilerin Kurulu
islemleri Dekan
Mazereti
nedeniyle bir
dersin ara smav, Memur,
final v s Boli
nal veya TNKU On omum
biitiinleme : Bagkanli 5
3 [y Lisans ve . - © = <
X 2 | Mazeret sinavina . . o 1.Dilekge Evrak 81 £ S s
S < - Lisans Egitim- o . Ilahiyat S R = 4 E
IN S | sinavi giremeyen e Ogrenciler S |- | - | - | 2Mazeretini belirten resmi Kayit Fak.Skr.F T = =
=) o | . i A Ogretim ve Fakiiltesi P . WS
2 S | islemleri dgrenciler i¢in bir Sinav belge Birimi akiilte — Al E
defaya mahsus . Yonetim "
.. Yonetmeligi
olmak tizere Kurulu,
acilacak mazeret Dekan
sinavina iliskin
islemler
Bir Sinavin veya
yarty1l i¢i o
¢aligmasinin TNKU On Memur, =
< o | Smav i li Li Bélii - 5
3 9 | degerlendirm sonucuna ilani isans ve Lisans ‘ . Slim s 5 S
K g S o g ) . L L
S S | e sonucuna tarihinden .I.tlbaren E%ltll’l:l Ogrenciler Ilahlyat |- - | - | LDilekge Ogrenci ]?askanh 5 _)%,J[ E
= N | ftiraz en ¢ok 3 giin Ogretim ve Fakiiltesi Isleri 81 = S 2
© @ | idlemleri i¢inde ve sadece Sinav Fak.Skr, A a
$ maddi hata Yo6netmeligi Dekan
yoOniinden itiraz
edilebilir




HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI : : - .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
o =) < <
g S z 3
= =§) < ~ B 7L o _
zZ =< z o <= < z X
< S < = S5 sz & =2
| 0 < = = s = as 27 <7 sAa
< . 3 E S| & < <= £z g 25 7| &3
= . ARz 2 z S g3 58 = g
z z S z . 2l 2| & 2 %3 %3 CEEEEE
= o a < ” > 2zl 2 = = - x < e R D @ 74
a |28 |z P 28 z < gl 5 4 4 = 2 <~ <x =3 ES =| 25
o |k < & a gl a8l 2| < z = >o > 5 27 o7 & 22
¥ | x | & Z £3 = = Zl = 8§ 8« =) & = o E4 24 o] £
le) < = = = = - =l = 3| S > Z sz Sz ES 25 = Eo
> = 3 &= &= 2w = N g2 = Sl 24 z. o= = = g £5 2| 22
< 2 z = = => = v, <| %| x| PW < = =¥ R, = = % S5
r i< |8 S R = S 2 & 20 P Z 1= == S5 25 5| &2
5|2 |56 | = E EE = g 2 3| | Z2g > 2 - L z2 82 2| =3
= =l S| Bl 2w = = YO VAT s - =
Mazereti
nedeniyle
Ogrenimine ara M
mur
vermek zorunda o Béem;‘
kalan bir TNKU On Baskanli =
< . PO - . 5
X = | Ogrenime ara ﬁ\gf:;:gt}i,; g%&:z;\{e Lisans . ilahivat 1.Dilekge Evrak 81 ] E =)
13 | & | o | vermeizni 9 et Ogrenciler W& | o] - | - | 2.Mazeretini belirten resmi Kayit Fak.Skr, Rektorlitk s g E
o o | . ) varhigini Ogretim ve Fakiiltesi e . S
b= ™ | islemleri belge Birimi Fakiile Makami — A §
© kanitlamasi kaydi Sinav Yénetim a
ile bir defada en Y6netmeligi Kurulu
az 1, en gok 2 '
yariyil siire igin Dekan
Ogrenime ara
verme izni verilir
Diger iiniversite Memur,
ogrencilerinin Boliim
< o | Ozel ssrenci Universitemizden | TNKU On Fakiilte 1.Dilekge Bagkanli - 5
2|2 s tatijsﬁ%l de ders almalart, lisans ve Lisans | Ogrencileri ilahivat 2.0grenci Fakiiltesinin Evrak g1 5 g =3
14 Q S ders alma Universitemiz Ogretimi Ozel ile diger Fakii}l]tesi - | - | - | Yonetim Kurulu Karar Kayit Fak.Skr, Rektorlik E 35 %
% % islemleri dgrencilerinin Ogrenci Universite 3.Mazeretini Belgeleyen Birimi Fakiilte Makami — Al 5
s diger Yonergesi ogrencileri Dokiimanlar Yonetim "
Universitelerden Kurulu,
ders almalart Dekan
Memur, N
s Ogrenci Ogrenci o Béliim =
] o L L . 1o =)
15 S g. temsilcisi temsilcilerinin E;I[]](sg iOgren(:I Osrenciler Ilahiyat | _ | . | 1.Adaylik bagvuru formu Evrak Bagkanli Rektorlik | o g
§ Q | secimi se¢im iglemlerinin Yéneryesi £ Fakiiltesi 2.Adli sicil kaydi Kayit g1, Makami S E
© islemleri gerceklestirilmesi g Birimi Fak.Skr., A
Dekan
Personelin isten ayrilis OLUR'u =
657 Sayili (Askere sevk, iicretsiz izin, g
3 © Personelin Personelin Devlet 6liim raporu vb.) ) Memur, = g S
16 3 g gorevden gorevden Memurlart Personel Ilahiyat _ | _ | _ | Naklen aynlan personelin maas | Ozliik Fakiilte Personel 5 ‘ﬁ g
§ S | aynls ayriligina iliskin Kanunu, 5510 Fakiiltesi nakil bildirimi ve ilisik kesme Isleri Sekreteri, Dai.Bsk. o 8 E
© islemleri islemler Sayili Kanun’un belgesi Dekan g &
9.maddesi Emekli olan personelin Bl
emeklilik belgesi <




HiZMETi SUNMAKLA

GOREVLI / YETKILI : : - .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
o =) < <
©] N - -
x 25 Z -~ Sy 7% °
z =g z 5 <% <3 z £5
2 3 < 3 z = &z &< 27 <7 _| 68
o 4 S o &l z = < < > ; =) 2 @ = Qo <
g s %3 Z = | g 2 : ¥ ~§ | E2 3 24 e
o B Tz Z 2l o ¥ & = <J < =7 27 %] 22
S o = = - = 2 2| 9 = s . L < L - = < 4| 2z
a |o |2 il 25 z < gl 2| 4 & = 7 <> <z 23 £3 =| 25
o | e < = a gl 2l 2| « z = SO > = 27 oZ & 22
¥ |z | & £z £ = = 2| &l 8] &« & = S a £z 07 & 22
o < | B = = E = Zl =l 8| 54 ~ 2 z z 2 edzd 2 5
z |2 |3 |= = 2w =) N B < Sl 23 7S = 24 24 <z Eg o] 22
< |21z |= s = > s g <| 2| | Sm < = = g, OS2 @2 ¥ =5
| 2 | S S S = S 2 2 = 20 = Z S5 S5 N5 29 £/ 52
5|2 |56 | = E EE = g 2 3| | Z2g > 2 - K 22 8% 2| 23
= =| S| 8] am = = YO VAT s - =
Memurun Dogum
Oncesi/Dogum Sonrast
Mazeret Izni
1.Gebeligin 32. Haftasindan
Sonra Alinan Calisabilecegini
Gosterir Doktor Raporu,
2.Gebeligin 37. Haftasinda
Alinan Dogum Oncesi Doktor
Raporu.
3.Dogum Raporu.
. . Siit {zni Memur,
3 personelin « | 657 Sayih Akademik 1.Dogum Raporu Boliim 2 S
uo'i Mazeret izin mazeret izini Kanunl}J/n 104 ve idari [lahiyat | | _ | Erkek Memura, Karisinin Ozliik Bagkani, Personel = E
17 o | islemleri . - Fakiiltesi Dogum Yapmasi Nedeniyle Isleri Fakiilte Dai.Bsk. = =
=] talebine iligkin maddesi Personel T . =
2 islemler Mazeret Izni Sekreteri, — 3
s 1.Esin Dogum Raporu Dekan
Yakimn Olimii Nedeniyle (Es,
Cocuk, Anne, Baba, Kardes)
1.Memurun Talebi
2.0liim Raporu
Memurun Evlenmesi Nedeniyle
1.Memurun Talebi
Memurlara Mazeret Nedeniyle
Verilen
Mazeret Izni
1.Mazereti Belirtir Dilek¢e
S
Memur, _§ N
N . Al o
s Aademik ve ldari | T flahiyat Ontik | Bagkam | Persone! =g 2
18 = personelin saglik wat oo - 1.Ilgilinin saglik raporu S $X Daire G} z E
o Hastalik raporlar ile ilaili Memurlari Fakiiltesi Isleri Fakiilte Baskanha: = I
& | izinleri ; llz:mler 9 Kanunun Personel Sekreteri, $ g 2 3
$ 105.maddesi Dekan 2
jol
Ay




HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI : : - .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
o =) < <
©] N = -
- 23 % - 5 5 o
z =g z = <% <3 z 253
5 =% < > —_ g =>Z = — zZ =
o Q0 s é | =z = 2= & s sa g7 | 9 3
< 5 3 g S| & < £z N7 £2 Z% Z| &2
% = g< < =z 2| & = <3 <3 o7 27 4| %2
- é ot z > w = = 2 B @ = s g2 % N = < =R
g | o |2 & 28 z % 2| g 4| 2 =) z < £z > é £3 =| 25
S lE | = z z < = a8 = gl 2| = - = > >a £Z oZ & 2z
o Z Z £s = ; Zl = N| 8x =) 2 z z =< z< 2 =&
o s < = = = [ — = S| =2 U = - 57 5% o =g @ =
= a = = =W = N al 4 2| 23 7% - = = < = = =
< |21z |= s = > s g «| 3| 2| S < = 2 g, OS2 @2 ¥ =5
S |1E | % |5 < Q= < 2 Z I & 2o P < 22 =k S5 =5 5| 8z
> | |5 |= = K = = 2 2 S| Za X g o= SE 84 N4 2| =3
= = 5| Bl dm = S AT AT Se Tel -
Dogum Nedeniyle
1.Dilekge,
2.Dogum Raporu.
Es Nedeniyle
1.Dilekge
2.Esin Mazeretini Gosteren
Belge -
Askerlik Nedeniyle k|
< Akademik ve Idari | 657 Sayil 1.Dilekge M s 5
S - . emur, g <
> | . personelin Devlet S 2.Askere Sevk Belgesi . Personel = a 35
w | Ucretsiz - PR Ilahiyat - . — Fakiilte : 3 g E
o | . ticretsiz izin Memurlar1 2| - | - | - | Yakinin Hastalig1 Nedeniyle Ozlikk .| Daire &) 3 =
o | izinler T Fakiiltesi . S Sekreteri, - bt o =
S taleplerine iligkin Kanunun Personel 1.Dilekge Isleri Dekan Baskanlig sl S
islemler 108.maddesi 2.Yakinin Hastaligin1 Gosterir g5 @
Saglik Raporu 4
5 Y1l Kamu Hizmeti Nedeniyle A
1.Dilekge
Aile Hekimligi Nedeniyle
1.Dilekge
Sendika Gorevi Nedeniyle
1.Dilekge
2.Sendikanin Talep Yazisi
Mazeretsiz veya
kurumlarmca
kabul edilen
mazereti 32
olmaksizin - - S
o gbrevin terk GDSY Sayil ;.Tu;anak (persone‘hn %O giin Memur, g g
> . - . evlet S izinsiz ve mazeretsiz goreve - .. Z 3
«© | Miistafi edilmesi ve bu Ilahiyat g L ... | Ozlik Fakiilte Personel S g
S | . . - A Memurlar1 2| - | - | - | gelmedigine dair birim amirinin | ; ;. . . = k=
o | islemleri terkin kesintisiz X Fakiiltesi So o Isleri Sekreteri, | Dai.Bsk. @ =
S 10 giin devam Kanunu’nun 94. Personel her giin i¢in hazirladig1 imzali Dekan ) =
gun dev maddesi tutanaklar) = al
etmesi halinde, %
personelin &
gorevinden
¢ekisilmis say1lma
islemleri




HiZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI

KURUMLARIN /

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

z
= S ) X
=] < I~ BIRIMLERIN ADI é
o =) < <
©] N = -
- 23 Z - 3 5 °
z =g z 5 <% <3 z 23
< - < > - =>4 >Z = — Z =
z 0 < = ~ = o< s 27 <@ oR
: . i 2 S : 52 iz |ERiig i:
£ s 2 z =| |El 2 ¥ z g £X 55 2
Q - z § W < = 5 =) E = s S §: 5= =kz j v = 5 5
218 |28 Z “n >~ = 2oz g 7 = — [N x > B2 =g 2 27
< = =) z < S| = o = 2 a < <z =2 &3 = 23
O |k | 2 z z < & =) Z| 8| || 2 = = > >a £Z oZ & 2z
X | x | & ] £s = = 2l =l §| 8 x 2 2 z z < z< 2 =5
o s < = = = = = = =3 Q| =Su s B 5z 5z ES &S = B
= a = = =W = N ) j Sl 23 7% - = = < 5| E5 T 22
< |z |2 |2 = s> = g <| 2| x| Sw < = =¥ = 22 @2 ¥ =5
¥ | & | < | S S N> S g = & =0 ) < zs e~ N3 =3 3| Rz
5|2 |5 |E E EE: E = 2l 2| 2| 2z < % SE S & FEEERE
= =l S| Bl 2w = S YO VAT Sl BEe =
657 Sayili
Devlet
Memurlari Eﬁ
Kanunu’nun 94. ©
o Devlet maddesi- Memur g S
S | memurunun kKendi .. . —_ 1.Dilekge - a ! Personel 3 3
21 g | Istifa isto ile Viiksek Secim llahiyat 111 | 5 jisik kesme belgesi Ozlik ) Fakilie ) 500 o E
o | islemleri Kurulunun Fakiiltesi .. Isleri Sekreteri, . 3 =
=) memurluktan . 3.Kurum kimlik kartt Baskanlig1 = £
=y S .| Karar1ile 2839 | Personel Dekan o A
¢ekilme islemleri g @
Sayili 2
Milletvekili = &
. =1
se¢cimi Kanunun G}
18. maddesi v
<
o Personel bir iist 657 Sayih 3 5
3 3 ) SBrenimi Devlet ) . Memur, SIS
s S | Ogrenim g Memurlari Ilahiyat 1.Dilekge Ozlik Fakiilte Personel 5 g g
22 S o S tamamlamasi Personel TR B B o . A . . O | = £
o S | degisikligi - Kanunu- 2914 Fakiiltesi 2.0grenim Belgesi Isleri Sekreteri, Dai.Bsk. - 2l S
= ~ halinde yapilacak s g €
© o . Sayili Kanun’un Dekan 2 3
= islemler oo . g o
ilgili maddeleri ~
1.Dilekge
Gorev siiresi 2.Yeniden Atanma Formu
yeniden uzatilacak (Ogr. Gor.,Aras.Gor.,Uzman, N
3 ~ | Gorev siiresi Akademik 2547 Sayili ) Okutman) . Memur, S
23 s S | uzatma Personele (Dr. Yiiksek Ilahiyat _ | .| . | 3-Yeniden Atanma Dosyas Ozlik Fakiilte Personel z g
§ S | (Yeniden Ogr.Uyesi., Ogretim Akademik Fakiiltesi (Dr.Ogr.Uyesi) Isleri Sekreteri, Dai.Bsk. — E
© Atama) Ogr.Gor., Ars. Kanunu Personel 4.Bolim Bagkanliginin Yazisi Dekan a
Gor., Uzman) 5.Fakiilte Yonetim Kurulu
iliskin iglemler Karari (Dr.Ogr.Uyesi. ve Ogr.
Gorevlileri)




SIRANO

KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI KODU

HIiZMETIN ADI

HIiZMETIN TANIMI

HiZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN

ADI VE MADDE NUMARASI

HIiZMETTEN YARARLANANLAR

HiZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI

KURUMLARIN /
BiRIMLERIN ADI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

MERKEZI IDARE

ITASRA BIRIMLERI

IMAHALLI iDARE

DIGER (OZEL SEKTOR V.B.)

IBASVURUDA iSTENEN

BELGELER

ILK BASVURU MAKAMI
KURUMUN VARSA YAPMASI
GEREKEN iC YAZISMALAR

IPARAF LISTESI

KURUMUN VARSA YAPMASI
IGEREKEN DIS YAZISMALAR

IMEVZUATTA BELIiRTIiLEN
TAMAMLANMA SURESI
HiZMETIN ORTALAMA

TAMAMLANMA SURESI

IYILLIK iSLEM SAYISI

HIiZMETIN ELEKTRONIK OLARAK

SUNULUP SUNULMADIGI

24

61020884

914

Yabanci
uyruklu
sozlesmeli
ogretim
elemani
atama

Yabanci Uyruklu
sozlesmeli
ogretim elemant
calistirilmasina
iliskin iglemler

2547 Sayili
Kanun’u
34.maddesi

Akademik
Personel

1.Dilekge

2.Diplomalar
3.B6lim-ABD goriisii.

4. Fakiilte Yonetim Kurulu
Karari

5.Ucretlerin saptanmasina
iligskin form

6.Istihdam gerekgesi
7.Dekanlik goriisii

8.Bilgi Formu (Ek-23)
9.Degerlendirme-inceleme
Komisyon Raporu
10.0gretim elemamina iligkin
bilgileri gosteren tablo
11.Belgeler (Oturma Izni,
Calisma Belgesi, Pasaport
Om.,)

12.Ders yiikii

13.Acik kimlik

14.Bilgi derleme formu.
15.Akademik kariyerini
gosterir belgenin terciimeli
ornegi

16.2 Adet Fotograf

Memur,
Fakiilte
Sekreteri,
Dekan

Ozliik
Isleri

Personel
Dai.Bsk.

1 ay

Sunulmuyor

25

61020884

204

Akademik
kadro ilan1
bagvurularini
n alinmasi

Akademik
kadrolara
miiracaat
edenlerin
bagvurularina
iligkin islemler

2547 Sayili
Yiiksek
Ogretim
Kanunu

Akademik
Personel

Ilahiyat
Fakiiltesi

1.1lan metninde belirtilen
evraklar

Memur,
Fakiilte
Sekreteri,
Dekan

Ozliik
Isleri

Personel
Dai.Bsk.

1 saat

ilan edilen kadro

Sunulmuyor




HiZMETi SUNMAKLA

GOREVLI / YETKILI . . .. .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
2 g o BiRIMLERIN ADI g
= < <
©] N = -
- 23 Z - B o 5 o _
z =3 z o << <3 Z E3
g = 3 > —_ g 2 Z =g — z =
a QD ~ = o < o s = <w o
g _ 22 2 E 2 22 STH-EEE
\ = % z IS I=F o =
& = ==z % Z g & = <] <3 =7 27 Z| 22
= z > w = =2 8 =@ = %) %] 2 < =
219 |78 < “q > & =l | 8 3 = = AN o > B4 2 ¢ 2Z
o) < = [=)¥a) z < s = o 2 =) z <7 <» =2 23 2| 23
S lE |z z z < = =) S| 8l Bl £ & = > 2 >a sz Oz H| z
x | & £ £s = = Zl = N| 8x =) 2 z z £ z< H =25
BERE-RE: = & uw = S 3 3l <l 24 % j= 25 25 =g €4 & &2
< |2 |2 |2 = =2 = g <| 2| 2| S@m < = s s i =2 5% 2| 53
e |3 |2 X N N3 S & gl Z| Bl 29 = b 2 2 >5 =35 3| X5
5|2 |56 |E = =K = & 2 2| g Zg < % gz e FEEERE
o o e
= = 5| Bl dm = = AT AT Se Tel -
Akademik =
personelin g 5
<
3 ~ Yardime1 yardimer dogent 2547 Sflylll o _g >
3 S | dogent Kanun’un Ilahiyat P 3 E
26 Q| o kadrosuna - - AT T B Ozliik 5 =
S | g | kadrosuna e 23.maddesi Akademik | Fakiiltesi P Personel g5 2
I N atanmasina iligkin Isleri Memur, . 2| €
© atama islemlerin uyarinca Personel ) Fakiilte Dai.Bsk. o 3
$ .. . 1.Ilan metninde istenilen . aa]
gerceklestirilmesi evraklar Sekreteri, >
Dekan —
S ~ Ogretim Ogretim gorevlisi 2547 Sayili ) ) ) Memur, 3 <
27 ] (C\:, gorevlisi kadrosuna atama Kanun’un Akademik Ilahiyat | _ | _ | 1Ilan metninde istenilen Ozlik Fakiilte Personel g 2
§ S | kadrosuna islemlerinin 31.maddesi Personel Fakiiltesi evraklar Isleri Sekreteri, Dai.Bsk. E E
© atama gergeklestirilmesi | uyarinca Dekan > % A
©
M
-~
3 Aragtirma ;\gﬁj\t]llrirsrila 2547 Sayili Memur, s S
S o | gorevlisi Kanun’un Ilahiyat _ | _ | _ | 1Ilan metninde istenilen Ozlik Fakiilte 2 3 E
28 | s | N | Kadrosuna Kadrosunaatama | 55 1o e Fakiiltesi evraklar Isleri Sekreteri, Personel - | % 3
— islemlerinin m £
© atama . .| uyarinca Dekan A
gergeklestirilmesi
1.Dilekge
2.Yurtigi ve Yurtdist =
??Sisli viziyurt 2547 Savils Etkinliklere Katilim Formu B =
3 | o | Yurtdsive oglarakg ¢ Kamm,uyn ‘ 3.Davet mektubu Memur, g <
8 | © | Yurtigi gegici | . . . Ilahiyat 4 Fakiilte Yonetim Kurulu “ Fakiilte Personel S/
29 IN o . . gorevlendirilecek 39.maddesi PR B B Ozlikk . . 3 =
o S | gorevlendirm . Fakiiltesi Karan S Sekreteri, Dai.Bsk. al =
2 N o akademik ve6245 Sayili 5 Bilim Jiiri listesi Isleri Dekan =l E
personele iliskin Kanun 6.Bi1diri Szt - g5 @
. . w
iglemler 7.Awes Ciktisi R
8.Web Sayfasi ¢iktist °




HiZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI

KURUMLARIN /

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

£ ¥

=] BIRIMLERIN ADI <

) < -1 o

o S 3 g

x 25 Z -~ Sy 7% °
z =g z 5 1= <3 z 25
g =< 5 > —_ E - 2 Z <t P z =
& Ss & gl z = <= <= E4 54 z| 2=
< = 55 < S| 2 S Sz >z EREERRE
% 2 <z 2 2| | B & 2 <& <3 S5 29 Z| %2
219 |8 Z =B > z = 2| g 5 = = xS o > 24 5S4 9 22
a |28 |z P 8a z z gl 5 4 4 = 2 <~ <x e 25 =| B5
) = = = o S = < 7
Sl |z z z < =) =) S| 8| 8] 2o 2 = =8 a £z C7 & 22

o) < | E = £2 = e gl =l 3 26 2 = 5z 5z c3 &3 2/ 55

z |2 |3 |= = 2w =) N B < Sl 23 7S = 24 24 <z Eg o] 22

< |2 |2 |2 = s> = g <| 2| x| oW < = =g =¥ 22 =22 ¥ 55

|5 |2 |8 N N3 N & Z = 2| 29 g = E= zz >3 g3 3| 25

5 |2 |5 |E = T = = 21 =| 2| 2@ i & S& =f= B2 N 2| E3

= =| S| 8| o = S AT AT Se Tel -
Coziimii
uzmanligi, 6zel
veya teknik bilgiyi =
<r el gerektiren 5271 Sayili Memur &S
[o0] . .o !

30 g % Biljlrlg/(llz:ldirm hallerde Ceza llahiyat - |- 1.Mahkemenin talep yazisi Ozlitk Fakiilte % E
S| 8 |2° : mahkemelerce Muhakemesi Fakiiltesi : Py Isleri Sekreteri, > | & S
= | © | eislemleri . . < ol £
© gorevlendirme Kanunu Dekan - | .8 3

istemlerine dair a‘:h
gorevlendirmelerl =
e ilgili iglemler =
Yiiksekogretim
Gerekli Kurumlari -
< P, o 5
3 goriildigiinde Yénetici, . ) . Memur, = <

31 s § Sorugturma veya Sikayet Ogretim éek?g:rrrlk Ilahiyat e 1.Tutanak Ozlik Fakiilte %4 g
S © | islemleri halinde yapilacak Elemani ve Fakiiltesi 2.Sikayet Dilekgesi Isleri Sekreteri, oS
= | © Personel Al E
© sorugturmalara Memurlari Dekan a

iliskin iglemler Disiplin
Yonetmeligi
3628 Say1ili
Personelin mal Kanun’un S
< N . Memur g5 <
Q o & . .. ! o] g >
8 | & | MalBildiim | Yahigmasyilda ) 2.maddesi, Mal flahiyat - | Odik | Fakile | -ersonel £ ¢ 2

32 N = bir tespit etmek Bildiriminde SRS B 1.Mal Bildirim Beyannamesi A .| Daire T g £
=) o | Beyani Fakiiltesi Isleri Sekreteri, - a5
— =} amaciyla yapilan Bulunmast Bagkanlig — =2 €
© = . . Dekan ° 3

islemler Hakkindaki s @

Yonetmeligin =

v
2| o Oliim yardim 6DS(EZ/I?;tlylll Mutemet §‘
21 g|. _— . . 3

33 S oo | Olimyardimi | 6demesine iliskin Memurlart Ilah}y at A 1.]:a.lvep Dilekeesi Ma,a§ f Fak. Str.Dai, Bsk, E
S 3 islemler Kanunun 208 Fakiiltesi 2.0liim Raporu Isleri Sek. / & 2
© s - ' Personel Dekan < =

maddesi I «
o |
Mesai sonrast
3 « | Mesai(Fazla | yapilan fazla 6DSeZ/Ii ?ylh Mutemet = S
[se] — i : = =]

34 Q =9 Cahsmil galisma Memurlari Ilah}y at . - - Maa§ f Fak. Str.,Dai, Bsk, :;D E
=) S | Karsihg) karsiliklarinin Kanunun Fakiiltesi Isleri Sek. / o, 2
© tcretleri ddenmesine . Personel Dekan © 2

e 178. maddesi 5 @
iliskin iglemler s




HiZMETi SUNMAKLA

GOREVLI / YETKILI : : - .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
2 g o BiRIMLERIN ADI g
= < <
©] N = -
- 23 Z - B o 5 o _
z =3 z o << <3 z E3
3 3 < 5 > = gz &< 27 <7 58
e 2= & &z <= <= £Ed 548 7| €=
g Z %2 3 =l |5l % 2 o o CE -
@ z S < @ AR = 38 3= S ECERE
) o a < “a >~ =~ 2zl 2 = = ot x = o >~ R4 De @ 3Z
a |28 |z P 8a z z gl 5 4 4 = 2 <~ <x e 25 =| B5
o = = = o = < *
E |z z z < = =) S| 8l Bl £ & = > 2 >a sz Oz H| z
4 © - - _-s [l o 2 = N Ax =) @ = = Ed < =] -
S|z |38 |& = Suw 5 S 2 3| € 24 % 3 5% 5% =2 22 2 52
< |22 |= = s> = o <| 3| | SO < a S =y 22 =22 ¥ 55
o 35 < N N N3 N =~ gl = = =0 > < 2= 2 > = = NZ
5|2 |b |E = =K E & 2 2| S| 2z < % 3% Sz FEEERE
= =| S| 8] am = S YO VAT Sl BEe =
3| Mutemet o 8
xQ o ilahi . 32
B || Nt maas llahivat 1 1 .| 1gilinin talebi Maas | /Fak. o E
o S | Net maas durumunu Fakiiltesi Isleri Sek. / S
S| o . 657 -2547-5434 8 5
© durumunun belgelemek i¢in Personel Dekan >
. Sayili Kanunlar Y 72}
belgelenmesi | yapilacak [a)
yazigmalar =
1.2914 Sayili Kanun geregince
- 657,2547,5434, Ozlik haklar1 6demeleri arsa 5
S Personel 488 ) kidem, derece terfi, Mutemet 2
x . AR .
36 S © Maas . Taaslarlr}m 163 Sayili Personel Ilah}.yat o) 2.Kesinti g}rlslerl (kefalet, icra, Maa§ / Fak. Str.Dai, Bsk, =) o E
=) 6demeleri 6denmesine - Fakiiltesi nafaka, saglik raporlart) Isleri Sek. / =
s iligkin iglemler Kanun ve Biltge 3.Personel hareket onay1 Dekan =
san iy Kanunlar s L onayl, &z
4.Aile Yardimi Bildirimi
5.Asgari Gegim indirimi Formu
Personelin
maagslarindan =
3 kesilen emekli Mutemet Sosyal S
[<'s] - ini i : k= >
37 S % SEBK kesenek I_<esenekler|n|n 5434 5510 Personel Ilahlyat o) Maa_s / Fak. Gitvenlik 2| o E
o o | gonderme internet ortaminda | Sayili Kanunlar Fakiiltesi Isleri Sek. / ~ =
bl Kurumu c
© SGK'ya Dekan A
gonderilmesine
iligkin iglemler
< EK ders 2914 1.2547/40-a veya 31.maddesine Mutemet =
&8 5 | Ekders iicreti | {icretlerinin Yik. Ogr. Ilahiyat gore gorevli bulunan Ders Maa | Fak 5 %
38 S Q| . . . Personel Personel wat 1 | .| - | Yiiki Bildirim Formu, (aylik) v aas y Str.,Dai, Bsk, | o 3
o © | ddemeleri 6denmesine Fakiiltesi . . Isleri Sek. / " c
g iliskin islemler Kanunu ve 2.Gorevlendirme onaylari Dekan 3
s s Biitge Kanunu 3.Ek ders ticret formu
657 Sayil 1.Fakiilte Yonetim Kurulu
Devlet Karar! =
< L L s 5
R N Yurt 161 geict Yurt 161 gegicl Memurlart —_ 2.Gorevlendirme onay1, Merpur = § >
S oo | gorevlendirm | gorevlendirme Kanunu ve Ilahiyat e e T Maas Fakiilte . S 4 £
39 N < " . h Personel 20 |- - | - | 3.Gidis-Doniis Bileti A . Str.,Dai, Bsk, & | 5 £
o o | eyolluk yolluk 6demeleri Biit¢e Kanunu Fakiiltesi . A, Isleri Sekreteri v =
=1 . . T 4.Yurtigi Yurtdist Gegici Gorev Al s
© 6demeleri ile ilgili islemler ,6245 Sayilh e Dekan >
Yollugu Bildirimi, w
Harcirah 5.Katilim belgesi
Kanunu : g




HiZMETi SUNMAKLA

GOREVLI / YETKILI . . .. .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
o =) < <
g S z 3
= =R < ~ ) 5 < —
z =g z o <2 <3 z 3
g = < > —_ g 2 Z =g — z =
3 i) g é = =~ = o< s 29 g7 _| S g
< 5 53 < S| & < 2 sz el 22 Z| &2
% = S e B . 2| & z S5 g3 57 27 Z| 23
- z > W = === %) 0 < = < b ==
> | 9 | 7 < e > & ¢ B & = — @ < @ >~ < =< 4 SZ
a |98 | < P A z = gl = = 5 2 <> <z Pe 25 =| 25
o |le |z > z< & a Zl 2l 3| = z = So Sz gl o7 & 2@
4 x i i =S = o— 2 = N| 8 cx =) 7 > > ; 4 z4 2| =~
o|s | < |E& = & & 3 =l 5 Q| Su > & 5% S& =2 &4 2| 5=
z a =) =) =W &= 2 Q| 21 7> = & = 5 ES H 2
=2 Z = = > > = v <| 2| 2| Sw < = 2 ¥ =¥ = = ¥l =5
TS|z |z |8 S R = S 2 2 Il & o P Z 1= == S5 25 5| &2
5|2 |56 | = E K = g 2 3| | Z2g > 2 - L z2 82 2| =3
= =l S| Bl 2w = = YO VAT s - =
1.Fakiilte Yonetim Kurulu
karari,
.. 657 Sayih 2.Gorevlendirme onayt, =
< Yurt disina Yurt disina gegici Devlet 3.Gidis-Donis Bileti Memur 4 8
] S | g gorevle glden Memurlart .. Ilahiyat 4. Yurti¢i Yurtdist Gegici Gorev | Maasg Fakiilte . 5 4 E
40 N oo | gorevlendirm | personelin yolluk Kanunu, Biit¢e Personel RSP B S e . A .| Str.,Dai, Bsk, g | 5 £
o ~ % AT Fakiiltesi Yollugu Bildirimi, Isleri Sekreteri " S
= o | eyolluk 6demeleri ile ilgili | Kanunu ve 6245 . Al §
© - . . 5.Harcama talimati Dekan 3
odemeleri islemler Sayili Harcirah 6. Vizeli Pasaport On yiizii "
Kanunu fotpkopisi
7.0deme emri belgesi
657 Sayili
Devlet .
3 T T Memurlari 1.Dilekge Memur g 2
X | < S ’ . . g =
a1 8 g Sglrﬁl lillllgorev Sglrli lillllgé)?lr:r\rllesi Kanunu ve Personel Ilahiyat | _ | . | 2.Atama veya Emeklilik onay1 Maag Fakiilte Str..Dai. Bsk %0 | E
§ 3 g dem%e leri i};e i gili islemleri Biitge Kanunu, Fakiiltesi 3.Siirekli Gorev Yollugu Isleri Sekreteri AL, B3 ~ Y 2
= g 6245 Sayih Bildirimi, Dekan = =
Harcirah
Kanunu
Satin alma, bagis s
g b=y Zlel r?;gjgjr{?lu tle Tasimnir Mal 1.Faturanin ash g §
S o | Taginir [slem . Y6netmeliginin [lahiyat 2.Muayene kabul komisyon Taginir a2
42 S| e L c malzemelerin Personel ve NP R B . ol £
S = Fisi Kesimi birim kavitlarna 15. ve 16. Osrenciler Fakiiltesi raporu Mali Igler | Kayit g 2
© @ yitanna maddesi £ 3.Tasinir Islem Fisi Makbuzu Kontrol X | N 2
alinmasina iliskin Yetkilisi [a) s @
islemler S =
Satin alma, Bagis ;zsyllr;w E _
< — i i I
x = . ve PrOngqu ile Te'l.slmr Mfd,l .. —_ 1.Tiiketim Malzeme ¢ikis fisi Kontrol 5 2
8 o | Tagnir islem alman tim Yonetmeliginin Ilahiyat . .. L P o E
43 ('\I = - - Personel S |- |- | - | 2.Zimmet Fisi Mali Igler | Yetkilisi ol £
S s fisi ¢1kist malzemelerin 22.ve Fakiiltesi 3.Cikis yapilacak kisi ads ve g =
© o birim galisanlarina | 23.maddesi ' Teslim é s a
teslim islemleri Alan Kisi o b=
N




HiZMETi SUNMAKLA

GOREVLI / YETKILI . . .. .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
a = <
o N = S
- 23 % - 5 5 o
z =5 z = <2 <3 z 3
< - < > - =>4 >Z = — Z =
i o < = = s o< Ts 27 <@ o8
< = Z3 z 8| & Z <z <z T EEEEE
> = > < - =l z < 12 N Z23 <5 5| £
0 - z § w < - = - M| = < % N g < - n j wn| <« E] S
> | 9 | 7 Z “a > & 2oz g 7 = = xS o > B« 24 ¢ 22
o | o | Z = ~¥a) z < sl < 5 = =) @ < <» Sl 25 5| =8
o = z z 7z < = a Zl al 3| < & = > >3 27 OZ m| =
¥ | x | & £z £s = = Zl =| 8§ 2« =) 2 =z z E4 z4 2| &=
o s < = = = = = = =3 Q| =Su s B 5z 5z ES &S = ==
b4 a = = = w = N al 4 2| 23 7S = = = < = = =
2|z |=2 = => = v, = m < = =¥ s B2 37 ¥ 25
< @ g - I~ I o< # 2 ) =) =) N < <l = Z
I 5 N N N7 N & gl = = =0 < Z z > = =| N
5|2 |56 |E = =K = & 2 2| 2| % < % g 38 22 8% 2 =3
= =| S| 8| o = S YO AT Se Tel -
Tagimnir
< Kayitlarda Kayit 5
] < | Demirbas bulunan demirbas | Tasimir Mal —_ Kontrol =
8| = - N e Ilahiyat . . L g
44 Q o | malzeme malzemenin Y6netmeliginin S - |- | - | 1.Zimmet Fisi . Yetkilisi =
o =3 S AT . Personel Fakiiltesi Mali Isler =
b © | teslimi teslimine iliskin 23. maddesi ve « =
islemler Teslim [a) "
Alan Kisi I
Kayaitlarda
bulunan demirbas ) Tagimir s
- 1. Kayittan Diigme Komisyon Kayit a5
3 . malzemenin Tasiir Mal = L
8 & | Demirbas kullanim 6mriiniin | Yo6netmeliginin flahiyat Oluru ; Kontrol 3 2
45 Q o | zimmet & wat e 2.Kayittan Diisme Teklif ve Mali Isler | Yetkilisi o E
o =3 P, tamamlanmasi ve 27 ve Fakiiltesi - : g =
2 © | disimil hurdaya 28. maddesi Personel Onay Tutanagi. ve Islem g 5
' 3.Tasmir Islem Fisi yapilacak = G A
¢ikarilmasina kisi ad1 S| =
iligkin islemler 5 z
- Y_u.rutulen 1.Proje numarasini belirten Taginir o
Bilimsel bilimsel aragtirma belge Kavit k-
3 aragtirma projesi ge A < £
K = A S 2.Bilimsel arastirma kasaminda Kontrol X s s
S S | projesine ait kapsaminda alinan | Taginir Mal Ilahiyat . e A Ia) | E
46 I < . - . e 2. | -] - | - | alinan demirbag malzeme Mali Isler | Yetkilisi Zl £
S | Q | demirbas malzemelerin Y6netmeligi Fakiiltesi - =] zl =
= © . . . Personel Faturasi ve Proje ™ @ 5
© malzemesi birim demirbasina o . P o @
L - - 3.Bilimsel arastirma proje Yiriitict =
teslimi kaydedilmesine teslim tutanags sii 3]
iliskin islemleri g A~
1.Satinalma talep formu,
2.0n fiyat arastirmast (piyasa,)
Teklif Mektubu, Memur
Dogrudan temin 3.Teslim tutanagi PR 5
< » S
3o e | W | s " e | oo .| | 2
47 Q Q ve hizmetin satin yat oo 5.Vergi borcu olmadigina dair Mali Isler Gelistirme & E
o © | alimlarinin A Kanununun . Fakiiltesi Dekan . - S
2 karsilanmas: alinmasina iliskin 29/D maddesi Firmalar belge, Yardimet Dai, Bsk, =
islemler 6.Mal ve hizmet alimi kabul “ w
tutanagi,
7.Fatura,
8.0deme emri




HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI . . . .
z KURUMLARIN / HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
> g o BIRIMLERIN ADI <
a = <
o N = S
- 23 Z - 3 5 °
z > 5 Z = <% <3 z 25
7 3 < 3 z = gz & < 27 <7 £z
: . t 2 S : 2 |3z |EEifg ozt
= . el # X ) S =§ o =
% = gz < = 2| & < <N <3 27 27 2| 22
5 o) — z > w N = = Bl @ = = [ %) N = < b=
&) a = & 2 5 z % s E: o1z =) 17 - g:: vr > é g § = = g
S |lE | & z z < = 8 Zl &l 3| = & = >9 >a 27l o7 & 2@
x | & ] £s = = 2l =l §| 8 x 2 2 z7 z ed z< A ES
2 |= |8 |8 g Su g N 2 = <€l 24 % = 25 24 <2 2 £ 23
212 |= = s> s = <l 2| 2| Em ) = S5 S5 S2 525 % =2
< x Z X < = SE SE N < < =
4 < N N N N & gl = = =0 ) < = = NZ
5|2 |56 |E E £2 E = 2 2| S| 2z < % gz 3g EEEERE
= = 5| Bl dm = S AT AT Se Tel -
1 Kesif 6zetleri ve yaklagik
maliyet cetveli,
Dogrudan temin 2.Foto}.<op1, Hldrof(zr, sofben,
. Asansor, Yangin Tiipleri,
ile yaptirilan .
A, Klima vs. Memur,
< Onarim kiigiik, biiytik 3 Basvuru Fakiilte 5
S Tamir Bakim onarim, bakim, 4734 Sayih P -0as c . Str., = >
8 ~ - s Ilahiyat 4.0nay belgesi, . Sekreteri - < g
N Q | Hizmet taginmaz mal ve Kanun’un 22/d RN B N . N Mali Isler Geligtirme 3 £
= bedellerinin demirbaslarin maddesi Firmalar Fakiiltesi >-Piyasa arastirma tutanag, Dekan Dai, Bsk N 2
© . . 6.Teklif formu, Yardimci ’ > 2
O6denmesi bakim-onarim . (7]
C 7.Mal alim kabul tutanagi, st
isleri ile ilgili
islemler 8.Fatura,
¥ 9.Vergi borcu olmadigina dair
yazl,
10.0deme emri,




