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Toplam Sayfa Sayist:
HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BA RUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO SVURU S G SURESI
(EN GEQ)
1 Ogrenci Belgesi (Onaylr) 1-Oprenci Kimlik Kart1 ve kisi beyani 10 Dakika
Not Durum Belgesi - e 1 .. .
2 (Transkript / Onayh) 1-Ogrenci Kimlik Kart1 ve kisi beyani 10 Dakika
3 Ders Igerigi Istegi (Onayli) | 1-Ogrenci Kimlik Kart1 ve kisi beyan 10 Dakika
Derse Yazilma (Donem : . S .
4 Ders Kayd Islemi) 1-Internet iizerinden ders se¢iminin yapilmasi 10 Dakika
1-Dilekge
2-Not Durum Belgesi (Transkript)
5 Yatay Gegis Islemleri 3- Ders Icerikleri, 1Ay
4-Disiplin Cezas1 Almadigia Dair Belge
5-OSYM Sonug Belgesi
6 Kayit Dondurma Islemleri 1-Dilekge 10 Is Giinii
Y " i 2-Mazeret Belgesi 3 und
Universitemize yeni kayit 1-Dilekge
7 yaptiran Ogrencilerin Ders | 2-Not Durum belgesi (Transkript) 15 Is Giinii
Muafiyet Bagvurusu 3-Ders lgerikleri
1-Dilekge P e
8 Mazeret Sinav Bagvurusu 2-Mazeret Belgesi 10 Is Giinti
9 Tek Ders Smav Bagvurusu | 1-Dilekge 10 s Giinii
10 Sinav Basar1 Notuna Itiraz | 1-Dilekce 7 Is Giinii
11 | Yeniden Kimlik Kartinn |y 1oy o 10 s Ginii
Diizenlenmesi
12 IElI;ﬂClI)Z Belgesi (Askerlikle 1-Ogrenci Kimlik Kart1 ve kisi beyani 10 Dakika
1-Staj Zorunluluk Dilekgesi (Staj Biirosundan temin edilir)
2-Staj Bagvuru Formu (Staj Biirosundan temin edilir)
13 Ogrencinin Staj Bagvuru 3- E-Devlet yontemiyle veya Sosyal Giivenlik Kurumundan 30 Dakika
Islemi alman bakmakla yiikiimli olup olmadigini gosterir Saglik
Provizyon Belgesi
4 -Staj Dosyasi
1 ilisik Kesme Islemi (Kendi | 1-ilisik Kesme Formu doldurulup onaylatiimasi 30 Dakika
Istegiyle Kaydim Sildirme) | 2-Ogrenci Kimlik Karti iadesi
15 | Diploma Teslimi 1-Gegici Mezuniyet Belgesi ladesi 10 Dakika
16 Belge Talebi 1-Dilekge 10 Dakika
1- Dilekge
2- Ozgeemis
TSP 3- Ogrenim Belgesi veya Onayli Ornegi
17 Icl) g{:?gmnfofghm Ahrin; mi 4- Not Durum Belgesi (Transkript) 1Ay
ant Sonrast Dagviid Iyle 5- Niifus Ciizdan1 Sureti
6- Fotograf (2 adet)
7- ALES Sonug Belgesi
Personel Nakil Islemleri L Pers_one! A_te_lm_a Onay: Belgesi
.. 2- Nakil Bildirimi S,
18 (Goreve Baslama - N .. 1 is glinii
Gorevden Ayrilma) 3- Goreve Baslama veya Gérevden Ayrilma Yazisi
4- Tlisik Kesme Belgesi
19 Emeklilik Talebi 1-Dilekge 1 is giinii
20 Personel Maas Tahakkuk 1. Maas Nakil Bildirimi 3 Is Giinii

2. Atama Onay1




SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

. Baglama Yazisi
. Aile Durum Bildirimi

21

Ek Ders Tahakkuk

. Banka Listesi

. Puantaj Listesi

. Cesitli Odemeler Listesi

. Odeme Emri

. Ek Ders Odemelerinde; Ders Yiikii Bildirim Formu
. Gorevlendirme Onaylar1

. Sinav Odemelerinde; Sinav Programi

. Yonetim Kurul Karari

O DN WNRERI~W

5 Is Giinii

22

Siav Ucretleri Tahakkuk

1-1lgili Belgeler

5 Is Giinii

23

Yurt i¢i Gegici Gorev
Yolluklar1

1-Dilekge

2-Ilgili Yonetim Kurulu Kararlar
3-Gorevlendirme Onay1
4-Yolluk Bildirimi

20 Is Giinii

24

Yurt I¢i Siirekli Gérev
Yollugu

1- Atama Kararnamesi

2- Yolluk Bildirimi

3- Aile Yardimi Beyannamesi
4- Maas Nakil Belgesi

5 Is Giinii

25

Yurt I¢i ve Yurt Dis1
Gorevlendirmeleri

1-Dilekge

2-1lgili Yonetim Kurulu Kararlart
3-Gorevlendirme Onay1
4-Yolluk Bildirimi

20 {s Giinii

26

Personel izin Islemleri

1-izin Formu (Elektronik Ortamda Diizenlenen)
2-Hastalik Izinlerinde Rapor
3-Ucretsiz izinlerde Dilekce

1 is Giinii

27

Satin Alma Islemi

1-Mal-Malzeme ihtiyag Listesi veya Makine-Cihaz Ariza
Tutanag1

2-Satinalma Onay Belgesi

3-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

4-Muayene Kesin Kabul Tutanag1 veya Hizmet Isleri Kabul
Belgesi ve Hak edis Raporu

5-Fatura

6-Odeme Emri Belgesi

10 Is Giinii

28

Hibe / Bagis Talebi

1-Sartli veya Sartsiz Talep Dilekgesi

1 Is Gunii

29

Tasinir Mal (Varlik)
Islemleri

1-Tagmr (Varlik) Istek Belgesi

Aym Giin I¢inde

30

Talep ve Sikayetler

1-Dilekge

5 Is Giinii

31

Bilgi Edinme Istegi

1-Dilekge

7 Is Giinii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-posta

: TNKU Corlu Meslek Yiiksekokulu
: Hatun AGBAL

. Yiiksekokul Sekreteri

: Zafer Mahallesi Istanbul Yolu Uzeri
Corlu Tekirdag

10282 250 35 30

10282 250 99 39

: hagbal@nku.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri : TNKU Corlu Meslek Yiiksekokulu

Isim : Abdullah YINANC

Unvan : Dog. Dr.

Adres : Zafer Mahallesi Istanbul Yolu Uzeri
Corlu Tekirdag

Tel. 10282 250 35 00

Faks 10282 250 99 39

e-posta : ayinanc@nku.edu.tr



