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Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

MADDE 1- ﬁl) Bu Yoénerge, Tekirdag Namik Kemal Universitesi kampiislerindeki egitim
binalari, sosya

tesisler, otoparklar ve hareket yogunluklu yollar ile personel, 6grenci ve binalarin giivenligini saglamak
amaciyla kamera sistemi kurulmasi, igletilmesi, izleme ve goriintii kaydi yapilmasi ve buna iliskin yetkilerin
verilmesi, kayitlarin saklanmasi, mevzuat geregince tigiincii taraflarla goriintii kaydi paylasilmasi, gizliliginin
korunmasi, kameralarin igletme sistemi ve donanimlarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi ile ilgili gorev,
yetki ve sorumluluklar1 kapsar.

(2) Hizmetin niteligi itibartyla zorunlu giivenlik ihtiyaci ve kamu yararim gergeklestirme amact
disinda insan onuru ve temel kisilik haklarina aykir1 olarak goriintii kaydi yapilmasina ve izlenmesine imkan
verecek sekilde kamera sistemi kurulmaz.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yonerge 2547 sayili Kanun'un 14 tincii maddesi, 10/6/2004 tarihli ve 5188 sayili
Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, 7/10/2004 tarihli ve 25606 say1l1 Resmi Gazete'de yayimlanan Ozel
Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Y&netmelik'e dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 - Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Tekirdag Namik Kemal Universitesini,

b) Rektor: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektoriinii,

¢) BiDB: Bilgi islem Daire Baskanligin,

¢) IMIDB: Idari ve Mali isler Daire Baskanligini,

d) YITDB: Yap: isleri ve Teknik Daire Baskanligini,

e) KGSM: idari Mali isler Daire Baskanlig1 Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigiinii,

f) Birim: Fakiilteleri/Enstitiileri/ Yiiksekokullari/Meslek Yiiksekokullarini, Rektorliik ve Genel
Sekreterlige baglh belirli hizmetleri biinyesinde toplayip yiiriiten ve/veya uygulayan birimleri,

g) izleme ve Yonetim Merkezi: Kamera goriintiilerinin izlendigi merkezi,

&) Sistem: Kamera Izleme ve Yonetim Sistemi ve biitiin bilesenleri,

h) Operator: izleme Y&netim Merkezinde gorevlendirilmis personeli,

1) Teknik Personel: Kameralara ariza ve bakimlarinda miidahale edecek personeli ifade

eder.



IKINCI BOLUM
Ortak ve Ozel Alanlar, Kamera Sistemlerinin Tesisi

Ortak ve ozel alanlar

MADDE 4 - (1) Universitemizin birimlerinin kullaniminda olan binalarin koridorlar1 ile girig ve
cikislari, otoparklar, yemekhaneler, yollar, park ve bahge alanlar1 miisterek kullanim alanlar1 ortak alanlar
niteligindedir. Birimlerin kullanimi disindaki kamera goriis agilarinin ortak alana dahil edilmesi igin
Rektorlitk makaminin oluru alinacaktir. Bu alanlarda ve agik alanlarda giivenlik ihtiyaci amaciyla her tiirlii
onlem ve faaliyetler ile gevre faaliyetlerinin izlenmesi, is saglig1 ve giivenliginin saglanmasi ve diger kamu
yararini ger¢eklestirme amaglart dogrultusunda kamera sistemi ile izleme yapilabilir, goriintii kaydedilebilir.

(2) Universite binalarindaki ofis ortamlari, sosyal tesisler icindeki ¢aligma odalar1 ile binalarin
icindeki veya disindaki lavabo ve tuvalet girisleri, derslikler, atdlyeler, laboratuvarlar, mescitler, hasta
muayene ve tedavi odalar1 6zel alanlardir. Bu alanlarda hicbir sekilde kamera sistemi tesis edilemez,
izlenemez veya goriintii kaydi yapilamaz.

(3)Ihale yapilan salonlarda ihale siiresince mobil/seyyar kamera veya video ¢ekimi yapilarak kayit
altina alinabilir. Toplant1 salonlarinda yapilacak toplantilarin veya egitimin etkinligi liniversite acisindan
onemli gortliiyor ise mobil/seyyar kamera veya video ¢ekimi yapilarak kayit altina alinabilmesi igin herhangi
bir olur gerekmez.

(4) Kamera sistemi bulunan alanlarda ya da bu alanlarin girislerinde, goriiniir bir sekilde kamera ile
izleme/kayit yapildigina iliskin tabela asilir. Tabelada, izlemenin hangi amagla yapildig: belirtilir.

izlenecek alanlarin ve faaliyetlerin belirlenmesinde yetki

MADDE 5 -(1) Dérdiincii maddenin birinci fikrasinda agiklanan ortak alanlarin izlenmesi, buna
iligkin kamera sistemlerinin kurulmasi ve kurulu sistemlerdeki goriintii kayitlarinin incelenmesi talebi;
Rektorliikk makami oluru ile gergeklestirilir.

A (2) Kamera sistemine ait kamera goriis agilarimin belirlenmesi veya degistirilmesi birimlerin talebi,
YITDB ve BIDB' nin degerlendirmesi sonrast KGSM’ niin uygun gériisti ve IMIDB onayi ile
gerceklestirilir.

Kamera sistemi kurulmasi, yapilandirilmasi ve birimlere ait gérev ve sorumluluklar

MADDE 6 - Universiteye ait ortak kullanim alanlarinda kurulu bulunan veya kurulacak kamera
sistemleri ile ilgili islemler ve birimlere ait gorevler asagida belirtilmistir.

a) idari Ve Mali isler Daire Baskanhg:

1- Kamera goriintiilerinin 7 giin 24 saat gorev planina gore izlenmesi, Rektorliik Makami tarafindan

IMIDB'na bu is i¢in gérevlendirilen personel sayisi ile orantili olarak yapilir,

2- Kamera izleme ve yOnetim sisteminin takibini yapmak/yaptirmak,

3- Kamera izleme ve yonetim merkezinde gérevlendirilecek personel/personeller ile bunlara ait caligma

sekli ve gorevlerinin belirlenmesi saglamak,

4- Kamera izleme ve yonetim merkezine girebilecek yetkili kurum i¢i ve kurum disi personelleri

belirlemek, kayit altina almak ve bunlara ait yazili izinleri olusturmak,

5- Kamera izleme ve yonetim merkezinde gorevlendirilen operator/operatdrler tarafindan sisteme ait ilk

ariza tespitinin yapilmasi,
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6-Arizal kameralarm BIDB’na ydnlendirilmesini, takip edilmesini ve yedek kameralarin tedarik edilmesini
saglamak,

7-) Arizali kameralara miidahale edilebilmesi i¢in gerekli olan merdiven, ving ve vb. araclarin tedarik
edilmesini saglamak,

8-) Takilmasi planlanan kameralar i¢in gerekli fizibilite caligmalarinin yapilmasini, gerek ag ve gerekse yap1
projesinde kamera lokasyonlarinin ve goriis acilarinin en verimli olacak sekilde BIDB’ nin destegi ile

belirlenmesini saglamak,

9-) Kamera kullanilan/kullanilmasi diistiniilen alanlarda; kameralarla ilgili teknik (goriis ag1si, lens ve optik
ozellikler, fiziksel) 6zelliklere karar vermek. Gerekirse degisiklikler yapmak,

10-) Sistemin kabiliyetlerini ve imkanlarinin operatorce 6grenilmesini saglamak. Teknik &zellikleri ve
olanaklar1 test kameralarinda denemek/denetmek, canli sistemde uygulamak/uygulatmak, giivenlik
kamerasi sistemleri konusunda teknik egitimlere, gezilere, fuarlara ve sempozyumlara katilmak/katilimlari
tesvik etmek,

11-) Giivenlik kamerasi konusunda izleme yonetim merkezinde gorevlendirilecek operatdr/operatorler
icin hizmet igi egitimler planlamak/planlatmak. Sistemin kullanimu ile ilgili dokiimantasyon ve bilgilendirme
caligmalar1 yapmak/yaptirmak,

12-) Yasal mevzuat: arastirmak, teknik destek almak. izleme, goriintii saklama, disar1 aktarma, yetki devri,
vb. konularda giincel mevzuati/mevzuatlari takip etmek, hukuk miisavirliginin goriisiinii ve destegini almak,

13-) Kamera sistemi ile ilgili bilgilendirme tabelalar yerlestirmek,

14-) izleme yonetim ekranlarinda hangi kameralarin ne sekilde goriinecegini ve gruplanacagini belirlemek,
Kurulum asamalari esnasinda ilgili firmalara gerekli diizenlemeleri yaptirmak. Isletme siirecinde meydana

gelebilecek degisiklikleri yapmak veya yaptirmak,
15-) izleme ve ydnetim merkezinde diizenlemeler yapmak,

16-) izleme ve yonetim merkezi yangin algilama ve merkezi anons sistemlerini izlemek, olusabilecek yangin

alarmlarinda en yakin noktadaki giivenlik personelinin yonlendirilmesini saglamak,

17-) Kameralar ile ilgili ulasilabilirlik ve ulagim araglar1 listesini ¢ikarmak, {iniversite tarafindan
gorevlendirilmis is giivenligi uzmanindan goriis almak.. Kamera izleme ve yonetim sistemi icin BIDB ve
YITDB ile birlikte "Ariza teshis ve tanimlama talimat1" olusturmak, ariza olusmasi durumunda "ariza teshis
ve tanimlama talimatin1 uygulamak, ¢oziilebilen bir ariza ise ¢dzmek, ¢oziilemeyen arizalarda; arizanin
kritikligi, etkiledigi sistemler, olusma zamani, tekrarlanma olasilig1 gibi konular1 raporlamak, teknik destek
almak, bu bilgileri elektronik ortamda kaydederek arizanin muhatabina yazili ve sozlIii is talebi yapmak,

18-) Kamera goriintiilerinin gece, giindiiz, glinesin dogusu ve batisi, baharda yapraklarin yesillenmesi, kisin
kar yagmasi, 151k yansimalari, kameraya vuran projektorler gibi olasi farkli durumlarda saglikli goriintii

verdiginin denetlenmesi, goriisii engelleyen durumlar i¢in 6nlemler ve goriisler almak/aldirmak,
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19-) Kameralarin kayit ve alarm senaryolarinin planlanmasini yapmak/yaptirmak. Goriintiilerde risk olmayan
dogal ve olagan hareketlerin (agag yapraklari, yansimalar, bayrak gibi hareketli nesneler, vb.) kayit ve alarm
olusturmayacak sekilde planlanmasini saglamak/saglatmak,

20-) Ozel veya kisisel olarak tanimlanan alanlarin izleme ve kayit goriintiilerinde maskelenmesini saglamak,
saglatmak,

21-) Kamera izleme ve yonetim sistemindeki goriintiilere erisimi saglayan tim sifrelerin muhafazasini
saglamak, sifreleri belli periyotlarla degistirmek. Kamera izleme ve yonetim sistemi kurucu firmasindan
alinan sifreler disinda hig bir kullanici ad1 ve sifre ile sistem goriintiilerine erisilemeyecegi konusunda kurucu
firmadan yazili onay almak,

22-) Kamera sistemleri ile ilgili hizmet yaptirimlarinda oncelik olarak kamera kurucu firmasindan destek
almak,

23-) Yerleskelerin ve binalarin haritalarmin YITDB ile koordineli olarak sisteme tanitilmasi ve kamera

yerlerinin harita {izerinde diizenlenmesinin saglanmak,

24-) Merkez kampiis haricindeki kampiislerdeki kamera sistemi talepleri konusunda gerekli ihtiyaglarin ve
taleplerin incelenmesi, bu konuda yapilacak olan galismalarda BIDB ve YITDB koordinasyonunun
saglanmak,

25-) Firma tarafindan onarimi ve bakimi yapilan kameralarin testinin yapilmasi ve yerine takilmasina

miiteakiben kayit yapmasini saglamak,

Bilgi islem Daire Baskanhg:

1-) Arizanin yazili olarak bildirimini miiteakiben, sorumluluk alanlari konusunda ¢aligma yapmak,
2-) Sunucu arizalarinin giderilmesi ve yazilimsal bakimlarinin yapilmasi, giincelleme islemlerinin
yapilmasini saglamak,

3-) Firma tarafindan onarimi ve bakimi yapilan kameralarin testinin yapilmasi ve yerine takilmasina
miiteakiben kayit yapmasina yardimci olmak.

4-) Yeni takilmasi planlanan ve ariza durumunda yedek olan kameralara IP numarasi vb. islemlerinin

yapilmasini saglamak, kayit sistemine entegre edilmesini saglamak,

5-) Rutin olarak; Kamera sunucularinin, depolama iinitelerinin, ag altyapisinin, bakim ve giincellemelerinin

yapilmasini saglamak,

6-) Takilmas1 planlanan kameralar i¢in gerekli fizibilite caligmalarmin yapilmasini, gerek ag ve gerekse yapi
projesinde kamera lokasyonlarinin ve goriis acilarinin en verimli olacak sekilde belirlenmesi konusunda
IMIDB'na yardime1 olmak,

7-) Universitede kamera izleme ve yonetim sistemini etkileyecek herhangi bir durumda (sistem ag1 sunucu
caligmalari, giincellemeler) IMIDB’ na haber vermek, gériintii kayit kesintisine sebep olabilecek islemlerin

tutanak ile yazili hale getirilmesini saglamak,
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8-) Kamera sisteminin biitiinii konusunda olasi bilisim giivenligi zaafiyetlerini arastirmak. Bu konuda giincel
teknolojileri, yerli ve yabanci kaynaklar takip etmek, olasi riskleri ilgililere rapor olarak sunmak,

9-) Kameralarin goriintiilerinin kayit sunucusuna saglikli olarak aktarilabilmesi i¢in ag cihazlarinda gerekli
planlamalar1 ve diizenlemeleri yapmak. Bant genisliginin verimli kullanilmas1 i¢in gerekli diizenlemeleri

yapmak,

10-) Depolama sisteminin kapasitesini denetlemek. Kameralarin kayit siireleri, ¢oziiniirliikleri, goriintii
kalitesi, saniyedeki kare say1s1 (fps) gibi degerler konusunda IMIDB' na éneriler sunmak,

11-) Sunucularin is yiikiinii denetlemek, donanimsal ya da yazilimsal miidahaleye gerek olup olmadigini
incelemek,

12-) Kameralarin teknik 6zellikleri, kabiliyetleri, izleme ve yonetim yazilimi 6zellikleri gibi konularda,
IMIDB' na ihtiyag ve talep halinde danismanlik destegi vermek,

13-) Sistemin biitiiniiniin verimli, islevsel, saglikli ve giivenli kullanimi konusunda farkedilen aksakliklar1
ilgili birimlere rapor olarak sunmak,

14-) Giivenlik kamerasi sistemleri konusunda teknik egitimlere, gezilere, fuarlara ve sempozyumlara
katilmay1 tesvik etmek,
15-) Depolama sistemini ¢ok yogun kullanan ve diger kameralarin goriintii siiresini azaltan kameralarin

tespit edilmesi saglamak/saglatmak. Kayit senaryolarini gézden gecirmek,
16-) Kamera izleme ve ydnetim sistemine ait kayit {initesinin fiziki ve sanal giivenligini saglamak,

17-) izleme ve yonetim sistemindeki bilesenlerin ag baglantilari, isletim sistemleri, ydnetim yazilimi

konularinda olusabilecek arizalara miidahale etmek,

18-) Periyodik bakim islemleri esnasinda sisteme erigim sifresini izleme ve yOnetim sistemini izleyen
operatorden tutanakla almak veya sisteme erisim ekranlarmin agilmasini istemek. islemin bitmesine miiteakip
tutanak ile iglemin bittigini bildirmek,

19-) Sistemin tiim bilesenlerinin envanterini saglikli ve giincel olarak tutmak. Seri numaralari, lisans bilgileri,
garanti siiresi baglama/bitis zamanlari, IP adresleri gibi verileri diizenlemek,

Yapi isleri Ve Teknik Daire Baskanhg:

1-) Yeni takilmasi planlanan kameralarin altyapisinin hazirlanmasini saglamak, 2-)

Kamera sistemi alt yap1 arizanin giderilmesinin saglamak,

3-) Takilmasi1 planlanan kameralar i¢in gerekli fizibilite calismalarinin yapilmasini, gerek ag ve gerekse yap1
projesinde kamera lokasyonlarinin ve goriis acilarinin en verimli olacak sekilde belirlenmesini saglamak bu
konuda diger birimlere yardime1 olmak,

4-) Kurulumu yapilacak olan dahili kameralarda gece goriis Ozelligi yok ise, kameralarin gece kayit
yapabilmesi ic¢in gerekli goriilen mahallere harekete duyarli aydinlatma sistemlerinin olusturulmasini
saglamak,
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5-) Universitede kamera sistemini etkileyecek herhangi bir durumda (alt yap1 calismasi, elektrik, internet
calismasi, kazi, yikim, onarim, aga¢ dikimi vs.) IMIDB'na haber vermek, vukuu bulan olaylar1 tutanak ile
yazili hale getirilmesini saglamak,

6-) Uygulama asamasinda kontrolorliigiin iistlenilmesi, isin eksiksiz teslim alinmasi ve sistemlerin takip
altina alinmasi saglamak,

7-) Giivenlik kamerasi sistemleri konusunda teknik egitimlere, gezilere, fuarlara ve sempozyumlara katilmak,

8-) Kontrollik hizmetleri kapsaminda tesis edilen kameralarin ve sistemlerin MAC adreslerini, IP
numaralarini, garanti belgelerini ve proje iizerindeki yer bilgilerini IMIDB ile paylasmak.

Goriintii kayit yeri

MADDE 7 - Gériintii kayit yeri BIDB'nca fiziki ve sanal giivenligi saglanmis ve bu amaglarla
tesis edilmis yerdir.

UCUNCU BOLUM

Kamera Gériintii Kayitlarinin Depolama Siiresi, Verilmesi izleme ve Yonetim Merkezinin
Isletilmesi, Goriintii Kaydi ve izleme Yetkisi Verilmesi, Bakim ve Onarimlar

Goriintii kayitlarin1 depolama siiresi

MADDE 8 - Universite birimlerinde yer alan kameralarin goriintii kayitlar1 sistem kapasitesinin
kabiliyeti dl¢iisiinde ve sistemin verimli kullanilmasini saglayacak siire boyunca depolanir.

izleme ve Yonetim Merkezinin isletilmesi

MADDE 9 - Kamera sisteminin goriintii kaydi yapip, yapmadigina iliskin giinliik kontrol, sistemde
kayitli goriintiilerin kopyalanarak gerek duyuldugunda iigiincii taraflara olura miiteakip verilmesi ile ilgili
konulardaki islem ve hizmetler IMIDB' nca izleme Y&netim merkezinde yazili olarak gorevlendirilmis
operatdr tarafindan gerceklestirilir.

Goriintii kayd: verilmesi

MADDE 10 - Ugiincii taraflarca gecmise yonelik goriintii kayitlarina ihtiyag duyulmas: halinde;
miilki amirler, savcilik, giivenlik birimleri ve mahkemelerin yazili isteklerine uyularak Rektorlitk makami
oluruna miiteakiben tutanak diizenlemek kaydiyla geriye dogru en fazla kapasite dahilinde 30 giinliik goriinti
kaydi verilebilir, (bu siire depolama iinitesinin kapasitesine gore sinirlanmaktadir.)

Goriintii izleme yetKisi verilmesi

MADDE 11 - (1) Bu Yd&nergenin 1 inci maddesinde agiklanan konularda, giivenlik amaciyla veya
herhangi bir hizmetin yiiriitilmesinde anlik veya ge¢mise yonelik goriintii kaydimin izlenmesi yetkisi
Rektdrliik makaminin iznine baglidir.

(2) Goriintii izleme yetkisi devir edilemez ve goriintii izleme yetkisi bulunanlar, goriintii ekrani
iizerinden ayrica bir goriintii kayd: yapamaz.

(3) Goriintii izleme yetkisi bulunanlar, fark ettikleri ariza ve sorunlari zaman gecirmeden
tanimlar ve 6’ nc1 maddedeki gorevleri belirtilen birimleri yazili ve sozlii olarak her tiirli iletisim aracim
kullanarak bilgilendirir.
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Bakim ve Onarimlar

MADDE 12- IMIDB gérev tanimlar1 igerisinde bahsedilen ariza teshis ve tanimlama formunun
olusturulmasina miiteakiben ilgili birimlerce gérevlendirilen teknik personel vasitasi ile bakim ve onarim
islemleri gergeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 13- Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde; yiiriirliikteki mevzuat ve senato

kararlarina
gore islem yapilir.

Yiiriirlik

MADDE 14 - Bu Yonerge Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15 - Bu Yénerge hiikiimlerini Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektorii yiiriitiir.

*Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senatosunun 01/02/2016 tarih ve 11 sayili karar
* Tlgili Birim: Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig
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