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HiZMETIN ADI

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

Tasiir Temin Islemleri

1. Tasinr istek Belgesi 5 Giin

Tasmir Giris Islemleri

1. Giris belgesi (Fatura-Uretim Maliyet
Raporu-Hibe Teslim Alma Formu-
Birlestirme Formu-Devir Cikis Tasinir Islem 1 Giin
Fisi-Deger Artis Belgesi-Muayene ve Kabul
Tutanagi)

Tasmir Cikis Islemleri

1. Tasinr istek Belgesi 1 Giin

Kurumlar Aras1 Tasimir Devir Islemleri

1. Kurum Istek Belgesi
2. Onay Yazis1 7 Giin
3. Protokol

Tasimir Kayittan Diisme Islemleri

1. Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi

2. Taginir Islem Figi 30 Giin

Tasinir Sayim ve Dokiim Islemleri

1. Sayim Tutanagi

2. 13 Nolu Sayim Dokiim Cetveli

3. 14 Nolu Tasmir Yonetim Hesabi Cetveli
4. Son TIF Numarasini Gésteren Tutanak

3 Giin

Tasmir fade Islemleri

Tiketim Malzemeleri i¢in:

1. Tlgili birim yetkilisinin Onay Belgesi
Dayanikli taginirlar i¢in:

1. Taginir Teslim Belgesi

1 Giin

Tasinmaz Thale Islemleri

Ihale Sartnamesinde belirtilen ihaleye katilim
icin gerekli belgeler ile ihale dokiimani satin 30 is giinil
alindigina dair belge

Tasinmaz Tahsis Islemleri

1. Tahsis Talebi 20 Is giinii

10

Tasinmazlar1 Elektrik, Su tiiketim bedellerinin
tahakkuku ve tahsilatin takibi

20 is giinii

11

Tasinmazlarin Kira Islemleri

10 Is giinii

12

Tasinmazlarm Kayit ve kontrol Islemleri

20 Is giinii

13

Memur Maas Odemesi

*Personel Daire Bagkanligindan Gelen
Yazilar,

*Goreve Baslama Yazisi 5-7 Is Giinii
*Aile durum ve yardim Bildirimi
* Jcra Yazilart

14

Siirekli Is¢i Maas Odemesi

*Personel Daire Bagkanligindan Gelen
Yazilar,

* [cra Yazilar,

*Birimlerden Gelen Puantajlar

5-7 Is Giinii

15

Siirekli Is¢i Tkramiye Odemesi

* Puantaj Kayitlar

* Aile Durum Bildirimi
* Y1lhk Izinler

* Saglik Raporlari 5-7 is Giinii
* Tutanaklar

* Bireysel Dilekgeler
* {cra Dosyast

16

641/846 Icra, 900 Personel Isleri, 917 Sos. Giiv.
Kaps. Yapilan Isler, 929 Personelle lgili Yapilan

Diger Isler

* Puantaj Kayitlar1

* Aile Durum Bildirimi
* Yillik izinler

* Saglik Raporlari 5-7 Is Giinii
* Tutanaklar

* Bireysel Dilekceler
* Tcra Dosyast




HIZMETIN

SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
* Gorevlendirme Yazisi C e
17 | Ek Calisma Karsiliklar * Banka Dilekcesi 7-15 Is Giinii
18 | Yolluk Odemeleri Merlfggl Ha.rcama Belgeleri Yonetmeligi 3 Giin
geregi istenilen belgeler
19 | Ek Calisma Karsiliklar Caligma giinlerini gosterir puantaj belgeleri 3 Giin
20 | Ek Calisma Karsiliklari Caligma giinlerini gosterir puantaj belgeleri 3 Giin
21 | Personel Tahakkuk ve Odeme isleri Elns]teelzlll Kesenekleri Listesi, SGK Prim 2
22 | Personel Tahakkuk ve Odeme Isleri Sendika Listeleri 1
23 | Personel Tahakkuk ve Odeme Isleri Malzeme Listesi 5-7 Is giinii
. * H -~
24 | Maas Odemesi Personel Daire Bagkanligindan Gelen 3 Giin
Yazilar
25 | Elektrik, Su, Dogalgaz Odemeleri Odeme emri belgesi, fatura 1 s Giinii
26 | Uluslararas1 Kuruluslara yapilan Odemeler Fatura. 2 Is Giinii
27 | On Odeme islemleri Talep yazis1 veya Talep Formu 5 Is Giinii
28 | Dogrudan Temin Teknik Sartname, Talep yazisi veya Talep 5 s Giinii
Formu
29 | Dogrudan Temin Talep yazis1 veya Talep Formu 7 Is Giinii
Mevzuatta yeterlilik icin istenen belgeler,
Idari Sartnamenin 7. Maddesinde yer alan
yeterlilik kriterleri
. 1-4734 Sayl Devlet ihale Kanunu
30 | Mal, Hizmet Alimt 2-4735 Sayili S6zlesmeler Kanunu, LYIL
3-5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu,
4-lgili Yonetmelikler ve Tebligler,
1-Harcama Talimat1 Belgesi
2-Ilan Metni
31 | Gazete lan Odemeleri 3-Fatura 1 Is Ginii
4-Ihale Tlan Tutanag:
5-Vergi Borcu Yoktur Yazist
Gegici Teminat {adesi (En avantajli 1.ve 2. 1-Vekaletname .
32 istekliler haric) 2- imza Sirkiisii 15 dakika
1-Vekéletname
. o e . 2- imza Sirkiisii (S6zlesme imzalandiktan
33 'GeQIC'l Te;mnat ladesi (En avantajh 1.ve 2. sonra, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina 1 Saat
istekliler i¢in) . Co
iade yazisi yazilir. Sonraki siireg ilgili
Bagkanlik tarafindan yiriitiilir.)
1-Yiiklenici Firma Tarafindan Verilen
Dilekge
2-Vergi Borcu Yoktur Yazist
3-Hizmet Alimlarinda SGK'dan Soguk
. . Damgali {lisigi Yoktur Yazisi C e
34 | Kesin Teminat 4-Kesin Teminat Mektup Seklinde Ise Alind Iy Gind
Belgesi
5-Strateji Ve Gelistirme Daire Bagkanligina
Verilmek Uzere Ust Yazi(Ekleri Yukaridaki
Ik Dért Madde)
35 |Is Deneyim Belgesi 1-Talep yazist 10 dakika
36 | Kayith Elektronik Posta (KEP) Giden Evrak Evrak 10 dakika
37 | Kayith Elektronik Posta (KEP) Gelen Evrak Evrak 10 dakika
38 | Genel Evrak Islemleri Dilekce-Yazi 1 Is Giinii
39 | Genel Hizmetler islemleri Talep Yazis1 ve Gorevlendirme Onay1 1 is Giinii
40 | Genel Hizmetler Islemleri - -




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : idari ve Mali isler Daire Baskanlig1

isim
Unvan
Adres

Tel.
Faks
e-posta

: Mehmet ASLAN/ Kadriye BULUT
 Sube Miidiiri  / Sube Miidiirii
: TNKU Rektorliik Binast Kat:7

Siileymanpasa/Tekirdag

: 0282 25013 50/ 0282 250 13 02
: 0282 250 99 04
:maslan@nku.edu.tr/ kbulut@nku.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri : idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig

isim
Unvan
Adres

Tel.
Faks
e-posta

: Miimin KASAP
: Daire Bagkani
: TNKU Rektorliik Binasi Kat:7

Siileymanpasa / Tekirdag

10282 250 13 01
: 0282 250 99 04
: mkasap@nku.edu.tr



