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1 AMAC
Bu politikanin amaci, Tekirdag Namik Kemal Universitesi kurumuna disaridan gelen misafirlerin kabulii, kurulus

icinde dolagmalar1 ve kurulustan ugurlanmalari ile ilgili kurallar1 belirlemektir.

2 KAPSAM

Tekirdag Nanuk Kemal Universitesi biinyesinde gérev alan ve hassas bilgilere erisebilen tiim personeli kapsar.
3 SORUMLULAR

Bu politikanin olusturulmasindan BGYS Yo6netim Temsilcisi sorumludur. Politikanin uygulanmasindan hassas
bilgilere erisebilen tiim Tekirdag Namik Kemal Universitesi personeli sorumludur.
4 KURALLAR

41. Disaridan ziyaret amacgh gelen kisiler bina girisinde giivenlik tarafindan karsilanir ve kurum

yetkilileri bilgilendirilir.

4.2. Ofis giriginde ilgili personel gelen ziyaretgiyi karsilayarak refakat edilir.
4.3. Ziyaretgilerin internet baglantisi ihtiyaci varsa Misafir Agi ile parola verilir.
4.4, Kargo elemanlar1, yemek siparisi i¢in gelen kisiler ilgili personel tarafindan karsilanir ve ilgili kisiye
bilgi verilir.
45. Gelen ziyaretci ayrilirken, ziyaret ettigi kisi kendisine kapiya kadar eslik etmelidir.
4.6. Ziyaretgilerin kurum igerisinde refakat eden bir kisi olmadan dolasmalarina izin verilemez.
4.7. Mesai saatleri disinda ziyaretgilerin ofis alanina girisine izin verilmez.
5 YAPTIRIM

Bu politikanin ihlal edilmesi durumunda Disiplin Prosediirii uygulanacaktir.
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