AGIZ VE DiS SAGLIGI
UYGULAMA VE ARASTIRMA
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HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Dokiiman No:
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Hazirlama Tarihi:
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Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Toplam Sayfa Sayist:

HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 Personel Yillik Izin Yillik izin Formu 1 saat
Islemleri
Sihhi izin Islemleri Saglik Raporu 1 saat
Ucretsiz {zin Islemleri Dilekge 1 is giinii
Mazeret izni 1. Dilekge e 1
- e . 2. Mazerete iliskin belge
4 (Dogum ve 6liim izni dahil) SR . o
; . (Dogum oncesi veya sonrasi doktor raporu, dogum raporu,
Islemleri h - 3 saat
6lim tutanagi vb.)
1. Dilekge
5 Gérev Siiresi Uzatimi 2. Bilimsel Faaliyetleri Gosteren Dosya (son 3 yila ait) 1ay
Islemleri 3. Boliim Teklifi
4. Yonetim Kurul Karari
1. Dilekge
2. Yabanci1 Dil Belgesi
ilan Edilen Ogretim Uyesi | 3. Ozgecmis
6 Kadrolarina Bagvuru 4. Bilimsel Calisma ve Yaymlarii Kapsayan 4 Takim Dosya
Islemleri 5. Mezuniyet Belgesi (Onaylr)
6. Doktora ve Uzmanlik Belgesi (Onayli) 15 giin
7. Fotograf (2 Adet)
1. Dilekge
2. Yabanc1 Dil Belgesi
3. Ozgegmis
flan Edilen Ogretim 4. Mez%niyet Belgesi (Onaylr)
7 Elemani Kadrolarina 5. Fotograf (1 A_det) 15 giin
Basvuru Islemleri 6. ALES Belgesi
7. Varsa Yaymlanmis / Yayimlanacak Olan Bilimsel
Caligmalar
8. Ilan Edilen Kadroya Bagh Olarak Yiiksek Lisans ve
Doktora Belgesi
1. Atama Onay1
2. Mal Bildirim Beyannamesi
8 Goreve Baslama Islemleri 3. Akademik Personel Bilgi Formu 1 is giinii
4. Aile Bildirim Beyannamesi
5. Nakil Bildirim Formu
9 Belge Istegi Islemleri 1. Dilekge 1 ig giinii
10 Bilirkisi Talebi 1. Resmi Yazi veya Dilekce 5 is giinii
Merkez Yonetim Kuruluna . .
11 Profesor, Dogent ve Dr. Adaylik Dilekgesi 3 saat
Ogr. Uyesi Secimi Islemleri
12 Merkez Yénetim Kurulu 1. Glindem ve Davet Yazisi .
Toplanti Islemleri 2. Giindemlere ait Yazilar ve EKleri 3 saat
Merkez Yonetim Kuruluna | 1. Merkez Yonetim Kurulu Uyeleri Oy Pusulalari
13 Profesor, Dogent ve Dr. 2. Tutanak 3 saat
Opr. Uyesi Secimi Islemleri
Merkez Yonetim Kurulu 1. Glindem ve Davet Yazisi
14 Toplantisi Islemleri 2. Giindemlere ait Yazilar ve Ekleri 3 saat
15 Devir Yoluyla Edinilen 1. Resmi Yazi
Taginirlarin Girisi Islemleri | 2. Gegici tagimir belgesi 7 giin




HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SORESI
(EN GEC)

16 Sayim Fazlasi Taginirlarin

Giris Islemleri 1. Sayim Tutanagi 2 ig gilinii

Devir Yoluyla Tagimirlarin 1. Tagimir Istek Bglges1
17 Cikis Islemleri 2. Taginir Islem Fisi .

3. Zimmet Fisi 2 is giinii

18 Hurdaya Ayirma Yoluyla 1. Teklif ve Onay Tutanagt

Tasinirlarin Cikis Islemleri | 2. Onay Belgesi 2 is giinii
19 Tiketim Yoluyla 1. Tasinr istek Belgesi

Tasinirlarin Cikis Islemleri | 2. Onay Belgesi 2 is giinii

Hizmete Yonelik
20 Mal/Malzemelerin 1. Tasinr istek Belgesi 2 ig giinil

Kullaniciya Zimmetlenmesi | 2. Onay Belgesi

Islemleri

Ambarlardaki
21 Mal/Malzemelerin Sayim 1. Sayim Kurulu Onay1 5 is glind

Islemi

Tasnp? I.Q.lylt_ Kvo‘ntrol . 1. Devir Kurulu Onay1 e
22 Yetkilisinin Degismesi R . 5 is gilinii

. o . 2. TIF Listeleri
Halinde Devir Iglemi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimnin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Agiz ve Dis Saghgi Uygulama ve ikinci Miiracaat Yeri 1 Ag1z ve Dig Sagligi Uygulama ve
Arastirma Merkezi Arastirma Merkezi

Isim : Murat SAKACI Isim : Gonca DUYGU

Unvan : Hastane Miidiirii Unvan : Dog. Dr.

Adres : Namik Kemal Mahallesi, Kampus  Adres : Namik Kemal Mabhallesi, Kampus
Cad. No:1 Sosyal Yasam Merkezi Cad. No:1 Sosyal Yasam Merkezi
Zemin Kat Degirmenaltt Yerleskesi, Zemin Kat Degirmenaltt Yerleskesi,
59030 Tekirdag 59030 Tekirdag

Tel. : 0282 250 63 65 Tel. : 0282 250 63 52

Faks : Faks :

e-posta : nadsam@nku.edu.tr e-posta : nadsam@nku.edu.tr



