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Yönetmelik
, Yönerge 

Güncelleme 

Tekirdağ Namık 
Kemal Üniversitesinin 

eğitim öğretim ilgili 

yönetmelik ve 
yönergeler Üniversite 

Eğitim Öğretim 

Komisyonu tarafından 
değerlendirerek 

Senatoya göndermek 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer 

mevzuat hükümleri 

TNKÜ 

Birimleri, 
Akademik 

Birimleri, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı, 
(Üniversite 

Eğitim 

Öğretim 
Kom.) 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler 

- - 

Bölüm Kurulu 

Kararı, 

Fakülte/Yüksek
okul/Meslek 

Yüksekokul 

Kurul Kararı, 
Resmi Yazı, 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Mevzuat 

Komisyonu

, Genel 

Sekreterlik 

Yükseköğreti

m Kurulu, 
Resmi 

Daireler 

 

- 1 Ay 5-10 
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1
 

   

Birimler 

den gelen 

Eğitim-
Öğretim 

Planlarını 

Senatoya 
Sunulması 

Birimlerden gelen 

Eğitim-Öğretim 

Planlarını Senatoya 
Sunma (Müfredat 

Değişikliği, Ders 

Ekle/Çıkar, Ders 
İçeriği Güncelleme) 

2547 Sayılı Kanun, 

TNKÜ Önlisans 

Lisans Eğitim Öğretim 
Yönetmeliği, TNKÜ 

Lisansüstü Eğitim-

Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği 

TNKÜ 

Akademik 

Birimler, 
Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı, 
(Üniversite 

Eğitim 

Öğretim 
Kom) 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - 

Birim resmi 

yazı, ilgili kurul 

kararları, ilgili 
formlar 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Senatoya 

sunulması 
için Genel 

Sekreterliğe 

gönderilir 

Gerektiğinde 

Yükseköğreti
m Kurulu 

Başkanlığına 

gönderilir. 

- 
15 

Gün 

30-

40 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 

3 

6
3
4
7

7
7
0

9
 

1
0
4

.0
1
 

Birimlerden 

Gelen 

Bölüm/Pro
gram/ABD 

Açma/ 

Kapatma,İl
k Defa 

Öğrenci 

Alımı, 
Birim 

Güncelleme 

Teklifleri 

Birimlerden Gelen 

Bölüm/Program Açma 

Teklifleri 

2547 Sayılı Kanun, 
TNKÜ Önlisans 

Lisans Eğitim 

Öğretim 
Yönetmeliği, TNKÜ 

Lisansüstü Eğitim-

Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği 

TNKÜ 

Akademik 
Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 
Başkanlığı, 

(Üniversite 

Eğitim 
Öğretim 

Kom) 

TNKÜ 

Akademik 

Birimleri 

- - 

Birim resmi 

yazı, ilgili kurul 
kararları, ilgili 

formlar 

Öğrenc
i İşleri 

Daire 

Başkan
lığı 

Memur, 
Şube 

Müdürü, 

Daire 
Başkanı 

Senatoya 
sunulması 

için Genel 

Sekreterliğe 
gönderilir 

YÖKSİS 

ABAYS 
Sistemine 

yüklenmek 

üzere 
Yükseköğreti

m Kurulu 

Başkanlığına 
resmi yazı 

yazılır. 

2 
Ay 

2 Ay 
20-
25 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / 

YETKİLİ KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Akademik 

Takvim 

Akademik Takvimin 

Oluşturulması ve 
Eğitim Öğretim 

süreçlerinde 
güncellenerek 

Senatoya sunulması 

2547 Sayılı Kanun, 

TNKÜ Önlisans 

Lisans Eğitim 
Öğretim 

Yönetmeliği, TNKÜ 
Lisansüstü Eğitim-

Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler, 
Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı, 
(Üniversite 

Eğitim 

Öğretim 
Kom) 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - 

Resmi yazı, 

Akademik 
birimlerden 

gelen akademik 

takvim önerileri 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Senatoya 

sunulması 
için Genel 

Sekreterliğe 

gönderilir 

Üniversite 

tüm akademik 

ve idari 
birimler, İlde 

bulunan ilgili 

resmi 
kurumlar 

- 1 Ay 2-3 
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0
0
 

Üniversite 

Eğitim 

Öğretim 
Komisyonu 

Sekreterya 

Üniversite Eğitim 
Öğretim Komisyonu 

Sekreteryası (Toplantı 

organizasyonu, 
katılım, gündem ve 

kararları yazmak, 

süreç yönetimi) 

2547 Sayılı Kanun, 

TNKÜ Önlisans 

Lisans Eğitim 
Öğretim 

Yönetmeliği, TNKÜ 

Lisansüstü Eğitim-
Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 
Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 
Birimleri 

- - 

Resmi yazı, 
Akademik birim 

ilgili kurul karar 

ve formları 

Öğrenc

i İşleri 

Daire 
Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 

Müdürü, 
Daire 

Başkanı 

Senatoya 

sunulması 

için Genel 
Sekreterliğe 

gönderilir 

- - 
10 

Gün 
30 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 
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3
4
7

7
7
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3
0
0
 

Üniversite 
Meslek 

Yüksekokul
ları Kurulu 

Koordinatö

rlüğü 
Sekreterya 

Üniversite Meslek 

Yüksekokulları Kurulu 

Koordinatörlüğü 
Sekreteryası (Toplantı 

organizasyonu, 
katılım, gündem ve 

kararları yazmak, 

süreç yönetimi) 

2547 Sayılı Kanun, 

TNKÜ Önlisans 

Lisans Eğitim 
Öğretim 

Yönetmeliği, TNKÜ 
Lisansüstü Eğitim-

Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

TNKÜ 

Meslek 
Yüksekokul

ları, 

Öğrenciler 

Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - 

Resmi yazı, 
Akademik birim 

ilgili kurul karar 
ve formları 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Senatoya 

sunulması 
için 

Üniversite 
Eğitim 

Öğretim 

Komisyonu
na 

gönderilir 

YÖK, 
Bağımlılıkla 

Mücadele 
Yüksek 

Kurulu, İl 

Sağlık 
Müdürlüğü 

- 
10 

Gün 
25 

S
u

n
u

lm
u
y
o
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Üniversite 

Bologna 

Koordinatö

rlüğü 

Sekreterya 

Üniversite Bologna 

Sekreteryası (Toplantı 
organizasyonu, 

katılım, gündem ve 

kararları yazmak, 
süreç yönetimi) 

2547 Sayılı Kanun, 

Bologna Süreci 

Mevzuatı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 

Birimleri 

- - 

Resmi yazı 

 

 

Öğrenc

i İşleri 

Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 

Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Senatoya 

sunulması 

için Genel 

Sekreterliğe 

gönderilir 

Yükseköğre

tim Kurulu 

Başkanlığı 

- - - 

S
u

n
u

lm
u
y
o
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6
3
4
7

7
7
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1
9
9
 

Üniversite 

Bağımlılıkl

a Mücadele 
Koordinatö

rlüğü 

Sekreterya 

Üniversite 

Bağımlıllıkla 
Mücadele 

Koordinatörlüğü 

Sekreterya 
(Toplantı 

organizasyonu, 

katılım, gündem ve 
kararları yazmak, 

süreç yönetimi) 

2547 sayılı Kanun, 

14 Şubat 2019 

tarihinde yayımlanan 
2019/2 sayılı 

Cumhurbaşkanlığı 

Genelgesi 

TNKÜ 

Akademik 
Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 

Birimleri 

- - - 

Öğrenc
i İşleri 

Daire 

Başkan
lığı 

Memur, 
Şube 

Müdürü, 

Daire 
Başkanı 

Senatoya 
sunulması 

için Genel 

Sekreterliğe 
gönderilir 

Yükseköğre

tim Kurulu 

Başkanlığı 

- - - 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / 

YETKİLİ KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Üniversite 
Yaz Okulu 

Koordinasy

on Kurulu 
Başkanlığı 

Sekreterya 

Üniversite Yaz 

Okulu Koordinasyon 

Kurulu Başkanlığı 
Sekreterya 

(Raportör) (Toplantı 

organizasyonu, 
katılım, gündem ve 

kararları yazmak, 

süreç yönetimi) 
 

2547 Sayılı Kanun, 

İlgili Mevzuat 

TNKÜ 

Akademik 

Birimler, 
Öğrenciler 

Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - 

Resmi yazı, 
Akademik 

birimlerden 

gelen eğitim 
öğretimle ilgili 

öneri/teklifler 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Senatoya 

sunulması 

için 

Üniversite 
Eğitim 

Öğretim 

Komisyonu
na 

gönderilir 

Yükseköğre
tim Kurulu 

Başkanlığı 

- 
10 

Gün 
2 

S
u

n
u

lu
y

o
r 
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Üniversite 

Yurtdışında

n Öğrenci 

Kabulü 

Değerlendir

me ve 
Yerleştirme 

Komisyonu 

Sekreterya 

Üniversite 

Yurtdışından 
Öğrenci Kabulü 

Değerlendirme ve 

Yerleştirme 

Komisyonu 

Sekreterya 

(Raportör) (Toplantı 
organizasyonu, 

katılım, gündem ve 

kararları yazmak, 
süreç yönetimi) 

 

2547 Sayılı Kanun, 
İlgili Mevzuat 

TNKÜ 

Akademik 
Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 

Birimleri 

- - 

Üniversite 

başvuru 

sisteminde 
online olarak 

başvuruda 

bulunulmaktadır 

Öğrenc

i İşleri 

Daire 

Başkan
lığı 

Memur, 

Şube 

Müdürü, 

Daire 
Başkanı 

Senatoya 

sunulması 

için 

Üniversite 

Eğitim 

Öğretim 
Komisyonu

na 

gönderilir 

Yükseköğre

tim Kurulu 

Başkanlığı 

- 
10 

Gün 
11 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 

11 

6
3
4
7

7
7
0

9
 

3
0
1
 

Kontenjan 
Önerileri 

(YKS, 

Yatay 

Geçiş, 

ÇAP, Yan 

Dal, 
Uluslararası 

Öğrenci) 

Genel, Yatay, ÇAP, 

Yan Dal, 

Uluslararası Öğrenci 

Kontenjanı 

Belirleme İşlemleri 

2547 Sayılı Kanun, 

Yükseköğretim 
Kurumlarında 

Önlisans Ve Lisans 

Düzeyindeki 
Programlar Arasında 

Geçiş, Çift Anadal, 

Yan Dal İle 
Kurumlar Arası 

Kredi Transferi 

Yapılması 
Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik, ilgili 

mevzuat 

TNKÜ 

Akademik 

Birimler, 
Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 

Birimleri 

- - 

Resmi yazı, 

akademik birim 

ilgili kurul karar 
ve formu 

Öğrenc

i İşleri 

Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 

Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Senatoya 

sunulması 

için Genel 

Sekreterliğe 

gönderilir 

Yükseköğre

tim Kurulu 

Başkanlığı 

- 10 7 
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Katkı 

Payları / 

Öğrenim 
Ücretleri / 

Lisansüstü 

Öğrenim 
Ücretlerinin 

e-üniversite 

otomasyon 
sistemine 

tanımlanma

sı/ 
İade/Kontro

l ve Onayı 

Resmî Gazetede 

yayımlanan 

Cumhurbaşkanı 
Kararı ile belirlenen 

Katkı Pay ve 

Öğrenim Ücretinin 
Öğrenci 

Otomasyonuna 

Tanımlanması /İade-
Muafiyet-Onay 

İşlemleri 

Sayılı Kanun İlgili 

Eğitim Öğretim 

Yılında 

Yükseköğretim 
Kurumlarında Cari 

Hizmet 

Maliyetlerine 
Öğrenci Katkısı 

Olarak Alınacak 

Katkı Payları ve 
Öğrenim 

Ücretlerinin 

Tespitine Dair Karar 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 
Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 
Birimleri 

 

 

 
 

 

 
 

- 

 

 

 
 

 

 
 

- 

Dilekçe, İlgili 

belgeler 

Öğrenc

i İşleri 

Daire 
Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 

Müdürü, 
Daire 

Başkanı 

Resmi 

Yazı, 

Öğrenci 
Otomasyon 

Sistemi 

İade Talep 
ve Onay 

İşlemleri 

Yükseköğre

tim Kurulu 
Başkanlığı 

- 
2 

Gün 
50 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 

 

13 

6
3
4
7

7
7
0

9
 

3
0
0
 

Gelen / 

Giden 

Evrak 
Kayıt ve 

Yazışmalar 

Kurum içi / Kurum 

dışı Yazışmalar 

(Süreç yönetimi, 

yatay geçiş, özel 
öğrenci, staj, talep, 

şikâyet, bilgi 

edinme) 

2547 sayılı Kanun, 

ilgili mevzuat 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 
Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 
Birimleri 

- - - 

Öğrenc

i İşleri 

Daire 
Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 

Müdürü, 
Daire 

Başkanı 

Resmi 

Yazı, 
Dilekçe, 

ilgili belge 

veya 
formlar 

Yükseköğre

tim Kurulu 
Başkanlığı 

- - - 

S
u

n
u

lu
y

o
r 

14 

6
3
4
7

7
7
0

9
 

3
0
2

.1
2

.0
1
 

Öğrenci 
Disiplin 

İşlemleri 

Dekan tarafından 
yürütülen disiplin 

cezalarının 

otomasyon sistemine 
işlenmesi, Rektör 

tarafından yürütülen 

disiplin 
soruşturmaları bilgi/ 

yazışma işlemleri 

2547 sayılı Kanunun 

54. maddesi 

TNKÜ 

Akademik 

Birimler, 
Öğrenciler 

Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - - 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Resmi 
Yazı, 

Dilekçe, 

ilgili belge 
veya 

formlar 

Yükseköğre
tim Kurulu 

Başkanlığı 

- - - 
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3
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4 Yıl Üst 

Üste kayıt 
yaptırmayan 

öğrencilerin 

tespit 
edilerek 

Üniversite 

Eğitim 
Öğretim 

kayıt silme 

onayı için 
Yükseköğreti

m Kuruluna 

gönderilmesi 

 

4 Yıl Üst Üste kayıt 

yaptırmayan 
öğrencilerin tespit 

edilerek Üniversite 

Eğitim Öğretim 
Komisyonu ve Senato 

Kararı sonrası 

Yükseköğretim Kurulu 
Başkanlığına onay için 

gönderilmesi 

 

2547 sayılı kanunun 
44/c maddesi ve 

ilgili mevzuat 

TNKÜ 

Akademik 

Birimler, 
Öğrenciler 

Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - 

İlgili akademik 

birim kurul 

kararları ve 
resmi yazı 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Resmi 

Yazı, İlgili 

Kurul 
Kararları 

Yükseköğre
tim Kurulu 

Başkanlığı 

- 
10 

Gün 
2 

S
u

n
u

lm
u
y
o

r 

16 

6
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7

7
7
0

9
 

3
0
2
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1

.0
3
 

2 Yıl Üst 
Üste  

kayıt 

yaptırmaya
n 

Uluslararası 

öğrencilerin 
kayıtlarının 

silinmesi 

2 Yıl Üst Üste kayıt 

yaptırmayan 
Uluslararası 

öğrencilerin tespit 

edilerek Üniversite 
Eğitim Öğretim 

Komisyonunca 

kaydını silinmesi 
uygun görülen öğrenci 

listesinin Senatoya 

Sunulması 
 

 

 

 

İçişleri Bakanlığı 
Göç İdaresi 

Başkanlığı arasında 

15.11.2023 tarihinde 
imzalana"Uluslararas

ı Öğrencilerin 

İkamet İzni 
Başvurularına İlişkin 

İş Birliği Protokolü", 

Yükseköğretim 
Yürütme Kurulunun 

27.12.2023 tarihli 

oturumunda alınan 
karar gereği 

 

 
 

 

 
 

 

 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler, 

Yabancı 
Uyruklu 

Öğrenciler 

Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - 

İlgili akademik 

birim kurul 

kararları ve 
resmi yazı 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Resmi 

Yazı, İlgili 

Kurul 
Kararları 

Yükseköğre
tim Kurulu 

Başkanlığı 

- 
10 

Gün 
2 

S
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İşletmede 
Mesleki 

Eğitim 

(İŞMEK) 
Koordinasy

on Kurulu 

Sekreterya 

İşletmede Mesleki 

Eğitim 

Koordinasyon 
Kurulu Toplantı 

organizasyon/ 

kararları 
hazırlanarak ilgili 

birimlere bildirmek 

11.4.1928 tarihli ve 

1219 sayılı Tababet 

ve Şuabatı 
Sanatlarının Tarzı 

İcrasına Dair Kanun, 

4.11.1981 tarihli ve 
2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu, 11.10.1983 
tarihli ve 2914 sayılı 

Yüksek Öğretim 

Personel Kanunu, 
5.6.1986 tarihli ve 

3308 sayılı Mesleki 

Eğitim Kanunu, 

31.5.2006 tarihli ve 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve Genel 
Sağlık Sigortası 

Kanunu ve 

20.6.2012 tarihli ve 
6331 sayılı İş Sağlığı 

ve Güvenliği 

Kanunu’nu, 6111 
sayılı Kanun’un 62-

64 üncü maddeleri, 

17.6.2021 tarihli ve 
31514 sayılı 

Yükseköğretimde 

Uygulamalı 
Eğitimler Çerçeve 

Yönetmeliği ile 

Tekirdağ Namık 
Kemal Üniversitesi 

Lisans Eğitim-

Öğretim 
Yönetmeliği 

hükümleri 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 
Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 
Birimleri 

- - - 

Öğrenc

i İşleri 

Daire 
Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 

Müdürü, 
Daire 

Başkanı 

Resmi 
Yazı, İlgili 

Kurul 

Kararları 

 

- 
10 

Gün 
2 

S
u
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u
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o
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İlgili eğitim 

öğretim 
yılında 

uzaktan 

eğitimle 
verilecek 

derslerin 

belirlenerek 
Yükseköğre

tim Kurulu 

Başkanlığın
a 

gönderilme

si 

İlgili eğitim öğretim 
yılında uzaktan 

eğitimle verilecek 

derslerin (%30 
oranında) akademik 

birimlerden istenerek 

üniversite eğitim 
öğretim 

komisyonunun 

uygun görüşüyle 
senatoya sunulması 

ve senato kararı ile 

Yükseköğretim 

Kurulu Başkanlığına 

gönderilmesi 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu’nun 44’üncü 
ve 46’ncı maddesi, 

Yükseköğretim 

Genel Kurulu’nun 
01.02.2013 tarihli 

toplantısında verilen 

karar Yükseköğretim 
Kurumlarında 

Uzaktan Eğitime 

İlişkin Usul ve 
Esaslar, TNKÜ Ön 

lisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliğine ve 

TNKÜ Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği 

TNKÜ 

Akademik 

Birimler, 
Öğrenciler 

Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - 

İlgili akademik 

birim kurul 

kararları ve 
resmi yazı 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Resmi 

Yazı, İlgili 

Kurul 
Kararları 

Uzaktan 
Eğitim 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi, 

Yükseköğre
tim Kurulu 

Başkanlığı 

- 
10 

Gün 
2 
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Uluslararası 

Öğrencileri

n İkamet 
İzin 

Başvuru 

Evraklarını
n Alınması 

Uluslararası 

Öğrencilerin İkamet 
İzin Başvuru 

Evraklarının 

Alınarak ilgili 
kontrolleri yapılarak 

TNKÜ 

Beyan/Kontrol 
Belgesiyle İl Göç 

İdaresine teslim 

edilmesi 

Bakanlığı Göç 

İdaresi Başkanlığı 
arasında 15.11.2023 

tarihinde imzalanan 

"Uluslararası 
Öğrencilerin İkamet 

İzni Başvurularına 

İlişkin İş Birliği 
Protokolü", 

Yükseköğretim 

Yürütme Kurulunun 
27.12.2023 tarihli 

oturumunda alınan 

karar gereği 

TNKÜ 

Akademik 
Birimler, 

Uluslararası 

Öğrenciler 

Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - 1-İkamet İzni 

Kayıt/Başvuru 
Formu 

2-Pasaport yada 

pasaport yerine 
geçen belge 

3-Öğrencilik 

Durumunu 
Gösterir Belge 

4-4 adet 

biometrik 
fotoğraf 

5-Geçerli sağlık 

sigortası 
6-Kalacağı 

adres bilgilerini 

gösterir belge 7-
İkamet izni 

belge bedeli 

ödeme makbuzu 
8-UETS Formu 

9-18 yaşından 

küçük olanlar 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Resmi 

Yazı, İlgili 

Kurul 
Kararları 

İl Göç 

İdaresi, 
Yükseköğre

tim Kurulu 

Başkanlığı 

- 
1 

Gün 
2000 
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / 

YETKİLİ KURUMLARIN / 
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için onaylı doğum 

belgesi, anne ve 

babanın kimlik 

fotokopisi, 

muvafakatnameno

ter onaylı, 

bakmakla 

yükümlü 

destekçisinin noter 

onaylı belgeleri 
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Diploma, 
Diploma 

Eki, şekli 

ve içerikleri 
tespit ve 

güncelleme 

İşlemleri 

Diploma, Diploma 

Eki, şekli ve 

içerikleri tespit ve 
güncelleme işlemleri 

ilgili akademik 

birimleri tarafından 
yapılan Üniversite 

Eğitim Öğretim 

Komisyonu 
tarafından 

değerlendirilerek 

uygun bulunan 
tekliflerin senatoya 

sunulması 

2547 sayılı kanun, 
Tekirdağ Namık 

Kemal Üniversitesi 

Diploma Yönergesi 

TNKÜ 
Akademik 

Birimler, 

Öğrenciler 

Öğrenci 

İşleri Daire 
Başkanlığı 

TNKÜ 

Akademik 
Birimleri 

- - 

İlgili akademik 
birim kurul 

kararları ve 

resmi yazı 

Öğrenc

i İşleri 

Daire 
Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 

Müdürü, 
Daire 

Başkanı 

Resmi 
Yazı, İlgili 

Kurul 

Kararları 

Yükseköğre

tim Kurulu 
Başkanlığı 

- 
1 

Gün 
200 
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E-

Üniversite 

Otomasyon 
Sistemine 

ilgili 

dönem 
yatay geçiş 

takviminin 

tanımlanma
sı 

E-Üniversite 
Otomasyon 

Sistemine ilgili 

dönem yatay geçiş 
takviminin 

tanımlanması 

2547 sayılı kanun, 
Yükseköğretim 

Kurumlarında 

Önlisans ve Lisans 
Düzeyindeki 

Programlar Arasında 

Geçiş, Çift Anadal, 
Yan Dal İle 

Kurumlar Arası 

Kredi Transferi 
Yapılması Esaslarına 

İlişkin Yönetmelik, 

Tekirdağ Namık 
Kemal Üniversitesi 

Yatay Geçiş İlkeleri 

TNKÜ 

Akademik 

Birimler, 
Öğrenciler 

Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

TNKÜ 
Akademik 

Birimleri 

- - - 

Öğrenc

i İşleri 
Daire 

Başkan

lığı 

Memur, 

Şube 
Müdürü, 

Daire 

Başkanı 

Resmi 

Yazı, İlgili 

Kurul 
Kararları 

Yükseköğre
tim Kurulu 

Başkanlığı 

- 
10 

Gün 
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