Dokiiman No: EYS-EK DOKUMANLAR-028
TNKU HaZ%rlama TaTillli: 07.10.2024
CERKEZKOY MESLEK YUKSEKOKULU | Revizyon Tarihi: -
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Revizyon No: 0
Toplam Sayfa Sayisi:
HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BA RUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO N SVURU S G SURESI
(EN GEQ)
Ogrenci Yeni Kayit (OSYM
1 tarafindan yerlestirilen Lise Diplomasi, Askerlik Durum Belgesi, 12 adet fotografi, 10 dakika
ogrencilerin kaydi) Saglik Kurulu Raporu (Sivil Savunma ve itfaiyecilik)
islemlerinin yapilmasi
Dilekge, Transkript, Ogrenci Belgesi, Ders Igerikleri
2 Yatay Gegis Islemleri EC\()nayh), Disiplin cezast 01 m?d1glvna 1.11$k1n yazi, Ikinci Akademik Takvim
ogretim programlarindan 6rglin 6gretim programlarina yatay
gecis (Ilk %10'a girdiklerine daire belge)
Yeniden Ogrenci Kimlik o . . .
3 Kartinm Diizenlenmesi Ogrenci Belgesi 5 dakika
4 Evrak ve Dosyalama Birime Gelen ve Birimden Cikan Resmi Yazigsmalar Stirekli
Islemleri
5 Ogrenci Staj Islemleri Onayli Isyeri Kabul Belgesi 30 Is Giinii
6 Ders Icerikleri - Siirekli
7 Siav Sonuglarina Itiraz Dilekge 1 hafta
8 Ogrenci Izin (Kayit Dilekge, Mazereti gosteren belge 30 dakika
Dondurma)
9 Ders Kayitlar Ders Kayit Formu 5 dakika
L 1-Dilekge
10 ?f:nll\gﬁaﬁyeﬂen ve Intibak 2-Not Durum Belgesi 10 Giin
3 3-Onayl1 Ders Igerikleri
11 Sinav Programlari - 5 giin
12 Haftalik Ders Programi - 5 giin
13 Tek Ders Sinavi Dilekge 5 giin
14 Ek Ders Sinavi Dilekge 5 giin
15 Sinav Sonuglari - 5 giin
16 Disiplin islemleri - 15 giin
Ogrenci Kayit Sildirme . a . _ .
17 ; . Dilekge, Ogrenci Kimlik Kartinin Iade edilmesi 20 dakika
Islemleri
18 Mazeret Sinavi Islemleri Dilekge, Mazeretini Belirten Belge 15 dakika
Ogrencilerin Belge Istemi (é\ﬁuﬁgailgiz rrlrl] ;t’;]lg;n
19 (Ogrenci Belgesi, Transkript | Talep Dilekgesi gisay
N kaynaklanan durumlarda
ve diger yazili belgeler) N ..
slire uzayabilir.)
20 Mezuniyet Islemleri Ilisik Kesme Belgesi, Ogrenci Kimlik Kart1 30 dakika
21 |izin Islemleri Izin Formu, Hastalik izin. Rapor, Ucretsiz Izinlerde Dilekce 1 1s Giinii
22 Personel Gorev Uzatimi Talep Dilekgesi 15 giin
23 Personel Gorevlendirme - 20 giin
24 Personel Ek Ders Odemeleri 25"47 Sayll} kanuna gore Ders Yiikii Bildirim Formu/ Ders 5 Giin
Gorevlendirme Onaylari
o5 Ogrenci Staj Islemleri Onayli I yeri kabul belgesi/ Sigorta Baglatma Islem Formu/ 30 Giin

Miistehaklik Belgesi




HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
26 Satm' Alma Islemleri (Mal Onay.h Ihtiyag Listesi, Teklif Mektubu, Banka Dilekgesi, 15 Giin
ve Hizmet Alim1) Vergi Bor¢ Yazisi, Fatura
1-2914 Sayili Kanun geregince 6zliik haklar1 6demeleri 2-
27| Parsons M emir | Va5 e, ders e e ol i
Yardin Bildirimi 6-Asgari Gegim Indirimi Formu
28 | Personel SGK Islemleri Yoktur 5 Giin
29 Yurti¢i ve Yurtdisi Yolluk | Yolluk D'ilekg':es.i, Gorevlendirme Ongyl, Banka Dilekgesi, 5 Giin
Odemeleri Yolluk Bildirimi, Atama veya Emeklilik Yazisi
30 Arsivden Belge Talebi Meslek Yiiksekokulu Mudiirliigiine dilekge 7 is glini

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri : Cerkezkoy Meslek Yiiksekokulu ikinci Miiracaat Yeri : Cerkezkdy Meslek Yiiksekokulu

Isim : Nevziye YILMAZ Isim : Gokge KEMAN

Unvan : Yiiksekokul Sekreteri Unvan : Ogr.Gor.

Adres . Velikoy Mabhallesi Atatiirk Caddesi Adres . Velikoy Mahallesi Atatiirk Caddesi
No:59/A Cerkezkoy Tekirdag 59500 No:59/A Cerkezkoy Tekirdag 59500

Tel. : 0282 250 36 04 Tel. : 0282 250 36 02

Faks : 0282 250 99 38 Faks : 0282 250 99 38

e-posta : nyilmaz@nku.edu.tr e-posta : gkeman@nku.edu.tr



