Dokiiman No: EYS-EK DOKUMANLAR-018
TNKU Hazirlama Tarihi: 07.10.2024
DiS HEKIMLiGi FAKULTESI Revizyon Tarihi: -
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU Revizyon No: 0
Toplam Sayfa Sayist:
HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Ogrenci Isleri
1 Personel Yillik Izin Yillik izin Formu
Islemleri 1 saat
2 Sihhi 1zin Islemleri Saglik Raporu 1 saat
3 Ucretsiz izin Islemleri Dilekge e
1 is giinii
Mazeret izni 1. Dilekge e o
< e . 2. Mazerete iligkin belge
4 (Dogum ve 6liim izni dahil) . . ; o
islemleri gDuogum Sneesi veya sonrast doktor raporu, dogum raporu, 3 saat
oliim tutanagi vb.)
5 Ders Gorevlendirme 1. Gorevlendirme Formu
Islemleri 2. Boliim Kurul Kararlari 15 giin
1. Dilekge
Bilimsel ve Idari 2. Gegici Gorev Formu
Faaliyetlerde Gorevlendirme | 3. Davetiye
6 Islemleri 4. Program
(Kongre, konferans, 5. Bolim Yazist 7 giin
sempozyum, proje vb.) 6. Yonetim Kurul Karari
1. Dilekge
2. Bilimsel Faaliyetleri Gosteren Dosya (son 3 yila ait)
7 Gérev Siiresi Uzatim1 3. Boliim Teklifi
Islemleri 4. Yonetim Kurul Karari
lay
1. Dilekge
2. Yabanci1 Dil Belgesi
ilan Edilen Ogretim Uyesi | 3. Ozgegmis
8 Kadrolarina Bagvuru 4. Bilimsel Calisma ve Yaymlarii Kapsayan 4 Takim Dosya
Islemleri 5. Mezuniyet Belgesi (Onaylr)
6. Doktora ve Uzmanlik Belgesi (Onayli) 15 giin
7. Fotograf (2 Adet)
1. Dilekge
2. Yabanci Dil Belgesi
3. Ozgecmis
flan Edilen Ogretim 4. Mez%niyet Belgesi (Onayl)
9 Elemani Kadrolarina >. Fotograf (1 A_det)
Basvuru Islemleri 6. ALES Belgesi
7. Varsa Yaymlanmis / Yayinlanacak Olan Bilimsel 15 giin
Calismalar
8. Ilan Edilen Kadroya Bagl Olarak Yiiksek Lisans ve
Doktora Belgesi
1. Atama Onay1
2. Mal Bildirim Beyannamesi
3. Akademik Personel Bilgi Formu
10 | Géreve Baslama Islemleri | 4. Aile Bildirim Beyannamesi
5. Nakil Bildirim Formu S,
1 1§ giinii




HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO SVURU S G SURESI
(EN GEQ)
11 Belge Istegi Islemleri 1. Dilekge
1 ig giinii
12 Bilirkisi Talebi 1. Resmi Yazi veya Dilekce S
5 is giinii
Fakiilte Kuruluna Profesor, . .
13 | Dogent ve Dr. Ogr. Uyesi Adaylik Dilekeesi
L . 3 saat
Secimi Islemleri
14 Fakiilte Kurulu Toplant: 1. Glindem ve Davet Yazisi
Islemleri 2. Giindemlere ait Yazilar ve Ekleri 3 saat
Fakiilte Yonetim Kuruluna . - .
- 1. Fakiilte Kurulu Uyeleri Oy Pusulalari
15 Profesor, Dogent ve Dr.
T R . | 2. Tutanak 3 saat
Ogr. Uyesi Secimi Islemleri
16 Fakiilte Yo6netim Kurulu 1. Glindem ve Davet Yazisi
Toplantis1 Islemleri 2. Giindemlere ait Yazilar ve Ekleri 3 saat
17 Devir Yoluyla Edinilen 1. Resmi Yazi
Tasmirlarin Girisi Islemleri | 2. Gegici tasmnir belgesi 7 giin
Sayim Fazlas1 Tasinirlarin .
18 Giris Islemleri 1. Sayim Tutanag: 2 is giinii
Devir Yoluyla Tagmirlarin 1. Tasmir 1stek Be.lges1
19 Cikas Islemleri 2. Taginir Islem Fisi
3 yemie 3. Zimmet Fisi 2 is giinil
20 Hurdaya Ayirma Yoluyla 1. Teklif ve Onay Tutanagi
Tasmirlarm Cikis Islemleri | 2. Onay Belgesi 2 is gilinii
21 Tiiketim Yoluyla 1. Tasinr istek Belgesi
Tasmirlarm Cikis Islemleri | 2. Onay Belgesi 2 is glinii
Hizmete Yonelik _
29 Mal/Malzemelerin 1. Tagmir Istek Belgesi
Kullaniciya Zimmetlenmesi | 2. Onay Belgesi 2 is giinii
Islemleri
Ambarlardaki
23 Mal/Malzemelerin Sayim 1. Sayim Kurulu Onay1 e
. . 5 i glinii
Islemi
Tagmur Kayit-Kontrol 1. Devir Kurulu Onay1
24 Yetkilisinin Degismesi > TiF Listeleri 5 is oiinil
Halinde Devir Islemi ) stele 3 gunu

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : TNKU Dis Hekimligi Fakiiltesi ikinci Miiracaat Yeri : TNKU Dis Hekimligi Fakiiltesi

Isim : Sedat SUMBUL Isim : Giirel PEKKAN

Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan : Dekan V.

Adres : Namik Kemal Mah. Kampiis Cad. Adres : Namik Kemal Mah. Kampiis Cad.
No:1 Sosyal Yasam Merkezi Kat: 2 No:1 Sosyal Yasam Merkezi Kat: 2
Siileymanpasa / TEKIRDAG Siileymanpasa / TEKIRDAG

Tel. : 0282 250 63 02 Tel. : 0282 250 63 01

Faks : Faks :

e-posta : disfak@nku.edu.tr e-posta : disfak@nku.edu.tr



