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KESIN TEMINAT MEKTUBU iADE i$ AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Teminat mektubunun iade edilmesine iligkin
yazi ilgili birimden Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

I

Bankaya iade edilecek teminat mektubunda; Mal alimlarina ait
teminat mektuplarinin yazisinin ekinde alindi belgesinin asli ile
firmanin bankaya iade talep dilekgesi yer alir. Hizmet alim1 ve
yapim iglerine ait teminat mektuplarinda alind1 belgesinin asli,
firmanin bankaya iade talep dilekgesi ve SGK’dan alinacak

soguk damgali iligiksiz belgesi yazinin ekinde bulunur.

!

Firma sahibine veya vekaleten yetkiliye iade edilecek teminat
mektubunda; Mal alimlarina ait teminat mektuplarinin

yazisinin ekinde alindi belgesinin asli ile firmanin tarafina iade
talep dilekgesi yer alir. Hizmet alimi ve yapim iglerine ait
teminat mektuplarinda alindi belgesinin asli, firmanin tarafina
iade talep dilekgesi ve SGK’dan alinacak soguk damgali
ilisiksiz belgesi yazinin ekinde bulunur.
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Kanunu

birime iade edilir.

Yazi ve ekleri
uygun mudur?

Evet

Bankaya iade ise evraklar kontrol edildikten sonra ilgili
banka subesine iist yazi ile teminat mektubunun ash
gonderilir.

\ 4

Kesin Hesap ve
Raporlama Sube
Miidiirliigii
Personeli

Amiri *Muhasebat Genel Miid.
Genel Teblig Sira No:15

*lgili Birim

Amiri
*Alind1 Belgesi,

S *Firma Dilekgesi
*1lgili Birim Tt ot
AmMiri llisiksiz Belge
Diizeltmeler
yapilmak tizere ilgili *Muhasebe

*Muhasebe,
Kesin Hesap ve
Raporlama Sube
Miidiirligii
Personeli

*Teminat Mektubu Ash




Sirkete iade ederken imza sirkiileri, resmi gazete ve kimlik
fotokopisinin birer 6rnegine veya vekalet varsa vekaletnamenin
de bir niishas1 alinarak asli gibidir yapulir.

I

Teminatin bir niishani alinarak yiiklenicinin aslini aldigina dair
beyani ve imzasi alinarak teminat iade edilir.

l

Firmaya ya da bankaya iadesi yapilan
teminat mektubunun say2000i
sisteminden ¢ikis1 yapilarak olusan
mif’den 2 adet ¢ikarilir ve gerekli
imzalar tamamlandiktan sonra diger
ekler mife eklenerek yevmiye
kaldirilir.
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