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DEVLET MALZEME OFISi KREDI/AVANS ACMA

KAPAMA i$S AKIS SURECH Sorumlusu Mevzuatlar/Dokiimanlar
*5018 sayih Kanun,
. . *Kamu Kurum Ve
Birimlerden DMO Katalog Uriin Kodu ile *Universite Kuruluglarimin Devlet
bildirilen mal/malzeme talebi Satin Alma Sube Birimleri Malzeme Ofisinden

Midiirliigiine bildirilir.

Ilgili Biitce Tertibi ve Odenek Durumu Tespiti yapilir.

|

eklenir toplam 6denecek bedel alinir.

DMO web sayfasina miisteri girisi yapilarak iiriinler sepete

|

Avansin ¢ikarilmasina iligkin belirlenen biitce
ve toplam maliyet bilgisi dogrultusunda
harcama talimat1 olusturulur.

’

Harcama
Talimati

Avans mutemedi gorevlendirmesi yapilir.

v

Muhasebe Islem Fisi diizenlenerek gergeklestirme
ve harcama yetkilerine imzaya sunulur.

y

Yatirilan kredi/avans dekontu ile muhasebe islem

fisi ve malzeme listesi ile birlikte Devlet Malzeme

Ofisine fax gegirilir. DMO web sayfasi lizerinden
siparis onaylanip banka dekont bilgileri girilir.

|

Muhasebe
Islem Fisi

Yapacaklan
Mal Ve Malzeme Taleplerine
Iligkin Yonetmelik

*Satin Alma
Memuru
*Gergeklestirme
Gorevlisi

*5018 sayih Kanun,

*Satin Alma

*Kamu Kurum Ve
Kuruluslarinin Devlet
Malzeme Ofisinden

Memuru Yapacaklari
Mal Ve Malzeme
Taleplerine iliskin
Yonetmelik
*Harcama *4734 Sayih Kamu Ihale
Yetkilisi, Kanunu
*Gerceklestirme *Harcama Talimat1 Belgesi
Gorevlisi * On Odeme Usul ve
Esaslan
* . *On Odeme Usul ve
G(i}iizsfil;:estlrme Esaslar1 Hakkinda
*Harcam’a Yénetmelik md. 9
o *Kredi/Avans Odeme
Yetkilisi,

Talimat1 Belgesi

*Satin Alma
Memuru
*Gergeklestirme
Gorevlisi,
*Harcama
Yetkilisi

*On Odeme Usul ve
Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik

*On Odeme Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Genel
Teblig

*Parasal Siirlar ve
Oranlar Hakkinda Genel
Teblig

Dekont, MIF,
Malzeme
Listesi

flgili firma mal/malzemeyi teslim eder.

*Satin Alma
Memuru

*On Odeme Usul ve
Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik

*On Odeme Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Genel
Teblig

*[lgili Firma




Mallarin uygun
olaninin temin
edilmesinin saglanmasi

Malzemeler alim

Evet i¢in uygun mu?

|

Mal/malzeme tesliminden sonra teslim teselliim :
belgesi diizenlenerek ilgili teslim teselliim Teslim
komisyonu tarafindan imzalanir Sevk Irsaliyesi ile :Frestellu?
birlikte Devlet Malzeme Ofisine iist yaz1 ile utanagl
bildirilir.
. . Muayene ve
Mal/Malzeme i¢in muayene kabul komisyonu .
. . ; Kesin Kabul
iyeleri tarafindan muayene ve kesin kabul —> -
< e S Tutanagi
tutanagi diizenlenmesi ve imzalanmasi

'

*Muayene Kabul
Komisyonu
*Harcama Yetkilisi

*Yiiklenici Firma
*Muayene Kabul
Komisyonu
*Harcama
Yetkilisi

*Muayene Kabul
Komisyonu
*Harcama
Yetkilisi

*Mal Ahimlari Denetim
Muayene Ve Kabul
islemlerine Dair
Yonetmelik

*Devlet Malzeme
Ofisi

Devlet Malzeme Ofisine teslim teselliim belgesi —) Fatura
ulastiktan sonra mal/malzemenin faturasi kesilip —
tarafimiza gonderir.

Malzemenin Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

tarafindan sayilarak depoya alinmasi, gelen fatura Tasinir

ile Muayene Kabul Tutanag: tasinir islemleri i¢in > islem Fisi

Tasinir Kayit Kontrol Birimine bildirilir. TIF ——
kestirilir.

v

Kredi/Avans kapatildi. (Avans en geg 1 ay i¢inde
kredi ise en gec 3 ay iginde kapatilir.) Imzadan
¢ikan 6deme evraki ekleri tahakkuk evrakina

eklenir, tahakkuk Teslim belgesiyle SGDB’na

teslim edilir.)

v

Odeme Evraki, Dekont, Malzeme Listesi, Tasmnir Islem Fisi

*Tasmur Kayit ve
Kontrol Memuru
*Tasmr Kayit
Kontrol Yetkilisi

*Satin Alma
Memuru




