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BiRiNCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Tekirdag Namik Kemal Universitesi Siirekli Egitim

Merkezi’ nin ¢alisma alaninda bulunan egitim etkinliklerinin diizenlenmesi, yiiriitiilmesi, bu egitim
programlarini tamamlayanlara verilecek katilim ve basar1 belgesi ile sertifika kosullarinin belirlenmesi
ve diizenlenmesidir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yénerge hiikiimleri; Tekirdag Nanmik Kemal Universitesi Siirekli Egitim

Merkezi tarafindan diizenlenen egitim programlarini, egitim programlarini yiiriitenleri, bu programlar
sonunda verilen belgeleri ve egitim programina kayit yaptiran katilimcilar: kapsamaktadir.

Dayanak
Madde 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 58. maddesi ile 09/06/2022

giin ve 31861 sayil1 Resmi Gazetede yayinlanan Tekirdag Namik Kemal Universitesi Siirekli Egitim
Merkezi (NAKSEM) Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca hazirlanmustir.

a)

b)

c)

d)
e)

f)
9)
h)
i)
J)
K)
)

Tanimlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gecen;

Aday: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlere katilma beyaninda
bulunan kisiyi,

Basar1 Belgesi: Merkezin agtig1 sertifika programlar1 disindaki diger programlar i¢in yapilan
sinavlarda basar1 gosterenlere verilen belgeyi,

Egitim Programi: Merkez tarafindan agilan sertifika programi, seminer, konferans vb. egitim
faaliyetlerini,

Egitmen: Merkez tarafindan agilan tiim egitim programlarinda egitim veren kisileri,

Program Koordinatorii: Egitim programinin yiiriitiilmesinde gerekli koordinasyonu saglayan
kisiyi,

Katihmer: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde kayitla ilgili

sorumluluklarini yerine getirmis ve egitim programina katilma hakkini kazanmis kisiyi,

Katihm Belgesi: Merkez tarafindan agilan egitim programlarina katilarak devam sartlarim
yerine getirenlere verilen belgeyi,

Universite: Tekirdag Namik Kemal Universitesi

Rektor: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektoriinii,

Merkez (NAKSEM): Tekirdag Namik Kemal Universitesi Siirekli Egitim Merkezini,
Miidiir: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Miidiiriinii,

Sertifika: Merkez tarafindan agilan uzmanlik programlarina katilarak gerekli devam ve basari
sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,




m)

Yonetim Kurulu: NAKSEM Y 6netim Kurulunu,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Egitim Programlarinin A¢ilmasi ve Yiiriitiilmesi

Madde 5- NAKSEM tarafindan agilacak kurs, seminer, sertifika programlart ve diger egitim

programlarinin agilmasi ve yiiriitiilmesi sartlari;

a)

9)

Program 6nerisine sahip Tekirdag Namik Kemal Universitesi gretim elemani olan program
koordinatdrii, Oneri ve Talep Formunu hazirlayarak NAKSEM Miidiirliigii’ ne bagvuruda
bulunur.

Program 6nerisi, NAKSEM Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilirse agilir.

Acilacak egitim programinin yiiriitiilmesinden kimin ya da hangi birimin veya kurumun
sorumlu olacagina Yonetim Kurulu karar verir.

Egitim programimin egitmeni/egitmenleri ilgili biriminden Merkez Miidiirliigii tarafindan talep
edilir.

NAKSEM, egitim programlari diizenlemek i¢in kamu-0zel, ulusal veya uluslararasi
kurum/kuruluslar ile igbirligi yapabilir.

Her egitim programinin yeri, tarihi, siiresi ve igerigi planda belirtildigi ve ilan edildigi gibidir.
Yonetim Kurulu gerekli gordiigli durumlarda veya program koordinatdriiniin taleplerini
degerlendirerek egitim programinin egitmenini, yerini, tarihini, siiresini ve alt icerigini
degistirebilir.

Gerektiginde egitim programi baslamadan once diizey belirleme sinavlar1 yapilabilir.

Egitim Programinn iptali

Madde 6- Merkez tarafindan agilacagi duyurularak, katilimci kayitlart yapilan tiim egitim

programlari, egitim programi duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina ulasilamadigi takdirde
Yonetim Kurulu karari ile iptal edilebilir. Egitim programinin iptal edilmesi halinde, daha once
yatirilmig ticretler, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Doner Sermaye Saymanligi tarafindan iade

edilir.

Program Koordinatorii

Madde 7- Program Koordinatori ile ilgili hususlar

a) Program koordinatoriiniin gérevleri asagida belirtilmistir.

Egitim programu ile ilgili igerik, ¢izelge, sertifikalandirma islemlerini planlar,

Ders ve sinavlar1 koordine eder,

Program iicretlerinin Déner Sermaye Mevzuatina gore dagitilmasi i¢in egitmen katki
oranlarim belirler ve gelir ticret dagitim listesini hazirlar.

Program isbirligi ile gerceklesecek ise sdzlesme, protokol siirecini takip eder.
Program koordinatdrii egitmen olabilir.

b) Program koordinatdriiniin ii¢ aydan fazla Tekirdag Namuk Kemal Universitesi’nde
bulunamayacagi durumlarda NAKSEM Miidiirliigii gerekli gormesi durumunda koordinator
gorevlendirmesini yapar.



Acilacak Programlarin Ucretleri

Madde 8- Merkezin agacagi egitim programlarinin iicretlendirme sartlari:
a) Merkezin diizenleyecegi egitim programlari {icretli veya ticretsiz olabilir.

b) Merkez tarafindan acilacak olan tiim egitim programlarinin icretlendirilmesi, program
koordinatoriiniin veya egitmenin ticret Onerisi ile NAKSEM Yonetim Kurulu karan ile
gergeklesir.

c) Egitim Programu iicret ve ddeme kosullar1 adaylara dnceden (NAKSEM web sayfasindan, afis
olarak ve ilgili kurumlarin mail ortamindan) duyurulur.

d) Egitim {icretinin iadesi; egitim baglamadan bes giin 6nce yapilan iade taleplerinin tamami, 5
giinliik siireyi gegirenlerin talepleri toplam % 10 kesinti ile, egitim basladiktan sonra yapilan
iade talepleri mevcut islenilen derslerin birim tcretleri disiildiikten sonra, egitim katilim
iicretini 6demis veya taksitlendirmis fakat herhangi bir kanuni mazerete dayandirilmamus,
belgelendirilmemis olmasi ve madde 10 gecen hiikiimlerin islenmesi halinde ticret iadeleri kabul
edilmeyecektir. Katilime1 taahhiit ettigi borcu 6demekle miikelleftir. Ancak katilimcinin istemi
disinda gergeklesen (Ongoriilemeyen) bir durum oldugunda NAKSEM miidiirligi’ ne bir
dilekg¢e ekinde kanitlayici bir belge ile bagvurur ve nihai karart NAKSEM Y 6netim Kurulu verir.

e) Katilmecilara uygulanacak indirim oranlarini NAKSEM Yonetim Kurulu belirler. Indirim
uygulanacak katilimcilar, NAKSEM’in indirim ile ilgili talep ettigi belgeleri ibraz etmekle
yiktimliidiir.

f) Egitim programinda Yoénetim Kurulu tarafindan belirlenen egitim iicreti Universite Yonetim
Kuruluna onayia sunulur.

g) Egitim programlarina iliskin iicretler, Doner Sermaye Isletmesine gelir kaydedilir. Bu kapsamda
yapilacak olan tim 6demeler, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 58. Maddesi uyarinca
yapilir.

UCUNCU BOLUM
Egitim Programina Kayit, Egitim Programina Devam ve Sinavlar

Egitim Programina Kayit

Madde 9- Adaylarin, Merkez tarafindan agilan egitim programlarina kayit olabilmeleri igin
hazirlanan program kayit formunu doldurmalar1 gerekir. Ayrica, aday, NAKSEM Miidiirliigii tarafindan
istenebilecek ek belgeleri teslim etmekle yiikiimliidiir. Egitim programlar {icret kosullarmi yerine
getiren aday, katilimci sifati kazanir.

a) Katilimer egitim programinin genel ve 6zel kosullarini kabul etmis sayilir.

b) Katilimer {iniversitenin tiim kurallarina uymak zorunda olmakla birlikte tiniversite 6grencilerine
taninan haklardan yararlanamaz.

Egitim Programina Devam

Madde 10-Katilimcilar agilacak tiim egitim programlarinda asagidaki devam kosullarini yerine
getirmekle yiikiimliidiirler.

a) Katilimci, agilacak egitim programi sonunda belge veya sertifika alabilmesi i¢in; programin en
az %70’ine devam etmek zorundadir.



b) Egitim programina devam durumu, ilgili Egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen devam
durumunu gosteren ¢izelgeyi her egitim programui bitiminde program koordinatériine, program
koordinatorii ise NAKSEM Miidiirliigli’ ne teslim eder.

Sinavlar

Madde 11- Sertifika Programlari i¢in sinav(lar) ve/veya proje(ler) yapilmasi zorunlu olup, diger
egitim programlari i¢in sinav(lar)/proje(ler) yapilip yapilmayacagina, program koordinatoriiniin dnerisi
ile Yonetim Kurulu karar verir. Degerlendirme sistematigini program koordinatorii 6nererek Yonetim
Kurulu belirler.

Madde 12- NAKSEM sertifika programlari disinda deneme sinavlari yapar.
Sinav Sonucuna Itiraz

Madde 13- Egitim programlarina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini, sonuglarin ilan
giiniinden itibaren yazil olarak yedi (7) is giinii iginde Merkeze yapabilirler. Itiraz, ilgili koordinatdr ve
Miidiir tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildigi tarihten itibaren en geg bir ay i¢inde Yonetim
Kurulunca karara baglanir ve ilgiliye duyurulur.

DORDUNCU BOLUM
Katilm Belgesi, Basar1 Belgesi ve Kayit Silme
Madde 14- Katilim ve Basar1 Belgesi verilme esaslar1 Yonetim Kurulunca belirlenir.

a) Merkez tarafindan diizenlenen ve herhangi bir basar1 degerlendirme sistematigi igermeyen
egitim programina belirtilen siire i¢inde katilarak devam kosullarini yerine getiren katilimciya egitim
programinin adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir. Katilim Belgesi, Miidiir ve program koordinatorii
tarafindan imzalanir.

b) Merkez tarafindan diizenlenen ve basari degerlendirme sistematigi igeren uzmanlik programi
disindaki diger egitim programlarinda devam kosullarini yerine getiren ve basarili olan katilimcilara
egitim programinin ad1 belirtilerek Basar1 Belgesi verilir. Bagar1 Belgesi Miidiir, Program Koordinatdrii
ve Rektor tarafindan imzalanir. Devam kosullarini yerine getiren ancak degerlendirme sistemi dahilinde
basarisiz olan katilimcilara egitim programinin ad1 belirtilerek Katilim Belgesi verilir.

c) Katihm Belgesi ve Basar1 Belgesi disinda Merkez tarafindan verilecek diger belge talepleri
Yonetim Kurulunca incelenerek karara baglanir.

d) Katilimcinin belge veya sertifikasini kayip etmesi durumunda NAKSEM Miidiirliigii’ ne yazili
olarak bagvurabilir. Bagvuru kosulu olarak yurticinde baskisi olan bir gazetede kayip ilan1 verilmesi
aranir. Bagvuru halinde, NAKSEM Miidirligii katilimer kaydini inceler. Katilimer ve egitim bilgisi ile
sertifika/belge tiirli teyit edildikten sonra yeni sertifika/belge hazirlanarak, basvuru sahibine teslim
edilir. Kayip edilen sertifika/belgede imzast bulunan Rektdr, Miidiir ve program koordinatdrlerinin
isimlerinde degisiklik olmasi halinde basvuru sahibine katildigi program, katilim donemi ve
basari/katilim bilgilerini i¢eren yazili belge hazirlanarak teslim edilir.

Kayit Silme

Madde 15- Asagidaki hallerde katilimcinin Yonetim Kurulu karariyla egitim programu ile ilisigi
kesilir.

a) Kopya ¢cekme ve cekmeye tesebbiiste bulunulmasi.
b) Egitim programinin diizenini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi.
c) Devam zorunlulugunu yerine getirmemesi

d) Program iicretinin 6denmemesi



BESINCI BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Madde 16- (1) Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde 09/06/2022 giin ve 31861 sayili Resmi
Gazetede yaymlanan Tekirdag Namik Kemal Universitesi Siirekli Egitim Merkezi (NAKSEM)
Yonetmeligi ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

Madde 17- (1) Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senatosunun 03/03/2009 tarihli toplantisinda
alinan 2009/05 sayili karari ile kabul edilen Tekirdag Namik Kemal Universitesi Siirekli Egitim Merkezi
Egitim Ogretim Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik

Madde 18- (1) Bu ydnerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 19- (1) Bu yénergeyi Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektorii yiiriitiir.



