ARSIV AYIKLAMA VE IMHA ISLEMLERI I$ AKIS
SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Her y1l ocak aymda Birim Arsivinde veya
Kurum Arsivinde saklama siiresi dolan
dosya/klasorlerin tespiti yapilir.

]

Birim/Kurum Arsivinde siiresi dolan dosya/klasérler
i¢in Imha Listesi/Listeleri hazirlanarak mart ay1
basina kadar Ayiklama ve imha Komisyonu

Bagkanligina gonderilir.

Ayiklama ve imha Komisyonu imha edilmek iizere
gonderilen her dosya/klasor i¢in imha edip/etmeme
konusunda karar verir.

Gonderilen
dosya/klasorler
imha edilmek i¢in
uygun mu?

Evet

Hayir

Gerekgesi ile birlikte ilgili arsive geri
gonderilir.

v

Ayiklama ve imha Komisyonu tarafindan
Kurumun nihai imha listesi hazirlanir.

I

Hazirlanan nihai imha listesi Devlet Arsivleri
Baskanligi’nin goriisii alinmak {izere gonderilir.

*Birim Belge
Yoneticisi

* Birim Arsiv
Degerlendirme
Komisyonu
*Kurum Belge
Yoneticisi

*Ayiklama ve
Imha Komisyonu

* Ayiklama imha
Komisyonu

*Rektorliik
Makam

* Ayiklama imha
Komisyonu

* Tekirdag Namik Kemal
Universitesi

Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonerge




Devlet Arsivleri

Evet

Baskanligi’nin

gorisii olumlu mu?

*Devlet Arsivleri
Baskanhg

Birim/Kurum Arsivine
iade edilir.

Imha listeleri Rektorliik
Makamina onay i¢in arz edilir.

*Ayiklama ve
imha Komisyonu

*Arsiv Sahibi
Birim

Onaylandt mi1?

Hayir

flgili imha islemi
gergeklestirilir.

*Rektorliik
Makam

*Kurum Arsiv
Birimi

* Tekirdag Namuk Kemal
Universitesi

Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonerge




