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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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İlan edilen 
Öğretim 

Üyesi ve 

Öğretim 
Elemanı 

Kadrolarına 

Başvuru 
İşlemleri 

Akademik 

kadrolara 

müracaat 
edenlerin 

başvuruların

ın alınması 

2547 Sayılı 

Kanunun 23, 31, 
32, 33. Maddesi, 

Öğretim Üyeliğine 

Yükseltilme 
Yönetmeliği ve 

Öğretim Üyesi 

Dışındaki 
Kadrolara Atanma 

Yönetmeliği 

Öğretim 
elemanı 

şartlarını 

taşıyan 
herkes 

Ağız ve Diş 

Sağlığı 

Uygulama 
ve 

Araştırma 

Merkezi  

- - - 

1. Dilekçe 
2. Yabancı Dil Belgesi  

3. Özgeçmiş  

4. Bilimsel Çalışma ve 
Yayınlarını Kapsayan 4 Takım 

Dosya  

5. Mezuniyet Belgesi (Onaylı)  
6. Doktora ve Uzmanlık Belgesi 

(Onaylı)  

7. Fotoğraf (2 Adet)  
5. ALES Belgesi  

9. Varsa Yayınlanmış veya 

Yayınlanacak Olan Bilimsel 
Çalışmalar 

Personel 
İşleri 

Memur 
Hastane 

Müdürü 

Merkez 
Müdürü 

Rektörlük 
Makamı 

Personel 

Daire 
Başkanlığı 
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İzin İşlemleri 

Akademik ve 

idari 

personelin 

yıllık, ücretsiz 

doğum, ölüm 
izinleri ve 

sağlık 

raporları ile 
ilgili işlemler 

657 Sayılı Kanunun 

102, 103, 104 ve 
105. maddesi 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Ağız ve Diş 

Sağlığı 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 

1.Yıllık İzin Formu  

2. Dilekçe  

3. Mazerete ilişkin belge  

(Doğum öncesi veya sonrası 
doktor raporu, Doğum Raporu, 

Ölüm Tutanağı vb.)  

4.Sağlık Raporu 

Personel 

İşleri 

Memur 

Hastane 

Müdürü 
Merkez 

Müdürü 

Rektörlük 

Makamı 

Personel 
Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

- 

      -  
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Göreve 

Başlama 
İşlemleri 

Göreve 
başlayacak 

personelin işe 

başlatılması 
için gerekli 

işlemlerin 
yapılması 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunun 
36. Maddesi 

Akademik 

ve İdari 
Personel 

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 
Müdürlüğü 

- - - 

1. Atama Onayı 

2. Mal Bildirim Beyannamesi  
3. Akademik Personel Bilgi 

Formu  

4. Aile Bildirim Beyannamesi  
5. Nakil Bildirim Formu 

Personel 

İşleri 

Memur 

Hastane 

Müdürü 
Merkez 

Müdürü 

Rektörlük 

Makamı 

Personel 
Daire 

Başkanlığı 
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Görev Süre 
Uzatımı 

İşlemleri  

 

Görev Süresi 

Yeniden 

Uzatılacak 
Akademik 

Personele 

(Dr. Öğr. 

Üyesi, Öğr. 

Gör., Arş. 

Gör.) 
İlişkin 

İşlemler 

2547 sayılı Kanunun  
23, 31 ve 33. 

maddesi Öğretim  

Üyeliğine 

Yükseltilme ve  

Atanma  

Yönetmeliği 

Akademik 

Personel 

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 

Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 

1. Dilekçe  

2. Bilimsel Faaliyetleri Gösteren 
Dosya  

    (Son 3 yıla ait)  

3. Bölüm Teklifi  
4. Yönetim Kurul Kararı  

Ağız ve 
Diş 

Sağlığı 

Uygulam
a ve 

Araştırm

a 
Merkezi 

Müdürlü

ğü  

Memur 

Hastane 

Müdürü 

Merkez 

Müdürü 

İlgili Bölüm  
Yönetim 

Kurulu  

Rektörlük 

Personel 

Daire 

Başkanlığı  
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Belge İsteği 

İşlemleri 

 

Personelin 
Kurumda 

çalıştığına 

dair belge 
verilmesine 

ilişkin 

işlemler 

- 

Akademik, 

İdari 
Personel 

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 

1. Dilekçe 

2. Belge çıktısı 
 

Personel 
İşleri 

 

 

Memur 
Hastane 

Müdürü 
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Bilirkişi Talebi 

Bilirkişi 

talebi ile ilgili 
işlemler 

2547 sayılı 
Yükseköğretim 

Kanununun 38’inci 

Maddesi 

 

 

 
 

- 

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 
Müdürlüğü 

- - - 
1. Resmi Yazı veya Dilekçe 

 

Personel 
İşleri 

 

 

Memur 

Hastane 

Müdürü 
Merkez 

Müdürü 

 

 

      -   
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KURUMLARIN / 
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HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Merkez 

Yönetim Kurulu 
Üye Seçim 

İşlemleri 
 

Merkez  
Yönetim 

Kuruluna 

Profesör, 
Doçent ve Dr. 

Öğretim 
Üyesi 

Temsilci Üye 

Seçimi 

2547 Sayılı  
Kanunun 17. 
Maddesi ile 

Üniversitelerde 
Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 

Öğretim 
Üyeleri 

 

Ağız ve Diş 

Sağlığı 

Uygulama 
ve 

Araştırma 
Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 
1. Dilekçe 
2. Oy Pusulaları 

3. Tutanak 

Personel 

İşleri 

 
 

Memur 

Hastane 
Müdürü 

Merkez 
Müdürü 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 
Rektörlük 

Makamı 

Personel 
Daire 

Başkanlığı 
 

 

      -   
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Yönetim Kurulu 

İşlemleri 

 

Merkez 

Yönetim 

Kurulu 

Toplantı İşleri 

 

2547 Sayılı Kanun 

 

Akademik 
Personel ve 

Öğrenciler 

 

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 

Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 

1. Gündem ve Davet Yazısı 

2. Gündemlere ait Yazılar ve 

Ekleri 

Yazı 
İşleri 

 

 

Memur 

Hastane 

Müdürü 

Merkez 

Müdürü 

İlgili Bölüm 
Başkanlığı 

Rektörlük 

 

 

      -   
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Yönetim 

Kuruluna Üye 
Seçim İşlemleri  

 

Merkez 

Yönetim 

Kuruluna 
Profesör, 

Doçent ve Dr. 

Öğr. Üyesi 
Temsilci Üye 

Seçimi 

2547 Sayılı 

Kanunun 17. 
Maddesi ile 

Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 
Yönetmeliği 

Öğretim 

Üyeleri 

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 

1. Fakülte Kurulu Üyeleri Oy 

Pusulaları  
2. Tutanak  

Yazı 
İşleri 

 

 

Memur 

Hastane 

Müdürü 
Merkez 

Müdürü 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

Rektörlük 
Makamı 

Personel 

Daire 
Başkanlığı  
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Merkez 

Yönetim Kurulu 
İşlemleri  

 

Merkez 
Yönetim 

Kurulu 

Toplantı İşleri 
 

2547 Sayılı Kanun, 
Üniversite 
Yönetmelikleri 
 

Akademik 

ve İdari 

Personel 

Ağız ve Diş 

Sağlığı 
Uygulama 

ve 

Araştırma 
Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 

1. Gündem ve Davet Yazısı  

2. Gündemlere ait Yazılar ve 

Ekleri  

Yazı 

İşleri 
 

 

Memur 
Hastane 

Müdürü 

Merkez 
Müdürü 

İlgili Bölüm 

Başkanlık 

ları, 
Rektörlük 

Makamı  
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Taşınır Giriş 

İşlemleri  
 

Devir 

Yoluyla 

Edinilen 
Taşınırların 

Girişi 
İşlemleri 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi 
Kanunu ve Taşınır 

Mal Yönetmeliği 

Merkez 
Taşınır  

Kayıt 
Kontrol  

Yetkilisi 

Ağız ve Diş 

Sağlığı 
Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 
1. Resmi Yazı  
2. Geçici taşınır belgesi  

Ağız ve 
Diş 

Sağlığı 

Uygulam
a ve 

Araştırm
a 

Merkezi 

Müdürlü
ğü 

 

Memur 
Hastane 

Müdürü 
Merkez 

Müdürü 

Rektörlük 
Strateji 

Geliştirme 
Daire 

Başkanlığı  İl
g

il
i 

B
ir

im
e 

   

İl
g

il
i 

B
ir

im
e 
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Taşınır Çıkış 

İşlemleri  

Tüketim 

Yoluyla 

Taşınırların 
Çıkışı 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi 

Kanunu ve Taşınır 
Mal Yönetmeliği 

Merkez 

Personeli  

Ağız ve Diş 

Sağlığı 

Uygulama 
ve 

Araştırma 

Merkezi 
Müdürlüğü 

- - - 
1. Taşınır İstek Belgesi  
2. Onay Belgesi  

Ağız ve 

Diş 

Sağlığı 

Uygulam

a ve 
Araştırm

a 

Merkezi 
Müdürlü

ğü 

 

Memur 

Hastane 
Müdürü 

Merkez 

Müdürü 

Rektörlük 

Strateji 
Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı  

- 

   

İl
g

il
i 

B
ir

im
e 

 

 -    

  2
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n
  

 S
u

n
u
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ak
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ır
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Taşınır Çıkış 

İşlemleri  

Devir 

Yoluyla 

Taşınırların 
Çıkış 

İşlemleri 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi 

Kanunu ve Taşınır 

Mal Yönetmeliği 

Devir Alan 

Birim veya 
Kurum  

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 

1. Taşınır İstek Belgesi  
2. Taşınır İşlem Fişi  

3. Zimmet Fişi  

Ağız ve 

Diş 

Sağlığı 
Uygulam

a ve 

Araştırm
a 

Merkezi 

Müdürlü
ğü 

 

Memur 

Hastane 

Müdürü 
Merkez 

Müdürü 

Rektörlük 

Strateji 

Geliştirme 
Daire 

Başkanlığı  
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B
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e 

v
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m
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Taşınır Çıkış 

İşlemleri  

Hurdaya 

Ayırma 

Yoluyla  
Taşınırların 

Çıkışı  

5018 Sayılı Kamu 
Mali Yönetimi  

Kanunu ve Taşınır 
Mal Yönetmeliği  

Merkez 

Personeli  

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 
Müdürlüğü 

- - - 
1. Teklif ve Onay Tutanağı  

2. Onay Belgesi  

Ağız ve 
Diş 

Sağlığı 

Uygulam
a ve 

Araştırm
a 

Merkezi 

Müdürlü
ğü  

Memur 

Hastane 

Müdürü 
Merkez 

Müdürü 

Rektörlük 

Strateji 

Geliştirme 
Daire 

Başkanlığı  

- 

- 

2
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ü
n
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u

n
u
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ak

ta
d
ır
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Sayım Fazlası 
Taşınırların 

Giriş İşlemleri  

Sayım Fazlası 
Taşınırların 

Girişi 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Merkez 

Taşınır 
Kayıt 

Kontrol  

Yetkilisi  

Ağız ve Diş 

Sağlığı 

Uygulama 
ve 

Araştırma 

Merkezi 
Müdürlüğü 

- - - 
1. Sayım Tutanağı  

 

Ağız ve 

Diş 

Sağlığı 

Uygulam

a ve 

Araştırm
a 

Merkezi 

Müdürlü
ğü  

Memur 

Hastane 
Müdürü 

Merkez 

Müdürü 

Rektörlük 

Strateji 
Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı  

- 

- 

2
 G

ü
n
 

  

S
u

n
u
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ak

ta
d
ır
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Zimmet 
İşlemleri  

Hizmete 

Yönelik 
Mal/Malzeme

lerin 

Kullanıcıya 

Zimmetlenme

si İşlemleri 

Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

Merkez 
Personeli  

Ağız ve Diş 

Sağlığı 
Uygulama 

ve 

Araştırma 

Merkezi 

Müdürlüğü 

- - - 
1. Taşınır İstek Belgesi  
2. Onay Belgesi  

Ağız ve 

Diş 
Sağlığı 

Uygulam

a ve 
Araştırm

a 

Merkezi 
Müdürlü

ğü  

Memur 

Fakülte 
Sekreteri 

Dekan 

İlgili Kişiye  
 

- 

- 

2
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ü
n
 

  

S
u

n
u

lm
ak

ta
d
ır
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Sayım 

İşlemleri  

Ambarlardaki 

Malzemelerin 
Sayım İşlemi 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Merkez 

Personeli  

Ağız ve Diş 
Sağlığı 

Uygulama 

ve 
Araştırma 

Merkezi 
Müdürlüğü 

- - - 
1. Sayım Kurulu Onayı  

 

Ağız ve 
Diş 

Sağlığı 

Uygulam
a ve 

Araştırm
a 

Merkezi 

Müdürlü
ğü  

Memur 

İlgili Kurul 

Rektörlük 

Strateji 
Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı  

 

- 

- 
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Devir İşlemi  

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisinin 
Değişimi 

Halinde 

Gerçekleşen 
Devir 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Merkez 

Personeli  

Ağız ve Diş 

Sağlığı 

Uygulama 
ve 

Araştırma 

Merkezi 
Müdürlüğü 

- - - 
1.Devir Kurulu Onayı  

2.TİF Listeleri  

Ağız ve 

Diş 

Sağlığı 

Uygulam

a ve 

Araştırm
a 

Merkezi 

Müdürlü
ğü  

İlgili 

Memurlar 

Rektörlük 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı  
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- 

5
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n
 

  

S
u

n
u
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d
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