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1   
Yönetim 

Kurulu  

Yönetim 

Kurulu 
kararları 

Merkezin 

kuruluş 
Yönetmeliği

, 2547 sayılı 

Yükseköğret
im Kanunu 

İç ve Dış 

Paydaşlar 

Trakya 

Verimlilik ve 
İnovasyon 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

- - - 

Gündeme 
alınacak konu 

ile ilgili yazı ve 

belgeler 

Müdürlük 

Makamı 

Merkez 

Müdürlüğü 
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2   

Görüş ve 

Araştırma 

Talebi 

Merkezin 
görev alanına 

giren 

konularda 
görüş, 

inceleme ve 

araştırma 
talebi 

Merkezin 

kuruluş 

Yönetmeliği, 
2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

İç ve Dış 
Paydaşlar 

Trakya 

Verimlilik ve 

İnovasyon 
Uygulama ve 

Araştırma 

Merkezi 

- - - 

Görüş, inceleme 

ve araştırma 
talebini belirte 

yazı 

Müdürlük 
Makamı 

Merkez 
Müdürlüğü 

   

1
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en
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3   
İzin 

İşlemleri 

Kurum 

Personelinin, 

Yıllık, 
Mazeret, 

Sıhhi ve 

Ücretsiz 
İzinleri ile 

ilgili işlemler 

657 Sayılı 

Kanun 

Kurum 

Personeli 

Trakya 

Verimlilik ve 
İnovasyon 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

- - - 

Yıllık İzinlerde 
izin formunun 

doldurulması, 

sıhhi izinlerde 
raporun 

Müdürlüğümüz

e ulaştırılması 

Müdürlük 

Makamı 

Merkez 

Müdürlüğü 

EBYS 
üzerinden 

Müdür 

tarafından 
imzalanması ve 

Rektörlüğe 

gönderilmesi 
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k
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4   

Mazeret 

izinleri 
(654/104-Ç) 

Mazeret izini 

657 sayılı 

Kanun'un 104/Ç 
maddesi 

Kurum 

Personeli 

Trakya 

Verimlilik ve 
İnovasyon 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

- - - 

Mazereti 

belirten 

dilekçenin 
Müdürlüğümüz

e ulaştırılması 

Müdürlük 

Makamı 

Merkez 

Müdürlüğü 

Rektör oluruna 
sunulur, uygun 

görülen mazeret 

izin talebi 
Personel Daire 

Başkanlığına 
yazılır. 

 

3
 G

ü
n
 

 

D
eğ

iş
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5   

Mal ve 

Hizmet 
alımı 

4734 Sayılı 

Kamu İhale 
Kanunu 

Her yıl Maliye 

Bakanlığı 

tarafından 
Resmi 

Gazete'de 

yayımlanan 

"Devlet İhale 

Genelgesi"2- 

4734 sayılı 
Kamu İhale 

Kanunu 22. 

maddesi d 
bendi3- 

31.12.2005 tarih 

ve 26040 sayılı 
Resmi gazetede 

yayımlanan İç 

kontrol ve ön 
mali kontrole 

ilişkin usul ve 

esaslar 
hakkında 

yönetmelik  

İç ve Dış 

Paydaşlar 

Trakya 

Verimlilik ve 
İnovasyon 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

- - -  
Müdürlük 

Makamı 

Merkez 

Müdürlüğü 

1.Harcama 

Onay Belgesi. 
2. Fatura  

3. Ödeme Emri 

Belgesi    
4. Muayene 

Kabul 

Komisyon 
Raporu   

5. Piyasa Fiyat 

Araştırma 
Tutanağı  

Firmalara 
yazılan 

teklif 

mektupları 

Y
o

k
 

1
5
 i

ş 
g
ü
n

ü
 

D
eğ

iş
k
en

 

 

6   Sözleşmeler 

4734 Sayılı 

Kamu İhale 
Kanunu 

4734 sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 
22.maddesi d 

bendi  

İç ve Dış 

Paydaşlar 

Trakya 

Verimlilik ve 
İnovasyon 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

- - -  
Müdürlük 

Makamı 

Merkez 

Müdürlüğü 

1.Fatura  
2. Ödeme Emri 

Belgesi  

3. Sözleşme  
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3
 i

ş 
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7   
Taşınır Mal 

İşlemleri 

Gerekli 

evrakları 
tamamlanan, 

Ambara gelen 

mal sayılarak 
teslim alınır. 

5018 sayılı 

Kamu Mali 
Yönetimi ve 

Kontrol 
Kanunu-Taşınır 

Mal 

Yönetmeliği 

İç paydaşlar 

Trakya 

Verimlilik ve 
İnovasyon 

Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

- - - 

1.Harcama 
Onay Belgesi. 

2.Fatura  

3. Ödeme Emri 
Belgesi  

4. Muayene 
Kabul 

Komisyon 

Raporu 5. 
Piyasa Fiyat 

Araştırma 

Tutanağı  
6. Taşınır İşlem 

Fişi  

Müdürlük 

Makamı 

Merkez 

Müdürlüğü 

Gerekli evraklar 

ödeme, 

yapılmak üzere 
düzenlenerek 

Strateji 
Geliştirme 

Daire 

Başkanlığına 
teslim edilir 
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8   
Talepler ve 
Şikayetler 

Müdürlüğüm

üz Personeli, 

Öğrenciler ve 
Kamudan 

Gelen Talep 

ve Şikayetler 

4982 sayılı 

Bilgi Edinme 

Kanunu 

Kurum 

Personeli, 
Öğrenciler, 

Kamu 

Trakya 

Verimlilik ve 

İnovasyon 
Uygulama ve 

Araştırma 

Merkezi 

- - - Dilekçe 
Müdürlük 
Makamı 

Merkez 
Müdürlüğü 
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