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HIZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

Resmi Yazigmalar

Yazi/Resmi Belge/ Resmi Bilgi/Elektronik Belgeler

Evrak Is/Islemler
stireklilik arz eder

ilan edilen Ogretim elemani
kadrolarina bagvuru
islemleri

1.Dilekge

2.Yabanci Dil Belgesi

3.0zgecmis

4.Varsa Yayinlanmis veya Yayinlanacak Olan Bilimsel
Caligmalar

5.Mezuniyet Belgesi (Onayl)

6.Doktora ve Uzmanlik Belgesi (Onaylr)

7.Fotograf (2 Adet)

8.ALES Belgesi

15 Giin

flan edilen Ogretim Uyesi

1.Dilekge

2.Yabanci Dil Belgesi

3.0zgeemis

4.Bilimsel Calisma ve Yayimlarini Kapsayan 4 Takim Dosya
5.Mezuniyet Belgesi (Onayl)

6.Doktora ve Uzmanlik Belgesi (Onayl1)

7.Fotograf (2 Adet)

15 Giin

Goreve Baslama Islemleri

1.Atama onay1

2.Mal Bildirimi Beyannamesi
3.Akademik Personel Bilgi Formu
4.Aile Bildirim Beyannamesi
5.Nakil Bildirim Formu
6.Personel Oz Gegmis Formu

1 Giin

izin Islemleri

1.Y1llik izin Formu

2.Dilekge

3.Mazerete iliskin belge (Dogum 6ncesi veya dogum sonrasi
doktor raporu, Dogum Raporu, Oliim Tutanag1 vb.)

4.Saglik Raporu

Ders Gorevlendirmeleri

1.Gorevlendirme Formu
2.Bolim Kurul Kararlar

15 giin

Yurtdis1 ve Yurtigi gegici
gorevlendirme

1.Dilekge

2.Gegici Gorev Formu
3.Davetiye

4.Program

5.Bolim Yazist
6.YOnetim Kurul Karari

15 Giin

Ders saati iicreti ile Ogretim
Gorevlisi gorevlendirme
islemleri

1.Dilekge

2.0zge¢mis

3.Niifus ciizdan sureti
4. Diploma onayli sureti

10 Giin

Gorev Siire Uzatimi
islemleri

1.Dilekge

2.Bilimsel Faaliyetleri Gosteren Dosya (son3yilaait)
3.Bolim Teklifi

4.Y 6netim Kurul Karari

15 Giin

10

Belge istegi islemleri

1.Dilekge
2.Belge ciktist

1 Giin

11

Kurumdan ayrilan Personel
Ayrilis Islemleri

1.1lisik Kesme Formu
2.Devir Teslim Tutanag1
3.Maas Nakil IImuhaber
4 Dilekce

5.1lisik Kesme Formu
6.0liim Tutanag1

1 Giin




HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
.. 1.Dilekge
12 Il\;[eslglg Ym“kisfk‘ﬂl‘“l. Kurulu 15 0y pusulalan 3 Saat
ye seqim istemiert 3.Tutanak
13 Meslek Yiiksekokul Kurulu | 1.Giindem ve Davet Yazist 3 Saat
Islemleri 2.Giindemlere ait Yazilar ve Ekleri
Yonetim Kuruluna Uye 1.Yiiksekokul Kurulu Uyeleri Oy Pusulalart 3 Saat
14 L .
Secim Iglemleri 2.Tutanak
oy . . 1.Giindem ve Davet Yazist 3 Saat
5 Yonetim Kurulu Iglemleri 2.Giindemlere ait Yazilar ve EKleri
Ise Baslama: 2 Giin
1.Atama onay1
o |Personel nakilstemleri e | 550 AR NIRE L
baslama- Isten ayrilma) : )
Isten ayrilma:
1.Personel nakil bildirimi formu
2.Biriminden ayrilma yazisi
17 Personel Kimligi Cikarma | Sistem {izerinden talep acilmasi 10 Dakika
Islemleri
Ogretim. .. %:il\lle]éigeahnmls 0zgecmis A
1g | Gorevlisi/Arastirma GOr/DI. | 3 341t Akademik Faaliyet Raporu
Ogr. Uyesi. Gorev Siiresi P S
Uzatma 4.Ilg111. Boliim Uygunluk Yazist .
Yonetim Kurulu Karari (Arastirma Gor. Harig)
19 Faaliyet Raporlart Her bir harcama birimine ait birim faaliyet raporlari Mart Ay

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

: TNKU Sarkdy Meslek
Yiiksekokulu
: Serkan AYDIN

: Miidiir V. Dr. Ogr. UYesi
: Istiklal Mah. Terzikéy Yolu Cad.
Ogrenci Yurdu Sok.No:20

Ilk Miiracaat Yeri : TNKU Sarkéy Meslek ikinci Miiracaat Yeri
Yiiksekokulu

Isim : Ridvan DEMIR Isim

Unvan . Yiiksekokul Sekreteri Unvan

Adres : Istiklal Mah. Terzikdy Yolu Cad. Adres
Ogrenci Yurdu Sok.No:20
Sarkoy/Tekirdag

Tel. 10282 250 41 13 Tel.

Faks : Faks

e-posta : rdemir@nku.edu.tr e-posta

Sarkoy/Tekirdag
10282 250 41 16

saydin@nku.edu.tr



