OGRENCI STAJI iS AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Staj komisyonu olusturulur.

v

Staj komisyonu, staj tarihlerini 2 dénem halinde belirleyerek
6grenci isleri birimine bildirir.

v

Ogrenci isleri birimi staj tarihlerini web sayfasindan ve ilan
panosundan ilan eder.

v

Staj yapacak 6grenciler, 6grenci islerinden staj zorunluluk
belgesini alir.

v

Staj yapacak 6grenciler, staj yapmak istedigi kurulusa staj
basvuru dilekgesi ve staj zorunluluk belgesi ile bagvurur.
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Birimi

’f.(")grenci
Ogrenci Isleri
Birimi
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Staj Basvurusu

Evet Kabul Edildi mi?

Hayir

Staj1 kabul edilen 6grenci, staj yeri Ogrenci staj
kabul belgesini alarak birim staj yapacak baska
komisvonuna teslim eder. kurulus arar.

'

Staji kabul edilen dgrenci, 6grenci islerinden staj defterini alir.

v

Ogrenci staj ncesinde boliim staj sorumlusundan veya web
sayfasindan staj degerlendirme ve basar1 belgesini alir ve staj yeri

yetkilisine verir.

'
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Staj baslangi¢ tarihinden 6nce ilgili birimin gérevlendirdigi
personel tarafindan 6grencilerin SGK kayitlar1 yapilir.

*flgili Personel

v

SGK kayd1 girilen 6grenci, stajina baslar.

\ 4

Ogrenci staj sonunda staj yeri yetkilisi tarafindan imzalanmis
olan staj dosyasi ile staj degerlendirme ve basari formunun kapal
zarf iginde ilgili boliimiin staj komisyonu iiyesine teslim eder.

v

flgili boliimiin staj komisyonu iiyesi dosyay1
inceler.

Staj kabul edildi

Evet mi?

Hayir

l
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Yetersiz ig giinii kadar
Ogrenci stajint
tekrarlar.

[lgili boliimiin staj komisyon iiyesi,
Ogrencinin staji basart raporunu staj
komisyonuna teslim eder.

v

*Damsman
*Ogrenci

Ogrencinin staj bagar1 raporu staj komisyonunca dgrenci islerine
verilir.

l

Ogrenci isleri birimi staj sonucunu
otomasyon sistemine isler.
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