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ARSIVLEME ISLEMLERI IS AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Kullanim ihtiyaci bulunmayan mevcut etiketli
dosya/klasorlerin igerik listeleri mevzuat
cercevesinde hazirlanir ve Birim Arsiv
Degerlendirme Komisyonuna teslim edilir.

*Arsive Konu
Belgeyi Olusturan
Personel

!

Hazirlanan dosya/klasor icerik listeleri mevzuat
gergevesinde kontrol edilir.

*Birim Arsiv
Degerlendirme
Komisyonu
*Birim Belge
Yoneticisi

Evet Hayir

*Birim Arsiv
Degerlendirme
Komisyonu

* Tekirdag Namik Kemal
Universitesi

Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonerge

Birim/Kurum arsivine teslim edilecek dosya/klasorleri
igin Arsiv Belgesi Devir-Teslim ve Envanter Formu
hazirlanir.

*Kurum Arsivine
Teslim islemleri
icin Birim Arsiv
Degerlendirme
Komisyonu
*Birim Arsivine
Teslim islemleri
Icin Arsive Konu
Belgeyi Olusturan
Personel

Hazirlanan Arsiv Belgesi Devir-Teslim ve
Envanter Formu karsilikli imza altina
alinarak dosya/klasorlerin Birim/Kurum
arsivine teslimi gergeklestirilir.

*Kurum Arsivine
Teslim Islemleri
icin Birim Arsiv
Degerlendirme
Komisyonu

*Birim Arsivine
Teslim Islemleri
Icin Arsive Konu
Belgeyi Olusturan
Personel

* Tekirdag Namik Kemal
Universitesi

Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonerge

* Arsiv Belgesi Devir-Teslim
ve Envanter Formu




