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*Kütüphaneci 

*Dewey Onlu Sınıflama 

Sistemi 

*AACR2 (Anglo Amerikan 

Kataloglama Kuralları 2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Kütüphaneci  

 

Satın alma ve bağış yolu ile kütüphane 

koleksiyonuna katılmak üzere gelen 

kitaplar fiziki olarak kontrol edilir. 

Bağış yolu ile gelen kitaplar Kitap Bağış Politikasına uygun 

olarak tasnif edilir. 

Kitapların Dewey Onlu Sınıflama Sistemine göre konusal 

sınıflama numaraları verilip AACC2’ye göre otomasyon 

programına bilgi girişleri yapılır. 

Kitap ve varsa kitap eklerinin sınıflama/yer numarası etiketleri 

programdan çıkarılır ve kitapları etiketlenir. 
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Kitaplar koleksiyona 

uygun mu?  
Evet Hayır 

Kitaplar bağış isteğinde 

bulunan diğer 

kurumlara gönderilir. 



 

*Kütüphaneci  

 

 

Taşınır sicil numarası alan kitapların ön kapak 

içine taşınır sicil numaraları yazılır ve taşınır sicil 

barkod etiketleri yapıştırılır, güvenliklerinin 

sağlanması için kitap ve varsa kitap eklerinin 

manyetik güvenlik şeritleri takılır ve kütüphaneye 

ait olduğunu belirten kitap aidiyet kaşeleri basılır. 


