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*Harcama
Yetkilisi
Proje yiritiiciilerinden teknik Teknik *Gergeklestirme | *Proje Yiiriitiiciileri, satin
sartnameleri ile birlikte gelen Sartname Gérevlisi alma talep formu ile birlikte;
satin alma talepleri incelenir. *Satin Alma Teknik Sartname
Memuru (Gerekiyorsa)
*4734 sayih Kanun
*4735 sayih Kanun
Harcama *5018 Saylll Kanun
age_ = * 1
yetkilisi *Gergeklestirme 213 Sayih Vergi Usul
onayladi m1? TN Kanunu
Gorevlisi,
- *Parasal Oranlar Hakkinda
Harcama . .
. L . . Yetkilisi Kamu Thale Tebligi
Islemin iptal edilmesi ve etkilisi «On Odeme Usul ve
Ellgl)tjet:ﬁmgz:q kisiye Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik

Satin alma islem dosyasi olusturulur.
(Satin alma islem dosyasinda proje yiiriitiiciisiiniin satin alma
talep formu, harcama yetkilisinin onay1 ve islem sonuna
kadar olusacak tiim evraklar bulundurulur.)

i

*Tasimir Mal Yonetmeligi

*Satin Alma
Memuru

*Teklif Mektubu

Piyasa fiyat arastirmasi yapilir.
(Harcama yetkilisince gorevlendirilen personel *Satin Alma
_ tarafindan piyasa fiyat aragtirmasi yapilir. -Teklif Memuru
Ihtiyaclar ile ilgili firmalar belirlenerek teknik  }—» | Mektubu
sartname ile birlikte en az ii¢ firmadan fiyat
teklifi istenir.)
Teklifler degerlendirilir, piyasa fiyat arastirma . .
tutanagi diizenlenir. -Piyasa “Piyasa Fiyat
(Firmalarin teklif ettikleri fiyatlara, tekliflerin Fiyat Aras?n‘ma
uygunluguna bakilir (birim fiyat, kdv orani, | Arastirma Komisyonu
tarihi vs.) ve hangi firmalardan alim yapilacagi *Harcama
piyasa aragtirmasi tutanaginda gosterilir.) Yetkilisi

*Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4734&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.4735&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5018&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.4.213&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.4.213&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.13736&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.13736&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.20059913&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.20059913&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.20059913&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.200611545&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=

flgili firma ile

Evet sozlesme yapilacak

mi?

Sozlesme diizenlenerek taraflara

Hayir

l

Siparis verilir.

*
imzalatilir.( Satin alinacak mal ve Har_c.a ma
hizmetin 6zellii tesli Yetkilisi/
1zmetin 0ze 1g1n.e. ve teslimat . *Gergeklestirme
sartlarina gore ilgili mevzuat geregi Gorevlisi/
sozlesme yapilabilir.) *Satin Alma
Memuru
v
Siparis teslim edildi
Evet mi? Hayir
Siparis iptal edilir. ( Teslimatin
yapilmamasi durumunda ilgili firmaya
gerekli yasal islemler yapilir. Teklif fiyati
v avantajli ikinci firmaya siparis verilebilir.)
. - . —> | -Fatura
Mallarin ve faturanin birime getirilmesi
*Yiiklenici
l Firma *Fatura
Fatura ile mallarin muayene kabul komisyonu -Muayene
tarafindan teslim alinmasi / Kabul
Uyeler tarafindan Muayene ve Kabul abu *Mal Alimlar: Denetim
Komisyonu Tutanagim diizenlenmesi ve KomISB{on *Muayene Kabul Muayene Ve Kabul
imzalanmast Tutanag L( omisyonu islemlerine Dair Yonetmelik
Harcama - .
g Muayene ve Kesin Kabul
Yetkilisi

Malzemeler alim i¢in
uygun mu?

Evet

Mallarin uygun
olaninin temin
edilmesinin
saglanmasi

Tutanag

*Muayene Kabul
Komisyonu
*Harcama
Yetkilisi




Malzemenin taginir kayit yetkilisi
tarafindan sayilarak depoya alinmas,
taginir islem fisi diizenlemesi

TIF KBS'den kesilerek KBS'den HYS ye
gonder yapilarak 6deme emri belgesi
kesilip, harcama belgeleri yonetmeliginde
belirtilen diger belgeler eklenir imzaya
sunulur.

Odeme emri ve ekleri tahakkuk
evraki teslim tutanagi ile
birlikte Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina (SGDB)
teslim edilir.

- Tagmir
Islem Fisi
(Giris)

—

-Odeme
Emri
Belgesi

*Tasmir Kayit
Yetkilisi

- Tahakkuk
Evraki
Teslim
Tutanagi

*Satin Alma
Memuru,
*Gergeklestirme
Gorevlisi,
*Harcama
Yetkilisi

*488 sayih Damga Vergisi
Kanunu ve Tebligleri
*Odeme Emri ve EKleri

*Satin Alma
Memuru
*Strateji
Gelistirme Daire
Baskanhg

*QOdeme Emri / Harcama
Belgeleri Yonetmeligi Ekleri
*Tahakkuk Evraki Teslim
Tutanagi




