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AYLIK NAKIT TALEP i$ AKIS SURECI

Sorumlus
u

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Universitemize bagli harcama birimlerinin énceki
aylardaki harcamalar1 (Personel ddemeleri, SGK
Odemeleri, Hakedis Odemeleri, Vergi Odemeleri )
mevcut nakit durumuna gore (kasa hesab1 vadeli
hesaplar, repo vb.) dikkate alinarak muhasebe yetkilisi ile
ilgili personel tarafindan kurumun genel nakit ihtiyaci
tespit edilir.

’

Tespit edilen nakit ihtiyact en geg her ayin son is giiniinden 4 is giinii
oncesine kadar girilir.

Nakit taleplerini sisteme girebilmek icin
https://www.hazine.gov.tr.irj/portal internet adresinden kullanic adi ve
parolasi girilerek sisteme erigim saglanir.

Sisteme 3(ii¢) aylik nakit taleplerini igleyebilmek i¢in “Aylik Nakit Talep
Girisi” sekmesi segilir. Daha sonra projeksiyon zamani (nakit talep
edilecek ay) seg¢ilir ve i¢inde bulunulan cari ay disinda gelecek 3 ay i¢in
ayr1 ayri belirlenen nakit talepleri sisteme iglenir.

'

Projeksiyon zamani se¢ildikten sonra agilan formun sol alt kdsesinde
bulunan “gilincelle” butonu segilerek form aktiflestirilir. Forma gerekli

talep girigleri yapilir ve form kaydedilir.

.
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https://www.hazine.gov.tr.irj/portal

Revize talep girisi projeksiyon zamani olarak i¢inde bulunulan ay se¢ilir.

Eklenecek/diisiilecek tutar satirinin karsisina ilk talep ettigimiz tutara
eklemek istedigimiz tutar girilir. Eger ilk talep edilen tutar1 diigiirmek
istedigimizde de diigiirmek istenilen tutarin bagina”- (eksi) isareti
konularak tam tutar girilir. Kaydedilir. Her ay icin sisteme girilerek
kaydedilen tutarlar kontrol edilir.

‘

*Biitce ve

Belirlenen tutarlar sisteme girilip kaydedildikten sonra sol alt kosedeki
“indir” butonuna basilarak Nakit Talep Formlar1 indirilir ve ¢iktisi
aliarak muhasebe yetkilisine imzalattirilir.
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Imzalanan cikt1 nakit ihtiya¢ dosyasina
kaldirilir.
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