PAZARLIK IHALESI USULU MAL VE HIZMET ALIMI i$
AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Pazarlik ihalesi siireci, satin alma karar siireci is akigi ile
baslar. Yaklagik maliyeti parasal sinirlar tebligine gore
veya yapilacak isin niteligine/ivediligine gore 4734

sayili kanunun 21 Maddesine gore satin alma baslar.

*{hale Yetkilisi
*Gergeklestirm
e Gorevlisi

*4734 sayih Kamu Thale
Kanunu (md 21)
*Parasal Oranlar
Hakkinda Kamu fhale
Tebligi

Satin alma islemini 21. Madde kapsaminda Ihale Onay
yapabilmek i¢in ihale onay1 alinir. Belgesi

———

Alinan ihale onayima gore EKAP' tan ihale kayit =
numarasi alinir, [hale dokiimani hazirlanir. Ihale Dokiimant,
Onayin altinda belirlenmis olan en az 3 (iig) — Ihale Davet
firmaya ihaleye davet mektubu gonderilir. Mektubu g

v

Davet yapildiktan sonra 3 giin i¢inde ihale
komisyonunun olusturularak komisyon
iyelerine bildirilir.

v

Idareden davet edilen isteklilerden ihale
dokiimant satin almak isteyenlerin dokiiman £
bedeli tahsiline iliskin belge alindiktan sonra

EKAP dokiiman satig girisi yapilir.

hale Dokiimant
Satin Alind1
Belgesi

*Satin Alma
Memuru
*Gergeklestirm
e Gorevlisi
*Harcama
Yetkilisi

*4734 sayih Kamu Thale
Kanunu

*Parasal Oranlar
Hakkinda Kamu ihale
Tebligi

*4734 sayih Kamu ihale
Kanunu

Teklif Zarfi ve
Teklif Zarfi

Istekliler tarafindan ihaleye sunulan teklif zarflari
kabul edilmeden 6nce EKAP’dan dokiiman satis
kayd1 aranir. Dokuman satis kaydi bulunan
isteklilerin teklif zarflar1t EK AP 1n teklif kabul Alind1 Belgesi

kismina kaydedilir. Teklif zarfi alind1 belgesi J
diizenlenerek bir niishasi istekliye bir niishas1 da
ihale dosyasina konulur.

| |
Gelen teklifler ihale komisyonuna tutanakla teslim Teklif Zarf H

edilir. Teslim Tutanagi
ve Teklif Zarfi

} — _

*Satin Alma
Memuru

*Dekont

*Ihale
Komisyonu
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Thalenin birinci oturumu belirlenen saat ve tarihte acilir. (ihale
komisyonuna gelen teklif zarflarinin gegerliligi kontrol edildikten
sonra teklif zarflar1 agilarak teklif mektubunun ve gegici
teminatinin uygun olup olmadigi ile diger yeterlilik belgelerin eksik
olup olmadig1 kontrol edilir. Belgeleri tam olan isteklilerin
sunduklar teklifler ihale komisyonu ve hazir bulunanlar 6niinde
okunur tutanaga baglanir. Ilk oturum kapatilir.)

Kapali oturumda Ihale komisyonu tarafindan yapilan Son Fiyat
degerlendirme sonucunda yeterligi tespit edilen Tekliflerini
isteklilerden, ilk fiyat tekliflerini agmamak ve ihale Vermeye
kararina esas olmak iizere son yazili fiyat tekliflerini Davet Yazisi

vermeleri istenir. Istekliler, kendilerine bildirilen tarih
ve saatte tekliflerini ihale komisyonuna sunar.

!

Isteklilerden belirlenen tarih ve saatte son teklifler
alinir. —>

y

Teklif Alind1
Belgesi

J

Gelen son teklifler ihale komisyonuna tutanakla
teslim edilir.

Teklif Teslim
Tutanag1

! —

Son teklif verme saatinde gelen teklifler ve
yaklagik maliyet agiklanarak ikinci oturum kapatilir

Kapali oturumda isteklilerin son teklifleri

degerlendirilir. Ekonomik agidan en avantajli
birinci teklif sahibi ve en avantajli ikinci teklif
sahibi belirlendikten sonra ihale komisyon karar1
olusturulup komisyona imzaya sunulur. Thale
Komisyonunun aldig1 ihale karar1 Thale Yetkilisine
sunulir.

Komisyon

w

*fhale
Komisyonu

*[hale
Komisyonu
*{hale Yetkilisi

*Satin Alma

Komisyon karar1 olumlu ise EKAP iizerinden
ilgili ihalenin ekonomik agidan en avantajli 1. ve
2. isteklisine ait yasakl teyitleri sorgulanir (sorgu
tarihi ihale yetkilisinin karar1 onayladig tarihe ait

olmalidir.) ve alinan form komisyon kararina

eklenir.

Yasakli Teyit
Formu

Ihale Yetkilisinin bes
i giinii i¢inde aldig1
karar olumlu mu?

Ihale iptal edilir.

iloililere hildirilir

*

Memuru *4734 sayih Kamu fhale
Kanunu

*Thale

Komisyonu

*Thale Yetkilisi

*fhale Yetkilisi | *ihale iptal Karar




Kesinlesen ihale karari ihale yetkilisince
onaylandiktan 3 giin i¢inde ihaleye katilan isteklilere
bildirilir. Ekonomik agidan en avantajli birinci ve
ikinci istekliler digindaki isteklilerin gecici teminatlar
iade edilir. (Gegici teminat ig akig siireci isler.)

Kesinlesen
Thale Karari
Teblig Yazist

Ihale islem dosyasinin ash ve
bir sureti (ash gibidir onayli)
6n mali kontrol talep tutanagi
ekinde SGDB’na gonderilir.
(On mali kontrol is akist isler)

On mali kontrole tabi

mi?

Evet

Kesinlesen Thale
Kararinin tebliginden
itibaren 10 giin i¢inde
sikdyet bagvurusu var mi?

Hayir

A

y

Sikayet Bagvurusunun Degerlendirilmesi.(Sikayet
basvurusu, ihale yetkilisince bizzat ya da gorevlendirecegi
kisiler tarafindan sonuglandirilarak tiim isteklilere bildirilir)

KIK Itirazin
sonuglandirilmasi
beklenir.

Itirazen sikayet var

mi1?

I

Ekonomik agidan en
avantajli teklif sahibinin
sozlesmeye davet edilmesi

Ekonomik ac¢idan en
avantajl teklif sahibi ile
sozlesme imzalandi mi?

Evet

Hayir

sozlesme imzalanamazsa ihale iptal edilir.

Ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif fiyatinin
ihale yetkilisince uygun goriilmesi kaydiyla, bu teklif
sahibi 3 gilin icinde sozlesmeye davet edilir. Eger

*Satin alma

Memuru
*Harcama
Yetkilisi
%
N?;‘;:‘Jr’ﬁlma *On Mali Kontrol Usul ve
*i¢c Kontrol ve Esaslar
O Mali *Rektérliik Oluru
*On Mali Kontrol Talep
Kontrol Sube Tutanag
Miidiirligii

*Satin Alma

Dﬁmuru *4734 sayih Kamu Thale
aleye P
Kanunu ve Ikincil
Katilan Mevzuatlar
Istekliler
*Satin Alma
Memuru *Dilekce
*Ihale Yetkilisi | *4734 sayih Kamu fhale
*inceleme Kanunu ve ikincil
Yapacak Mevzuatlar
Personel
*4734 sayih Kamu ihale
*KiK Kanunu ve ikincil
Mevzuatlar
*Satm Alma .
Memuru *4734 sayih Kamu Ihale
*Ekonomik Kanunu ve ikincil
Acidan En Mevzuatlar
Avantajh
Teklif Sahibi
*4734 sayih Kamu Ihale
Kanunu ve ikincil
Mevzuatlar




Ihaleyi alan firma/firmalarla sézlesmenin imzalanmast igin

*Satin Alma

Muayene ve Kabul
Komisyon
Tutanag, Fatura,

teslim alinir ve faturasi kesilen mal aliminda
gerekiyorsa tasinir islem fisi diizenlenir. (Thalenin
durumuna gore ddemeler belli periyotlarla

gerekli belgeler ve kesin teminat ile KIK Pay1 /Sozlesme/Karar Memuru
Pulu ve Damga Vergisi yiiklenici firma tarafindan yatirildiktan *S_(iiklenici
sonra sdzlesme imzalanir. KiK ten yasakli teyitleri alinir. Firma
Sozlesme ihale yetkilisine imzalatilir. *Ihale Yetkilisi
v
Sozlesmenin imzalanmasini miiteakip KiK’e .
sozlesme bildirimi yapilir. Eger sozlesme hizmet L, Sozlesme *Satin Alma
alimu ise s6zlesme 15 giin i¢inde SGK’ya yazi ile Memuru
bildirilir, —_—
\ 4
Gegici Teminat fadesi. (Yiiklenici ve ikinci Banka Dekontu *Satin Alma
isteklinin gecici teminatlari iade edilmek iizere veya Gegici Memuru
yaziyla SGDB’na bildirilir. S6zlesme en avantajh Teminat *fhale Yetkilisi
ikinci teklif sahibiyle imzalaniyorsa en avantajli Mektubu
birinci teklif sahibinin gegici teminati iade
edilmez, gelir kaydedilmek tizere SGDB’na
*Satin Alma
Y Memuru,
. R .. . . s *Tasimir Kayit
Yiklenici/Yikleniciler tarafindan malin/hizmetin Irsaliye Kontrol
teslim siiresi iginde teslimin yapilmasi durumunda [ L
TR . e | YetKilisi
irsaliye diizenlenir.
*Tasimr Kayit
A4 I Kontrol
Mal/Hizmet Muayene ve Kabul Komisyonunca . Yetkilisi,

*Muayene ve
Kabul
Komisyonu

Tagmnir Islem Fisi L

J

yapilacaksa Hakedis Odemeleri is Akisina
geciniz,)

\4

Odeme evraki hazirlanir. Kontrolii yapilarak

paraflanip gerceklestirme gorevlisine iletilir. Odeme Emri

Belgesi ve Ekleri

v g

*Gergeklestirm
e Gorevlisi

#4734 sayih Kamu fhale
Kanunu ve ikincil
Mevzuatlar

Evrakin gergeklestirme gorevlisi tarafindan " .
kontrolii | a KH Odeme Emri
ontrolil yapilir ve paraflanarak Harcama —> | Belgesi ve EKeri

Yetkilisine iletilir. i

! —

Imzadan ¢ikan 6deme emri eki belgeler fotokopi ise
'Asli Gibidir' (fatura harig) serhi ile onaylanur,
Odeme emri ve eki belgeler Teslim teselliim tutanag
karsiligt SGDB’na teslim edilir.

*Gergeklestirm
e Gorevlisi
*Harcama
Yetkilisi

*Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

*Gergeklestirm
e gorevlisi,
*Harcama
Yetkilisi
*Muhasebe
Kayit Kontrol
Gorevlileri




