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GENEL EVRAK BİRİMİ GİDEN EVRAK İŞ AKIŞI Sorumlusu Mevzuatlar/Dokümanlar 

 

*Genel Evrak 

Personeli 
*Giden Evrak 

 

*Genel Evrak 

Personeli 
 

 

*Genel Evrak 

Personeli 
 

 

 

Üniversite birimlerinden Üniversite 

dışına gönderilecek evrak teslim alınır. 

Evrakın zarflanması ve posta makinasından geçirilmesi 

 

Gün sonunda posta listesi yapılarak posta 

gönderimi yapılır. 


