IP TELEFON TALEP iS AKIS SURECI Sorumlusu Mevzuatlar/Dokiimanlar
ilgili birim ya da personel icin ilgili form *Talep Eden
ile resmi olarak bagvuru alinir. Egﬁ?&el *IP Telefon Talep Formu
Sorumlusu
Talep uygun mu/
karsilanabilir mi?
*Bilgi islem *Demirbas Kayit

Stokta telefon yok
ise satin alma
siireci baslatilir.

Gorevli personel tarafindan telefon hatti ve
makinesi ile ilgili gerekli tanimlama
islemleri yapilir.

!

Talep eden birim sorumlusu ya da personelden telefon
hatt1 zimmet/devir formu alinir. Telefon hatt1 ve
makinesi teslim edilir.

Birim sorumlusuna bilgi ve hizmet i¢i
egitim verilerek gorev sonlandirilir.
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Gorevlisi Bilgi Giivenligi Yonergesi
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Zimmet/Devir Formu
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