HiZMET BELGESI HAZIRLAMA iS AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Ilgili personel hizmet belgesi talebi ile ilgili
dilekcesini Baskanligimiza sunar.

'

*flgili Personel

*2547 sayih Kanun
*Dilekce

Ilgilinin dosyas1 incelenerek ise giris tarihinden bugiine kadar
olan hizmet belgesi ozliik isleri sisteminden alinir.

!

*Personel
Daire
Baskanhg

Kontrol edilen hizmet belgesi imzaya sunulur.

Imzadan ¢ikan hizmet belgesi miihiirlenir ve imza karsihig1 ilgili
personele teslim edilir.

*PDB ilgili
Personel
*Sube Miidiirii
*Personel
Daire Baskani

l

Hizmet belgesinin bir niishasi
kisinin 6zliik dosyasinda
arsivlenmek tizere saklanir.

* PDB ilgili
szrsonel
*Tlgili Personel

*Personel
Daire
Baskanhgi

*Hizmet Belgesi




