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İlgili personel hizmet belgesi talebi ile ilgili 

dilekçesini Başkanlığımıza sunar. 

 

Hizmet belgesinin bir nüshası 

kişinin özlük dosyasında 

arşivlenmek üzere saklanır. 

 

İmzadan çıkan hizmet belgesi mühürlenir ve imza karşılığı ilgili 

personele teslim edilir. 

 

Kontrol edilen hizmet belgesi imzaya sunulur. 

 

İlgilinin dosyası incelenerek işe giriş tarihinden bugüne kadar 

olan hizmet belgesi özlük işleri sisteminden alınır. 

 


